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Guide utilisateur

1. LE NOUVEAU SITE AVF CANNES

Il va progressivement offrir a partir d'octobre 2022 de nouvelles fonctions en ligne
performantes, d'une part pour le public et d'autre part pour les adhérents.

POUR LE PUBLIC

Une inscription a la Newsletter AVF Cannes

Des galeries de photos sur les bons moments passés ensemble dans des
évenements

Les demandes d'adhésion a AVF Cannes, leur validation et leur paiement en
ligne

POUR LES ADHERENTS

Des Sondages sur les préférences des adhérents pour pouvoir organiser les
évenements les plus attractifs possibles

Un Agenda en permanence a jour de tous les évenements a venir

Les Inscriptions et les Paiements en ligne pour les événements a venir (visites,
voyages, apéritifs, repas ...)

Un blog pour Présenter et Commenter les évenements passés

Le renouvellement et le paiement en ligne des adhésions

Un annuaire simplifié des adhérents AVF Cannes (nom, prénom, adresse mail)

AU CHOIX DE CHACUN

Toutes ces nouvelles fonctions en ligne vont coexister avec les inscriptions et les
paiements traditionnels sur place au bureau d'AVF Cannes, pour ceux qui le
préferent.

2. ACCEDER A LA PARTIE PUBLIQUE DU SITE

Le nom du nouveau site est . Suivez ce lien ou saisissez son nom dans votre
navigateur Internet habituel.



http://avf-cannes.fr

Vous arrivez alors sur la page d’Accueil du site et vous pouvez voir en haut de la page les
options accessibles au public. D’abord 3 menus : « Accueil », « AVF Cannes » et « Nouveaux
arrivants ». Ensuite, le bouton « Se connecter », réservé aux adhérents.

. ACCEDER A LA PARTIE PRIVEE DU SITE, RESERVEE AUX ADHERENTS

Si vous étes a jour de votre adhésion AVF Cannes pour la période en cours, vous pouvez vous
connecter a la partie privée du site, réservée aux adhérents. Si c’est la premiéere fois que
vous vous connectez a la partie privée du site, vous devez d’abord définir un mot de passe,
strictement personnel.

3.1. DEFINIR UN MOT DE PASSE
Pour ce faire :

Accéder a la partie publique du site, comme expliqué ci-dessus,
Cliquez sur le bouton « Se connecter », en haut a droite, en blanc sur fond bleu,
Cliquez sur le lien « Mot de passe perdu ? »,

Saisissez votre adresse mail et validez,

Le site vous a envoyé un mail,

Ouvrir ce mail,

Cocher la case « Afficher le mot de passe »,

Saisir votre mot passe dans la zone « Mot de passe »,

Le ressaisir dans la zone « Confirmez votre mot de passe »,

10 Cliguer sur le bouton « Enregistrer », en blanc sur fond jaune,
11. Votre mot de passe est maintenant défini.

©HONDU A WN R

Votre mot de passe doit respecter les regles suivantes :

Au moins 8 caracteres

Etre différent de votre prénom, votre nom et votre email

Il doit avoir au moins un chiffre

Il doit avoir au moins une lettre minuscule

Il doit avoir une lettre majuscule

Il doit avoir au moins un caractére spécial parmi * 1 2 #; % *S2:\/§€Set £

3.2.SE CONNECTER A LA PARTIE PRIVEE DU SITE
Pour ce faire :

Accéder a la partie publique du site, comme expliqué ci-dessus,

Cliquez sur le bouton « Se connecter », en haut a droite, en blanc sur fond bleu,

Saisir votre adresse mail,

Saisir votre mot de passe AVF Cannes, comme précédemment défini,

Cliquer sur le bouton « Connexion »

Vous arrivez alors sur la page d’Accueil du site et vous pouvez voir en haut de la page les
options accessibles au public ET aux adhérents. D’abord 4 menus : « Accueil », « AVF
Cannes », « Nouveaux arrivants » et « Adhérents » et ensuite, le bouton « Mon
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https://www.avf-cannes.fr/contacts/password/reset?userMail=&userInfoValue=

compte », vous permettant de modifier vous-méme certaines informations de votre
profil (par exemple votre adresse, si vous venez de déménager)

4. PROIJET DE CALENDRIER D’'OUVERTURE DES NOUVELLES FONCTIONS

Les nouvelles fonctions du site sont techniquement prétes, mais elles seront ouvertes
progressivement, en fonction notamment de la dynamique du site et des demandes du
public et des adhérents.

Le tableau ci-dessous indique le projet de calendrier d’'ouverture des nouvelles fonctions.

PROJET DE CALENDRIER D’OUVERTURE DES NOUVELLES FONCTIONS

Nouvelles fonctions Mise en ceuvre

Une inscription a la Newsletter AVF Cannes (publique) Au démarrage

Un Agenda a jour de tous les évenements a venir .
Au démarrage

Les inscriptions et les paiements en ligne pour les

s . o L Au démarrage
évenements a venir (visites, voyages, apéritifs, repas ...)

Des sondages sur les préférences des adhérents pour de
nouveaux événements,
Un blog permettant de présenter et de commenter les

Au démarrage

I , A définir
évenements passés

Un annuaire simplifié des adhérents avec leurs nom, prénom A définir
et adresse mail

Les renouvellements et les paiements des adhésions en ligne En 2023
Les nouvelles demandes d'adhésion a AVF Cannes, leur En 2023

validation et leur paiement en ligne

5. GUIDE UTILISATEUR DES NOUVELLES FONCTIONS OUVERTES DES LE DEMARRAGE
DU SITE
5.1.INSCRIPTION A LA NEWSLETTER AVF CANNES (PUBLIQUE)

En bas de n’importe quelle page a droite, saisir son adresse mail dans la zone prévue a cet
effet.



5.2. AGENDA A JOUR DE TOUS LES EVENEMENTS A VENIR

e Cliquer sur « Adhérents / Agenda »

e Choisir son affichage mois ou semaine ou jour, en cliquant en haut a droite sur le bouton
correspondant a I'affichage souhaité

e Selon I'affichage choisi, se déplacer de mois en mois ou de semaine en semaine ou
encore de jour en jour en utilisant les boutons « < » et « > », en haut a gauche de I'écran

e Cliquer sur un événement et cliquer ensuite sur le bouton jaune « Je participe !», pour
aller sur I'écran de I'événement, vous y inscrire et payer en ligne avec une carte bancaire

5.3.INSCRIPTIONS ET PAIEMENTS EN LIGNE POUR LES EVENEMENTS A VENIR
(VISITES, VOYAGES, APERITIFS, REPAS ...)

e Cliquer sur “ Adhérents / Inscriptions ”

e Choisir et cliquer sur un événement

e Cliquer ensuite sur « Je participe » pour aller sur I'’écran d’inscription a I'événement et de
paiement en ligne avec une carte bancaire

5.4. SONDAGES SUR LES PREFERENCES DES ADHERENTS POUR DE NOUVEAUX
EVENEMENTS

Cliquer sur “ Adhérents / Sondages ”

Choisir un sondage et cliquer sur le bouton bleu a droite “Répondre au sondage”
Les questions du sondage s’affichent

Répondre au sondage

Cliquer en bas de la page du sondage a droite sur le bouton jaune “Enregistrer mes
réponses”

. GUIDE UTILISATEUR DES NOUVELLES FONCTIONS DONT L'OUVERTURE EST DIFFEREE

Ces autres parties du guide utilisateur seront développées au fur et a mesure de l'ouverture
des fonctions correspondantes.

6.1.BLOG POUR PRESENTER ET DE COMMENTER LES EVENEMENTS PASSES
6.2. RENOUVELLEMENTS ET PAIEMENTS DES ADHESIONS EN LIGNE

6.3.NOUVELLES DEMANDES D'ADHESION A AVF CANNES, LEUR VALIDATION ET
LEUR PAIEMENT EN LIGNE

6.4. ANNUAIRE SIMPLIFIE DES ADHERENTS
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