
Mẫu số 13 
TÊN CƠ QUAN CHỦ QUẢN​

(nếu có)​
TÊN TỔ CHỨC KHOA HỌC ​

VÀ CÔNG NGHỆ​
------- 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM​
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc​

--------------- 

 ......, ngày ... tháng ... năm ... 
 

BÁO CÁO 
Tình hình hoạt động văn phòng đại diện/chi nhánh ​

của tổ chức khoa học và công nghệ, năm.... 
Kính gửi: Cơ quan chuyên môn về khoa học và công nghệ thuộc Ủy 

ban nhân dân tỉnh, thành phố 
1. Văn phòng đại diện/chi nhánh: 
Tên đầy đủ (viết bằng chữ in hoa): 
Tên viết tắt (nếu có): 
Địa chỉ trụ sở: 
Giấy chứng nhận: Số: ​ ​ Ngày cấp: 
2. Hoạt động theo ủy quyền của tổ chức: 
Tên tổ chức khoa học và công nghệ: 
Trụ sở chính: 
Giấy chứng nhận đăng ký tổ chức khoa học và công nghệ: 
Số: ​ ​ ​ Cơ quan cấp: ​ ​ ​ Ngày cấp: 
3. Nhân lực của văn phòng đại diện/chi nhánh: 
a) Ghi rõ thông tin của từng người làm việc tại văn phòng đại diện/chi nhánh: họ và tên, 
giới tính, số chứng minh nhân dân/hộ chiếu, ngày và nơi cấp, chức danh và chế độ làm 
việc. 
b) Tình hình thay đổi nhân sự trong năm (báo cáo chi tiết về): 
- Thay đổi người đứng đầu văn phòng đại diện/chi nhánh (nếu có): 
- Thay đổi số người làm việc tại văn phòng đại diện/chi nhánh (nếu có): 
4. Tình hình hoạt động của văn phòng đại diện/chi nhánh trong năm: 
(Tóm tắt những hoạt động do văn phòng đại diện/chi nhánh chủ trì hoặc phối hợp với các 
cơ quan, tổ chức thực hiện trong năm) 



5. Đánh giá chung: 
6. Kiến nghị, đề xuất: 
 
 NGƯỜI ĐỨNG ĐẦU​

VĂN PHÒNG ĐẠI DIỆN/CHI NHÁNH​
(Ký, ghi rõ họ, tên và đóng dấu/ ký số của tổ 

chức) 
 


