
Перелік документів для зміни оператора електронного майданчика 

1. Звернення про зміну оператора авторизованого/попередньо авторизованого 
електронного майданчика (далі ― Звернення), підписане керівником юридичної 
особи, якій в установленому законодавством порядку передано право на 
використання авторизованого/попередньо авторизованого електронного 
майданчика, яке повинно містити:  

●​ повну та скорочену назву юридичної особи ― оператора електронного 
майданчика;  

●​ інформацію стосовно рівня акредитації, за яким авторизовано 
електронний майданчик; 

●​ адресу електронного майданчика та його назву; 
●​ Контактні дані відповідальних осіб: 

№ ПІБ Сфера 
відповідальності 

Контактні дані 

Адреса електронної 
пошти Телефон  

1.  Технічні питання   

2.  Отримання 
тестового ключа   

3.  
Керівник служби 

захисту 
інформації 

  

 
●​ код ЄДРПОУ; 
●​ Місцезнаходження оператора: поштовий індекс, область, населений пункт, 

вулиця, будинок, корпус, офіс 
●​ Фактична адреса оператора (адреса для листування): поштовий індекс, 

область, населений пункт, вулиця, будинок, корпус, офіс; 
●​ Банківські реквізити (номер рахунку, назва банку, МФО); 
●​ Керівник (посада, ПІБ, на підставі чого діє та копія або витяг 

документу-підстави); 
●​ Дата, підпис, ПІБ, печатка. 

 
До Звернення додаються додатки: 

2.​ Довідка у довільній формі стосовно способів ідентифікації/авторизації 
в ЕСЗ відповідно до Порядку функціонування електронної системи 
закупівель та проведення  авторизації електронних майданчиків. 

3.​ Документи, що підтверджують перехід права на використання 
авторизованого/попередньо авторизованого електронного майданчика. 

4.​ Довідка щодо підтвердження відповідності вимогам Порядку 
функціонування електронної системи закупівель та проведення 



авторизації електронних майданчиків, згідно з примірною формою, 
наведеною нижче: 

 
Примірна форма довідки щодо підтвердження відповідності вимогам 

Порядку функціонування електронної системи закупівель та проведення 
 авторизації електронних майданчиків 

№ 
з/п 

 
Вимоги до оператора електронного майданчика 

Відповідь 
оператора 
(Так/Ні) 

1.​  Майданчик забезпечуватиме на безоплатній основі рівний 
доступ усім користувачам до інформації про закупівлі, 
включаючи надання можливості спостерігати за перебігом 
аукціону в інтерактивному режимі реального часу 

 

2.​  Майданчик забезпечуватиме на безоплатній основі 
інформаційну підтримку, зокрема ознайомлення з 
переліком замовників, інформацією про процедури 
закупівлі, точне визначення часу та дати подання і зміни 
будь-яких документів, які підлягають оприлюдненню 

 

3.​  Інформаційно-телекомунікаційна система авторизованого 
електронного майданчика забезпечує введення/виведення 
даних, приймання команд та відображення результатів їх 
виконання в інтерактивному режимі реального часу 

 

4.​  Призупинення роботи майданчика для проведення 
технічних профілактичних робіт відбуватиметься лише у 
неробочий час 

 

5.​  Майданчик забезпечуватиме замовникам на безоплатній основі 
(заповнюється у разі авторизації за першим та/або третім рівнями): 

1) рівний доступ до організації закупівель;  
2) підтвердження особи користувача за допомогою 

електронного цифрового підпису під час розміщення 
документів в електронній системі закупівель; 

 

3) автоматичну реєстрацію усіх дій користувачів на 
авторизованому/попередньо авторизованому електронному 
майданчику у спеціальному журналі подій; 

 

4) перевірку достовірності своїх реєстраційних даних, що 
надаються під час реєстрації в електронній системі 
закупівель, українською та англійською мовами та у разі 
зміни цих даних; 

 

5) можливість здійснення усіх необхідних дій для проведення 
процедури закупівлі та виконання інших вимог, 
встановлених  Законом; 

 



6) надсилання повідомлень замовнику та відображення їх у 
його кабінеті на авторизованому/попередньо 
авторизованому електронному майданчику; 

 

7) надання можливості замовнику управляти документами, 
які були створені на одному авторизованому/попередньо 
авторизованому електронному майданчику, у разі 
перереєстрації замовника на іншому 
авторизованому/попередньо авторизованому електронному 
майданчику; 

 

8) майданчик відповідає вимогам щодо наявності 
інформаційно-телекомунікаційної системи, що забезпечує 
здатність розміщення не менше ніж 2000 оголошень про 
проведення процедури закупівлі в день. 

 

6.​  Майданчик забезпечуватиме учасникам торгів (заповнюється у разі 
авторизації за другим та/або четвертим рівнями): 

1) рівний доступ до участі в закупівлях;  
2) підтвердження особи користувача за допомогою способів 

ідентифікації, визначених у пункті 3 Порядку, під час 
розміщення будь-якої інформації в електронній системі 
закупівель; 

 

3) перевірку достовірності своїх реєстраційних даних, що 
надаються під час реєстрації в електронній системі 
закупівель та у разі зміни цих даних; 

 

4) автоматичну реєстрацію усіх дій користувачів на 
електронному майданчику у спеціальному журналі подій; 

 

5) надсилання повідомлень учаснику та відображення їх у 
його кабінеті на електронному майданчику; 

 

6) надання можливості учаснику управляти документами, які 
були створені на одному авторизованому електронному 
майданчику, у разі перереєстрації учасника на іншому; 

 

7) майданчик відповідає вимогам щодо наявності 
інформаційно-телекомунікаційної системи, що забезпечує 
здатність розміщення не менше ніж 8000 тендерних 
пропозицій про проведення процедури закупівлі в день 
(для авторизованих/попередньо авторизованих електронних 
майданчиків за другим та/або четвертим та/або п’ятим 
рівнем акредитації. 

 

7.​  На майданчику забезпечено: 
1) безперебійний обмін інформацією з веб-порталом 

Уповноваженого органу, зокрема, можливість прийняття, 
обробки та обміну документами та інформацією про 
проведення закупівлі між електронним майданчиком та 
веб-порталом Уповноваженого органу; 

 



2) захист інформації про публічні закупівлі та захист 
конфіденційної інформації від несанкціонованого доступу, 
що дасть змогу запобігти витоку, знищенню та блокуванню 
інформації, порушенню цілісності та режиму доступу до 
інформації; 

 

3) наявність основних і резервних 
інформаційно-телекомунікаційних систем, що створені з 
використанням сучасних технологій, технічних засобів та 
програмних рішень, які забезпечують функціонування та 
відмовостійкість роботи електронного майданчика; 

 

4) наявність загальнодоступних засобів телекомунікацій, що 
не обмежують участі учасників у процедурах закупівлі та 
доступу користувачів до інформації про закупівлі; 

 

5) можливості здійснювати обмін інформацією з 
використанням Інтернету; 

 

6) інструкції з детальною інформацією про користування 
таким електронним майданчиком, описом умов реєстрації 
та механізму завантаження документів для участі в 
тендерах. Інструкція розміщена на сайті електронного 
майданчика українською мовою 

 

7) наявність інтерфейсу та інструкції користувача англійською 
мовою (у разі авторизації за четвертим та/або п’ятим 
рівнем) 

 

8.​  У разі акредитації за першим рівнем (надання послуг замовнику у разі 
здійснення ним закупівлі товарів, робіт і послуг, вартість яких є меншою 
за вартість, визначену у частині першій статті 2 Закону) електронний 
майданчик буде безкоштовно надавати замовнику можливості щодо: 

1) оприлюднення інформації та оголошень про здійснення 
закупівлі, вартість якої є меншою за вартість, що визначена 
у частині першій статті 2 Закону; 

 

2) встановлення строків подання запитів щодо уточнення 
оприлюдненої інформації; 

 

3) надання відповіді на запит щодо уточнення оприлюдненої 
інформації та на вимогу щодо усунення порушень; 

 

4) встановлення строків подання пропозицій учасників;  
5) застосування електронного аукціону з метою оцінки 

поданих пропозицій; 
 

6) оприлюднення результатів відбору постачальника товару 
(товарів), надавача послуги (послуг) або виконавця робіт; 

 

7) оприлюднення звіту про укладені договори.  
9.​  У разі акредитації за другим рівнем (надання послуг учаснику, що бере 

участь у закупівлях, вартість яких є меншою за вартість, визначену у 



частині першій статті 2 Закону), електронний майданчик буде 
функціонально підтримувати можливість учасників щодо: 

1) участі у  закупівлі, вартість якої є меншою за вартість, що 
визначена у частині першій статті 2 Закону; 

 

2) надсилання запитів щодо уточнення оприлюдненої 
інформації; 

 

3) направлення  вимог про усунення порушення під час 
проведення закупівлі; 

 

4) подання пропозиції до завершення строку, встановленого 
замовником для  подачі  пропозицій; 

 

5) отримання посилання для участі в електронному аукціоні;  
6) отримання повідомлень про результати відбору.  
10.​ У разі акредитації за третім рівнем (надання послуг замовнику у разі 

здійснення ним закупівель відповідно до порядку, визначеного 
Законом), електронний майданчик буде безкоштовно надавати 
замовнику можливості щодо: 

1) проведення процедур закупівель, визначених Законом;   
2) укладення рамкових угод відповідно до Закону та 

здійснення відбору за результатами укладення рамкової 
угоди; 

 

3) укладення енергосервісного договору згідно із Законом 
України “Про запровадження нових інвестиційних 
можливостей, гарантування прав та законних інтересів 
суб’єктів підприємницької діяльності для проведення 
масштабної енергомодернізації”; 

 

4) оприлюднення інформації та оголошень  відповідно до 
вимог Закону; 

 

5) внесення змін до оголошення про проведення процедури 
закупівлі; 

 

6) внесення змін до оголошення про укладення рамкової 
угоди; 

 

7) внесення змін до оголошення про проведення процедури 
закупівлі енергосервісу; 

 

8) внесення змін до тендерної документації;  
9) надання роз’яснення щодо тендерної документації та 

повідомлення про рішення щодо усунення порушення за 
результатами розгляду звернення; 

 

10) надсилання повідомлень відповідно до вимог Закону;  
11) можливості отримання інформації щодо скарг, які були 

подані учасниками; 
 

12) визначення відповідності учасників кваліфікаційним 
критеріям та переможця процедури закупівлі; 

 

13) розміщення договору про закупівлю і додаткових угод.  



11.​ У разі акредитації за четвертим рівнем (надання послуг учаснику, що 
бере участь у закупівлях, порядок проведення яких визначений 
Законом), електронний майданчик буде функціонально підтримувати 
можливість учасників щодо: 

1) участі у процедурах закупівлі, визначених Законом;  
2) участі у рамковій угоді відповідно до Закону та відборі за 

результатами укладення рамкової угоди; 
 

3) участі у закупівлі енергосервісу згідно із Законом України 
“Про запровадження нових інвестиційних можливостей, 
гарантування прав та законних інтересів суб’єктів 
підприємницької діяльності для проведення масштабної 
енергомодернізації”; 

 

4) надсилання звернень замовнику за роз’ясненнями щодо 
тендерної документації; 

 

5) направлення вимог про усунення порушення під час 
проведення процедури закупівлі; 

 

6) надсилання вимог про усунення порушення під час 
проведення процедури закупівлі; 

 

7) подання скарги;  
8) подання тендерної пропозиції до завершення строку подачі 

тендерних пропозицій; 
 

9) внесення змін до тендерної пропозиції до завершення 
строку подачі тендерної пропозицій; 

 

10) отримання посилання для  участі  в електронному аукціоні;  
11) отримання повідомлень відповідно до вимог Закону.  
12. У разі акредитації за п’ятим рівнем передбачає зобов’язання 

авторизованого/попередньо авторизованого електронного майданчика 
забезпечити можливість централізованих закупівельних організацій 
щодо: 

1) отримання від замовників заявок про здійснення процедур закупівель 
та/або закупівель за рамковими угодами централізованими 
закупівельними організаціями в їх інтересах; 

2) формування річного плану закупівель на підставі отриманих заявок від 
замовників, в інтересах яких планується здійснення процедур 
закупівель та/або закупівель за рамковими угодами; 

3) проведення процедур закупівель, визначених Законом; 
4) укладення рамкових угод відповідно до Закону та здійснення відбору за 

результатами укладення рамкової угоди; 
5) оприлюднення інформації та оголошень відповідно до вимог Закону; 
6) внесення змін до оголошення про проведення процедури закупівлі; 
7) внесення змін до оголошення про укладення рамкової угоди; 
8) внесення змін до тендерної документації; 



9) надання роз’яснення щодо тендерної документації та повідомлення про 
рішення щодо усунення порушення за результатами розгляду звернення; 

10) надсилання повідомлень відповідно до вимог Закону; 
11) отримання інформації про скарги, які були подані учасниками; 
12) визначення відповідності учасників кваліфікаційним критеріям та 

переможців процедури закупівлі; 
13) розміщення договорів про закупівлю. 

 
Я, _______________________________________, керівник оператора 
електронного майданчика ________________________, підтверджую, що у цій 
довідці надана об’єктивна та правдива інформація. 
 
 
 
«___» ____________201  р.                                       Підпис                      /   ПІБ   / 

                                          М.П. 

 
 

 
 


