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Ban Truyén thong (Public Relations)

Ban Truyén thong gidng nhu mot chi€c loa phat thanh gitip du an tré nén
gan giii hon v6i moi ngudi, 1a bd mat dai dién hinh anh ctia du an.

Cong viéc ctia ban Truyén thdng:

Lén timeline hoat ddng truyén thong cho cac bai diang trén page.

Pua ra nhiing chién lugc hiéu qua dé€ quang ba du an.

Quéng ba , tuyén truyén hinh anh ctia dy an.

Tim ki€m d6i tac xin hé trg truyén thong cho du an.

Phu trach viét cac bai dang trén page du an.

Kiém tra, ra soat lai cac san pham truéc khi dang bai.

Quan Iy viéc tuong tac, phan hoi, danh gia ctia moi ngudi trén page.

Yéu cau cong viéc:

Pa c¢6 kinh nghiém lam viéc tai ban Truyén Thong. (Du an khéng nhan
training)

C6 kha nang viét lach tot cung kha nang sang tao dé€ ho trg lén y tudng bai
viét, viét cac bai quang ba cho du an va su kién

C6 ky nang giao ti€p tot va kha nang thuyét phuc moi ngusi dén véi dy an.
Néang dong va don tam huyét bai viét dugce giao.

Tinh than trach nhiém cao, c6 kha nang lam viéc nhom t6t, hoa dong, ton
trong.

Ban Nhan su (Human Resources)

Ban Nhan su ludn 14 cau néi gitp cac thanh vién hiéu nhau hon, 1dng
nghe va dua ra cach giai quyét nhitng méau thuan, tao su doan két huéng
t6i tinh than chung cida du an.

Cong viéc:

Phu trach xay dung, vi€t bao cao cac tai liéu ctia dy an.

Nhac nhé, quan Iy nhén sy va cong viéc ctia thanh vién céc ban.
Xay dung moi truong lam viéc than thién, chuyén nghiép va giai quyét cac
van dé noi bo.

Bao cao hiéu suit, chat lugng cong viéc ctia cac thanh vién.

Yéu cau:

ba c6 kinh nghiém lam viéc tai ban Nhan Su. (Khong training)
C6 tinh than trach nhiém véi cong viéc, co ky nang giao ti€p tot
Biét quén ly, sip x€p cong viéc va thagi gian.

C6 kha nang danh gia chat lugng ciia cac thanh vién.

Biét 1dng nghe cong bang va chti ddng trong cong viéc.



< Ban Media

Cong viéc:

Phu trach phan hinh anh ctia nhiing bai dang cta du an.

bam bao mang hinh anh trong nhitng su kién ctia dy an.

Tao dung moéi trudng lam viéc hoa dong véi tinh chuyén nghiép cao.
Yéu cau:

Co6 may anh ky thudt so va c6 ky nang st dung may anh.

C6 ky nang va kinh nghiém trong khéu tién ky va hau ky anh.

C6 phuong tién di lai riéng /tu chii trong qua trinh di chuyén, 6 Ha Noi.
Ban Thiét ké (Design)

Cong viéc:

Lén y tudng thiét ké cho ndi dung chinh ciia du an.

Thuc hién thiét k€ cac &n phdm online cho cac bai dang trén trang va cho
cac su kién ctia du an.

Xay dung hinh &nh truyén thong cho du an.

Yéu cau:

Biét sit dung Photoshop, Adobe Illustrator, Procreate, Ibispaint...
Sang tao trong cong viéc.

C6 tinh than trach nhiém.

Chti dong theo doi cong viéc dugc giao.

Biét laing nghe, hoc héi tit cac thanh vién khac.

C6 kinh nghiém thiét ké can ban.

Ban Tai chinh - Péi Ngoai.
1. Cong viéc:

T6 chiic cac hoat dong, cudc thi, minigame,... ctia du an

Lap k€ hoach vé chién lugc tai chinh, du tru kinh phi cho du an trong tung
giai doan.

Tim ki€m, lién hé cac nha tai trg, dam phan hgp tac nhim dem kinh phi vé
duy tri va 1én danh sach cac nha tai trg tiém nang cho Ap U.

Lién hé v6i khach mdi, speakers cho cac hoat dong ctia dy an.
Chuan bi cac cong viéc lién quan nhu ho so tai trg, hgp dong, goi dién lién

hé, giap mat truc tiép cac dai tac.



2. Yéu cau:

Ky nang chung:

e Chi dong, cham chi, nhiét huyét, co tinh than trach nhiém cao. Thau
hiéu y nghia du an. C6 tinh than hoc héi va 1am viéc nhém tét.

e Dam mé, yéu thich va cam thay thoai mai v6i cong viéc minh lam

e Biét str dung cac cong cu lam viéc ctia Microsoft, Google.

e (o6 kinh nghiém lién quan dén vi tri Gng tuyén 1a mot 1gi thé.

Ky nang chuyén mon:

e (o6 kha nang lam viéc tot dudi ap luc cao va ting bi€n tot truéc nhiing
tinh hudng bat ngd.

e Tu tin, khéo 1éo trong giao tié€p, linh hoat, sang tao trong giai quyét van
de.

e (o6 kha nang thuyét phuc, dam phan.



