QUY CHE

Hoat dong ciia Ban Chi dao chuyén ddi s6 trwdng Mam non Vinh Long
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 13 7/OD-MN ngay 14 thang 3 nam 2023 cua
Ban chi dao chuyén doi sé truong Mam non Vinh Long)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Poi twong va pham vi 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, nhiém vu, quyén han, ché d lam
viéc va quan hé cong tac ciia Ban Chi dao chuyén doi s truong Mam non Vinh
Long (sau day goi tat 1a Ban Chi dao).

2. Quy ché nay ap dung ddi véi cac thanh vién Ban Chi dao va cac t6 chc,
cd nhan GVNYV c¢0 lién quan.

Piéu 2. Nguyén tic lam viéc

1. Ban Chi dao 1am viéc theo nguyén tic dan chi, céng khai do Truong ban
Ban Chi dao quyét dinh.

2. Ban Chi dao khong lam thay chiric ndng, nhiém vu cta cac ca nhan GV,NV
trong nha truong.

3. Cac thanh vién Ban Chi dao dé cao trach nhiém c4 nhan, tinh than chu
dong, phéi hop cong tac trong thuc hién chirc trach, nhi€ém vu dugc phan cong;
dam bao nguyén tic phat ngdn, trao doi va chia sé thong tin 1am viéc; giai quyét
cong viéc theo dang thim quyén va trach nhiém dugc phan cong trong Quy ché
nay.

Chuong I1
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CAC THANH VIEN BAN CHI PAO
Piéu 3. Truéng ban.

1. Chi dao toan di¢n vé t6 churc, chirc nang, nhiém vu cua Ban Chi dao; phan
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cong nhiém vu cac thanh vién Ban Chi dao; ban hanh Ké hoach cong tac, kiém tra
hang nam cua Ban Chi dao.

2. Truc tiép chi dao hoat dong chuyén d6i s6 trong nha trudng gép phan
hoan thanh myc tiéu x4y dung Chinh quyén sb thanh phd.

3. Tri¢u tap va chu tri cac cudc hop dinh ky hoac dot xuét ctia Ban Chi dao.

Pi¢u 4. Cac Ph6 Trudng ban.

1. Pho Trudng ban Thuong truc giap Trudng ban truc tiép chi dao cac hoat
dong cua Ban Chi dao, xem xét, giai quyét cac cong viéc thuong xuyén ciia Ban
Chi dao. Khi Truéng ban vang mat, Pho Trudng ban Thudng truc thay mat Trudng
ban chi dao cong tac ciia Ban Chi dao.

2. Ph6 Truong ban.

a) Chiu trach nhiém chinh truéc Trudng ban vé viéc trién khai, thuc hién cac
nhiém vy, giai phap vé chuyén doi s6 trong nha trudng.

b) Giup Truéng ban, dén dbc cac nhoém, 10p trong nha truong trién khai tng
dung cong nghé thong tin, cac nhiém vu chuyén doi sb trong truong nham dat duoc
cac chi tiéu do do cac cép dé ra; yéu ciu cac nhoém 16p thuc hién ché do thong tin,
bao cdo theo mau va tuan tha thoi han bao céo, tién téi thuc hién ché do thong tin,
béo cdo truc tuyén.

c¢) Thuc hién cac nhi€ém vu khac theo phan cong ctia Truong ban.

1. Pho Truong ban Thuong truc va Pho Truong ban sau day dugc goi chung
l1a Pho Trudng ban.

Pi¢u 5. Cac Uy vién

1. Tham muu giup Trudng ban, cac Pho Trudng ban vé cac nhiém vu lién
quan dén chuyén ddi sb trong nha truong goép phan hoan thanh muc tiéu chuyén

do1 s6 nganh gido duc va dao tao huyén.
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2. Cho ¥ kién vé cac van d¢ lién quan dén chuyén d6i sb trong nha truong;
giap Trudng ban, cac Phé Trudng ban don ddc cac nhom 16p thuc hién nhiém vu
va cho y kién gop y vé cac van dé nay néu duoc xin ¥ kién.

3. Kip thoi bao cdo Truong ban, cac Pho Truong ban vé nhitng van dé phat
sinh trong qua trinh trién khai nhiém vu dugc giao; dé xuat sang kién, giai phap
thao g& vudng mac, kho khin dé thuc day chuyén doi sb trong nha truong.

4. Tham dy day du cac cudc hop Ban Chi dao, trong truong hop khong thé
tham du phai bao cdo va duoc su déng ¥ cua nguoi chu tri cudc hop; chiu trach
nhiém trién khai thuc hién cac y kién két luan cua Trudng ban, cac Phé Trudng ban
lién quan dén cong viéc minh phu trach.

5. Giéi thiéu c4 nhan c6 chuyén moén gioi, co hiéu biét vé cong nghé théng
tin, tam huyét voi cong viéc tham gia T Cong tac giup viéc Ban Chi dao; tao diéu
kién thuan loi dé cho nhirng cd nhan nay hoan thanh tdt nhiém vu duoc giao. Kip
thoi dé nghi thay thé nhitng can bd khong dap tng yéu cau nhiém vy duoc giao.

6. Thuc hién cac nhiém vu khac trong hoat dong xiy dung, phat trién chuyén
ddi s6 trong nha truong do Trudng ban, cac Pho Trudng ban giao.

Pi¢u 6. To Cong tac giip viéc Ban Chi dao (T6 Cong tac chuyén doi sd)

1. Tham muu BCP ban hanh ké hoach kiém tra cac nhém 16p hang nam.

2. Gitp Ban Chi dao nghién ctru, dé xuat vé chi truong, chinh sach va giai
phép thuc day cong tac chuyén do6i sb trong nha trudng; gop phan hoan thanh muc
tiéu chuyén d6i s6 nganh gido duc ddo tao dé ra.

3. Giup Ban Chi dao theo doi, don ddc tinh hinh thyc hién cac ké hoach va
giai phap vé chuyén ddi sb trong nha truong, kip thoi bao céo va tham muu, dé

xuét cac giai phap thao g& kho khin, vudng mic (néu co).
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4. Chuan bi cac ¥ kién vé cac van dé lién quan dén chuyén doi so trong nha
truong; bao cdo Trudng ban, cac Pho Trudng ban xem xét, quyét dinh; chuan bi
ndi dung, tai li€u, thong bao, bién ban hop phuc vu cac hoat dong va cudc hop cua
Ban Chi dao, Truong ban Ban Chi dao; don ddc, kiém tra tinh hinh thuc hién két
luan, chi dao cua Trudéng ban, cac Phé Trudng ban; giup Ban Chi dao trién khai
thuc hién viéc so két, danh gia tinh hinh, két qua trién khai cac nhiém vu vé chuyén
d6i so trong nha trudng.

5. B4o céo, dé¢ xuat khen thuéng cac thanh vién Ban Chi dao, T6 Cong tac
chuyén ddi sb va cac tap thé, ca nhan hoan thanh tét nhiém vu duge giao vé cong
tac chuyén ddi sb trong nha trudng.

6. Lam tt cong tac dam bao an toan hé thong thong tin, mang may tinh
trong truong.

7. Dé nghi céc tap thé, ca nhan trong trudng cé lién quan phdi hop cung cap
cac thong tin can thiét phuc vu cho hoat dong ctua Ban Chi dao.

8. B4o cao Truong ban, Pho Truong ban va cac Uy vién Ban Chi dao vé tinh
hinh, két qua hoat dong ctua T Cong tac chuyén ddi so.

9. Thuc hién cac nhiém vu khéc theo yéu ciu cua Trudng ban, cidc Pho
Trudng ban va To6 truong T6 Cong tac chuyén doi so.

Chuong 111
CHE PQ LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 7. Cac cudc hop ciia Ban Chi dao.

1. Ban Chi dao hop dinh ky 01 thang/01 lan; so két 6 thang va tong két cudi
nim hodc c6 thé hop dot xuat theo tridu tap cta Trudng ban, Phé Truong ban Ban
Chi dao. Thanh phan tham du cudc hop do ngudi chu tri cudc hop quyét dinh; tury

theo tinh hinh c6 thé moi thém cac ca nhan lién quan tham  du.
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2.TH Cong tac chuyén ddi s hop dinh ky hodc dét xuét theo yéu cau cua T
truong T6 Cong tac chuyén doi sd.

Picu 8. Ché @6 1am viéc va co ché phdi hop.

1. Cac thanh vién Ban Chi dao va T6 Cong tac chuyén ddi sé 1am viéc theo
ché d6 kiém nhiém.Trudng ban, Pho Trudng ban Ban Chi dao dinh ky hodc dot
xuat lam viéc voi Uy vién Ban Chi dao, T6 Cong tac chuyén doi sé dé nghe bao
céo tinh hinh va chi dao viéc thyc hién ké hoach; dinh ky hodc dot xuat lam vige
v6i cac tap thé, cd nhan dé chi dao trién khai thuc hién chuyén doi s6 trong nha
truong.

2. Cac Uy vién Ban Chi dao dugc quyén huy dong cac ngudn luc va doi ngi
can b, cong chirc, vién chirc cua nha truong trong thuc hién nhiém vu do Trudng
ban, Pho Truéng ban Ban phan cong; phdi hop v6i T6 Cong tac chuyén doi sd
trong thuc hién nhiém vu, bao cédo Trudng ban vé két qua thuc hién.

3. T6 truong Td Cong tac chuyén doi sé duoc tap trung cac thanh vién trong
t6, tham muu v&i Ban chi dao va thuc hién cic nhiém vu dugc giao lién quan dén
cong tac chuyén doi so trong nha truong.

Picu 9. Trach nhiém ciia cac Khdi truéng, Bép truwéng va cic ca nhan
GVNY trong quan h¢ cong tac véi Ban Chi dao

1. Quan triét cac ndi dung chi dao cua BCD téi cac thanh vién trong t6, khdi
minh phu trach va chiu sy giam sat, kiém tra ctia Ban Chi dao vé viéc thuc hién
cac ndi dung nay; phdi hop véi T Cong tac chuyén doi s6 dé xuat, kién nghj cac
bién phap thic day chuyén doi sb trong nha truong. Chi dao cac thanh vién trong
nhom phéi hop chat ché€ vai To cong tac chuyén ddi sb thuc hién nhiém vu duoc
giao.

2. To6 chuec trién khai cac nhiém vu vé chuyén doi s6 trong nha truong; chiu
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trach nhiém trudc Hi€u trudng vé viéc thuc hién nhiém vu duoc giao; thuc hién
ché do thong tin, bao cdo theo yéu cau cua Ban Chi dao.
Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 10. T6 chirc thue hién.

1. Truéng ban Ban Chi dao co6 trach nhi¢ém td chire, chi dao cac thanh vién
Ban Chi dao va T6 Cong tac chuyén doi sb thuc hién Quy ché nay.

2. Trong qua trinh thuc hién Quy ché nay, néu c6 van dé phat sinh hodc can
stra d6i, bo sung, Uy vién ban chi dao, T6 truong T6 Cong tac chuyén ddi sb bao

cdo Trudng ban Ban Chi dao xem xét, quyét dinh./.
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