
Arrival and Dismissal Procedures  
 

We are committed to a safe and orderly arrival and dismissal process for all scholars. 
Staff on duty will be positioned appropriately to ensure scholars are supervised and 
safe. Scholars are admitted into the building at 8:40. If your child arrives at school after 
9:00 they are considered tardy and an adult must sign them in at the main office.   
 
Morning Bus Riders 

●​ Scholars should ride the bus route closest to their place of residence on file with 
the school. Please make sure your scholar(s) know their bus route number.   

●​ Kindergarten scholars will be placed in the front of the line when entering the bus 
by a safety patrol. They will be the first scholars on the bus and sit in the front 
seats. 

●​ Scholars that live in the Enclave or White Oak Tower should never walk to school 
if they miss a bus. 

●​ All scholars are required and expected to follow the directions of the bus driver 
and the safety patrols. Scholars who do not adhere to the rules of the bus driver 
and safety patrols may be suspended from the bus for a period of time or 
permanently.  

●​ Remain seated at all times 
●​ Do not switch bus seats unless the driver or patrol says so.  
●​ Keep hands and feet to yourself. 
●​ Keep the bus aisle clear. 
●​ Walk and do not run when entering and exiting the bus. 

 
Morning Childs Street & Prelude Drive Walkers  

●​ Scholars that walk to and from school daily must live in the communities that 
immediately surround Burnt Mills ES. (Burnt Mills, Dumont Oaks) 

●​ Walkers should enter the building through main entrance doors.   
Morning Kiss & Ride Car Riders 

●​ For the safety of all scholars, we are asking parents/guardians to adhere to the 
traffic flow pattern.   

●​ Drive up the school’s main entrance using the car loop on Prelude Drive. 
●​ There will be a sign to indicate where the first car should stop and park.  
●​ If the car loop fills up, you may continue the line onto Prelude Drive along the 

right side of the road.  
●​ A patrol or staff member will open your car door to help your child exit on the 

right. 



●​ Please do not attempt to drive around the car in front of you to exit the 
parking lot.  

●​ Follow the direction of the staff member to safely exit the car loop. 
●​ Morning drop off is from 8:40-9:00 a.m. If you arrive after 9:00 a.m., your child is 

tardy and you will need to park your vehicle and report to the main office to 
sign-in your child. 

Afternoon Bus Riders 
●​ Scholars will be dismissed by bus route numbers as they arrive. 
●​ Scholars will have designated areas in the hallways to line up and join their fellow 

riders. 
●​ If your scholar needs to take a different school bus in the afternoon due to child 

care needs, please contact your child’ teacher as soon as possible. 
Afternoon Childs Street & Prelude Drive Walkers 

●​ Scholars that walk to and from school daily must live in the communities 
that immediately surround Burnt Mills ES. (Burnt Mills, Dumont Oaks) 

●​ If you are picking up your child to walk home, you should meet them at the exit 
doors near the gym no later than 3:25. 

●​ Scholars that walk home will be released to walk home at 3:25 even if there is no 
adult there to pick them up.   

●​ Prelude Drive walkers will need to walk along the school’s sidewalk and cross 
Prelude drive where the crossing guard is located.  

●​ Child Street walkers will be released to use the sidewalk path that leads to the 
back of the school to walk home.   

Afternoon Kiss & Ride Pick Up Procedures 
●​ Have your number placard visible on your dashboard. Scholars will receive a 

new placard during the first day of school.  Your number will remain the same 
unless you are new to Burnt Mills ES.  

●​ Drive up the car loop as far as you can.  The first car should stop at the sign 
outside of the main entrance of the school.   

●​ Adults picking up scholars should fill up the car loop as much as possible.  The 
car line may extend onto the right side of Prelude Drive.  

●​ Afternoon Pick Up is from 3:25 – 3:45 p.m. If you arrive after 3:45 p.m., please 
legally park your vehicle and report to the main office to sign-out your child. 

 
 

 
 
 



Procedimientos de Llegada y Salida  
 

Estamos listos para una llegada y salida segura y ordenada para todos los estudiantes. 
El personal de Burnt Mills se ubicará adentro y afuera para asegurar que los 
estudiantes estén supervisados ​​y seguros. El edificio abrirá para los estudiantes a las 
8:40 am.  Si su hijo/a llega después de las 9 am, se considera tarde y un adulto tiene 
que entrar y firmar el registro.   
 
Estudiantes de Autobús - AM 

●​ Estudiantes deben tomar el bus que pasa más cerca a la residencia oficial que 
tiene la oficina.  Asegurense que su estudiante sepa su número de bus. Para 
niños pequeños, pueden asegurar que tengan el número de bus escrito en una 
tarjeta en su mochila. 

●​ Estudiantes de kindergarten estarán al principio de la fila y una patrulla de 
seguridad los acompañará hasta el autobús. Ellos serán los primeros 
estudiantes en el autobús y se sentarán en los asientos delanteros. 

●​ Estudiantes que viven en el Enclave o White Oak Tower nunca deben caminar a 
la escuela si pierden el bus. 

●​ Se requiere y se espera que todos los estudiantes sigan las instrucciones del 
conductor del autobús y las patrullas de seguridad. Los estudiantes que no 
cumplan con las reglas del conductor del autobús y las patrullas de seguridad 
pueden ser prohibidos usar del autobús temporalmente o permanentemente. 

●​ Estudiantes deben: 
●​ Permanecer sentados todo el tiempo 
●​ No cambiarse de asientos al menos que el conductor o la patrulla les 

diga  
●​ Mantenga manos y pies a sí mismo  
●​ Mantenga el pasillo limpio 
●​ Caminar mientras entra o sale del autobús; no correr 

 
Estudiantes de Carro (Kiss & Ride) - AM 

●​ Para la seguridad de todos los estudiantes, pedimos a los padres/conductores 
que adhieran al patrón del tráfico.  

●​ Todos los conductores entran por la entrada en Prelude Drive para recoger y/o 
dejar a su hijo/a.   

●​ Habrá un cartel indicando dónde deben parar y esperar. 
●​ Si la línea de carros llena el parqueadero, pueden seguir la fila en Prelude Drive, 

por el lado derecho de la calle.  
●​ Una patrulla o miembro de personal estará allí para abrir la puerta de su carro 

para ayudar a su hijo/a salir POR EL LADO DERECHO.  
●​ Por favor, no trate de pasar el carro delante de usted en el parqueadero. 

Espere con paciencia.  



●​ Siga las instrucciones del personal para salir del parqueadero con seguridad. 
●​ En la mañana, deben dejar a sus estudiantes de 8:40-9:00 am. Si usted llega 

después de las 9 am, su hijo esta tarde y debe parquear su vehículo y entrar a la 
oficina para firmar el registro.  

 
Los que Caminan por Childs Street y Prelude Drive - AM 

●​ Estudiantes que caminan a la escuela deben vivir en las comunidades que 
rodean la escuela (Burnt Mills, Dumont Oaks); no deben cruzar la ruta 29. 

●​ Todos los estudiantes que caminan a la escuela deben entrar por las puertas 
principales entre 8:40 - 9 am.   

 
Estudiantes de Autobus - PM 

●​ Estudiantes saldrán del edificio por número de bus, en cuanto llegue su bus.  
●​ Estudiantes tendrán un lugar designado por el edificio donde esperarán su bus 

con sus otros compañeros.   
●​ Si su estudiante necesita tomar un bus diferente a de la manana, por favor 

indique eso a su profesora lo mas pronto posible. If your scholar needs to take a 
different school bus in the afternoon due to child care needs, please contact your 
child’ teacher as soon as possible.  

 
Los que Caminan por Childs Street y Prelude Drive - PM 

●​ Estudiantes que caminan a la escuela deben vivir en las comunidades que 
rodean la escuela (Burnt Mills, Dumont Oaks); no deben cruzar la ruta 29. 

●​ Deben esperar a su estudiante en las puertas cerca del gimnasio no más tarde 
de las 3:25.  

●​ Estudiantes que caminan, saldrán a las 3:25, aunque no haya adultos 
esperandolos.   

●​ Estudiantes que caminan por Prelude Drive caminaran por la acera/vereda y 
cruzar Prelude Drive donde esta el guardia.   

●​ Estudiantes que caminan por Child Street usaran la acera/vereda detras de la 
escuela hacia Child Street. 
 
 
 
   

Estudiantes de Carro (Kiss & Ride) - AM 
●​ Tendrán su tarjeta visible por la ventana con su número de carro.  Estudiantes 

recibirán una nueva tarjeta durante el primer día de clase. Su número será el 
mismo todo el año.   



●​ Entre el círculo lo más que pueda. El primer carro debe parar en el cartel cerca 
de la entrada principal de la escuela.    

●​ Por favor, mientras sigue moviendo la línea, siga adelante lo más posible. No 
dejen espacio en la linea. La línea puede extenderse por el lado derecho de 
Prelude Drive.  

●​ Deben recoger a sus estudiantes entre las 3:25 – 3:45 p.m. Si no llegan antes de 
las 3:45, por favor estacionen su carro y reporten a la oficina para encontrar a su 
estudiante.  

 


