
 

 

 
CRONOGRAMA 

 

Nom del 
tràmit 

Activitat 
Palanca 

Data fi Documentació a 
aportar en el 

tràmit 

Format del 
document a 

lliurar 

Signatura  Observacions 

Recursos 
personals 
addicionals 

●​ A201 
●​ A307 
●​ Coordinador/

a PROA+ 
(centres de 
modalitat A i 
B) 

Fins al 15 
de juliol 

2025 

Apèndix 1 PDF Director/a signa 1 arxiu per 
a cada persona. 

●​ 1 tràmit per a cada 
persona.  

●​ 1 tràmit per al 
coordinador/a PROA+ 
(centres modalitat A i B). 

No oblidar substituts. 

Apèndix 2 PDF ●​ A201: PSC. 
●​ A307: docent en quota. 
●​ Coordinador/a PROA+ 

(centres modalitat A i B) 

Pla 
d’actuacions i 
pressupostos 

●​ A103 
●​ A202 
●​ A233 
●​ A307 

Fins al 14 
de febrer 
de 2025 

Apèndix 3 PDF Director/a.  
Pressupostos PDF No han de dur signatura. Recordau que l’exempció 

d’impostos s’ha de fer 
constar per l’emissor del 
pressupost anomenant la 
normativa que ho regula. 
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https://intranet.caib.es/sites/proaplus/ca/informacia_general_0_0_0/
https://www.caib.es/seucaib/ca/202/administracions/tramites/tramite/6249629
https://intranet.caib.es/sites/proaplus/ca/a307_tots_aprenem_amb_i_des_de_la_diversitat_sumat_a_la_transformacia_per_a_la_inclusia/archivopub.do?ctrl=MCRST13086ZI492555&id=492555
https://intranet.caib.es/sites/proaplus/ca/a307_tots_aprenem_amb_i_des_de_la_diversitat_sumat_a_la_transformacia_per_a_la_inclusia/archivopub.do?ctrl=MCRST13086ZI492564&id=492564
https://www.caib.es/seucaib/ca/202/administracions/tramites/tramite/6249629


 
Justificació 
econòmica de 
cada AP 
 
* 1 tràmit per 
a cada AP 

●​ A103 
●​ A202 
●​ A233 
●​ A307 
 

Fins al 15 
de juliol 

2025 
 

Apèndix 5 Full de càlcul 
editable 

No ha de dur signatura.  

Factures  PDF 
 

Director/a. ●​Segell d’imputació 
emplenat. 

●​Frase «Conforme amb 
quantitat i preu i amb la 
prestació del servei». 

●​ Signatura del director/a 
del centre amb nom 
complet, DNI, càrrec i data. 

Justificants de 
pagament  

PDF 
 

No han de dur signatura.  

Extracte del llibre 
comptable diari del 
centre  

PDF 
 

Director/a i secretari/a. ●​ Codis d’apunt visibles. 
●​ Segell del centre. 

Justificants de 
presentació dels 
Models 111 

PDF No han de dur signatura. Només si escau. 

Justificants de 
pagament dels 
Models 111 

PDF No han de dur signatura. Només si escau. 
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https://intranet.caib.es/sites/proaplus/ca/a307_tots_aprenem_amb_i_des_de_la_diversitat_sumat_a_la_transformacia_per_a_la_inclusia/archivopub.do?ctrl=MCRST13086ZI492580&id=492580


 
 Justificant de 
presentació del 
Models 190 de l’any 
2024 

PDF No ha de dur signatura. Només si escau. 

Reconeixement 
del 
finançament 
per a ponents i 
empreses 

●​ A103 
●​ A202 
●​ A233 
●​ A307 

Fins al 15 
de juliol 

2025 
 

Apèndix 4 PDF Persona o representant de 
l’empresa contractada. 

Cal que a l’apartat “Declar”, a 
la lletra “b”, indiqueu també 
el codi de l’activitat palanca 
(per exemple, “A103”). 

Full 
d’evidències 
24-25 

Totes les 
activitats 
palanca. 

Fins al 15 
de juliol 

2025 

Full d’evidències PDF No ha de dur signatura. 1 Full d’Evidències per totes 
les AP del centre. 
*Us recordam que a la foto 
de la placa s’ha de poder 
identificar l’espai del 
centre (façana, hall…). 
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https://intranet.caib.es/sites/proaplus/ca/a307_tots_aprenem_amb_i_des_de_la_diversitat_sumat_a_la_transformacia_per_a_la_inclusia/archivopub.do?ctrl=MCRST13086ZI492558&id=492558
https://intranet.caib.es/sites/proaplus/ca/informacia_general_0_0_0/archivopub.do?ctrl=MCRST13086ZI492282&id=492282


 
Pla d’Acollida al 
Professorat 
24-25 

●​ A550 Fins al 15 
de juliol 

2025 

Pla d’Acollida al 
Professorat 

PDF No ha de dur signatura.  

Rendició de 
comptes 1 
(RdC1) 
 
*Important 
destacar que les 
rúbriques de cada 
AP, com sempre, 
les heu de 
custodiar al centre 
però no enviar 
mitjançant la Seu 
Electrònica. 

Totes les 
activitats 
palanca. 

Fins al 15 
de juliol 

2025 

Pla Estratègic de 
Millora (PEM), que 
inclou el Pla 
d’Activitats Palanca 
(PAP) 

PDF No ha de dur signatura.  

Fitxa d’Avaluació de 
les Activitats 
Palanca del curs 
2024-2025 

PDF No ha de dur signatura. 1 sol PDF amb totes les 
fitxes d’avaluació de les 
diferents AP del curs 
2024-2025 
*No s’han d’avaluar les AP 
A502 i A501 (aquesta 
darrera s’avalua a la RdC2)  
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https://intranet.caib.es/sites/proaplus/ca/a550_pla_dacollida_al_professorat/archivopub.do?ctrl=MCRST13086ZI485133&id=485133
https://intranet.caib.es/sites/proaplus/ca/a550_pla_dacollida_al_professorat/archivopub.do?ctrl=MCRST13086ZI485133&id=485133
https://www.caib.es/sites/proaplus/ca/rendicia_de_comptes/archivopub.do?ctrl=MCRST13086ZI500812&id=500812
https://www.caib.es/sites/proaplus/ca/rendicia_de_comptes/archivopub.do?ctrl=MCRST13086ZI500812&id=500812
https://www.caib.es/sites/proaplus/ca/rendicia_de_comptes/archivopub.do?ctrl=MCRST13086ZI500812&id=500812
https://www.caib.es/sites/proaplus/ca/rendicia_de_comptes/archivopub.do?ctrl=MCRST13086ZI500812&id=500812
https://www.caib.es/sites/proaplus/ca/rendicia_de_comptes/archivopub.do?ctrl=MCRST13086ZI500812&id=500812
https://www.caib.es/sites/proaplus/ca/rendicia_de_comptes/archivopub.do?ctrl=MCRST13086ZI500957&id=500957
https://www.caib.es/sites/proaplus/ca/rendicia_de_comptes/archivopub.do?ctrl=MCRST13086ZI500957&id=500957
https://www.caib.es/sites/proaplus/ca/rendicia_de_comptes/archivopub.do?ctrl=MCRST13086ZI500957&id=500957
https://www.caib.es/sites/proaplus/ca/rendicia_de_comptes/archivopub.do?ctrl=MCRST13086ZI500957&id=500957


 
Rendició de 
comptes 2 
(RdC2) 

Totes les 
activitats 
palanca. 

Fins al 15 
de juliol 

2025 

Avaluació dels 
compromisos del 
curs 2024-2025 

Full de càlcul 
editable 

No ha de dur signatura. Per favor, vigilau que 
utilitzau el model de la 
vostra modalitat: 

-​ Modalitat A 
-​ Modalitat B​  
-​ Modalitat C​  

Valoració dels 
compromisos del 
curs 2024-2025 

PDF No ha de dur signatura.  

Esmenes 
documentació 
curs 2024-2025 

Totes les 
activitats 
palanca. 

Fins al 19 
de 

setembre 
de 2025 

Documentació que 
PROA+ us ha 
sol·licitat esmenar 
de qualsevol tràmit 
anterior del curs 
2024-2025. 

El format 
dependrà de la 
documentació 
a aportar. 
Veure 
informació 
apartats 
anteriors. 

La signatura dependrà de la 
documentació a aportar. 
Veure informació apartats 
anteriors. 
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https://www.caib.es/sites/proaplus/ca/rendicia_de_comptes/archivopub.do?ctrl=MCRST13086ZI500959&id=500959
https://www.caib.es/sites/proaplus/ca/rendicia_de_comptes/archivopub.do?ctrl=MCRST13086ZI500960&id=500960
https://www.caib.es/sites/proaplus/ca/rendicia_de_comptes/archivopub.do?ctrl=MCRST13086ZI500961&id=500961
https://www.caib.es/sites/proaplus/ca/rendicia_de_comptes/archivopub.do?ctrl=MCRST13086ZI500772&id=500772
https://www.caib.es/sites/proaplus/ca/rendicia_de_comptes/archivopub.do?ctrl=MCRST13086ZI500772&id=500772
https://www.caib.es/sites/proaplus/ca/rendicia_de_comptes/archivopub.do?ctrl=MCRST13086ZI500772&id=500772

