
คูม่อืสำหรบัประชาชน : การขอตอ่อายใุบอนญุาตกอ่สรา้ง ดดัแปลง รือ้
ถอนหรอืเคลือ่นยา้ยอาคาร 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : องคก์ารบรหิารสว่นตำบลกำแพงเซา อำเภอเมอืง
นครศรธีรรมราช จังหวดันครศรธีรรมราช กระทรวงมหาดไทย  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คำขอ และในการพจิารณา
อนญุาต 
ใบอนุญาตกอ่สรา้ง ดดัแปลง หรอืเคลือ่นยา้ยอาคาร (ตามมาตรา 21) และ
อนุญาตรือ้ถอนอาคาร (ตามมาตรา 22)ใหใชไดตามระยะเวลาทีกํ่าหนดไวในใบ
อนุญาตถาผูไดรับใบอนุญาตประสงคจะขอตออายใุบอนุญาตจะตองยืน่คําขอกอ
นใบอนุญาตสิน้อาย ุและเมือ่ไดยืน่คําขอดงักลาวแลว ใหดําเนนิการตอไปไดจน
กวาเจาพนักงานทองถิน่จะสัง่ไมอนุญาตใหตออายใุบอนุญาตนัน้​
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 
 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
สว่นโยธา องคก์ารบรหิารสว่นตำบล
กำแพงเซา 164/1 หมูท่ี ่2​
ตำบลกำแพงเซา อำเภอเมอืง จังหวดั
นครศรธีรรมราช 80280​
โทรศพัท ์075-377581/ตดิตอ่ดว้ยตน
เอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดให ้
บรกิารวนั จันทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้
วนัหยดุทีท่างราชการกำหนด) 
ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มี
พักเทีย่ง) 

 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนนิการรวม : 5 วนั 
 



ลำด ั
บ 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นที่
รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ยืน่ขอตอ่อายใุบอนุญาต พรอ้มเอกสาร 
หมายเหต:ุ (องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ 
ในพืน้ทีท่ีจ่ะขอตอ่อายใุบอนุญาต) 

1 วนั องคก์ารบรหิาร
สว่นตำบล
กำแพงเซา 
อำเภอเมอืง
นครศรธีรรมรา
ช จังหวดั

นครศรธีรรมรา
ช 
 

2) การพจิารณา 
เจา้พนักงานทอ้งถิน่ตรวจพจิารณา
เอกสารประกอบการขอตอ่อายใุบ
อนุญาต 
หมายเหต:ุ (องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ 
ในพืน้ทีท่ีจ่ะขอตอ่อายใุบอนุญาต) 

2 วนั องคก์ารบรหิาร
สว่นตำบล
กำแพงเซา 
อำเภอเมอืง
นครศรธีรรมรา
ช จังหวดั

นครศรธีรรมรา
ช 
 

3) การพจิารณา 
เจา้พนักงานทอ้งถิน่ตรวจสอบการ
ดำเนนิการตามใบอนุญาตวา่ถงึขัน้ตอน
ใดและแจง้ใหผุ้ข้อตอ่อายใุบอนุญาต
ทราบ (น.1) 
หมายเหต:ุ (องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ 
ในพืน้ทีท่ีจ่ะขอตอ่อายใุบอนุญาต))  

2 วนั องคก์ารบรหิาร
สว่นตำบล
กำแพงเซา 
อำเภอเมอืง
นครศรธีรรมรา
ช จังหวดั

นครศรธีรรมรา
ช 
 

 



รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
 
ลำด ั
บ 

ชอืเอกสาร จำนวน และรายละเอยีด
เพิม่เตมิ (ถา้ม)ี 

หนว่ยงานภาครฐัผู ้
ออกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจำตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สำเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(กรณีบคุคลธรรมดา) 

- 

2) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบิคุคล 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สำเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(กรณีนติบิคุคล) 

- 

3) 
 

แบบคำขอตอ่อายใุบอนญุาตกอ่สรา้ง
อาคาร ดดัแปลงอาคาร รือ้ถอนอาคาร 
เคลือ่นยา้ยอาคาร ดดัแปลงหรอืใชท้ ีจ่อด
รถ ทีก่ลบัรถและทางเขา้ออกของรถเพือ่
การยืน่ (แบบ ข. 5) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สำเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

4) 
 

สำเนาใบอนญุาตกอ่สรา้ง ดดัแปลง รือ้
ถอน หรอืเคลือ่นยา้ยอาคาร แลว้แตก่รณี 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สำเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

5) 
 

หนงัสอืแสดงความยนิยอมของผูค้วบคมุ
งาน (แบบ น. 4) (กรณีทีเ่ป็นอาคารมี
ลกัษณะ ขนาดอยูใ่นประเภทวชิาชพี
วศิวกรรมควบคมุ) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

- 



ลำด ั
บ 

ชอืเอกสาร จำนวน และรายละเอยีด
เพิม่เตมิ (ถา้ม)ี 

หนว่ยงานภาครฐัผู ้
ออกเอกสาร 

สำเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

6) 
 

หนงัสอืแสดงความยนิยอมของผูค้วบคมุ
งาน (แบบ น. 4) (กรณีทีเ่ป็นอาคารมี
ลกัษณะ ขนาดอยูใ่นประเภทวชิาชพี
สถาปตัยกรรมควบคมุ) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สำเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 
ลำด ั
บ 

รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / 
รอ้ยละ) 

1) เป็นไปตามหลกัเกณฑข์องกฎกระทรวง
ฉบบัที ่7 พ.ศ. 2528 ออกตามความใน
พระราชบญัญตัคิวบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 
หมายเหต:ุ  

 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
 ​
 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนำบรกิาร 
ลำด ั
บ 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนำบรกิาร 

1) สว่นโยธา องคก์ารบรหิารสว่นตำบลกำแพงเซา อำเภอเมอืง จังหวดั
นครศรธีรรมราช 80280  
โทรศพัท ์075-377581 
หมายเหต:ุ  

2) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งทกุข ์ www.kampangsao.go.th 
หมายเหต:ุ   

3) อเีมล ์office@kampangsao.go.th 



ลำด ั
บ 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนำบรกิาร 

หมายเหต:ุ   
4) ศนูยบ์รกิารประชาชน สำนักปลดัสำนักนายกรัฐมนตร ี

หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 
1111 / www.1111.go.th /  
ตู ้ปณ.1111 เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 
ลำด ั
บ 

ชอืแบบฟอรม์ 

1) แบบคำขอตอ่อายใุบอนุญาตกอ่สรา้งอาคาร ดดัแปลงอาคาร รือ้ถอน
อาคาร เคลือ่นยา้ยอาคาร ดดัแปลงหรอืใชท้ีจ่อดรถ ทีก่ลบัรถ และทาง
เขา้ออกของรถเพือ่การอืน่ 
หมายเหต:ุ  

 
หมายเหต ุ
 


