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Ha ocHoBy unaHa 38. cTaB 1. 3akoHa 0 KynTypHumMm gobpuma (,Cn. rnacHuk PC”, 6p. 71/94) n
ynaHa 57. CtaB 1 Tauka 1) Ctaryta OcHoBHe LwKone ,CTtaHKo Mapuh®, ¥rpuHoBuu (4en0BOAHU
6poj 514 op 25.10.2013. roauHe), LLikonckn oabop je Ha 6. ceaHnumM oapxaHoj aaHa 26.03.2015.
rogunHe, AOHEO je

NMPABUJTHNK O KAHUENAPUJCKOM N APXNBCKOM
NMOC/TIOBARY

|. ONWTE OJPEABE

YnaH 1.
Osum lMpaBunHUKOM yTBphyje ce HaumH KaHuenapujcKor n apxueckor nocsioBawa OCHOBHe
wkone ,CtaHko Mapuh®, YrpuHosuu (y gasbem TekcTy: Lkona).

YnaH 2.
KaHuenapujcko nocnosake obyxsara

i NpuMake 1 npernefaxe nowre,

i 3aBohene akarta - npegmeTa,

s loCcTaB/bake akara - npegmerta 'y pag,

i aaMVHUCTPATMBHO-TEXHNYKO 06pahBate akata - npeamera,
i OTNpemarbe nowTe,

& passohene nowTe,

i apxuBMpare 1 CTPyYHO ofpXXaBare apxuBe,

& ofabupare apxuscke rpahe n nsnyyunsare 6e3BpesHOr perncTparypckor
mMartepujana,

il npenaja apxmecke rpahe Apxmey Cpbuje.
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YnaH 3.
Y 0KBMpPY KaHLenapujckor nocsioBaka nojeAmHu TepMnHn nmajy crnegehe 3Hadere:

Pernctpatypy 4uHe [pXXaBHW OpraHu WM OopraHusauumje, opraHu jeauvHula TepuTopujasiHe
ayToHOMMUje 1 NoKasiHe ynpase, ycTaHoBe, npeayseha n gpyra npaBHa nuua y ToKy vmjer paga
HacTaje permctparypcku marepujasi.

AKT (cny)6eHu Jonuc) je ceaky NMcaHn cactas KOjUM ce nokpehe, mewa, fonykwasa, npekuga
UNn 3aBpwasa ChAy)X6eHa [enarHoCT YcTaHoBe, LWKome W apyro (y [Aa/bem  TekcTy:
perucTpartype).

Cnyx6eHu gonucy mory 6UT 06MYHK, NOBEPSLUBY 1 CTPOTO NOBEPSLMBM, Ca 03HAKOM KOjy TajHY
caipXu Un BPCTY XUTHOCTW.

Mpunor je nucaHn ctaB (AOKymeHaT, Tabna, rpadukoH, LPTEX WU C/IMYHO) MU OU3NYKK
npegMeT Koju ce npuiaxe y3 CryxbeHu fonuc pagn ponywasakba, ObjaliraBarba Wnnm
JoKasuBaha cagpxuHe cnyxbeHor gonuca.

MNpepmet je ckyn cnyx6eHux gonuca W Mpuiora Koju Ce OAHOCE Ha UCTO NUTake U UMHe
LIe/TUHY.

Docwje je ckyn npeaMeTa Koju ce 0HOCE Ha UCTYy MaTepujy WM Ha UCTO NMPABHO MW OU3NYKO
nue.

dacumkna je ckyn Bulle npegmMera unam gocuvjea Koja ce nocsie 3aBpLleHOor NocTynka yysajy
cpeheHn y ncToM omory.

ApXuBCKY rpafly uvHe W3BOPHU W PEnpoAyKOBaHW, MUCaHW, LpTaHW, KOMNjyTepu30BaHW,
WwtamnaHu, dgotorpaducaHun, uaMoBaH, MUKPOUIMOBaHW, hoHorpaducaHn Uiy Ha gpyru
HauuH 3abenexeHy JOKYMEHTapHU MaTtepujasl of NocebHor 3Havaja 3a Hayky 1 KynTypy Koju je
HacTao y pafy ApXaBHUX opraHa u opraHu3auuja, opraHa jefuHuua TeputopujasiHe ayToHoOMuje
N JIOKasTHe yrpase, yCcTaHOBa M ApPYrMxX opraHu3aumja, BEpCKMX 3ajefHuua, Kao v nojeamHaua,
6e3 063Mpa Ha TO Kaja je v rge HacTao M Ja /v ce Hasasn y yctaHoBama 3allTute Wav BaH
HUX.

Pernctparypckn matepujan ymHe cnucu, dpotorpadockm n cooHorpaddCku CHUMUM U Ha Apyru
HauYMH cacTaB/beHWN 3anncu U AOKYMEHTA, Kao M KhUre 1 KapToTeke 0 eBUAEeHUMjU TUX cnuca,
3anunca v JoKymeHaTta NnpMM/beHN 1 HacTau y pajy LUKose, 0K CYy 04, 3Havaja 3a huxoB Tekyhu
pag van QoK M3 TOr perucTparypckor mMarepujana Huje ogabpaHa apxmscka rpafa kojahe ce
TpajHO vyBaTw.

Bbe3BpeAHU perucTparypckm marepujan 4yvHe [AefI0BU NucaHe [AOKyMeHTauuje Koju cy
n3ryounun oneparusHy BPeAHOCT, TO JeCT Kojuma je npectasia BaXHOCT 3a Tekyhu pag, a Hucy
OLEeHEHN Kao apxmBcka rpaha.

MucapHuya je opraHvsauMoHa jeuHMLA UM PagHO MECTO Yy perucTpartypu roe ce Bplie
cnegehv nocnosu: Npujem, oTBapare, npernegame u pacrnopehueame nowuTe, €BUAEHTUPaHE
W 34pyXuBatbe CNYyX6EHUX Aonuca, A0oCTaB/bakbe [A0Mnuca YHYTpallkbUM OpraHu3aLyioHUM
jearHMama, oTnpematrbe nowuTe, pasBohere Kao U hMXOBO CTaB/batbe Y apXMBY U YyBakbe.

ApPXUBCKMN DOHA, UMHE CBM apXMBCKM NPEAMETU KOju CYy OPraHCKM HacTasim Noc/ioBakeM HEKOT
npaBHOT /LA, opraHa BiacTu, yctaHoBe, npedy3eha, opraHusauyje, NopoaunLe v NMYHOCTK.

ApXxuBa NUCapHULE je cacTaBHM AEO0 NUCAPHULIE FAe ce UYyBajy 3aBpLUeHV NpeaMeTy 40 UcTeka
HapeHe roguHe y OfIHOCY Ha roAvHy Kaaa je npeaMeT peLleH.

ApxuBckun pgeno (y Behum peructparypama) cacToju ce of jegHe unu Buwe npocTtopuja
0[BOjEHMX Of, NUCapPHULIE Y KOjuMa ce YyBa apxmBa cTapuja of ABe rogvHe.

2 | Page



Y MarVM peructpatypamMa, apxvmsa Ce cacTojy 0f jeHOT UM BULLE opMaHa v nnakapa.

[I. MTPUMAHE N NPEMEOJAHE MOLWTE

YnaH 4.
Mpumane nowiTe BpLUX ce Ha oapefheHOM NpoCcTopuju LIKO/e o4 cTpaHe osnawheHor pagHuka.

MowTa ce npuma y pefoBHOM pagHOM BPEMEHY, a npuma je osnawheHu pagHuk. Bax pagHor
BpemMeHa 1 y faHe Kaja ce He paau, Moty npumMa AexypHu 3anoc/ieHu.

YnaH 5.

Mpunjem nowTe goCTaB/bEHE NPEKO Kypupa, noTephyje ce noTNnMcomM AoCTaBHE Khiure 3a MecTo,
AoCTaBHUUE, NOBPATHULE NN Ha KOMUjX MUCMA Ynjy Ce OpurnHasn npuma.

YnaH 6.
Mprmare nowTe BpLUKM Ce NYTEM HEeNocpeaHe npegaje nowTe UK U3 NOLLITAHCKOr nperpaTtka.
OsnawheHn pagHUK Koju HenocpegHo NpuMa NowTy of CTpaHe gocTaBrbada (Kypupa), AyxaH je
Ja noTepAmM npujem nownsbke ctaBsbajyhu gatym n umtak noTnmuc y A0CTaBHOj KbU3K, Ha

[IOCTaBHMLM, NOBPATHULM UM Ha KOMKjU akaTa Ynju ce opuriHan npuma. Mopea notnuca nuua
KOj\ npvMma NoLuTy, CTaB/ba ce 1 cnyx6eHun neyar.

ﬂpVIMaH:e nowTe npeko nowTaHCKe cny)K6e nnn nognsare U3 NMoLTaHCKOr nperparka BpLin ce
Nno Baxxehnm NoLTaHCKUM nponucrnma.

YnaH 7.
O6u4yHy NOLITY OTBapa cekpeTap LUKo/e a'y HeroBoM 0ACyCTBY LWed payyHOBOACTBA UN
aIMUHUCTPATUBHO — (OMHAHCU|CKN pafiHVK LUKOSE.

MoBep/bUBY U CTPOrO NOBEP/LUBY MOLITY MOXE OTBOPUTM Camo AVPEKTOP LIKOME, a APpYro /iuue
camo no oeniawhemy AVpeKTopa LWKore.

MoLunsbke y Be3u ca nnuuTaumnjom, KOHKYpPCOM M C/IMYHO He 0TBapajy ce of CcTpaHe nuua u3
cTaBa 1 oBor unaHa Beh ce Ha KoBepTe ynucyje Bpeme 1 gatym npujema. OTBapame npeamera
BpWwN ogpeheHa komucuja.

YnaH 8.

|-|pl/l oTBapaky nowTe Tpe6a nasmtTn fa ce He OWTEeTU lbeHa CajpXnHa Kao 1 Aa 'y KoBeptun He
OCTaHe HEeKM npunor.

Y cnyyajeBuma Kaga gatym npefaje nowTe Moxe 6UTK of1 3Hadaja 3a pavyHare POKOBa, Y3
NMPUM/bEHY NOLLN/BKY 06aBE3HO NPUIOXKUTY KOBepar.

YnaH 9.

3 | Page



3a nowwusbKe Koje cy NpuM/beHe owTeheHe, 3anMCHUYKM UK KpaTkom 3abeseLkom, Koja ce
ynucyje HenocpeaHo y3 OTMCaK NpujeMHor WTambusrba, KoOHCTaTyje ce Bpcta 1 0bum
owTeheka.

Ynax 10.
Ha cBaky NpyM/beHy NOLWWSbKY oBnawheHn pagHuK yTUCKYje NPUjeMHN WTaMbusb.

YnaH 11.
MpuMrbeHy NOLLTY, NO NpaBuy, pacnopehyje cekpeTtap LWKose, Koju je oTBapa v nperneaa.

YnaH 12.

PasBpcTaBar€e MoLiTe ce BpLUM Ha opraHe v nnua Kojuma cy ynyheHa ucTor gaHa kaga je u
npYM/bEHa.

lll. SABOBEHE AKATA

YnaH 13.

LLikona Bogv ypeaHy eBMAEHUM]y O CBOjOj MPUM/bLEHOj, OAHOCHO COMCTBEHO] NOWwTH. AKTa ce
eBUAEeHTMpajy 1 AoCcTaB/bajy Y paj UCTor AaHa Kaja cy v NPUMIbEHMW.

YnaH 14.

OcHOBHa eBUfIeHLMja aKkaTa je Ae/I0BOAHUK. YMECTO [1e/10BOIHMKA MOXEe Ce KOPUCTUTU HeKa
[lpyra OCHOBHa eBuAeHLUMja 3a 3aBofere akata: KapToTeka, AHEBHV U3BELLTaj, EBUAEHLMOHM
nmctuh, NonMc akata 3a MacoBHa [IOKYMEHTA, eNIeKTPOHCKa o6paaa nogaraka, uiu
KOM6MHaLWja BULLE MOMEHYTUX CUCTEMA.

YnaH 15.

[enoBofHVK ce BOAM NO CUCTEMY OCHOBHUX 6pojeBa 1 nogodpojeBa. OCHOBHUM 6pojeBMMa
O3Ha4yaBajy ce npegMeTu, a noAobpojeBmMa AoNNCKU Koju Ce OHOCE Ha UCTU NpeaMeET.

3aBohetbe NpeameTa y AeN0BOAHVK BPLM Ce Ha crieaehn HaumH:

& y pybpuky 1 ynucyje ce OCHOBHM 6poj 1eN0BOAHMKA,

& y pybpuKy 2 ynucyje ce Kpatka cagpXxuHa akata - npeameTta,
& y py6puky 3 ynucyje ce nogopoj,

& y py6puky 4 ynucyje ce gatym npuvjema nowusbke,

Wy py6puky 5 ynucyje ce Ha3uB 1 ceguLuTe nowun/baola.

Mpwn 3aBohery CONCTBEHUX AONnUca, y 0By pybpuKy ce ynucyje ckpaheHuua ,Cn” (COncTBeHw).

Wy py6puKy 6 ynucyje ce 6poj NpUMSbEHOT akTa, a ako Hema 6poja aaTtym
ponvca.
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iy pybpuKy 7 ynucyje ce 03Haka opraHa uiv opraHusaluja Kojoj ce akT
(npeameT) yctyna y pag.

Wy py6puky 8 ynucyje ce gatym passohetba.

Wy py6puKy 9 ynucyje ce jegHa of, 03HaKa Kojy cy Ha npegMeT cTaBu/mn

obpahumeaum npegMeTa, 1 To: ,a/a”, ako je npegMeT 3aBpLUEH 1 Tpeba ra
apxusuparty; ,P” ako je npeAMeT CTaB/beH Y POK 1 AaTyM [0 Kaja ce uMa

LpXXaTun y PoKy.

CBe A0LUHMje NpUM/bEHE MOLLW/BbKE KOje ce 0AHOCEe Ha UCTU NpeaMEeT 3aBoe ce NonyHaBakeM
BepTUKanHux pybpuka 3,4,5,6,7 1 8 y OKBMpPY UCTOT 6poja 1 Ha HAYMH Kako je To Hanpeq,
objallHeHo.

Ha kpajy roaMHe 4enoBOAHVK Ce 3ak/byuyje Crly)X6eHOM 3a6eneLkoM HanmcaHoM Ucnos
nocneaxer 6poja ca KOHCTaTaunjoM KOMMKO je npeameTta 3aBefjeHo y Toj rogmHu. Oea
3abeneLlka ce gatmpa u oBepasa C/y>X6eHUM neyartom, a noTnucyje ra agMMHUCTPaTBHN

pedepeHT.

YnaH 16.

MoBeps/bUBK 1 CTPOTO NOBEP/LUBY NPEAMETY 3aBOAE Ce Y NOBEP/bMBE O4HOCHO CTPOro
nosepsbuBe eBnaeHUuje (4enoBoOAHMK UNn ap.).

YnaH 17.
Y TOKy UCTOr faHa NpuM/beHu NpeaMeTun ce A0CTaB/bajy Y paj opraHuma n opraHusalmjamMa.

YnaH 18.

JocTaB/barbe npeameTa y pag BpLn ce Npeko NHTepPHe A0CTaBHE KiUre Uiy NPeKo AHEBHOr
n3BeLUTaja NpUM/beHE NoLUTE, KOjy NOTAMCYje 3an0oCNeHn Koju je NPUMUOo Npeamer.

JocTaB/batbe padyHa y paj BpLUW Ce NPEKO KibUre padyHa Koja MICTOBPEMEHO NpeacTaB/ba
OCHOBHY eBUeHUMjy Te BpCTe akarta.

JlocTaB/batbe nowte ynyheHe Ha IMYHOCT BPLLUM Ce NPEKO Kkbire NpYM/beHe nowTe Ha
JINYHOCT.

Cnyx6eHu NCToBK, Yaconucy n apyre nyénvkaumje AOCTaB/bajy ce NPeKo Kibure 3a focTasy
cnyx6eHe wTamne.

V. ADMVUHUCTPATUBHO-TEXHUYKO OBPAHVBAHE NMPEAMETA

YnaH 19.
CBaku cnyxo6eHn gonnuc 06M4YHO cagpxun cnegehe genose:

- 3ar/1aB/be, y ropkem 1eBOM yry (Ha3uB 1 ceauLLTe opraHu3auuje, 6poj ciyx6eHor gonvca ca
KnacudmKaLmoHM 3HaKoM, AaTyMm, NyHa afpeca);

- agpeca npumaovna (NyH Ha3nMB OAHOCHO NOPOAMYHO UME U ceaunLuTe npuMaoLa);
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- ca JieBe CTpaHe 1Cnoj ajpece npumMaola ctas/ba ce 03Haka ,[peamet” ucnog koje, pagu
nakuier 3apyxunBara, ce ynucyje 6poj n gatym npuMs/bEHOr akTa Ha Koju ce ogrosapa, nnmn 6poj
N gatym paHuvje OTNpeM/beHOr akTa v Ch;

- TEKCT KOju Mopa 6uTK jacaH, CaXeT 1 YnTak, OTKyLaH Ha nucahoj MalliuHu uau padyHapy;

- Mcnopg, TekcTa oenawheHo nuue NoTnucyje cnyx6eHn gonuc 1 y3 noTnuc ce cTaesba OTMCaK
cny>x6eHor nevarta,;

- cnopa TekCta HaBoae ce Npusio3n KOjI/I ce ,EI,OCTaBI'bajy.

Cny6eHun gonuc ce nuilie HajMake y 2 NpUMepKa, Of1 KOjux ce jefaH NnpuMepak Wasbe
KOMWHTEHTY, a ApYri ce 3ajpXasa y apXuBMu.

Ynan 20.

CBaKM akT, KOjUM Nountse HOBY NpeaMeT, Tpeba no 3aBofeny yNoXUTK y nocebaH omoT. Ha
OMOTY ce ynucyje 6poj, roAMHa 1 03HaKa opraHa uav opraHusaumje, a MCnog Tora Kpartak
cafpxaj npemMeTa, Kao v Nonuc npusora.

AKTe UcTor npegMeTa Tpeba ynaratv no gatymvmma npvjema, OfHOCHO pellaBaha, Tako Aa ce
aKT ca HajHOBMWjUM AaTyMOM Haslasn Ha BpXY.

V. OTMNMPEMAHE MNOWTE

YnaH 21.
CBu 3aBpLleHy NpegmMeT Koje Tpeba oTnpeMuTI, apxnusmpaT Ui yCTynuTu HEKOj APYroj
opraHn3aunoHoj jeanHuum, spahajy ce agMVHUCTPATUBHOM pepepeHTy.

OsnawheHn pagHnK NpoBepasa hopMasiHy CTpaHy C/yX6eHor gonunca u Ha eBeHTyasHe
HegocTaTKe ykasyje oGpahuBauyy.

YnaH 22.

Ha csakom cnyxx6eHoM fonucy, No KOMe je NnocTynak 3aspLueH, oBnawheHn pagHuk nopes,
O3Hake ,a/a“ ynucyje pok yysara npegmMera, a Ha OCHOBY JIMCTe KaTeropuje peructTparypckor
MaTepujasa ca pokoBuMa YyBarba 1 noTnucyje ce.

YnaH 23.

OTnpemare nowuTe BpLiv oBnawiheHn pagHuk. Cea nowita npeyseTa y ToKy aHa, oTnpema ce
ucTora JaHa.

Ha konuju nucma Koje ce oTnpema cTaB/ba Ce OTuCaK nevyara ,eKcrnefioBaHo”, MecTo, AaTym U
noTnMC ekcneauTopa.

YnaH 24.
Buwwe cnyx6eHux gonnca, ogHOCHO nNpegMeTa 3a je4Hor npumMaola nakyje ce y jejaH Kosepar.

YnaH 25.
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BpefHocHa nowunsbka, CyAcka akta, NoBep/byBa U CTPOro NoBepsbMBa npenucka oTnpema ce
yBEK NPENopy4Y€HOM MOLLN/BKOM.

YnaH 26.

OMOTV NOBEP/BUBE M CTPOrO NOBEP/bMBE MOLUTE Nevarte ca nevyaTtHUM BOCKOM, YTUCKMBaHEM
MECUHIaHOr Xura npeko pacTons/beHOr BOCKa Ha CPeAyHU 3a NOBEPsbIBY, a 3a CTPOro
MOBEPSBUBY MOLUTY HA CPEeAVHU U Y YII0BMMA KOBEPTE.

YnaH 27.

Y pocTaBHY KWy 3a MOLUTY YNUCYjy Ce CBE MOLUWUBKE, KOje ce OTNpeMajy nowwTom. [JocTaBHa
KHbMra C/yXu Kao eBUAeHLMja O 3aBpLUEHO] OTNPEMU, KAo 1 NpeAaju HOBLA Ha UMe MOLUTAHCKMX
TPOLLKOBA.

YnaH 28.

YKYNHW U3HOCK YTPOLLEHOT HOBL,A HA MME MOLLTaHCKUX TPOLLKOBA CBAKOAHEBHO Ce YNuUcyjy y
KOHTPOJTHUK NOLUTapUHeE.

YnaH 29.

OTnpemane X1THe MoLITe y MECTO NpMMaoL,a MOXe Ce BPLUMTY NPEKO Kyprpa 1 nyTem
[lOCTaBHe Khbure 3a MecTo.

VI. AYTOMATCKA OBPALA NMOAATAKA

YnaH 30.

AyTomaTcKkoMm 06pagom nogataka o6palhyje ce pauyHOBOACTBEHa [JOKyMeHTauuja v Boge
MOC/IOBHE KHblUrE.

3a cBaKy Kareropujy oKkyMeHara, OfJHOCHO KhsUra Koju ce obpah)yjy, 0aAHOCHO Boae
ayTomaTtckoMm 06paZioM nogaraka BpLUM Ce rofgullkse WTamMnawe nogaraka.

Y norneay poka yyBaha nojefMH1X Kateropuja, UCTo ce YyBa LUTaMNaHy U3BELLTaj Kao 1 3anmc
Ha MarHeTHOM MeaujyMmy.

YnaH 31.

3awTnTa Nnogartaka Koju ce soge u obpahyjy aytomarckom o6paZiom nogaraka BpLun ce
npecHUmaBarbeM nogaraka Ha AUCKETe WUn OUCKOBE.

3a TayHOCT 1 KOMMNETHOCT nojaTtaka ogrosapa osnawheHo finue y cnyxom y Kojoj
OOKyMeHTaLmja HacTaje.

VIl. PASBBOBEHE INMOLWTE

YnaH 32.

Mo M3BpLLEHO] OTNPEMU NOLLTE KOMNuje nocnaTux cnyx6eHux gonvca ce passoae y
eBueHLMjama NpUM/beHe nowTe, a NoToM apXuBMpajy.
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VIII. APXUBUPAHE N CTPYYHO OAPXXABAHE APXVNBE

YnaH 33.

Ha cnosbHMM oMOTUMa apXMBCKUX jeguHuLa (KyTujama, acumkiama, permcrtparopmuma,
KiMrama, kaptotekama v Ap.) UCnucyje ce nyH Ha3uB perncrparype, opraHu3aunoHa jeanHuua,
rofvHa HacTaHka maTtepujana, Bpcta marepujasia, kKnacugukaumoHa o3Haka, eBUAeHLMOHN
6pojeBy npeameTa 1 pefHu 6poj Nog KOjuUM je apxuBckKa jeanHuua ynucaHa y ApXUBCKY KHUTY.

YnaH 34.

Y nucapHuLM, OQHOCHO Y apXxvBU NcapHuLe, 3aBpLUeHV NPeAMETM Ce MOTy ApXaTu HajBuLle
[Be roavHe of naHa 3aBohena, Nocse Kor poka ce 06aBe3HO CMeLUTajy y apxX1BCKX Aeno.

YnaH 35.

ApPXVBCKM NpeaMeTu cTapuju o 2 roaguHe cpeheHn y kyTujama, dhacuukiama, permcrparopuva
M Ap. KibWre U KapTOTEKE, YyBajy Ce Yy apXMBCKOM Aenoy cpeheHn no roguHama, a yHytap
rofivHa no opraHn3auvoHUM jeguHuLama, y ogrosapajyhm ApBeHUM Wan METa/THUM
cTanaxama - noavuamMa.

YnaH 36.

MpocTopuje genoa mopajy 6uTu cyBe 1 CBeT/e, a AOKYMeHTaumja ocurypaHa o, otehemrsa,
Kpahe n noxapa.

YnaH 37.

CaB peructpatypcki matepujan HacTao y pady permctparype ynucyje ce y APXMBCKY KHUTY,
KOja C/y>W Kao ONLUTW MHBEHTapHW Npernes LeoKynHor apXMBCKor Matepujana.

YnucuBare y APXMBCKY KUy BPLUK ce Ha cneaehy HauuH:

-y pybpuky 1. ynucyje ce pefHu 6poj. Moz jegHnm pegHnm 6pojem ynucyje ce MCTOBETHU
MaTepujan 6e3 063mpa Ha KONNYNHY.

PeaHu 6pojeBu ce HacTaB/bajy U3 roguHe y roguHy.

- Yy py6puky 2. ynucyje ce gatym ynuca;

-y pybpuKy 3. ynucyje ce roamHa y Kojoj je permctpatypckm Mmatepujan HacTtao:
-y py6puky 4. ynucyje ce BpcTa permctpaTypckor marepujana;

-y py6puKy 5. ynucyje ce 6poj apxXMBCKMX jeguHuLa (pernctpatopa, hacuuknim, Kytuja, Kbura,
cBexHeBa u ap.);

-y pybpuKy 6. ynucyje ce npocTtopuja, padd, nonuua, rae je cMellTeHa AoKyMmeHTauuja;

-y pybpuKy 7. ynucyje ce 6poj pellera 0 n3nyumBamy perncTparypckor Marepujana, 6poj
3anncHMKa o npumonpeaajyu apxmecke rpahe Apxusy beorpaga v ap.

YnaH 38.

8 | Page



MpunnkoM gocTaB/baka npennca ApXnBCKE Kibire, 0CTaB bajy ce nofaumy U 0 KOJIMUYUHK
apXUBCKOT MaTepujana, n3paxeHoj y AyXHUM MeTpuma.

YnaH 39.

ApXMBCKOM rpahomM 1 peructparypcknm maTepujasiom y apxXmBCKOM AENoy pykyje, CTPYYHO je
opxasa 1 BPLUN HeHY HernocpeaHy 3alTuTy, oBnawheHn pagHuk.

YnaH 40.

Ha npvBpemeHo kopuwherwe nojeavHuM opraHvMmMa v opraHvsauyjama, apxuscku NpeameT ce
n3aajy Ha peBepc, Koju ce nonykasa y Tpy npuMepka. JefaH nprMepak pesepca ce yysa Ha
MEeCTy ofiaKkne je y3eT npefMeT, A4pyr1 y nocebHoj hacumkav agMUHUCTPaTUBHOTN pediepeHTa
Yapyxemna, a Tpehn gobuja KOpUCHUK JoKyMeHaTa.

IX. OJABUPAHE APXNBCKE NPABE N N3NTYUYMBAHE BEE3BPEAHOI
PEIMMCTPATYPCKOI' MATEPWNJANA

UnaH 41.
Opabupatrbe apxmscke rpahe v nsnyumsare 6e3BpefHOr perncTparypckor Matepuvjasia BpLumv ce
Ha ocHOBY JlnCTe kaTeropvja perucTparypckor marepujana ca pokoBrMa vyBama.

Jlncta je cactaBHM Aeo oBor NpaBuHKKa U MOXeE Ce NPYMEHMBATK MOLUTO Ha by Aa
carnacHoct Apxus beorpapga.

YnaH 42.

Jlucta cagpxu pefHu 6poj, KnacuumkaumoHn 3Hak, BPCTY NpeaMeTa - KaTeropujy, pok Yysama u
npumenoy.

YnaH 43.

3a pag Ha J/luctu kateropuja permcTpaTypckor marepujasna ca pokosrmMa dyBara ogpehyjy ce
oBnawheHy pagHuK 1 Apyru 3anocsieHu Kojer NMCMeHo ogpeamn ANPEKTop LUKOs1e KOju Hajoosbe
no3Haje pag, LWKOe U HeHy AeNaTHOCT Y LE/IMHN U N0 OpraHn3aLoHUM jeguHuLamMa n Koju cy
CTPY4YHO CNOCOGHU Aa OUeHEe APYLUITBEHWN, HAYYHO-UCTOPUJCKM U MPaKTUYHN 3HaYa)
OOKyMeHTauuje.

Komucuja ce chopmupa of cTpyuraka cBux npodpusia 3anocsieHux.
UnaH 44.
3a TpajHo vyBare ogpehyjy ce kateropuje marepuvjana Koje cagpxe nogatke of 3Havaja 3a

NCTOpUjy 1 Aapyre HayyHe o61acTu, 3a KynTypy yonwiTe 1 ocTasie ApyLTBeHe notpebe, nogatke
KOju oApaxkaBajy CyLITMHY paja perucrparype.

UnaH 45.
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3a perncrTparypcku mMatepujas Koju Huje oLeHeH Kao apxmecka rpafa (3a TpajHo vyyBame)
POKOBM YyBarba ce oapehyjy 3aBUCHO oA, noTpebda LKose 3a Kopulherwe y NpakTuyHe CBpxe,
Kao 1y cknafy ca nocebHMM 3aKOHCKMM nponucuma.

YnaH 46.

YKONMKO Ce TOKOM rofuMHe jaBe HOBE BPCTe [JOKYMeHara, BpLUM ce n3MeHa 1 fonyHa nocrojehe
Nncte. JonyHa JlucTe ce goctaBsba Ha carnacHocT Apxusy beorpaga.

UnaH 47.

3a opgabuparbe apxuscke rpahe 1 nsnyunBame 6e3BpeHOr perucTpaTypckor marepujania
dhopmumpa ce kKomucuHja cacTas/beHa of, osnawheHor pagHuka v 3anocieHnx, Koja nonucyjy
6e3BpeiHM pPerucTpaTypckn matepujan carnacHo yTepheHoj JInctu ca pokoBuMa UyBama, n
npegnaxe ra 3a ussiyunsame.

YnaH 48.
Monunc 6e3BpefHOr perncTpaTypckor MaTepujaia cactaB/ba ce y ABa npumepka n cagpxm:
- Ha3MB opraHu3aumje y YMjem je pagy marepujan HacTao;

- monuc kareropuvja 6e3BpeaHOr perucTpaTypckor marepujasia no rogmHama HactaHka,
N3paxXeHo, N3paxeHo 6PojHO y hacuuknama, Kytujama, permctparopmma, kKibmurama,
KapToTekama v Ap, ca Ha3HaKoM poka vyBaa.

UnaH 49.

Monuc 6e3BpeaHOr perucTpaTypckor Matepujana ce gocTas/ba ApxuBy Beorpaga ca 3axTeBoM
[la ce maTepwujan nperneaa v ogo6pu n3nyurBase.

YnaH 50.

Ha ocHoBy peluetha Apxusa beorpasa, 6e3BpeiHv perucTpaTypcku Matepujan ce yHuLITaBa
Wnn aaje y npepagay.

YnaH 51.

OsnawheHo nuue Apxvea beorpaga Moxe fa 3afpXu of, U3fnyuynsara Kareropuje
perncTpartypckor marepujana Koje cy Jimctom npegsuheHe 3a nsnyunsare, yKO/IMKO OLeHu ga
caZipxe nojarke 3a TpajHo uyBaH-e.

X. MPEAAJA APXVMBCKE N'PAHE APXNBY CPBNJE

YnaH 52.

CpeheHa 1 nonncaHa apxuecka rpaha Moxe ce npeaatu Apxvsy beorpasa Ha yyBarse, No
ncTeky poka og 30 roavHa, padyHajyhu o gaHa HacTaHka Te rpahe.

Mpey3nmane apxuscke rpahe of ctpaHe Apxrnea Cpbuje Moxe ce BpLUNTU cBaKe nete roguHe
no ncrteky poka og 30 roguHa.
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YnaH 53.
ApxuBcka rpaha npegaje ce 0 TPOLLKY LUKoSe Koje npegaje rpahy, Ha MecTy Koje ogpeaun ApxmB
Beorpasa.

JvpekTop WKone gaje MULLI/bEHE O YCNOBMMA HeHOr kopuwhera y ApxuBy Beorpaga.

YnaH 54.

Mpumonpepaja apxvecke rpahe BpLUM ce KOMUCKjCKU. KoMucKnja cacTaB/beHa of npeacTaBHuKa
LLUKOMe Koja npeaaje rpahy 1 npeactaBHUKa Apxvea beorpaga koju je npeysuma.

Y npucycTBy KOMUCHKje cacTaBsba 3anncHUK y net (5) npumepaka Koju cagpxu cnegehe
nogartke:

- Ha3UB perucTparype Koja npegaje apxvmecky rpahy;

- MEeCTO npumonpegaje n gatym;

- nonuc apxuecke rpahe no rognHama, BPCTU U KONMYUHU;

- nogaun o eBeHTyasIHO-Henpeys3eToj rpahu AoTn4Hor poHAaa,;
- MULL/bERE NpefaBaola o ycnosrma kopuwhemna rpahe;

- MOTMMC YlaHOBa KOMKCHje 1 oBepa npejasaolia v npumaola.

XI. NMPENA3HE U SABPLUHE O4PEABE

YnaH 55.

LLikona je oyXHa fa ca U3y3eTHOM NMaxHOoM YyBa 1 o4pKasa apXMBCKY rpahy 1 pernctparypcku
mMatepujan y cknagy ca 3akoHOM 0 KyNTypHUM Jobpuma 1 npema ynytcTenuma Apxmnsa
Beorpaga.

YnaH 56.

LLikona je ob6aBe3HO fa o6aBeluTaBa ApxvB beorpaza o CBUM NpaBHUM U (PU3NYKUM
npoMeHama HacTa/IuM Yy Be3n ca apXuBCKOM rpafjom v pernctTparypckum marepujasiom, kao 1 o
CTaTyCHVMM NpoMeHama LIKOMe y norneny npoMeHe HasuBa, AeNaTHOCTY cnajama, ykujara,
npoMeHa agpece 1 Apyro.

YnaH 57.

MpUNMKoM KaapoBCKUX NPOMeHa, U36opa HoBor oBnallheHor pagHuKa 1 ¢l npumonpeaaja
apXMBCKe [AOKYMEHTaLMje N eBUEHLM|a BPLLM Ce 3aniCHUYKN.

YnaH 58.

Opnpen6e oBor MNpaBuHMKA NPUMEtbYjy Ce 1 Ha paiHy KrsWKKLY, NepCoHasiHy JOKyMeHTauujy
3arnoc/neHnx 1 y4eHnuKy JOoKyMeHTaljy ako NoceGHUM NPonncoMm Huje apyradmnje ypeheHo.

YnaH 59.

O npumeHm oBor MNpaBuHKKa ctapahe ce oBnawheHn pagHuK. KOHTposy npumeHe oBor
MpaBuHWKa 1 paja 3afyXeHuxX Niua BpLn AMPEKTop LLKOSe.
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YnaH 60.

OBaj MpaBu/IHKK CTyNa Ha cHary ocMmor gaHa of, AaHa objaB/bMBaka Ha ornacHoj Tabnu wkone
n npumMennsBahe ce of gaHa ctynaka Ha cHary ucror, 1j. 04.05.2015. roguHe.

O6jaB/beHO Ha ornacHoj Tabnu wWwkone aaHa 27.03.2015. roavHe.

NMCTA KATETOPWJIA PEMMCTPATYPCKOIr MATEPWUJANA 4nHM cacTaBHU €0
lMpaBuiHMKA N cTyna Ha cHary faHoM AaBatrba carsiacHocTn Apxusa Beorpaga.

Y YrpuHoBuuma, 26.03.2015. roguHe.

3ameHuk [lNpeacegnHuka Lkonckor ogbopa,

MwunaHoB Henap,

Ha ocHoBy 4naHa 38. 3akoHa 0 KynTypHuM pgobpuma ("CnyxbéeHu rnacHuk PC", 6p. 71/94),

ynaHa 3. n 6. Ypenoe o KaTeropvjama permctparypckor matepujasia ¢ pokoBmMmMa vyBaka

("Cnyx6eHun rnacHuk PC", 6p. 44/93) n unaHa 15. CtaryTta Penybnuukor 3aBoga 3a

34paBcTBeHO ocurypame ("Cnyxo6eHn rnacHmk PC", 6p. 38/06, 25/07, 64/08, 99/07 n 95/08)

ynaHa __. CtaryTta wkone, LWkonckm og6op AOHEO je faHa
200__ roguHe :

NMNCTA KATETOPUJA PETNMCTPATYPCKOIr MATEPUJATNA
1. HOPMATVBHA AKTA TPAJHO

2. YTOBOPU O AYTOPOYHOJ CAPAHBUN TPAJHO
3. U3BEWTAIMN O PALY TPAJHO

4. JENOBOAHUK TPAJHO

5. AKTA MO AENOBOAHVKY TPAJHO

6. JOCUNIEVN PAOHVKA TPAJHO

7. MATUYHA KHUTA PAOHUKA  TPAJHO

8. SAMNCHNUW WWKONICKOIr O4BOPA TPAJHO

9. MATUYHE KHUTE YYEHWKA TPAJHO

10. HACTABHUW NIAH 1 MPOIrPAM  TPAJHO

11. NNATHW CIMTMCKOBU TPAJHO
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12.
13.
14,
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
TPA
24,
25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.
32

3ABPWHW PAYYH TPAJHO

M-4 OBPACLUMN TPAJHO

KAPTOHU NNYHNX OOXOOAKA TPAJHO

KHUTTA OCHOBHUX CPEACTABA TPAJHO

®AKYTPE OCHOBHNX CPEACTABA TPAJHO

CTAMBEHW KPEOAUTW TPAJHO

AKTA Y BE3V MHBECTUNLINIA (MPOJEKTW, YTOBOPW, 1 C/T)TPAJHO
CTATUCTNYKN TOONWWHVNSBELWLTAIVM  TPAJHO

EBNOEHUMIA O MOBPEOAMA HA PALY TPAJHO

MHBEHTAPHE KWUIT'E TPAJHO

APXVBCKA KHbUTA TPAJHO

SAMMCHUMUWM © N3NYUYMBAHY BE3BPEAOHOI PETUICTAPCKOIr MATEPUWJIATA

JHO

SAMMCHUMUWM O NMPNMOTTPEJAIN APXNBCKE T'PABE TPAJHO
PNHAHCNICKN OHEBHMK 10 roj.

MPEOMETU MN3 10 rog.

SAMNMCHMUN NMHCIMEKUWIA 10 roa.

EBNOEHUMOHW KAPTOHW O ObYUW PAOHVKA 10 o4,

AHANNTNYKE KAPTULE 5 TOA4.

OHEBHUVK AHAJTMTUKE 5 IO/,

MONMNMCHE NNCTE 5 TOM4.

OCUTYPAHE-TTIONNCE, SANMNCHNUW, OAWUTETHN 3AXTEBU N HAKHALE

WTETE 5T10OM4O.

33.
34.
35.
36.
37.
38.
39.
40.
41.
42.
43.

OBPAYYHCKE, BOAOBHE JINCTE 5 TOA.
BONOBAHKA 5104,

OBYCTABE 5T10/[.

KAPTNUE NOTPOWAYKNX KPEOUTA 5 TO/4.
KHBUTA YNTIASHUX ®AKTYPA 5T0/4.

YNA3SHE ®AKTYPE 5T10O/A.

N3NA3HE ®AKTYPE 5 T1OA.

n3BOAN BAHKE 5104,

MABHA BJTIATAJHA 5T0/4.

HANO3U 3A KHbNXXEHE - MELLOBUTA JOKYMEHTA 5 TO/.
MYTHN HANO3W 5T104.
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44. NEPNOANYHWN OBPAYYHW 5 TOA.

45. YITOBOP O PALY TPAJHO

46. YTOBOP O AENY 57104,

47. PEWEHA U3 PAAHOI OAHOCA - KOIMNMWJE 5 Io4a.
48. ANCUNMAVNHCKN NMPEAMETW 5 IO/,

49. KOHKYPCU N ONACK  5T0O4.

50. MHTEPHE OOCTABHE KHbUT'E 51O/,

51. AOCTABHA KbbUTIA 3A MECTO 5 T1O/A.

52. KbbUTA EKCMNEOOBAHE MNOWTE 5 roa.

53. CAMMACHOCT CANAA 3TOA4.

54. KOIMNJIE BAATAJHNYKUX OHEBHUWKA 3 TO/4.

Oea /lucTa CTyna Ha cHary AaHoM JaBatba carnacHocT Apxmea Cpéuje.

MpepcepgHuk LLkonckor
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