Ovim se Pravilnikom propisuje nac¢in uskladivanja odgovarajucih tehnickih i1 organizacijskih
mjera kako bi se osiguralo 1 moglo dokazati da se prikupljanje, obrada, koristenje 1 zastita
osobnih podataka fizickih osoba, ¢lanova Gradske knjiznice Opuzen provodi u skladu s
Uredbom Europske unije 2016/679 Europskog parlamenta i Vije¢a od 27. travnja 2016. o
zastiti pojedinca u vezi s obradom osobnih podataka i slobodnom kretanju takvih podataka te
o stavljanju izvan snage Direktive 95/46/EZ (Opc¢a uredba o zastiti podataka), Sluzbeni list
Europske unije, L 119, 4. svibnja 2016. (dalje: Uredba). Ustanova Gradska knjiznica Opuzen
dana 7. svibnja 2018. godine donosi

PRAVILNIK
O PRIKUPLJANJU, OBRADI, KORISTENJU I ZASTITI OSOBNIH PODATAKA
FIZICKIH OSOBA

Clanak 1.

Javna ustanova Gradska knjiznica Opuzen (u daljnjem tekstu : GKO) temeljem Uredbe
Europske unije 2016/679 Europskog parlamenta i Vije¢a od 27. travnja 2016. o za$titi
pojedinca u vezi s obradom osobnih podataka 1 slobodnom kretanju takvih podataka je duzna
nadzirati prikupljanje, obradu, koriStenje i zaStitu osobnih podataka svih fizickih osoba ¢ije
podatke uzima 1 koristi (€lanovi KnjiZnice).

Clanak 2.

Temeljem Uredbe o nacinu vodenja i obrascu evidencije o zbirkama osobnih podataka, GKO
vodi zbirku osobnih podataka, uspostavlja i vodi evidencije koje sadrZze osnovne informacije o
zbirci :

Naziv zbirke

Zbirka osobnih podataka o ¢lanovima GKO.

Clanak 3.

Naziv voditelja zbirke 1 njegovo sjediste, odnosno adresa:
Gradska knjiznica Opuzen, Trg opuzenske bojne 2, 20355 Opuzen.

Clanak 4.

Svrha obrade
Osobni  podaci se prikupljaju radi ispunjenja obveza od javnog interesa

cey e

Clanak 5.

Pravni temelj uspostave zbirke podataka
Pravni temelj za uspostavu zbirke osobnih podataka proizlazi od Zakona o zastiti osobnih
podataka, Pravilnika o radu Gradske knjiznice Opuzen, Pravilnika o uvjetima i nacinu

cey e



Clanak 6.

Kategorije osoba na koje se podaci odnose
Zbirka se odnosi na sve ¢lanove i korisnike knjizni¢nih usluga (odrasli i maloljetne osobe).

Clanak 7.

Vrste podataka sadrzanih u zbirkama podataka
ime 1 prezime

dan,mjesec, godina rodenja

prebivaliste 1 adresa

broj telefona/mobitela

e-mail adresa

Nk =

Clanak 8.

Nacin prikupljanja i uvanja podataka

Osobni podatci smiju se prikupljati i dalje obradivati iskljucivo u slucajevima odredenim
Gradske knjiznice Opuzen, te radi ispunjenja zadataka koji se izvrSavaju u javnom interesu
(uclanjenje fizickih osoba u GKO).

Ravnatelj GKO donosi odluku o osobama zaduzenim za zaStitu osobnih podataka, kao 1
odluku o osobama koje su osim poslodavca ovlastene za nadziranje, prikupljanje, obradivanje,
koriStenje 1 dostavljanje osobnih podataka.

Osobni podatci uzimaju se neposredno od ¢lana KnjiZznice usmeno uz predo€enje osobne
iskaznice ili putovnice.

Da bi se izbjegao neovlasteni pristup osobnim podatcima, podatci u digitalnom obliku
zasticuju se dodjeljivanjem korisnickog imena i lozinke koja je poznata zaposlenicima koji
obraduju te podatke, te se radi daljnje sigurnosti i tajnosti pohranjuju na prenosive memorije i
backup na serveru.

Clanak 9.
Vremensko razdoblje ¢uvanja i uporabe podataka
Evidencija o ¢lanovima i korisnicima knjizni¢nih usluga vodi se od dana uc¢lanjenja i pruzanja

usluga u GKO. Podatci predstavljaju dokumentaciju trajne vrijednosti zbog povijesnih i
statistickih podataka o ¢lanovima GKO.



Clanak 10.
Mjere zastite osobnih podataka
Stru¢no i administrativno osoblje GKO koje obraduje osobne podatake duzno je poduzeti
tehniCke, kadrovske i organizacijske mjere zaStite osobnih podataka koje su potrebne da bi se
osobni podatci zastitili od slucajnog gubitka ili uniStenja, od nedopuStenog pristupa ili
nedopusStene promjene, nedopusStenog objavljivanja i svake druge zlouporabe, te utvrditi

obvezu osoba koje su zaposlene u obradi podataka.

Clanovi GKO prilikom u¢lanjenja ili obnove &lanstva na Pristupnici vlastitim potpisom daju
suglasnost koriStenja osobnih podataka.

Osobni podatci koji se odnose na maloljetne osobe mlade od 16 godina smiju se koristiti samo
uz vlastorucni potpis na Pristupnici za ucélanjenje potpisan od strane roditelja, udomitelja ili
skrbnika.

Clanak 11.

GKO je duzna najkasnije u roku od 30 dana od podnoSenja zahtjeva, svakom ¢lanu na njegov
zahtjev, odnosno njegovih zakonskih zastupnika ili punomo¢nika:

- dostaviti potvrdu o tome da li se osobni podatci koji se odnose na njega obraduju ili ne,
- omoguc¢iti uvid u evidenciju zbirke osobnih podataka te uvid u osobne podatke sadrzane u
zbirci osobnih podataka koji se odnose na njega te njihovo prepisivanje.

Uz Pravilnik su prilozene Pristupnice za nove ¢lanove i obnovu ¢lanstva, kao i Pristupnice za
nove ¢lanove i obnovu ¢lanstva do 16 godina.

Clanak 12.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja i bit ¢e objavljen na oglasnoj ploci GKO.

Opuzen, 7.svibnja 2018.

Ravnateljica knjiznice

Karmela Popi¢ KeSina, mr.bibl.



