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THỐNG KÊ 
TÀI LIỆU PCCC CÓ TRONG HỒ SƠ 

TT Tài liệu Ngày 
tháng năm 

Ghi chú 

01 Quyết định PCCC Ban hành  26/11/2018  

02 Nội quy phòng cháy và chữa cháy 26/11/2018  

03 Nội quy sử dụng điện 26/11/2018  

04 Nội quy PCCC tại văn phòng 26/11/2018  

05 Quyết định PCCC thành lập đội 

PCCC 

26/11/2018  

06 Danh sách đội PCCC công ty 26/11/2018  

07 Phiếu thống kê phương tiện PCCC 26/11/2018  

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    
 

 

 



 

[NƠI ĐIỀN THÔNG TIN] 
Số : .01/QĐ-PCCC 
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TP Hồ Chí Minh, ngày  26  tháng  11  năm 2018 

 

QUYẾT ĐỊNH  
(V/v : Quy định trách nhiệm trong công tác phòng cháy và chữa cháy) 

 
GIÁM ĐỐC CÔNG TY [NƠI ĐIỀN THÔNG TIN] 
​
- Căn cứ vào Luật PCCC ngày 29 tháng 6 năm 2001. Luật sửa đổi, bổ sung 1 số 
điều của Luật PCCC ngày 22 tháng 11 năm 2013. 
- Căn cứ thông tu số 66/2014/TT-BCA ngày 16 tháng 12 năm 2014 của bộ công 

an. 
- Căn Cứ vào tình hình thực tế [NƠI ĐIỀN THÔNG TIN] 
và để đảm bảo tính mạng con người, tài sản của CÔNG TY TNHH SXTMDV 

[NƠI ĐIỀN THÔNG TIN]. 
- Căn cứ vào nhiệm vụ, quyền hạn của công ty CÔNG TY TNHH SXTMDV [NƠI 

ĐIỀN THÔNG TIN]. 
- Theo yêu cầu của Cảnh sát PCCC TP HCM. 
- Nay CÔNG TY TNHH SXTMDV [NƠI ĐIỀN THÔNG TIN] quyết định: 
 

QUYẾT ĐỊNH 
 

Điều 1: Ban hành nội quy về PCCC tại CÔNG TY TNHH SXTMDV [NƠI ĐIỀN 
THÔNG TIN] (nội dung kèm quyết định) 
Điều 2: Tất cả nhân viên trong CÔNG TY TNHH SXTMDV [NƠI ĐIỀN THÔNG 
TIN] phải tuyệt đối chấp hành bản nội quy này. 
Điều 3: Bản nội quy PCCC được treo ở nơi cố định, mọi người qua lại đều có thể nhìn 
rõ để thực hiện. 
Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký. 
Nơi nhận: 

- Ban chỉ huy, Đội PCCC (để k/tra) 
  - Phòng PC23 CATPHN (để b/c) 
 - Lưu (VP) 

      CÔNG TY TNHH SXTMDV [NƠI ĐIỀN 
THÔNG TIN] 
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Hà Nội, ngày 26 tháng 11  năm 2018 
 

NỘI QUY 
PHÒNG CHÁY VÀ CHỮA CHÁY. 

(Ban hành kèm theo quyết định số   01 /QĐ-PCCC ngày 26 tháng 11 năm 2018) 

​ Để đảm bảo an toàn tính mạng, tài sản và trật tự an ninh trong công ty 
lãnh đạo quy định nội quy phòng cháy và chữa cháy như sau: 
Điều 1: Phòng cháy và chữa cháy là nghĩa vụ và trách nhiệm của toàn thể mọi 
người trong công ty kể cả những người khách đến văn phòng 
Điều 2: Cấm không được hút thuốc trong phòng. 
Điều 3: Cấm không được câu mắc, sử dụng điện tuỳ tiện, phải kiểm tra và tắt 
đèn, quạt và các thiết bị điện khác trước ra khỏi phòng. 
Không: - Dùng dây điện cắm trực tiếp vào ổ cắm. 
​    - Để các vật dễ cháy gần bảng điện và dây điện. 
​    - Để xăng dầu và các chất dễ cháy gần cầu chì, bảng điện và dây điện. 
Điều 4: Sắp xếp vật tư hàng hoá, phương tiện trong phòng phải gọn gàng, sạch 
sẽ, xếp riêng từng loại có khoảng cách ngăn cháy, xa mái, xa tường để tiện kiểm 
tra và tra cứu khi cần thiết. 
Điều 5: Không để các chướng ngại vật trên lối đi lại, hành lang, cầu thang. 
Điều 6: Phương tiện, dụng cụ chữa cháy phải để nơi dẽ thấy dễ lấy và thường 
xuyên kiểm tra  bảo dưỡng theo quy định, không ai được lấy sử dụng vào việc 
khác. 
Điều 7: Cá nhân nào vi phạm sẽ tuy theo mức độ mà bị xử lý theo quy định của 
Pháp luật. 

LÃNH ĐẠO CÔNG TY 

 

 

 

 

 



 

 

CÔNG TY TNHH SXTMDV [NƠI 

ĐIỀN THÔNG TIN] 
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                    Hà Nội, ngày 26  tháng  11  năm 2018 

 

NỘI QUY SỬ DỤNG ĐIỆN 

(Ban hành kèm theo quyết định số   01/QĐ-PCCC ngày 26 tháng 11 năm 2018) 

Điều 1: Cá nhân trong công ty phải thực hiện tiết kiệm điện, đi ra 

ngoài phải tắt điện. 

Điều 2: Không được tự ý đấu nối làm thay đổi hệ thống điện, bộ 

phận nào có nhu cầu sử dụng điện chiếu sáng… phải báo cáo cho 

người có trách nhiệm và thợ điện chuyên trách thi công lắp đặt. 

Điều 3: Cấm dùng điện để đun nấu, sưởi, sấy ở nơi có nguy hiểm 

cháy nổ… thường xuyên kiểm tra an toàn điện để tránh các sự cố gây 

cháy nổ điện. 

Điều 4: Khi hệ thống điện có sự cố chạm chập điện, không tự ý 

sửa chữa, phải cắt điện và báo cho người có trách nhiệm sửa chữa. 

Trên đây là nội quy việc sử dụng điện trong công ty, mọi người 

phải nghiêm túc thực hiện. Ai vi phạm để xẩy ra các sự cố về điện tuỳ 

theo mức độ thiệt hại nặng, nhẹ mà bị xử lý trước Pháp luật. 

LÃNH ĐẠO CÔNG TY 

 

 

 

 

 



 

 

NỘI QUY  
PHÒNG CHÁY CHỮA CHÁY KHU VỰC VĂN PHÒNG CÔNG TY 

(Ban hành kèm theo quyết định số 01/QĐ-PCCC ngày 26  tháng 11 năm 2018) 

 
Điều 1.  Cấm mang chất dễ cháy, chất nổ, hút thuốc, đun nấu, thắp hương 

thờ cúng trong văn phòng làm việc.  

Điều 2.  Không được tự ý đấu nối, sửa chữa làm thay đổi hệ thống điện, 

không được treo quần áo, vật dẫn điện trên bảng điện, vật liệu dễ cháy gần sát 

bóng đèn. 

Điều 3. Trang thiết bị văn phòng phải để gọn gành, không đè lên đường 

dây dẫn điện, gần bảng điện, cầu dao điện...không cản trở lối thoát nạn, thoát 

hiểm. 

Điều 4.  Phương tiện chữa cháy phải được treo, lắp đặt tại vị trí dễ thấy, 

dễ lấy và được bảo quản tốt, không được dùng vào công việc khác. 

Điều 5. Mọi người phải có ý thức chấp hành tốt các quy định an toàn thiết 

bị văn phòng. Sau giờ làm việc phải tắt điện và các thiết bị sử dụng điện tại văn 

phòng trước khi ra về. 

​ Trên đây là nội quy phòng cháy nơ sản xuất, mọi người phải nghiêm túc 

thực hiện. Ai vi phạm để xẩy ra sự cố cháy,nổ gây thiệt hại tài sản và tính mạng 

con người thì tuỳ theo mức độ nặng, nhẹ mà xử lý theo pháp luật. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

CÔNG TY TNHH SXTMDV [NƠI 

ĐIỀN THÔNG TIN] 

 Số   02 /QĐ-PCCC 
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                    Hà Nội, ngày 26 tháng 11 năm 2018 

QUYẾT ĐỊNH  

- Căn cứ chương IV Luật Phòng cháy và chữa cháy đã được Quốc hội 

nước Cộng hoà xã hội chủ nghĩa Việt Nam Khoá X kỳ họp lần thứ IX thông qua 

ngày 29/6/2001 và Chủ tịch  nước Cộng hoà xã hội chủ nghĩa Việt Nam ký lệnh 

công bố số 08/2001/CTN  ngày 12/7/2001 có hiệu lực kể từ ngày 04/10/2001. 

- Căn cứ nghị định số35/2003/NĐ-CP ngày 04/04/2003 của Chính phủ 

“Quy định chi tiết thi hành một số điều của Luật Phòng cháy và chữa cháy”. 

- Căn cứ vào tình hình thực tế an toàn PCCC của công ty. 

- Căn cứ vào tình hình thực tế của công ty. 

Điều 1: Nay thành lập lực lượng PCCC công ty:  

Gồm có: 03 người( Có danh sách kèm theo) 

Điều 2: Các thành viên Phòng cháy và chữa cháy có tên trong danh sách 

kèm theo chịu trách nhiệm thi hành quyết định này. 
LÃNH ĐẠO CÔNG TY 
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DANH SÁCH ĐỘI PCCC CÔNG TY 

Kèm theo Quyết định số 02/ QĐ-PCCC ngày  26 tháng  11 năm 2018 
TT HỌ VÀ TÊN Năm sinh BỘ PHẬN LÀM VIỆC 

1 
[NƠI ĐIỀN 

THÔNG TIN] 
 

1988 Giám đốc 

2 
[NƠI ĐIỀN 

THÔNG TIN] 
 

1990 Nhân viên 

3 
[NƠI ĐIỀN 

THÔNG TIN] 
 

1994 Nhân viên 

    
    

 
 

 
LÃNH ĐẠO CÔNG TY 
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PHIẾU THỐNG KÊ PHƯƠNG TIỆN CHỮA CHÁY 

S TT Tên, loại phương tiện PCCC 
Số 

lượng 
Vị trí bố trí, lắp đặt 

Chất lượng 

hoạt động 

1 2 3 4 5 

1 Bình Bột chữa cháy 01 Bố trí đều các khu vực Tốt 

2 Nội quy, tiêu lệnh PCCC 01 Bố trí vị trí dễ nhìn Tốt 

 

     NGƯỜI THỐNG KÊ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 


