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พนัธะสญัญาของงานสอบสวน 



ประเภทของ
งาน ข ัน้ตอนการปฏบิตั ิ พนัธะสญัญา ภายใตก้รอบ 

1. การแจง้
เอกสารหาย 

1. พบเจา้หนา้ทีเ่สมยีน ประจำ
วนั เพือ่เขยีน บนัทกึประจำวนั
เอกสารหาย 
2. พนักงานสอบสวน ลงนาม
ในบนัทกึประจำ วนัในขอ้ทีรั่บ
แจง้     
3. เจา้หนา้ทีเ่สมยีน ประจำวนั
มอบสำเนา บนัทกึประจำวนัให ้
ผูแ้จง้* ประชาชนมทีางเลอืกที ่
สามารถใชบ้รกิารได ้ทีส่ถานี
ตำรวจใกลเ้คยีงทีส่ะดวก 
แจง้ความ ออนไลน ์
(ป.ว ิอาญา ม.124) 

ภายใน 30 นาท ี นับตัง้เวลาที่
เจา้หนา้ที ่รับ
แจง้ 

2. การ
เปรยีบเทยีบ 
ปรับตามใบสัง่ 

1. นำใบสงัไปพบ 
พนักงานสอบสวนเพือ่ กำหนด
อตัราเปรยีบ เทยีบปรับ 
2. ชำระคา่ปรับทีเ่สมยีน 
เปรยีบเทยีบปรับ รับใบเสร็จ 
และใบอนุญาตขบัขี ่ (กรณีไม่
ตอ้งบนัทกึ คะแนน) 
* ประชาชนมทีางเลอืก ทีจ่ะ
สามารถใชบ้รกิาร   ชำระคา่
ปรับทาง ไปรษณีย ์หรอื
ธนาคาร 

ภายใน 30 นาท ี นับตัง้เวลาที่
เจา้หนา้ที ่รับ
แจง้ 



3. การสำเนา
บนัทกึ ประจำ
วนัเกีย่วกบัคด ี

1. ยืน่คำรอ้งขอคดัสำเนา 
บนัทกึประจำวนั ตอ่
พนักงานสอบสวน 
2. เมือ่หวัหนา้สถาน ีพจิารณา
แลว้มคีวามเห็นอนุญาต 
3. เจา้หนา้ทีเ่สมยีน ประจำวนั
สำเนาบนัทกึ ประจำวนัใหน้าย
ตำรวจ สญัญาบตัรรับรอง 
สำเนาถกูตอ้ง มอบใหก้บัผูแ้จง้ 

ภายใน 30 นาท ี - วนัเวลา
ราชการ 

4. การขอถอน 
คำรอ้งทกุข ์

1.พนักงานสอบสวนเวร 
เจา้ของคด ีหรอื รอ้ยเวรตรวจ
สอบ เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 
2. พนักงานสอบสวน ตรวจ
สอบคดแีละ อธบิายขัน้ตอน
การ ดำเนนิคด ี
3. บนัทกึปากคำและ ลง
ลายมอืชือ่ในสมดุบญัช ียดึและ
รักษาทรัพย(์กรณียดึ
ของกลาง) ลงบนัทกึ ประจำวนั
บนัทกึการถอนคำรอ้งทกุขค์ดี
ความผดิ อนัยอมความได ้

ภายใน 1 
ชัว่โมง 

 

ประเภทของ
งาน 

ข ัน้ตอนการปฏบิตั ิ พนัธะสญัญา ภายใตก้รอบ 

5. การ
แจง้ความ  เป็น
หลกัฐาน  กรณี
ไมเ่กีย่วกบัคด ี

1. พนักงานสอบสวน ซกัถาม
รายละเอยีด ขอ้เท็จจรงิและ
ตรวจสอบหลกัฐานเอกสารที ่
เกีย่วขอ้ง อธบิาย ขอ้กฎหมาย 
2. ลงบนัทกึประจำวนั 

ภายใน 1 
ชัว่โมง 

 

6. การขอ
ประกนัตวั 
ผูต้อ้งหา 

1. ผูต้อ้งหาหรอืผูม้ ีประโยชน์
เกีย่วขอ้งนำ หลกัประกนัยืน่
คำรอ้งขอปลอ่ยชัว่คราวตอ่ 

ภายใน 24 
ชัว่โมง นับแต่
เวลาทีย่ืน่ 
คำรอ้งตอ่ 

1. 
พนักงานสอบส
วนได ้ทำการ
สอบสวน พมิพ์



พนักงานสอบสวน หรอื
เจา้พนักงานตำรวจ  
2. พนักงานสอบสวน ตรวจ
สอบหลกัฐาน ถกูตอ้งครบถว้น 
3. บนัทกึสญัญาประกนั และ
มคีวามเห็นควร หรอืไมค่วร
อนุญาตให ้ประกนั 
4. ผูม้อีำนาจสัง่อนุญาต หรอื
ไมอ่นุญาตให ้ประกนั 
5. กรณีทีอ่นุญาต ใหอ้อก
หลกัฐานรับ หลกัประกนัและ
สญัญาประกนัคูฉ่บบัมอบให ้
นายประกนั 
6. เจา้หนา้ทีเ่สมยีน ประจำวนั
ทำการบนัทกึ ประจำวนัเพือ่
ปลอ่ยตวั หรอืไมป่ลอ่ยตวั
ผูต้อ้งหา 

พนักงานสอบส
วน หรอื
เจา้พนักงาน 
ตำรวจ กรณีเหตุ
จำเป็นไม ่อาจ
สัง่ปลอ่ย
ชัว่คราว ไดใ้ห ้
พจิารณาให ้
เสร็จสิน้ ภายใน 
24 ชัว่โมง นับ
แต ่เวลาทีย่ืน่
คำรอ้งขอ 
ปลอ่ยชัว่คราว 
 

 

ลายนิว้มอื
ผูต้อ้งหา แลว้ 
2. หลกัฐาน
เกีย่วกบั ผู ้
ประกนัครบถว้น 
3. หลกัฐาน
เกีย่วกบั 
หลกัประกนั
ครบถว้น  
4. 
พนักงานสอบส
วนเป็น ผูม้ี
อำนาจวนิจิฉัย 
คำรอ้งยกเวน้ 
คดคีวามผดิบาง
ประเภท 
  
 

7. การคนืหลกั 
ทรัพยท์ีน่ำมา
ประกนั
ผูต้อ้งหา 

1. นำหลกัฐานรับหลกั ประกนั
ตวัผูต้อ้งหา พบ
พนักงานสอบสวน หรอื
เจา้หนา้ทีธ่รุการ ทางคด ี
2. พนักงานสอบสวน หรอื
เจา้หนา้ธรุการทาง คดตีรวจ
สอบและบนัทกึผลคดถีงึทีส่ดุ
หรอื บนัทกึเหตทุีถ่อนคดไีด ้
3. พนักงานสอบสวนม ีความ
เห็นใหถ้อน สญัญาประกนั 
4. เจา้หนา้ทีเ่สมยีน ประจำวนั
ลงบนัทกึ ประจำวนั และมอบ
หลกัทรัพยค์นื ใหน้ายประกนั 

ภายใน 24 
ชัว่โมง ในวนั
เวลาราชการนับ
แต ่เวลาทีย่ืน่ 
หลกัฐานประกนั
ตวั ผูต้อ้งหาตอ่ 
พนักงาน 
สอบสวน 
ภายใน 1 วนัทำ
การนับแต ่วนัที่
ยืน่หลกัฐาน 
ประกนัตวัผู ้
ตอ้งหาตอ่ 
พนักงานสอบส
วน ภายใน 1วนั 

1. หลกัทรัพยท์ี่
เกบ็รักษา อยูท่ี่
สถานตีำรวจ 
2. 
พนักงานสอบส
วน เป็นผูม้ี
อำนาจวนิจิฉัย 
คนืหลกัทรัพย์
ประกนั 
3. หลกัทรัพย์
ไมไ่ดเ้กบ็ รักษา
อยูท่ีส่ถานี
ตำรวจ  
4. 
พนักงานสอบส



วนเป็น ผูม้ี
อำนาจวนิจิฉัย 
คนืหลกัประกนั 

8. การตรวจ
สอบ สภาพรถ
ในคด ีจราจร 

1. พนักงานสอบสวน    ทำ
บนัทกึสง่รถไปตรวจ สภาพ 
2. นำรถไปตรวจสภาพที ่กอง
บงัคบัการจราจร หรอืผูช้ำนาญ
การอืน่ แตต่อ้งสอบสวนให ้
ปรากฏความรูค้วามชำนาญใน
เรือ่งนัน้ไวด้ว้ย 

ภายใน 1 วนั  

ประเภทของ
งาน 

ข ัน้ตอนการปฏบิตั ิ พนัธะสญัญา ภายใตก้รอบ 

9. การคนื
ของกลาง 
กรณีศาลม ี  
คำพพิากษา 
หรอืคำสัง่ถงึที่
สดุ ไมร่บิหรอื
พนักงาน 
อยัการ แจง้ให ้
คนื 

1. นำหลกัฐานแสดง 
กรรมสทิธิ ์และเอกสารที ่
เกีย่วขอ้ง พบพนักงาน 
สอบสวน 
2. พนักงานสอบสวน ตรวจ
สอบหลกัฐาน และพจิารณามคี
วามเห็นเสนอผูม้อีำนาจสัง่ คนื
ของกลาง 
3. ลงบนัทกึประจำวนั คนื
ของกลางและลง ลายมอืชือ่รับ
ในสมดุบญัชยีดึ และรักษา
ทรัพย ์

ภายใน 1 
ชัว่โมง 

 

10. การ
แจง้ความ คบื
หนา้ของคด ี

- พนักงานสอบสวน แจง้เป็น
หนังสอืถงึ ผูเ้สยีหาย 
 

 

ภายใน 1 เดอืน
จนกวา่การ 
สอบสวนจะ
เสร็จสิน้ 

 



11. การแจง้ให ้
ญาต ิหรอื 
บคุคลที ่
ผูต้อ้งหา ไว ้
วางใจ ทราบ
การจับกมุ เมือ่
ผูถ้กูจับ รอ้งขอ 

- เจา้พนักงานตำรวจ ผูค้วบคมุ
ผูต้อ้งหาเป็น    ผูแ้จง้หรอื
ประสานงาน ตำรวจทอ้งที ่ที่
ญาต ิหรอืบคุคลทีผู่ต้อ้งหาไว ้
วางใจมภีมูลิำเนาอยู ่เป็นผูแ้จง้ 

ภายใน 24 
ชัว่โมง 

 

 


