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I/ MUC PICH, YEU CAU:
- Tao mo6i truong lam viéc lanh manh, trat ty, ddm bao an toan v¢ sinh lao dong;
- Nang cao ¥ thirc va tinh than trich nhiém trong méi trudng lam viée tap thé, y thirc vé
an toan thong tin;
- Xac dinh cac bién phap ky luat trong cong ty;
- Giap cho vi¢e xtr 1y ky luat lao dong ding trinh tu va tha tuc phap luat quy dinh
II/ PHAM VI:
- Quy dinh nay 4p dung ddi véi toan thé nhan vién ciia Cong ty.
I/ TU VIET TAT:
- BOM: 4 Truéng Phong Ban/Bg Phan
- HCNS: Phong Hanh chinh Nhan sy
IV/ NOI DUNG:
CHUONG I
Trat ty noi lam viéc
Piéu 1. Thyc hién cong viée duoe giao
- Nguoi lao dong c6 trach nhiém thyc hién ding cac cong viéc dugce giao theo hop déng
lao dong da ky két.
- Tuan tha theo sy phan cong, sip xép cong viée cua ngudi quan 1y truc tiép hodc giam
déc.
- Tuan thu thoi gian lam viéc va thoi gian nghi ngoi da quy dinh tai Noi quy nay, khong
di lam tré hodc ving mit ma khong xin phép hodc khong ¢ 1y do chinh dang. Phai thong

béo cho cap trén biét mdi khi roi vi tri 1lam viéc hodc ra ngoai cong tac.
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- Trong gid 1am viéc khong duogc 1am bat ctr cong viée riéng nao ngoai cong viée duoc
giao.

- Khong gdy mat trat ty trong gid lam viéc.

Diéu 2. T4ac phong, thai dd 1am viéc noi cong sé

- Tat ca moi ngudi phai c6 phong thai trang nha va trang phuc thich hop véi moéi truong
lam viéc van phong.

- Nguoi lao dong phai c6 thai do tich cuc, c6 tinh than trach nhiém trong cong viéc.

- Thyc hién giao tiép van minh lich sy véi dong nghiép va cac ddi tac, khach hang cua
cong ty.

- Khong duogc c6 thai d6 khiém nha dbi voi khach hang, cip trén.

- Moi nhan vién ra ngoai trong gid lam viéc phai théng béo véi cap trén.

- Tiét kiém dién khi sir dung céc thiét bj dién trong vin phong.

Piéu 3. Cac hanh vi bi nghiém cim

Trong sudt thoi gian lam viéc va trong pham vi noi lam viéc, ngudi lao dong khong duoc
thuc hién cac hanh vi
sau:

a) Hat thudc trong khu vuc quy dinh khong duoc hut thudc;

b) Udng ruou bia trong gior lam viéc;

¢) Ban tan, cdo budc sai, can trd san xuét hodc ngan can nguodi lao dong khéc thyc hién
cong viéc;

d) C6 hanh vi trai dao duc hodc khong dung dén tai noi lam viéc;

e) Co ¥ cudng €p, lang nhuc, de doa hodc doa dam nguoi lao dong khac;

f) Lang nhuc, de doa hodc doa dim dbi tac, khach hang cua cong ty;

g) C6 y gay thuong tich cho ngudi lao dong khac hodc d6i tac, khach hang cta cong ty;
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h) Str dung ma tay trong cong ty;
i) T6 chirc danh bac trong cong ty;
7) Tang trit vii khi, chit nd hodc nhiing vat dung nguy hiém hodc bi cAm khac trong tru so
cong ty;
k) C6 ¥ gay thiét hodc trom cap tai san ciia cong ty hodc tai san ctia ngudi lao dong khac;
1) Quy rdi tinh duc hodc bét ctr hanh vi quay rdi nao khac hodc phan biét dbi xur ddi véi
dong nghiép.
CHUONG II

An Toan, V¢ sinh Lao Dyng
Piéu 4. Trach nhiém ciia ngwoi sir dung lao dong
- Phai bdo dam v¢ sinh trong mdi truong lam vige, cd khong gian va anh sang thich hop
va tuan thii tiéu chuan bao dam strc khoé cho ngudi lao dong;
- Chiu trach nhiém t6 chtrc kham strc khoe dinh ky hang nim cho nguoi lao dong;
- Trang bi bang chi dan vé an toan lao dong, v¢ sinh lao dong ddi véi may, thiét bi, noi
lam viéc va dit & vi tri d& doc, d& thiy tai noi lam viéc;
Piéu 5. Trach nhiém ciia ngudi lao dong
- Chép hanh cac quy dinh, quy trinh, ndi quy vé an toan lao dong, vé sinh lao dong tai noi
lam viéc;
- Sir dung va bao quan cac phuong tién bao vé ca nhan da duoc trang cip; cac thiét bi an
toan lao dong, v¢€ sinh lao dong noi lam viéc;
- Béo cdo kip thoi véi nguoi co trach nhiém khi phat hién nguy co gay tai nan lao dong,
bénh nghé nghiép, gay doc hai hoidc su cd nguy hiém;

- Tham gia cip ctru va khac phuc hau qua tai nan lao dong khi c6 1énh ctia ngudi sir dung
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lao dong;

- C6 quyén tir chdi hodc roi bd noi lam viéc khi thay rd nguy co xay ra tai nan lao dong,
de doa tinh mang hoac strc khoe ctia ban than hodc cho nhitng nguo1 khac cho dén khi su
cd duogc khic phuc;

- Triét dé chap hanh cac quy dinh, quy ché vé phong chay chita chay.

CHUONG III
Bdo v¢ tai san, bi mat kinh doanh cua cong ty

Diéu 6. Tai san cong ty
- Tai san s hitu ctia céng ty bao gdm nhung khong gidi han:

e Biéu tuong ciia Cong ty;

e Vat hién hitu nhu cong cy, dung cy,nguyén vat li€u, san phém, trang thiét bi lao
dong, cac vat co gia; sim/sé dién thoai do cong ty cung cap;

e (éac thong tin, cac tai khoan dugc cong ty cung cép, cac tai liéu vé Nhan su, Kinh
doanh, Tai chinh, Ky thuat,cong nghé san xuét...ddc biét 1a céac thong tin chua
cong bo;

e (Céac sang tao phat minh ctia can bo nhan vién;

e (Cac thong tin k¥ thuat, thong tin nghi€p vu va toan bd céac dir liéu khac, thong tin
khach hang, mau san pham (sample), va cac bi quyét, k¥ ning (know-how) khéc...

Piéu 7. Nghia vu bio vé tai san cong ty ciia nguoi lao dong

1. P6i véi tai san hién hiru:

- Nguoi lao dong phai c6 nghia vu bao v€ tai san cua cong ty. Phai c6 y thirc trach nhiém
trong vi¢c quan ly, sir dung c6 hi€u qua trang thiét bi dugc cap phat d€ phuc vu chuyén
mon.

- Khi phuong tién 1am viéc bi hu hong du bat ctr 1y do gi nguoi sit dung khong tu tién
thao, stra thiét bi ma phai bio ngay véi can bd quan 1y/phong HC-NS twong ty nhu viée
lam mat mat, that lac tai san.
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- Khéng duge dich chuyén, thay d6i, thao d tai san, may moc thiét bi trong cong ty néu
chua dugc su chip thuan cia linh dao cong ty hodc trudng bd phan duge uy quyén quan
ly.

2. P6i vé6i tai san Thong tin:

- Nhan vién dugc giao quan 1y sir dung luu giit cac loai tai liéu, vin ban, hd so, ching tir
phai c6 trach nhiém bao vé, bao quan va bao mat thong tin. Khong duge dé 16 quyén truy
cap thong tin cho nguoi khac.

- Nghiém cdm moi hanh vi cung cép, chuyén giao, mua ban, tiét 16 cac chu truong, chinh
sach, cac co ché, quy ché, quy trinh, quy dinh, k¥ thuét, cong nghé, bi mat san XUuét,
hudng dan noi bo, phﬁn mém nghiép vu...cho bét cr ¢4 nhan, t6 chirc ndo néu chua duoc
su cho phép ctia Giam ddc Cong ty.

- Khong dugc chia sé, chuyén giao cic tai san thong tin ctia cong ty ra bén ngoai hoic
chia sé 1én cac phuong tién truyén théng dai chiing néu chwa dugc sy cho phép ciia Giam
dbc Cong ty.

- Nhéan vién phai c6 y thirc ngan chén viéc di chuyén khong dung hoac léy tai san, bi mat
kinh doanh ctia cong ty. Théng bao kip thoi véi cip c6 thim quyeén.

- Khong dugc tai st dung hodc ban phé liéu cac loai giéy to, tai liéu co6 chira dung cac
thong tin lién quan dén K§ thuat, Kinh doanh, Tai chinh va ché d6 chinh sach... cua cong
ty. Phai huy tai liéu néu hét thoi han hodc khong can thiét phai luu gii.

CHUONG IV:

. Vipham ky luiit lao dong, xir ly ky luit lao dong va trach nhiém vat chat
Pieu 8. Cac hanh vi vi pham ky luat
Tat ca cac hanh vi khong chap hanh ding cac didu khoan dugc quy dinh trong Quy dinh
nay ciing nhur cac Quy dinh khac ctia Cong ty hodc vi pham phap luat lao dong déu duoc
coi l1a hanh vi vi pham ky luét lao dong va phai chiu céc hinh thure ky luat.
Piéu 9. Cac hinh thic xir 1y ky luat
1. Moi trudng hop vi pham Noi quy lao dong déu bi xem xét ky luat. Tuy theo tinh chat,
murc d§ vi pham nguoi lao dong vi pham ky luat bi xtr 1y theo mét trong cac hinh thirc:
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e Cap d06 1: Khién trach ( bing vin ban).

e Cap do 2: Kéo dai thoi gian nﬁng bac luong khong quai,06 thang hodc chuyén lam
cong vi¢c khac co muc lvong thap hon trong thoi han t61 da 1a 06 thang hoac cach
chuc.

e Cap do 3: Sa thai.

1. Truong hop van b;ln khac cta cong ty co ghi cac murc ché tai xtr Iy vi pham
thi thuc hién theo cac ché tai do.
2. Truong hgp van ban khac va Noi quy péy c6 dua ra cac mic ché tai x 1y
cung mot vi pham thi vu tién ap dung muirc ché tai tai van ban riéng do.
Piéu 10. Nguyén tic, trinh tw xir 1y ky luit
1. Nguyén tic chung
- Mdi hanh vi vi pham k}’l luat chi bi xr Iy mot hinh thirc ky luat cao nhét tuong trng voi
hanh vi vi pham ndng nhat.
- C4m moi hanh vi vi pham than thé, nhan phdm ctia nguoi lao dong khi xtr Iy vi pham ky
luat lao dong.
- Pbi véi nhitng hanh vi vi pham gay anh hudng dac biét dén tai san, loi ich, uy tin ctuia
cctmg ty thi pheili xem xé€t trdch nhiém lién ddi cua nguodi co6 lién quan va ngudi quan ly
cap trén tryc ti€p cua nguodi vi pham.
- Viée ky luat va thuc hién nghia vy bdi thuong dugc thyc hién ké ca khi nguoi sir dung
lao dong va nguoi lao d(f)r,lg dang lam céac thu tuc cham dL'rF quan hé lao dong. Trong moi
truong hop dugc giai quyét trudc khi hoan thanh tha tuc cham dut quan hé lao dong.
2. Truwong hop ngoai trir
- Khong duoc xir 1y ky ludt lao dong d6i voi nguoi lao dong dang trong cac trudng hop:
- Nghi 6m dau, diéu dudng; nghi viéc duoc ngudi sir dung lao dong chip thuan
- Bi tam giam, bét gifr.
- Cho két qua cua co quan c6 tham quyén diéu tra, xac minh va két luan ddi véi hanh vi
vi pham theo quy dinh ctia phap luat.

- Nguoi lao dong nir c6 thai, nghi thai san, nudi con nho dudi 12 thang tudi.




Work Bee

QUAN TRI DOANH NGHIEP TINH GON

Ma hiéu:
20230525/QDb-TGL-AT

>
Py Work Bee Ngay ban hanh:
4 A s
THEO MO HINH BSC 25/05/2023
LAn ban hanh: 01
QUY PINH

AN TOAN LAO PONG - BAO VE TAI SAN CONG TY

3. Trinh tu:




QUAN TRI DOANH NGHIEP TINH GON

Ma hiéu:
20230525/QDb-TGL-AT

b Work Bee A ! .
” o Ngay ban hanh:
THEO MO HINH BSC 25/05/2023
LAn ban hanh: 01
QUY PINH

AN TOAN LAO PONG - BAO VE TAI SAN CONG TY

Buwéc Trach Quy trinh xw ly ky ludt lao dong Dién giéi/Biéu
nhiém mau/Ho so

1 Quan i . N Flow Xtr 1i ky luat

A Cihi nhin sir viée A A1 A
tryc tiép laQ dong trén hé
thong Work BeBee

2 Nguoi vi

pham Lip ban tudmg trinh

3 BOM
Ra quyét dinh:
Phé duyét/ khong
phé duy¢t

4 Trudng Aac nhan mire di vi pham

phong Ra quyét dinh:
HC-NS Phé duyét/ khong
phé duyét
— - Triéu tip h'l.}p (néu co) v Tiép nhin
5 (B}loal\n;[ DOC QU}’{:L di]‘lh xl,l' .I:g:" k}" ]ui':ll ]uu l:hu':u I:Idl
dong
Khing co nai
khiéu nai .

6 Giam Pdc Ra quyét dinh:
Phé duyét/ khong
phé duy¢t

Luru trit hiy sor, chimg

tir
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7 HC-NS

4. Dién giai quy trinh:
Bwoc 1 Ghi nhdn sw viéc:
- Quan Iy tryuc tiép thu thap nhimg bing chimg, tai liéu, chtng ctr ching minh ¢ hanh vi
vi pham ky luét lao dong cua nguoi vi pham;

- Quan 1i tryc tiép tién hanh dién cac thong tin can thiét vao Flow xir 1i ky luat lao dong
trén hé thong Work Bee va gii dén BOM tuong Gmg dé phé duyét.
Bwdc 2 Lap ban twong trinh:
- Sau khi nhan duoc Flow, BOM sé tién hanh xac nhéan sy viéc bang cach yéu cau Nguoi
vi pham c0 lién quan dén su viéc 1ap ban tuong trinh ghi nhan qua trinh su vi¢c.
Bwoc 3 BOM phé duyét
- Sau khi nhan duogc ban tudng trinh lai toan bd sy viéc xdy ra cua Ngudi vi pham su
viéc, BOM xéc nhan va phé duyét Flow.
Buwoc 4: Xdac nhan mure do vi pham va phé duyét:
- Dua trén Ban tudng trinh cia Ngudi vi pham va nhitng ching ctr thu thap duoc, Phong
HCNS xac dinh mirc @ vi pham va tién hanh phé duyét flow dé giri dén Giam Pdc.
Buwdc 5: Triéu tap hop (néu c6) va Quyét dinh xir Iy Ky luét lao dong
- Triéu tp hop (néu c6) : Dya trén Ban xdc nhan muc d6 vi pham cia Phong HCNS guri
1én, Giam ddc s& triéu tap hop ki luat néu hinh thuc ki luat thudc truong hop 1.3 va 1.4 &
trén.
Thanh phan hop ki ludt bao gom:

e Giam dbc Cong ty hodc ngudi duoc Giam doc ty quyén.
Truéng Phong Ban/Bo Phan bao gém
Nguoi vi pham ky luét lao dong
Luét su (néu co).
Nguoi lam ching (néu co).
Nhitng ngudi khac do Cong ty quyét dinh (néu co)
e Nhitng nguoi khac c6 lién quan (néu co).

- Quyét dinh xir Iy ky luat lao dong: Phong HCNS soan quyét dinh vé viéc xur 1y ky luat
lao dong theo biéu mau HCNS-QT.07- BM.03, sau khi dugc Giam dbe duyét s€ duoc
chuyén dén Nguoi vi pham va don vi ¢6 lién quan.
Truong hop da 3 1an thong bao bang vin ban ma Ngudi vi pham va cac thanh phan tham
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du khac van ving mei,t thi Cong ty c6 quyén xtr 1y ky luat khong can Nguoi vi pham ¢
mat va thong bao quyét dinh xur ly ky luat cho Nguoi vi pham biét.

- Khiéu nai (Néu co): Nguoi bi xur ly ky luat lao dong, bi tam dinh chi cong viéc hogdc
phai bdi thudng theo ché do trach nhiém vat chat néu thay khong thoa dang co quyén
khiéu nai véi nguoi su dung lao dong, voi co quan co thAm quyén theo quy dinh ctia phap
luat hodc yéu cau giai quyét tranh chap lao dong theo trinh tu do phap luat quy dinh.
Buwdc 6: Néu ngudi vi pham chap nhan quyét dinh ky luét tir cong ty va khong co khiéu
nai gi khac, Giam doc phé duyét va két thuc chinh thirc Flow ghi nhan va xur li ky luat lao
dong. .

Budc 7: Luu ho so:

- Sau khi hoan tat thu tyc tai Cong ty hodc Bén ngoai thi Phong HCNS s¢€ ¢6 trach nhiém
luu ho so.

Diéu 11. Tham quyén xir ly ky luat

- Giam ddc ¢6 quyén dinh chi cong viéc cta nhan vién khi xét thdy viéc vi pham c6 tinh
chat phuc tap.

- Giam dbc c6 thé uy quyén cho ngudi khac xtr 1y ky luat lao dong theo hinh thirc khién
trach (cip d6 1). Cac hinh thtrc khic chi dugc uy quyén khi Giam déc di vang va phai
bang vin ban.

Piéu 12. Thoi hiéu xir Iy ky luat

- Cap d6 1: 30 ngay - dudi 90 ngay (ké cd ngay nghi, 16, tét)

- Cap d6 2: 90 ngay — 180 ngay (ké cd ngay nghi, 16, tét)

- Cap d6 3: Vinh vién

Pi¢u 13. Nhitng hanh vi vi pham bi xir Iy ky luit cap d¢ 1

(Khién trach bang van bdn)

- Khong thuc hién cong viéc ding theo dinh ciia Cong ty nhung khong gay ra thiét hai
truc tiép vé& vat chat va khong 1am anh hudng dén khach hang.

- Ty ¥ bo viée, r0i khoi noi lam viéc khong ¢6 1y do chinh dang (bao gom hét thoi gian
cong tac/nghi phép/nghi ché do.. ma khong dén cong ty 1am viéc; tu ¥ bé hoc dang trong
thot gian dugce cu di hoc, dao tao).

- C6 hanh vi xtc pham nhan pham, danh du hodc xdm pham than thé ctia dong nghiép,
cap quan 1y va khach hang trong quan hé cong viéc.
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- Ctra qu’yén, hach dich, sach nhidu gay phién ha cho dong nghiép hoic ddi tac trong khi
giai quyet cong viéc.
- C6 hanh vi gay r6i tinh duc hodc phan biét chung tdc, gidi tinh.
- Vi pham trét tu cong ty
e Gay rdi hodc c6 hanh vi kich dong ngudi khac gay rdi tai noi lam viéc hoic trong
khu vuc cong ty ma mtrc 4o khong nghiém trong.
e Su dung cac hinh thure dé ca do, an tién tai cong ty, noi lam viéc.
- Vi pham vé an toan, vé sinh lao dong, st dung cac phuong tién lam vi¢c
- Vi pham vé bao mat va bao vé tai san
e Su dung phuong ti¢n, tai san cua cong ty khong dung muc dich, quy dinh.
e Sur dung tén cong ty trong giao dich/thyc hién cong viéc vi muc dich ca nhan.
e Théo dd, thay doi vi tri may méc, thiét,bj, tai san cua cong ty ma khong dugc phép
cua Ban lanh dao/bd phan dugc phéan cap quéan 1y/khong c6 1y do chinh dang
- Vi pham khac
o (o ha‘tr}h vi bao che, tao diéu kién, khong ngin c}}afln, khong bao cip co tham quyén
khi thay vi pham ky luat cua nhan vién dudi quyén hoac ciia nhan vién khac.
e Quan Iy khong chit dé nguoi lao dong dudi quyén vi pham 1y luat lao dong.
Diéu 14. Nhirng hanh vi vi pham bj xir Iy ky luit cap d 2
(Kéo dai thoi ’gian nang luong khéng qua 06 thang hoac chyyén lam cong viéc khac co
miuec lwong thdp hon trong thoi han toi da la 06 thang hodc cat chirc)
- Nguoi lao dong bi xir 1y ky luat cdp d6 1 ma tai pham tir 3 1an tro 1én trong thoi gian
con hiéu lyec.
- Thiéu trich nhiém khi thyc hién cong viée/lam sai léch §6 sach, chimg tir dan dén gay
thiét hai vé nguoi, tai san cua cong ty cd tri gia tur 2 triu dén dudi 5 triéu dong.
- Vi pham ché d6 quan 1y tai chinh, sir dung tién cua tap thé vao muc dich ca nhan.
- Tham gia vao cac vu dan xép mua ban trai phép/tiép tay cho ngudi ngoai lay cap vat tu,
tai san cua cong ty va khach hang/doi tac.

- Cép quan 1y khong/cham giai quyét cong viée trong kha ning, quyén han, trach nhiém




2

Ma hiéu:

20230525/QD-TGL-AT

Wark Bee QUAN TRI DOANH NGHIEP TINH GON Ngay ban hanh:

THEO MO HINH BSC 25/05/2023

Lan ban hanh: 01

QUY PINH
AN TOAN LAO PONG - BAO VE TAI SAN CONG TY

gay thiét hai vé tai sén/éqh huong fién cong Vi’éC/ giétp uy tin ctia cong ty du da nhan duogc
bao cdo, xin chi thi ciia cap dudi vé cac cac van de cap bach, chinh dang.

- C6 y truyén dat thong tin khong chinh x4c giy mat doan két ndi bo/giam uy tin cong ty.
- Khong chap hanh ménh 1énh t6 chirc, didu hanh san xuét kinh doanh cta cap quan 1y.

- 96 ¥ truyén ba virut vi tinh vao hé thong mang cia cong ty. Truy cip vao may tinh cta
dong nghiép khi chua duogc phép.

- Mang vii khi, chit nd, chat chdy vao Cong ty ma khong dugc phép.

Piéu 15. Nhirng hanh vi vi pham bj xi 1y ky luat cip do 3

(Sa thai)

- Nguoi lao dong bi xir 1y ky luat cap do 2 ma tai pham trong thoi gian con hiéu luc.

- Tham 0, trcfnp cép/li‘én quan dén tham 6, trom cép tai sé‘n, nguyén vat li¢u cia cong ty,
khéch hang/doi tac, dong nghi¢p co6 gid tri tir trén 1 triéu dong.

- Tham 6, nhan héi 10 trong gidi quyét cong viéc dan dén thiét hai kinh té hodc lam mat
co hdi kinh doanh cua cong ty.

- Chu tam kim ham hoat qéng san xuét kinh doanh cta cong ty. Hanh hung hodc de doa
nguoi st dung lao dong, dong nghiép.

- ‘Thiéu trach nhiém khi thyc hién cong viéc/lam sai léch 5O sach, chimg tir gay thiét hai
v€ nguoi, tai sdn cua cong ty tur trén 5 tri¢u dong, hoac lam mat uy tin cia cong ty.

- Vi pham nguyén tic quan 1y thong tin mat.

- Ngudi lao dong tu ¥ bo viée 05 ngay cong don trong mot thang hoic 20 ngay cong don
trong mt ndm ma khong c6 ly do chinh ddng, nhu

e Thién tai, hod hoan c6 x4c nhan cua Uy ban nhan dan xa, phuong noi xay ra.

e Ban than ém c6 gidy nghi ém cua co sc"r,y té c6 thAm quyén theo quy dinh CI:Ja
phap luat hodc c6 xac nhan cia co sd y t€ dugc thanh 1ap hop phap kham va diéu
tri.

° Thén nhan bi ém cép‘ clru Vé.,C(') Xxac nh?m cua co s‘é y té duq‘c thanh 1ap hop phép
ti€p nhan kham va diéu tri (b0, me¢ dé/bod, me vo;chong/vo, chong/con)

* Ngoadi viéc bi ky ludt ngwoi vi pham gdy hdu qua vdt chat thi phdi chiu trach nhiém boi
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thwong thiét hai mot phan hodc toan bé theo gid tri thuec té ton tat phdt sinh .
Piéu 16. Khiéu nai vé ky luit lao dong, trach nhiém vit chét
- Nguoi bi xur Iy ky luat lao dong, bi tam dinh chi cong viéc hoac phai boi thuong theo
ché d6 trach nhiém vat chat néu thiy khong thoa dang thi c6 don khiéu nai v6i ngudi sir
dung lao dong, v4i co quan c6 thaim quyén theo quy dinh cua phap luat hodc yéu cau giai
quyét tranh chap lao dong ca nhan theo trinh tu quy dinh tai Piéu 201 ctia B luat Lao
dong.
- Ngudi str dung lao dong phai hity bo hodc ban hanh quyét dinh thay thé quyét dinh da
ban hanh va théng bao dén ngudi lao dong trong pham vi doanh nghiép biét khi co quan
nha nudc co tham quyén giai quyét khiéu nai két luan khac voi ndi dung quyét dinh xtr Iy
ky luat lao dong hodc quyét dinh tam dinh chi cong viéc hodc quyét dinh bdi thudng theo
ché d6 trach nhiém vat chit ctia nguoi sir dung lao dong.
- Nguoi str dung lao dong phai khéi phuc quyén va loi ich ctia nguoi lao dong bi vi pham
do quyét dinh xir Iy ky luat lao dong hodc quyét dinh tam dinh chi cong viéc hodc quyét
dinh boi thudng thiét hai ciia ngudi str dung lao dong. Truong hop ky luat lao dong bang
hinh thirc sa thai trai phap luat thi nguoi st dung lao dong c6 nghia vu thyc hién cac quy
dinh theo phap luat lao dong.
CHUONG V

Diéu khodn thi hanh
- Quy dinh 1am co s& dé cong ty quan 1y nhan vién va xt 1y cac truong hop vi pham vé
ky luat lao dong cua doanh nghiép.
- Quy dinh nay duoc phd bién dén timg ngudi lao dong, moi nhan vién ¢ trach nhiém thi

hanh nghiém chinh ndi quy nay. D4u tranh ngin chin moi hanh vi gy thiét hai dén san
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xuét kinh doanh, an ninh trat tu cua doanh nghiép.

- Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 25 thang 05 nam 2023.

Thanh phé HO Chi Minh, ngay 25 thang 05 nam 2023

NGUOI PHE DUYET
GIAM POC
(Ky tén, dong dau)
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PHU LUC I: BIEU MAU KEM THEO

S Tén hd Ma Tho’f Nguwoi quan

T SO’ s0 glan ly

T luu

1. Bén tudng trinh HCNS-QT.07- 03 P. Hanh chinh
BM.01 nam Nhan su

2. Bén XéC nhan mﬁ’c d6 Vi pham HCNS-QTO7- 03 P. Hénh Chinh
BM.02 nam Nhan su
BM.03 nam Nhan su
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