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KATA PENGANTAR 

Berisi tentang pendapat dari orang yang dianggap berkompeten oleh 
penulis tentang isi dari buku yang ditulis. 
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Berisi tentang pengantar isi buku, ucapan terima kasih dan 
sebagainya yang disajikan langsung oleh penulis. 
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BAB 1​
<< JUDUL BAB >> 

 
 

A.​ Pendahuluan (Jika Dibutuhkan) 

Berisi tentang informasi dasar dari bab ini yang ingin disampaikan 
oleh penulis bagi para pembacanya.  

Isi buku merujuk pada sumber referensi yang kredibel dan mutakhir 
(diusahakan 10 tahun terakhir) dengan pengecualian pada referensi-referensi 
induk.  

Proses sitasi dianjurkan menggunakan reference manager, seperti 
mendeley. 

 
 

B.​ << Sub Bab >> 

Jumlah sub-bab tergantung kebutuhan materi dan mengikuti 
preferensi penulis. 

 
C.​ << Sub Bab >> 

 
 

D.​ << Sub Bab >> 

 
 

E.​ << Sub Bab >> 

 
 

F.​ << Sub Bab >> 
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BAB 2​
<< JUDUL BAB >> 

 
 
A.​ Pendahuluan (Jika Dibutuhkan) 

Berisi tentang informasi dasar dari bab ini yang ingin disampaikan 
oleh penulis bagi para pembacanya. 

 
B.​ << Sub Bab >> 

Jumlah sub-bab tergantung kebutuhan materi dan mengikuti 
preferensi penulis. 

 
C.​ << Sub Bab >> 

 
 

D.​ << Sub Bab >> 

 
 

E.​ << Sub Bab >> 

 
 

F.​ << Sub Bab >> 

 
 

G.​ << Sub Bab >> 
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UCAPAN TERIMA KASIH​  

Ucapan terima kasih, jika diperlukan, dengan menyebutkan secara lengkap: 
nama, gelar dan lembaga penerima ucapan. 
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DAFTAR PUSTAKA 

Daftar pustaka disarankan menggunakan reference manager. 
Sedangkan  format penulisannya bebas sesuai preferensi penulis, bisa 
menggunakan APA 7th edition 

Penulis bertanggung jawab atas kebenaran semua sumber pustaka 
yang dirujuk dan dituliskan dalam Daftar Pustaka dan yang diacu dalam teks. 
Sumber pustaka sangat dianjurkan menggunakan terbitan terbaru (10 tahun 
terakhir), dan disajikan secara alfabet dan dituliskan menurut format nama 
tahun. Beberapa format dan contoh penulisannya antara lain: 
 
Buku. Format: Nama Penulis atau Nama Editor atau Nama Lembaga. Tahun. 

Judul. Edisi, Nama Penerbit, Tempat Penerbitan. Contoh: 
Roestamy M. 2011. Konsep-konsep hukum kepemilikan properti bagi asing 

(dihubungkan dengan hukum pertanahan). Edisi pertama. PT. Alumni. 
Bandung. 

 
Naskah jurnal atau abstrak. Format: Nama Penulis. Tahun. Judul. Nama 

Jurnal. Volume: Halaman. Contoh: 
Rahmawati R, G Praditina dan RA Munjin. 2009. Model pelayanan rumah 

sakit berbasis karakteristik sosial ekonomi masyarakat untuk 
meningkatkan kepuasan pasien. Jurnal Humaniora. 1(1): 18–29. 

 
Bab buku atau proseding. Format: Nama Penulis. Tahun. Judul. Dalam: 

Judul buku atau proseding (Nama Editor). Volume: Halaman. Nama 
Penerbit, Tempat Penerbitan. Contoh: 

Goulet D. 2000. Ethics, culture and development: livestock, poverty and 
quality of rural life. In: Livestock, ethics and quality of life (eds. Hodges, 
John and Han, In K). 131-154.  CABI Publishing,  New York, NY 10016, 
USA.   

 
Laporan pada pertemuan ilmiah (konferensi, workshop, dll) yang tidak 

tercakup dalam buku atau proseding. Format: Nama Penulis. Tahun. 
Judul. Judul atau Nama Pertemuan Ilmiah, Tempat Pertemuan. Jumlah 
halaman. Contoh:  

Jalal F. 2001. Tantangan dan peluang pendidikan di Indonesia. Orasi Ilmiah. 
Wisuda XXVI Sarjana dan Pascasarjana Universitas Djuanda, Bogor. 16 hal. 
 
Tesis atau Disertasi. Format: Nama Penulis. Tahun. Judul. Tesis atau 

Disertasi. Nama Perguruan Tinggi, Tempat Perguruan Tinggi. Contoh:  
Roestamy M. 2008. Kepastian hukum atas kepemilikan rumah dan bangunan 

gedung oleh investor asing dikaitkan dengan asas nasionalitas dalam 
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sistem hukum pertanahan Indonesia. Disertasi. Program Studi Doktor 
Ilmu Hukum Fakultas Hukum Universitas Padjadjaran, Bandung. 
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GLOSARIUM (Tidak Wajib) 

Berisi tentang daftar istilah penting yang ada dalam buku ini. 
 
 

~ 6 ~ 



INDEKS (Tidak Wajib) 

Berisi tentang kata-kata yang paling sering digunakan dalam buku 
ini disertai dengan letak halamannya. Untuk membuat indeks, dalam MS. 
Word sudah ada fasilitasnya. 
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BIOGRAFI PENULIS 

Berisi tentang profil penulis. Dapat berupa Nama, TTL, pekerjaan, 
pendidikan, hasil karya, dan lain sebagainya. 
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CATATAN 
 

Tabel dan Gambar 
Tabel dan/atau gambar yang diacu pada teks badan tajuk Materi dan Metode 
dan/atau Hasil dan Pembahasan, harus disajikan secara terurut sesuai dengan 
nomor tabel atau nomor gambar pada bagian lampiran ini. 
Penulisan Nama Penulis yang Diacu pada Teks 
Nama penulis yang diacu di dalam teks tidak diperkenankan menggunakan 
footnote. Jika jumlah penulis kurang dari tiga nama penulis ditulis semua, 
jika jumlah penulis tidak kurang dari tiga, hanya penulis utama yang ditulis 
dan diikuti dengan et al. Contoh: Syamsah (2010) menyimpulkan bahwa 
pajak dan zakat memiliki hubungan reduktif dan deduktabel. Parameter 
kualitas layanan puskesmas secara simultan mempengaruhi kepuasan pasien 
(Yuningsih dan Maulana 2010). Kekurangan dari kualitas pelayanan rumah 
sakit dapat diatasi apabila rumah sakit memperhatikan karakteristik pasien 
(Rahmawati et al. 2010). Tingkat kepuasan pasien menjadi indikator penting 
dalam mengukur kualitas pelayanan kesehatan (Yuningsih dan Maulana 
2010; Rahmawati et al. 2010). 
Tabel 
Tabel harus dibuat sesederhana dan sesedikit mungkin, namun 
sekurang-kurangnya harus memuat dua baris data. Jika hanya ada satu baris 
data, maka penyajiannya harus menggunakan grafik. Garis horisontal tabel 
hanya boleh untuk mencirikan batas baris teratas (heading) dan garis 
terbawah dari badan tabel, sedangkan garis-garis kolom tabel tidak 
diperkenankan. Tabel dibuat dengan menggunakan fungsi tabel dalam 
program microsoft office word. Judul tabel harus ringkas, jelas, dan 
informatif, diberi nomor urut angka arab, huruf kapital hanya pada huruf 
pertama judul tabel kecuali beberapa nama diri, dan ditempatkan di atas 
badan tabel. Lazimnya, peubah disajikan dalam baris dan perlakuan 
disajikan pada kolom tabel. Keterangan tabel disajikan di bagian bawah 
badan tabel tanpa menuliskan kata keterangan. Di dalam teks, nomor tabel 
harus dirujuk, misalnya: kepribadian dalam pandangan Islam merupakan 
integrasi sistem kalbu, akal, dan nafsu (Tabel 1). Judul tabel, tabel dan 
keterangan tabel disajikan pada halaman tersendiri setelah Daftar Pustaka. 
Lebar tabel 80 mm atau 160 mm. Jangan menyisipkan tabel pada bagian 
teks.  
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