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MATRICULAR ESTUDANTE 

NOVO NO COBALTO 
 

Procedimento 
 
1) Acessar:​ Gestão Acadêmica  >  Cadastros  >  Aluno  >  Novo 
 
2) Cadastrar “dados pessoais” (aba 1): 
 

Nome / CPF / data de nascimento / e-mail / nacionalidade / 
naturalidade / estado civil / filiação / entre outros documentos e datas 
solicitadas na aba de cadastro do Cobalto. 
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IMPORTANTE: Para estrangeiro sem CPF deve-se cadastrar o 
passaporte. O e-mail cadastrado será utilizado para recuperação de 
senha do sistema COBALTO. 

 
Obs.: A atenção no cadastro dos estudantes novos em relação a maior 
quantidade/qualidade de dados no sistema Cobalto resulta na maior 
qualificação do registro para o banco de dados institucional e impacta 
diretamente na tramitação de diplomas, solicitação de bolsas, 
relatórios, entre outros. 
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3) Clicar em SALVAR e verificar se existem notificações do sistema em 
relação aos dados inseridos. 
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4) Cadastrar “endereço” (aba 2): Inserir os dados relativos aos endereços 
 
5) Clicar em SALVAR e verificar se existem notificações do sistema em 
relação aos dados inseridos. 
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6) Cadastrar “dados de contato” (aba 3):  Inserir os dados para contato 
 
7) Clicar em SALVAR e verificar se existem notificações do sistema em 
relação aos dados inseridos. 
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8) Cadastrar “formação acadêmica” (aba 4): Quando o estudante de 
Pós-Graduação já possuir os dados cadastrados no sistema, o secretário de 
curso/programa deve apenas cadastrar a formação atual do PPG. 
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Obs.: Quando o estudante de pós-graduação já possuir os dados 
cadastrados no sistema, o secretário de curso/programa deve apenas 
cadastrar a formação atual do PPG. 


