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ANEXO | — INSTRUGCAO PROCESSUAL PARA CELEBRAGAO DE CONTRATO DE

COMODATO
*No caso de haver administradora, os documentos devem ser dela e do proprietario.

DOCUMENTO

| ANDAMENTO/ACOES

OBS.

ETAPA 01 - PLANEJAMENTO

DOCUMENTO DE OFICIALIZAGAO DA DEMANDA
(DOD)

GESTOR

ANEXO I

JUSTIFICATIVA DA A:DMINISTRAQAO PUBLICA
PARA A CELEBRACAO DO CONTRATO DE
COMODATO

ANEXO I

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP) + ANEXOS
OBRIGATORIOS:

ANEXO |

Pesquisa realizada na base cadastral do SINGEO
ANEXO I

Consulta quanto ao interesse do proprietario em
ceder o imoével em comodato e seu respectivo aceite
Obs.: Deve ser realizada por meio de Oficio
elaborado no “SE/”.

ANEXO Il

Copia do RGI

ANEXO IV

Plantas demarcatérias da area, dentre outras
documentacodes pertinentes ao caso.

ANEXO V

Relatoério técnico de vistoria do imoével, solicitado a
RIOURBE.

ANEXO VI

Comprovante de consulta a Superintendéncia de
Patrimbnio quanto a existéncia de propriedade
municipal na localidade.

ANEXO Vi

Certidao de Onus Reais.

ANEXO VIlI

RG e CPF do proprietario do imével (no caso de
pessoa juridica ou haver administradora do imével,
seu CNPJ, cépia do contrato firmado (se
administradora) e RG/CPF do administrador ou
representante da PJ, ato constitutivo consolidado
com as ultimas alteragdes, ata de eleigao dos
administradores, se for o caso).

ANEXO IX

Atestado de desnecessidade de modificagdes no
imoével ou pesquisa de mercado do projeto de
adequacgao, adaptagao, obras, do imovel e indicagao
dos dados orgcamentarios e do processo
correspondente.

GESTOR + APOIO DA
CCPAR, SEFOR O
CASO
COMODANTE
GESTOR/RIOURBE OU
GESTOR/
AUXILIO DA RIOURBE

ANEXO IV

RIPM DO ETP

ANEXO V

TERMO DE REFERENCIA (TR)

ANEXO VI

oo |

RIPM DO TR

ANEXO VI

ETAPA 02 - VERIFICAGAO DA HABILITAGAO

PROVA DE REGULARIDADE COM A FAZENDA
FEDERAL

PROVA DE REGULARIDADE COM A FAZENDA
ESTADUAL

AS/SUBG/CCPAR/GFC
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o | PROVA DE REGULARIDADE COM A FAZENDA
MUNICIPAL
CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS
TRABALHISTAS - (DO COMODANTE — CNPJ OU
10 | CPF) E CERTIDAO DE REGULARIDADE COM O
FGTS (apenas no caso de empresa)
DECLARACAO DO ART, 9°, § 1°, DA LEI FEDERAL
11 | N° 14.133/2021 e DECRETO N° 19.381 DE 1° DE ANEXO VIII
JANEIRO DE 2001
15 | DECLARACAO DE COMPLETUDE, VALIDADE E JRVE
AUTENTICIDADE DA DOCUMENTACAQ
ETAPA 03 — INSTRUMENTOS CONTRATUAIS OU EQUIVALENTES
DESPACHO DE APROVACAO DO TR + ATO
13 | AUTORIZATIVO DA AUTORIDADE COMPETENTE ANEXO X
DA PASTA
D.O COM PUBLICACAO DA APROVACAO E DA
14 | AUTORIZACAO PARA A CELEBRACAO DO
COMODATO
- 'IZ‘/I,III\J_UBTeA ESDRAO DE COMODATO + ANEXOS | AS/SUBG/CCPARIGEC NEXO X
DECLARACAO DE CONFORMIDADE COM A
16 | \INUTA PADRAO ANEXO XiI
17 | RIPM DA MINUTA DO CONTRATO DE COMODATO ANEXO XIII
18 | DESPACHO DE ENCAMINHAMENTO A PG ANEXO XIV
19 | MANIFESTACAO TECNICA DA PG
20 | DESPACHO SANEADOR ANEXO XV
ETAPA 4 — ASSINATURA/ PUBLICAGAO E CADASTROS
21 | PUBLICACAO DO EXTRATO ANEXO XV
MODELO DE PORTARIA DE DESIGNACAO —
22 | CONTRATACOES ESPECIFICAS ANEXO XVl
»3 gﬁg/;smo NO SISTEMA FINCON, SUPCON E AS/SUBG/CCPAR/GFC
22 | FINCON — FCTR (ACOMPANHAMENTO DE
TERMOS E DEMAIS ATOS)
DESPACHO DE ENCAMINHAMENTO PARA AREA
25 | REQUISITANTE ANEXO XVl

INFORMAGOES IMPORTANTES

Como o art. 579 do Cddigo Civil determina, o comodato é um empréstimo gratuito. Portanto, ndo ha contraprestacéo
pecuniaria pelo objeto ao comodante.

Se o comodante estiver sendo representado por procurador devera ser apresentada a procuragao e documento com
foto do procurador e do proprietario do imoével.

Se o comodante for pessoa juridica, deve ser apresentada, além das documentagbes elencadas acima, o contrato
social, alteragdes contratuais e certidao simplificada expedida pela junta comercial vigente.

Caso o comodante ndo possua as plantas demarcatérias da area, objeto do comodato, podera ser solicitada a
parceria da RIO-URBE.
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ANEXO Il - MODELO DE DOCUMENTO DE OFICIALIZACAO DA DEMANDA (DOD)

DOCUMENTO DE OFICIALIZAGAO DA DEMANDA n° XX/20xx

1. Identificagdo da area requisitante
Nome do setor/érgao requisitante:
Sigla do setor/érgao requisitante:

SICI do setor/6rgao requisitante:

2. Qual o tipo da demanda?

() Aquisigéo de bens/materiais

() Contratagao de servigo nao continuado (por escopo)

() Contratagao de servigo continuado SEM dedicacao exclusiva de méo de obra
() Servigo continuado COM dedicagao exclusiva de mao de obra
( X') Comodato de imovel
() Locagao de imovel

3. Descricao do imével:

Descricao do imovel Vigéncia

2
20206

4. Justificativa para a aquisigao/contratacao pretendida?
(Apresentar a justificativa resumida)

5. Responsavel pelo Preenchimento

Nome:
Cargo/funcio:
Matricula: Lotacao:
Telefone: E-mail:
Rio de Janeiro, de de
NOME
FUNCAO/LOTACAO
MATRICULA
RATIFICO.
(Responsavel pelo Orgéo)
NOME
FUNCAO/LOTACAO
MATRICULA
'V ASAV VI A RARAVVVIASRAAVVFVIA AV V VI ARARVPVIAARAFPVIANAA VPV 4
NANLAVNAVIA TV NANAATVNNANIA VN4 ATNNANMATNN{Ndaa TNV 4« 4
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ANEXO IIl - MODELO DE JUSTIFICATIVA PARA A CELEBRAGCAO DO CONTRATO DE
COMODATO

Trata-se de |justificativa necessaria a instrumentalizar a contratagdo com
Empresa/Pessoa Fisica xxxxxxxxxxxxx, inscrita no CNPJ/CPF n® XXXXXXXXXXXXXXX, para
comodato do imével localizado na Avenida/Rua XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX pelo periodo de XX
dias/meses/anos, com fulcro no Art. 579 a 585 da Lei 10.406 de 10/01/2002 e suas alteragoes.

Primeiramente, no que se refere a necessidade da contratacdo pleiteada, cabe
esclarecer que nao havera custos de aluguel ou de aquisigdo do imodvel, apenas de sua
manutengao, o que € mais vantajoso para a Administracdo, bem como:

() PP (desenvolver a necessidade de imével para a Pasta, informando néo
haver imével préprio municipal disponivel para tanto.)

(ii)........... (explicitar as caracteristicas do imovel, como instalagdes e localizagao, que
indiguem que é aquele que atende a Administracéo)

(iif) no tocante a disponibilidade orgamentaria para a manutengcéo do imovel, cabe
esclarecer que ............. (indicar o que precisa para manutengao e suas rubricas orgamentarias
respectivas).

(desenvolver)

A vista disso, entende-se que restam demonstrados os elementos que justificam a
pretensa contratagao.

Rio de Janeiro, de de

Nome do Servidor

Funcao/Lotacao
Matricula
AR VPV VIANRARAVFVIARAA PV VIARAA VIV VI A RARVPVIA AR VPV AAA VPV 4
AV NNANAA VI NANAAVNNANIA VINNANIA VNN AN A VNN4N4IA N4 4
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ANEXO IV — MODELO DE ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR- COMODATO
XXXXX/202X

N N Al Al Al N Al Al
TR PR B A RN SR VA AR P SR PR R AR P e T
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ESTRUTURA DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR -ETP

PREFEITURA ‘

#@RIO

1. INFORMAGCOES BASICAS (OBRIGATORIO)

1.1. Processo Administrativo:

2. DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (OBRIGATORIO)

21. O presente documento corresponde ao Estudo Técnico Preliminar (ETP) para verificar a
viabilidade de utilizagdo do imével, situado a (enderego), destinado ao funcionamento de Unidade
da rede socioassistencial pelo prazo de (xx) (xxxxx) meses, em comodato.

2.2. Trata-se de servigos de natureza especial, nos termos do art. 6.°, XIV da Lei n.° 14.133/21, visto
que nao é passivel de julgamento objetivo, ante a inviabilidade de competi¢cdo, considerando as
razdes singulares que condicionam a sua escolha, as quais serdo aduzidas neste documento.

; Unidade
Cédigo
tem | o CF%P Descrigdo Detalhada de | Qtd.
medida
1 5908* Comodato de imovel situado a (endereco) Més XX

*Remessa de bem por conta de contrato de comodato

2.3. A unidade destina-se ao atendimento da populacdo em situagdo de vulnerabilidade e risco social,
assegurando a continuidade dos servigos, programas, projetos e beneficios socioassistenciais.

24. O referido imovel permite o funcionamento da Unidade XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXxX, desde (ano),
garantindo a oferta dos servicos socioassistenciais, sem custos de aluguel, apenas de
manutengdo do imovel, para a Administragéo.

2.5. Importante registrar que ndo foi encontrado na regido, imovel com caracteristicas de instalagbes
equivalentes e de localizagdo, capazes de atender a demanda existente.
3. AREA REQUISITANTE (OBRIGATORIO)
3.1. O Setor demandante é (nome do setor por extenso) (sigla do setor) que corresponde a Unidade

Administrativa (SICI) n® (xxxxx).
3.2. Responsavel pela demanda:

Nome:

Cargo/fungao:

Matricula: Lotagao:
Telefone: E-mail:

4. DESCRIGAO DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO (OBRIGATORIO)
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(Listar os requisitos necessarios e indispensaveis de que o objeto a adquirir/contratar deve dispor
para atender a demanda, incluindo padrées minimos de qualidade, de forma a permitir a selegdo da
proposta mais vantajosa. Incluir, se possivel, critérios e praticas de sustentabilidade que devem ser
veiculados como especificagbes técnicas do objeto ou como obrigagdo da contratada).

Especificar quais sdo os requisitos indispensaveis da contratagdo necessarios e suficientes a escolha da
solucao, prevendo critérios e praticas de sustentabilidade, observadas as leis ou requlamentagbes
especificas, bem como padrées minimos de qualidade e desempenho.

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO (OBRIGATORIO)

Manter a mesma Iégica comparativa (imdvel proprio, aquisicdo, locagdo e comodato), concluindo
pela maior vantajosidade do comodato quando inexistente imovel publico adequado (Tendo como base os
requisitos definidos, devem ser identificadas quais as solugdes existentes no mercado para atender a
necessidade administrativa, levando-se em conta aspectos de economicidade, eficacia, eficiéncia e
padronizagdo. Importante considerar diferentes fontes, como contratacbes similares de outros drgaos
publicos e entidades, benchmarking, consulta/audiéncia publica, dentre outros).

(Uma vez concluido o estudo comparativo entre as diversas solugbes do mercado, descrever
aquela que se mostrou mais vantajosa para a contratacao, a qual devera ser caracterizada detalhadamente
no Termo de Referéncia ou no Projeto Basico. Demonstrar que o tipo de solugdo escolhida, com base no
levantamento de mercado, é aquele que atende aos requisitos definidos como necessarios para satisfazer a
necessidade administrativa, levando-se em conta os aspectos de economicidade, de eficacia, de eficiéncia e
de padronizagcdo, bem como praticas de mercado e disponibilidade de recursos, destacando-se as
vantagens e as desvantagens da solugdo escolhida. Além disso, deve-se considerar o suporte para a
solucdao, como reposicdo de pecas, manutengdo, capacitagdo de servidores para operar o equipamento efc.,
visando a evitar a paralisacdo do servigo publico, quando cabivel).

6. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO (OBRIGATORIO)

Descrever o imovel, area, caracteristicas, proprietario e adequagdo as necessidades da unidade
socioassistencial.

(Conjunto de todos os elementos necessarios para gerar os resultados que atendam a necessidade
que ensejou a contratacdo, ou seja, deve-se realizar nesse item a indicagdo da solugdo analisada como
viavel para realizar a contratacao/aquisicdo, descrevendo fodos os elementos que devem ser
produzidos/contratados/executados para que a contratagcdo produza os resultados pretendidos pela
Administragdo, inclusive as exigéncias relacionadas a manutengdo e a assisténcia técnica, quando for o
caso, acompanhada das justificativas técnica e econémica da escolha do tipo de solugéo).

7. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS (OBRIGATORIO)

(Estimar as quantidades de usuarios a serem atendidos que devem ser justificadas em fungcdo do
consumo e provavel utilizagdo, devendo a estimativa ser obtida, a partir de fatos (Exemplo: série histdrica do
consumo - atendo-se a eventual ocorréncia vindoura capaz de impactar o quantitativo demandado, criagdo
de drgdo, acréscimo de atividades, necessidade de substituicdo de bens atualmente disponiveis elc.). A
estimativa das quantidades a serem contratadas deve ser acompanhada das memdrias de calculo e dos
documentos que lhe dao suporte, considerando a interdependéncia com outras contratagbes, de modo a
possibilitar economia de escala).

PPVIAARARVVVIASRAA VYY) 4 L“ AVPVIANARVIVIANRAAVVVIANAL VPV 4d S
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Observacgéo: Indicar se ha contrato vigente ou anterior com o mesmo objeto e, se for o caso, indicar
numero do ultimo contrato do tipo e respectivo processo.
(a série historica se refere ao historico do quantitativo consumido no periodo minimo de 03 anos. Informar
nesse campo o0s valores consumidos do objefo pretendido quando cabivel, e incluir como anexo a
documentacdo que embase as informagdes prestadas, se possivel. Ex.: no caso de aquisicoes de material
de consumo, informar aqui os quantitativos consumidos por periodos definidos e anexar a essa as copias
das OFM do referido material).

8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO (OBRIGATORIO)

Néo aplicavel, por tratar-se de comodato gratuito.

9. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGAO (OBRIGATORIO)

(E a avaliagdo e justificativa, técnica e econémica, da possibilidade do parcelamento do objeto da
contratagdo ou no).

Neste ponto, a equipe devera planejar a contratagdo da solugcao em sua totalidade. Ou seja, informar se o
objeto é divisivel e foi parcelado em tantas parcelas quanto tecnicamente e economicamente vidveis. Para
tanto,

a) Informar se o objeto é divisivel;

b) Detalhar caso haja necessidade de agrupamento em lotes, justificando a impossibilidade de
parcelamento do objeto em itens ou contratagbes distintas;

c) Explicar, quando couber, de o objeto € divisivel, mas ndo podera ser parcelado, e

d) Sempre lembrar que em regra, a melhor opcao é o parcelamento do objeto, pois, favorece a
competitividade.

10. CONTRATAGOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES (OBRIGATORIO)

Incluir (se houver) contratos de manutengéo predial, internet, energia, agua, gas e demais servigos
necessarios ao funcionamento da unidade.

(Informar as contratagbes correlatas e/ou interdependentes, ou seja, se ha contratacbes que guardam
relagdo/afinidade com o objeto da compra/contratagdo pretendida, ja realizadas ou futuras)

11. DEMONTRATIVO DA PREVISAO DA CONTRATAGAO NO PLANO DE CONTRATAGAO ANUAL
(OBRIGATORIO)

(Demonstrar o alinhamento da contratacdo ao planejamento estratégico da SMAS [PCA, plano
estratégico] e as leis orcamentarias [ano Plurianual] dentre outros instrumentos que possam demonstrar
esse alinhamento).

12. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS (OBRIGATORIO)

(Demonstrar os resultados que se pretende alcanca com a contratagdo, em termos de economicidade
e de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis, principalmente no
que se refere ao desempenho da atividade fim da SMAS)

1‘4 Ph N\ ddqr L“ AFPVIANAAV IV 4 L“ 1AAA | 4 L“ NAA4V LN
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13. PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO (OBRIGATORIO)

(Informar, se houver, todas as providéncias a serem adotadas pela administracdo previamente a
celebracao do contrato, inclusive quanto a capacitacao de servidores ou de empregados para fiscalizacao
e gestao contratual ou adequacéo do ambiente da organizacao).

14. DESCRIGAO DE POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E RESPECTIVAS MEDIDAS MITIGADORAS
(OBRIGATORIO)

(Descrever os possiveis impactos ambientais e respectivas medidas de tratamento ou mitigadoras,
buscando sanar os riscos ambientais existentes, incluidos os requisitos de baixo consumo de energia e de
outros recursos, bem como logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando
aplicavel).

15. ANALISE DE RISCOS (OBRIGATORIO NOS CASOS DE CONTRATAGAO DIRETA, OBRAS OU
SERVICOS DE GRANDE VULTO)

(Indicar os riscos relativos a contratagdo incluindo as acdes para mitiga-los)
Exemplo de risco: recebimento de imovel com vicios estruturais, comprometendo o atendimento aos

usuarios. Prever medidas mitigadoras equivalentes ao modelo original.

Sugestao de modelo:

IDENTIFICAGAO E TRATAMENTO DOS PRINCIPAIS RISCOS ASSOCIADOS A CONTRATAGAO

Se (causa) Riscos Entéo Probabilidad Impacto Medidado Controle do
identificados  (consequéncia) e P risco risco
LEGENDA:
ITEM DESCRICAO

Probabilidade de o evento de risco ocorrer. Preencher com: 1 (Baixa); 2 (Média);
3 (Alta); (4) Muito Alta.

Impacto causado no resultado pretendido, caso o evento de risco ocorra (se
materialize). Preencher com: 1 (Baixo); 2 (Médio); 3 (Alto); (4) Muito Alto.

Resultado da multiplicagao entre o impacto e a probabilidade de ocorréncia do
risco.

Preencher com: resultado de 1 a 3 — baixo risco; resultado de 4 a 5 — médio
risco; resultado de 6 a 9 — alto risco; resultado de 10 a 16 — muito alto risco.

Descrever o tratamento (a acéo) usado(a) para mitigar/eliminar/evitar o risco
identificado.

Probabilidade

Impacto
Medida do risco

Controle do risco

16. PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS:

Como condigdo contratual obrigatdria, a futura empresa contratada devera executar as seguintes
acoes:

e Declarar que eventuais dados pessoais coletados, produzidos ou tratados no decorrer da execugdo
contratual serdo utilizados exclusivamente para a execugdo do objeto, incluindo o monitoramento
de resultados, avaliagdo de desempenho e formulacao de politicas publicas, quando aplicavel.

PPVIANSARARVPVIANARAR VP VIANAA PV VIAdRAA VIV VIARAAVFIFVIANARA VPV 4N
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Afirmar o compromisso da conlratada com a adogcdo de medidas técnicas e administrativas
adequadas a protecdo de dados pessoais, em conformidade com a Lei n° 13.709/2018 (LGPD), o
Decreto Rio n° 54.984/2024, e as politicas municipais de seguranca da informagao.

e Garantir que o ltratamento de dados pessoais sera limitado ao minimo necessario para o
cumprimento da finalidade publica da contratagdo, vedada a coleta excessiva ou o uso dos dados
para fins incompativeis com o interesse publico.

e Prever que o tratamento de dados pessoais sensiveis, especialmente aqueles relativos a criangas,
adolescentes, saude ou situagdo social, sera realizado com base no melhor interesse do titular e
estrita observancia da legislagdo aplicavel, incluindo o Estatuto da Crianga e do Adolescente (Lei n°
8.069/1990).

e Assegurar que a empresa mantenha registro das operacbes de tratamento e disponibilize a
Administragdo Publica informacbes necessarias para fins de auditoria, fiscalizacdo e cumprimento
das obrigagées legais de transparéncia e protegdo de dados.

O ORGAO PROPONENTE e a CONTRATADA se comprometerdo a tratar e proteger dados pessoais para
as finalidades previstas neste Estudo Técnico Preliminar e no futuro Contrato, em conformidade com a Lei
n° 13.709/2018 (Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais — LGPD) e o Decrefo Rio n° 54.984/2024, que
regulamenta a aplicacdo da LGPD no ambito da Administragdo Publica Municipal.

O MUNICIPIO sera o controlador dos dados pessoais, responsavel por definir as finalidades e os meios do
tratamento, e a futura empresa contratada atuara como operadora, realizando o tratamento de dados
pessoais em nome e por conta da Administragdo Publica, conforme suas instrugbes e observancia das
bases legais cabiveis.

As PARTES declarardo que a coleta e o tratamento de dados pessoais e dados sensiveis que
eventualmente ocorram durante a execucdo contratual deverdo se basear em medidas necessarias para
assegurar a exatidao, integridade, confidencialidade e, sempre que possivel, a anonimizagdo dos dados,
garantindo o respeito a ftodos os direitos dos ftitulares, incluindo, mas nao se limitando, a liberdade,
privacidade, inviolabilidade da intimidade e imagem, bem como o direito de solicitar acesso, corregdo e
eliminagdo de dados pessoais e sensiveis armazenados em sistemas digitais ou fisicos.

As PARTES reconhecerdo que deverdo ser adotadas medidas de seguranga, técnicas e administrativas
adequadas a protecdo dos dados pessoais contra acessos ndo autorizados, perdas, destruicdo ou
qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito, observando o disposto na LGPD, no Decreto Rio n°
54.984/2024 e nas politicas municipais de seguranga da informagao.

As PARTES declarardo, ainda, que dados pessoais somente deverdo ser compartilhados quando
estritamente necessarios ao cumprimento das finalidades publicas da contratagdo, sendo, sempre que
possivel, anonimizados, conforme padrées de seguranga adequados e nos termos do art. 26, |V, da Lei n°
13.709/2018.

17. AUDIENCIA PUBLICA OU CONSULTA PUBLICA (OPCIONAL)
(Ha contratagcbes/aquisicées nas quais a audiéncia publica ou a consulta publica é facultativa. Caso

a equipe de planejamento opte por realizar uma dessas opgbes deve indicar nesse item essa opgdo. Na
necessidade de audiéncia publica, devera ser apontado em que etapa da contratacdo a mesma
acontecera).
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18. EQUIPE DE PLANEJAMENTO (OBRIGATORIO)

(Indicar no minimo dois servidores para compor a Equipe de planejamento da
contratagdo/aquisicdo. Sendo eles, preferencialmente, os futuros gestores ou fiscais do contrato, em
fungdo do conhecimento construido durante a fase de planejamento da contratacdo).

INTEGRANTE REQUISITANTE

Nome:
Cargo/funcgao:
Matricula: Lotacgao:
Telefone: E-mail:

INTEGRANTE TECNICO
Nome:
Cargo/funcao:
Matricula: Lotacgao:
Telefone: E-mail:

19. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO (OBRIGATORIO)
(Declarar, explicitamente, se a contratagéo é viavel ou néo)
Sugestdo de redagio:
"A equipe de planejamento declara VIAVEL a celebracdo do comodato do imdvel, com fundamento nos

arts. 579 a 585 do Cddigo Civil c/c art. 74 da Lei n° 14.133/2021, por atender ao interesse publico e
assegurar a continuidade dos servicos socioassistenciais da SMAS.

Rio de Janeiro, de de

Nome (integrante requisitante)
Cargo/Lotagao/Matricula

Nome (integrante técnico)
Cargo/Lotagao/Matricula
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ANEXO |
ePesquisa realizada na base cadastral do SINGEO
ANEXO I

e Consulta quanto ao interesse do proprietario em ceder o imével em comodato e seu
respectivo aceite

ANEXO Il
° Copia do RGI
ANEXO IV

e Plantas demarcatorias da area, dentre outras documentacgdes pertinentes ao caso.

ANEXO V
e Relatorio técnico de vistoria do imével, solicitado a8 RIOURBE.

ANEXO VI

e Comprovante de consulta a Superintendéncia de Patrimbnio quanto a existéncia de
propriedade municipal na localidade.

ANEXO VII
o Certiddo de Onus Reais.

ANEXO VIl
e RG e CPF do proprietario do imével (no caso de pessoa juridica ou haver administradora
do imoével, seu CNPJ, copia do contrato firmado (se administradora) e RG/CPF do
administrador ou representante da PJ, ato constitutivo consolidado com as ultimas alteragdes,

ata de eleicao dos administradores, se for o caso).

ANEXO IX
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e Atestado de desnecessidade de modificagbes no imével ou pesquisa de mercado do projeto

de adequacado, adaptagcao, obras, do imovel e indicagdo dos dados orcamentarios e do

processo correspondente.
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ANEXO V — RELATORIO DE INSPEGAO PROCESSUAL MINIMA (RIPM) DO ETP

GUIA ORIENTADOR: Formalizacio de Comodatos -

2026

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

SiM

JUSTIFICATIVA CASO

NAO ADOTADO

FLS.

OBS.N°

Consta a descricio da necessidade da contratacédo
4 fundamentada em estudo técnico preliminar que caracterize o
interesse publico envolvido (inciso | do § 1° do art. 18 da Lei
Federal n® 14.133/2021)?

N

Consta a demonstragédo da previsédo da contratagdo no plano de
contratagbes anual, sempre que elaborado, de modo a indicar o
seu alinhamento com o planejamento da Administragéo (inciso I
do § 1°do art. 18 da Lei Federal n® 14.133/2021), ou justificativa
de sua auséncia?

Os requisitos da contratagdo foram atendidos (incisos Ill e IX do

J caput e inciso Il do § 1°, ambos do art. 18 da Lei Federal n°

14.133/2021) ou ha justificativa de sua auséncia?

Constam estimativas das quantidades para a contratagao,
acompanhadas das memodrias de calculo e dos documentos que

4 Ihes dao suporte, que considerem interdependéncias com outras

contratagdes, de modo a possibilitar economia de escala (inciso
IV do § 1°do art. 18 da Lei Federal n°® 14.133/2021)?

(N

Constam levantamento de mercado, que consiste na analise das
alternativas possiveis, e justificativa técnica e econémica da
escolha do tipo de solugdo a contratar (inciso V do § 1° do art.
18 da Lei Federal n° 14.133/2021), ou ha justificativa de sua
auséncia?

Consta estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos
precos unitarios referenciais, das memorias de calculo e dos

s documentos que lhe dao suporte, que poderdo constar de anexo

classificado, se a Administracdo optar por preservar o seu sigilo
até a concluséo da licitagéo (inciso VI do § 1° do art. 18 da Lei
Federal n® 14.133/2021)?

Consta descrigdo da solugdo como um todo, inclusive das

| exigéncias relacionadas a manutengéo e a assisténcia técnica,

quando for o caso (inciso VIl do § 1° do art. 18 da Lei Federal n°
14.133/2021), ou justificativa de sua auséncia?

Constam justificativas para o parcelamento ou ndo da

8 contratacdo (inciso VIII do § 1° do art. 18 da Lei Federal n°

14.133/2021)?

Consta demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de
economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos

9 humanos, materiais e financeiros disponiveis (inciso IX do § 1°

do art. 18 da Lei Federal n® 14.133/2021), ou justificativa de sua
auséncia?

Constam providéncias a serem adotadas pela Administragao
1 previamente a celebragdo do contrato, inclusive quanto a

d capacitagdo de servidores ou de empregados para fiscalizagéo

e gestdo contratual (inciso X do § 1° do art. 18 da Lei Federal n°
14.133/2021), ou justificativa de sua auséncia?

1 Foram identificadas contratagbes correlatas elou
1 interdependentes (inciso Xl do § 1° do art. 18 da Lei Federal n°
14.133/2021), ou ha justificativa de sua auséncia?

N

Consta descrigdo de possiveis impactos ambientais e
respectivas medidas mitigadoras, incluidos requisitos de baixo
1 consumo de energia e de outros recursos, bem como de
logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e
refugos, quando aplicavel (inciso Xll do § 1° do art. 18 da Lei
Federal n° 14.133/2021), ou ha justificativa de sua auséncia?
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

SIM

JUSTIFICATIVA CASO
NAO ADOTADO

FLS.

OBS.N°

[4%)

Consta posicionamento conclusivo sobre a adequagido da
contratagdo para o atendimento da necessidade a que se
destina (inciso Xlll do § 1° do art. 18 da Lei Federal n°
14.133/2021)?

Nos casos de aquisicdo, quando houver a possibilidade de
compra ou de locagdo de bens, o estudo técnico preliminar
considerou os custos e os beneficios de cada opgédo, com
indicacdo da alternativa mais vantajosa, na forma do art. 44 da
Lei Federal n° 14.133/2021?

OBSERVAGOES:

Atesto que o Estudo Técnico Preliminar, de fls.

Rio de Janeiro, de

, cumpre os requisitos constantes da Lei
Federal n® 14.133/2021, na forma deste Anexo ao RIPM.

de

AGENTE PUBLICO
(Nome, cargo, matricula e lotacao)
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ANEXO VI — MODELO DE TERMO DE REFERENCIA (TR)

TERMO DE REFERENCIA

COMODATO PARA FUNCIONAMENTO DE UNIDADE
ADMINISTRATIVA XXXXXXXXKXXXXXXXXX
XXXXXX/202X

. 4
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MINUTA DO TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINIGAO DO OBJETO (OBRIGATORIO)

1.1. Trata-se de contrato de COMODATO do imdvel situado a (endereco), que tem em seu local o
funcionamento da Unidade Administrativa XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX desde Xx/XxxX, cujo(s)
proprietario(s) 6(sdo) xxxxxxxxxxxxxx, por inexigibilidade de licitacdo, com fulcro nos arts. 579 a 5685 do
Cddigo Civil c/c Art. 74, caput da Lei 14.133/2021, face a inviabilidade de competicao por ser o unico
imovel que atende a Administracdo pelo prazo de xx meses.

1.2. Trata-se de servigos de natureza especial, nos termos do art. 6.°, XIV da Lei n.° 14.133/21, visto que
néo € passivel de julgamento objetivo, ante a inviabilidade de competigdo, considerando as razées como
caracteristicas de instalacdo e de localizacdo que tornam a sua escolha essencial para esta
municipalidade.

1.3. (definicdo do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a
possibilidade de sua prorrogacéo).

Cédigo do L . .
Item CFOP Descrigao Detalhada Unidade de medida Qtd.
1 5908 COMODATO DE IMOVEL Més XX

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO (OBRIGATORIO)

2.1. A real necessidade da contratagdo, a viabilidade técnica de implementa-la, bem como o arcabougo
basico para a elaboragdo deste Termo de Referéncia se fundamenta no Estudo Técnico Preliminar
inserto no processo administrativo da pretensa contratagcéo.

1.2.  (fundamentar e motivar a necessidade do objeto da licitacdo, demonstrando expressa e
detalhadamente a quem se destina e o porqué se destina, utilidade dos servigos, a forma de execucgéo, a
possibilidade do tipo de licitacao pretendida, qualificacdo técnica, licengas necessdrias para a execucao
do objeto, dentre outras especificidades do caso concreto, instruindo, sempre que possivel, com
documentacao suplementar para melhor compreensao da justificativa).

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO (OBRIGATORIO)

3.1. Trata-se de imdvel com a seguinte descricdo: area aproximada de xxx m? - incluindo patio
descoberto (se for o caso) (INSERIR AS CARACTERISTICAS DO RGI)

3.2. O imdvel em questdo € de propriedade XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, Sendo o presente
comodato realizado diretamente com o (PROPRIETARIO ou Representante Legal da Instituicdo -se for o
caso). como se pode aferir em Anexo constante do Estudo Técnico Preliminar que fundamentou este
Termo.

(conjunto de todos os elementos necessarios para gerar os resultados que atendam a necessidade
que ensejou a contratagdo, ou seja, deve-se realizar nesse item a indicagdo da solu¢cdo analisada como
viavel para realizar a contratagdo, descrevendo fodos o0s elementos que devem ser
produzidos/contratados/executados, considerando todo o ciclo de vida do objeto para que a contratacao
produza os resultados pretendidos pela Administragdo, inclusive as exigéncias relacionadas a
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manutengdo e a assisténcia técnica, quando for o caso, acompanhada das justificativas técnica e
econdmica da escolha do tipo de solugéo).

Nesse campo também sera obrigatorio descrever a definicdo do regime de prestacdo de
servicos/fornecimento de bens, que precisara ser citado no Relatdrio de Instrucdo Processual
Minima-RIPM. Dessa forma, precisara ser indicado o regime de fornecimento de bens, de prestagdo de
servicos ou de execucdo de obras e servicos de engenharia, observados os potenciais de economia de
escalado. Em outras palavras, precisara ser informado como se dara a entrega do servigo/bem (imediato,
diferido integral ou diferido parcelado), observados os potenciais de economia de escala (inciso VIl do art.
18 da Lei Federal n° 14.133/2021).

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (OBRIGATORIO)

4.1. O imovel deve ser situado no bairro XXXXXX — Rio de Janeiro, de modo a absorver a demanda
do local.

4.2. O imdvel deve possuir infraestrutura adequada para XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX,
bem como instalacées necessarias para o funcionamento de
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, cOmo rede elétrica e encanamento adequados para
atender a XxXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX.

4.3. (Inserir outras caracteristicas necessdrias para o funcionamento de unidade administrativa
como a que objetiva no caso.)

(indicar as condigbes indispensaveis para a solucdo atender a finalidade, tais como a indicagdo da
natureza do servigco [se continuado ou n&o], os padrées minimos de qualidade, os critérios de
sustentabilidade, dentre outros).

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO (OBRIGATORIO)
(definir como o contrato devera produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu
encerramento).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (OBRIGATORIO)

6.1. Durante a vigéncia deste contrato, o acompanhamento e fiscalizagdo serdo realizados por uma
comissdo formada por servidores a ser definido em Afo da Administracdo em momento posterior
(descrever como a execugdo do objeto sera acompanhada e fiscalizada pela SMAS. Apontar as
condigbes relativas a gestdo e a fiscalizagdo contratual. Indicar a darea gestora). Informar critérios e
pardmetros relativos a fiscalizagdo. Definir meios de comunicagdo entre as partes.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO (OBRIGATORIO)

7.1. Nao aplicavel, visto que se trata de cesséo gratuita de uso do imovel para fins de funcionamento
de Unidade Administrativa.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (OBRIGATORIO)

8.1. O critério utilizado para a escolha do imovel foi a inviabilidade de competicdo, gerada pela
impossibilidade de encontrar imovel que atenda a necessidade da Administracdo e execugéo do objeto.
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9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO (OBRIGATORIO)

9.1. Nao aplicavel, visto que ndo ha valor para o ajuste.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA (OBRIGATORIO)

10.1. Nao aplicavel, considerando-se que se tratar de comodato de imovel.

11.  OBRIGAGOES DA COMODATARIA (OBRIGATORIO)

11.1. A comodataria é obrigada a conservar o imovel que lhe é cedido em comodato como se fosse seu,
zelando pela sua conservacao e responsabilizando-se por todos os custos com a sua manutencao.

11.2. Os danos advindos do mau uso ou negligéncia, na sua conservagdo, serdo suportados pela
COMODATARIA, que arcard com todas as despesas para a devida recuperagdo do bem.  (apontar as
obrigagbes e as reponsabilidades da Secretaria Municipal de Assisténcia Social (SMAS) adequadas ao
objeto).

11.3. A SMAS n&o podera usar o imdvel, sendo de acordo com o contrato ou a natureza dele, sob pena
de responder por perdas e danos;
5.4.4. A SMAS nao podera subcomodatar, sem autorizacdo especial, o imovel confiado a sua guarda.

11.4. A comodataria ndo podera jamais recobrar do comodante as despesas feitas com o uso e gozo da
coisa emprestada.

11.5. Em caso de turbacdo ou esbulho da posse do bem por atos de terceiros, a COMODATARIA deverd
fomar as providéncias cabiveis a fim de cessar tais atos, bem como comunicar imediatamente tais fatos a
COMODANTE.

11.6. A SMAS se compromete a arcar com o pagamento das tarifas de fornecimento de energia elétrica,
dgua, esgoto, telefone e gas relativas ao imovel dado em comodato (se for o caso).

11.7. A SMAS permitira o livre acesso ao imdvel de representantes da COMODANTE incumbidos da
tarefa de fiscalizacdo do cumprimento das disposicoes previstas neste Termo de Referéncia e no Estudo
Técnico Preliminar que o originou.

11.8. Findo o comodato, devera a SMAS restituir o imdvel em condigbes de uso e conservagéo.

12.  OBRIGAGOES DO COMODANTE (OBRIGATORIO)

12.1. Ceder ao MUNICIPIO, a titulo gratuito, o uso do imdvel situado a (enderego), nesta cidade, a fim de
que o municipio o utilize para XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXxX unidade administrativa da SMAS.

12.2. Respeitar a vigéncia do comodato, salvo necessidade imprevista e urgente de suspensédo do uso e
gozo da coisa emprestada, antes de findo o prazo convencional, reconhecida pelo juiz.
(apontar as obrigacoes e as responsabilidades ao comodante adequado ao objeto).

13. PROTEGAO DE DADOS (OBRIGATORIO)

Como condigdo contratual obrigatdria, a futura empresa contratada devera executar as sequintes agoes:
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Declarar formalmente que os dados pessoais tratados durante a execucdo conltratual serdo
utilizados unicamente para a execugdo do objeto do contrato, o acompanhamento das metas, a
avaliacdo de resultados e, quando aplicavel, a formulacao de politicas publicas.

e Assumir o compromisso de adotar medidas teécnicas e administrativas de seguranga da informagao
adequadas para profeger os dados pessoais contra acesso ndo autorizado, perda, destruigéo,
alteracdo ou qualquer forma de tratamento |licito, conforme a LGPD e o Decrefo Rio n°
49.5653/2021.

e Garantir que o tratamento de dados pessoais sera restrifto ao minimo necessario a execugao
contratual, observando o principio da necessidade previsto no art. 6° Ill, da LGPD.

e Nos casos em que o objeto envolva o tratamento de dados sensiveis ou informagoes de criangas e
adolescentes, a contratada devera assegurar que o tratamento ocorrera com base no melhor
interesse do titular, conforme o art. 14 da LGPD e demais legislagbes correlatas.

e Comprometer-se a comunicar imediatamente a Administracao qualquer incidente de seguranga que
possa comprometer dados pessoais ftratados no ambito do contrato e a prestar suporte a
Administragdo no atendimento a solicitacées de titulares e da Autoridade Nacional de Protecéo de
Dados (ANPD).

e Reconhecer que o descumprimento das obrigacoes de protecdo de dados pessoais constitui
infragdo contratual, sujeita as penalidades previstas na Lei n° 14.133/2021, sem prejuizo de
responsabilizacao civil, administrativa e penal.

As PARTES se comprometerdo a tratar e proteger dados pessoais para as finalidades previstas neste
Termo de Referéncia e no respectivo Contrato, em conformidade com a Lei n° 13.709/2018 (Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais — LGPD), com o Decrefo Rio n° 54.984/2024 e com as normas municipais
aplicaveis a seguranca da informagéo e a protegcao de dados no ambito da Administracdo Publica.

O MUNICIPIO seré o controlador dos dados pessoais, responsével por definir as finalidades e os meios de
fratamento, e a futura empresa contratada atuara como operadora, realizando o tratamento em nome e por
conta da Administragdo Publica, conforme suas instrugdes e dentro dos limites legais e contratuais.

As PARTES declarardo que a coleta e o tratamento de dados pessoais e dados sensiveis necessarios a
execugdo contratual serdo realizados com base em medidas destinadas a assegurar a exatidao,
integridade, confidencialidade e, sempre que possivel, a anonimizagdo, garantindo o respeito a todos os
direitos dos titulares, incluindo, mas ndo se limitando, a liberdade, privacidade, inviolabilidade da
intimidade e imagem, bem como o direito de solicitar acesso, correcao e eliminagdo de dados pessoais e
sensiveis armazenados em bancos de dados e sistemas digitais.

As PARTES declarardo que vém implementando e manterdo medidas de seguranga, técnicas e
administrativas aptas a proteger os dados pessoais e sensiveis contra acessos ndo autorizados e contra
situacbes acidentais ou qualquer forma de tratamento inadequado, em conformidade com a LGPD e o
Decreto Rio n° 54.984/2024.

As PARTES declararao que dados pessoais somente serdo compartilhados quando estritamente
necessarios ao cumprimento das obrigagdes contratuais e das finalidades publicas do contrato, sendo,
sempre que possivel, anonimizados, conforme padrées de seguranga adequados, nos termos do art. 26,
1V, da Lei n° 13.709/2018.

14. SANGOES ADMNISTRATIVAS (OBRIGATORIO)
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O descumprimento das obrigacbes assumidas pelas partes no contrato de comodato ensejara a ado¢ao
das medidas administrativas e judiciais cabiveis, observadas as disposi¢cbes conltratuais e a legislagdo
aplicavel.

Na hipdtese de inadimplemento das obrigacdes pelo comodatario, especialmente quanto a utilizagdo do
imovel em desacordo com a finalidade estabelecida, a omissao na conservagdo do bem, a realizagdo de
alteragbes sem autorizagdo ou a recusa injustificada em promover sua restituicdo ao término da vigéncia
ou quando regularmente exigida, a Administragdo podera determinar a rescisdo do conlrato, exigir a
imediata devolugdo do imovel e pleitear o ressarcimento dos danos eventualmente causados, sem prejuizo
das demais medidas legais cabiveis.

Caso o comodante deixe de cumprir as obrigagbes assumidas no contrato, poderdo ser adotadas as
providéncias administrativas e judiciais pertinentes para resquardar o interesse publico.

As sancbes eventualmente previstas na Lei n° 14.133/2021 somente serdo aplicaveis quando
expressamente cabiveis em razdo da natureza da relagdo juridica ou por forca de disposigdo legal
especifica.

(descrever penalidade que pode ser aplicada como consequéncia da inobservancia ou observancia
inadequada do instrumento contratual).

15. GARANTIA CONTRATUAL (OBRIGATORIO)

Nao sera exigida garantia contratual para a celebracao do presente contrato de comodato, em razao de
sua natureza juridica gratuita e da inexisténcia de contraprestacao financeira por parte da Administracado.

As partes responderdo pelo cumprimento das obrigagbes assumidas no contrato, nos termos da legislagdo
aplicavel e das clausulas contratuais, cabendo ao comodatario zelar pela guarda, conservacdo e adequada
utilizagdo do imovel, promovendo sua restituicdo nas condicées estabelecidas ao término da vigéncia ou
quando regularmente exigida.

16. CRONOGRAMA DE EXECUGCAO (CONFORME OBJETO)

A execugdo do contrato de comodato observara as sequintes etapas:
| — assinatura do contrato de comodato pelas partes;

Il — realizagdo de vistoria inicial e lavratura do respectivo termo de entrega do imovel, com registro das
condicoes de conservacao e utilizacao;

Il — disponibilizacdo do imdvel ao comodatario, que passara a utiliza-lo exclusivamente para a finalidade
prevista no contrato;

IV — acompanhamento da utilizagdo do imovel durante a vigéncia do comodato, mediante fiscalizagdo pela
Administragdo, sempre que necessario;

V — realizacdo de vistoria final e lavratura do termo de devolugdo do imdvel ao término da vigéncia do
contrato ou quando houver sua extingdo antecipada, observadas as condigbes pactuadas.

Os prazos para cada etapa serdo aqueles estabelecidos no contrato de comodato, podendo ser
ajustados mediante justificativa e observancia do interesse publico.

17.  DISPOSIGOES FINAIS (OBRIGATORIO)
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(incluir informagdées que julgue pertinente a detalhamento/definicdo do objeto e/ou forma de contratagao
que entenda n&o ter sido contemplado nos itens anteriores).

ANEXO | - MINUTA DO CONTRATO

A minuta de contrato devera ser incluida pela AS/CCPAR/GFC, nos casos de contratago direta.

ANEXO VIl — RELATORIO DE INSPEGAO PROCESSUAL MINIMA (RIPM) DO TR

TERMO DE REFERENCIA

SIM

APLICAVE

NAO

L

FLS.

OBS.N°

Consta a definicdo do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o
prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogagao
(alinea “a” do inciso XXIlI do art. 6° da Lei Federal n° 14.133/2021)?

Consta a fundamentagdo da contratagao, que consiste na referéncia aos
estudos técnicos preliminares correspondentes ou, quando ndo for
possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes que nao
contiverem informagdes sigilosas (alinea “b” do inciso XXIIl do art. 6° da
Lei Federal n® 14.133/2021)?

Consta a descrigdo da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo

de vida do objeto (alinea “c” do inciso XXIII do art. 6° da Lei Federal n°
14.133/2021)?

Os requisitos da contratacdo foram atendidos (alinea “d” do inciso XXl
do art. 6° e incisos Ill e IX do caput do art. 18, ambos da Lei Federal n°
14.133/2021)?

Consta modelo de execugdo do objeto, que consiste na definicdo de
como o contrato devera produzir os resultados pretendidos desde o seu

inicio até o seu encerramento (alinea “e” do inciso XXIIl do art. 6° da Lei
Federal n° 14.133/2021)?

Consta modelo de gestédo do contrato, que descreve como a execugéo do
objeto sera acompanhada e fiscalizada pelo 6rgao ou entidade (alinea “f”
do inciso XXIII do art. 6° da Lei Federal n® 14.133/2021), na forma do art.

41 do Decreto Rio n® 51.629/2022?

Constam critérios de medigdo e de pagamento (alinea “g” do inciso XXIlI
do art. 6° da Lei Federal n° 14.133/2021)?

Constam forma e critérios de selecado do fornecedor (alinea “h” do inciso
XXIII do art. 6° da Lei Federal n® 14.133/2021)?

Constam estimativas do valor da contratagdo, acompanhadas dos pregos
unitarios referenciais, das memorias de calculo e dos documentos que lhe
dao suporte, com os parametros utilizados para a obtencéo dos pregos e
para os respectivos céalculos, que devem constar de documento separado
e classificado (alinea “i” do inciso XXIIl do art. 6° da Lei Federal n°
14.133/2021)?

10

Consta demonstragdo de adequacdo orgamentaria (alinea “j” do inciso
XXIIl do art. 6° da Lei Federal n°® 14.133/2021)?
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TERMO DE REFERENCIA SIM APLICAVE | FLS.] OBS.N°
L

Consta a definicdo do regime de prestacdo de servigos/fornecimento de
1 bens (imediato, diferido integral ou diferido parcelado), observados os
potenciais de economia de escala (inciso VIl do art. 18 da Lei Federal n°
14.133/2021)?

Caso se trate de aquisi¢do de bens, o termo de referéncia contempla os
12 | elementos constantes dos incisos do § 1° do art. 40 da Lei Federal n°
14.133/2021?

13 O termo de referéncia contém os elementos necessarios a gestdo do
contrato, na forma do art. 41 do Decreto Rio n°® 51.629/20227?

OBSERVACOES:
oB
S.
N°:
Atesto que o Termo de Referéncia, de fls. , cumpre os requisitos constantes da Lei

Federal n° 14.133/2021, na forma deste Anexo ao RIPM.

Rio de Janeiro, de de

AGENTE PUBLICO (Nome, cargo, matricula e lotagéo)

ANEXO VIIl - DECLARAGAO DO ART. 9°, § 1°, DA LEI FEDERAL N° 14.133/2021 E
DECRETO N° 19.381/2001

EM PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA, POR FAVOR TRANSCREVER A DECLARACAO
ABAIXO. DATAR, ASSINAR E APOR O CARIMBO DO CNPJ OU RAZAO SOCIAL.

DECLARACAO

Declaro, para fins de comprovagao junto a Administragdao Publica Municipal, que

nao ocupei cargo integrante dos 1° e 2° escalbes de sua estrutura, nos ultimos 12 (doze) meses.
Declaro, de igual turno, sob as penalidades cabiveis, que ndo sou familiar de
agente publico vinculado direta ou indiretamente a unidades administrativas na linha hierarquica
daquela encarregada da contratacdo independente da modalidade adotada, nos termos do art. 7°

do Decreto Rio n°® 49.414/2021.
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Proprietario/representante legal
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ANEXO IX - MODELO DE ATESTACAO DE COMPLETUDE, VALIDADE E
AUTENTICIDADE DA DOCUMENTACAO

Assisténcia GUIA ORIENTADOR: Formalizagio de Comodates - 2026
Social

ATESTACAO

A Secretaria Municipal de Assisténcia Social, através desta Geréncia de Formalizacao de
Contratos e Acordos (AS/SUBG/CCPAR/GFC), atesta a completude, a validade e a autenticidade
da documentagao de regularidade juridica, fiscal, previdenciaria e trabalhista do Anexo VIII do

ETP, bem como a documentacgao de fls. xx/xx.

Rio de Janeiro, de de

Nome do Servidor

Funcao/Lotacao
matricula
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ANEXO X — MODELO DE DESPACHO DE APROVAGAO DO TR E AUTORIZATIVO

A Coordenadora da CCPAR,

Vieram os autos a esta AS/SUBG/CCPAR/GFC, nos termos do despacho de fls. XX (SEI
N.% xxxxxx.xxxxxx/20xx-xx), para a devida instrugdo processual no que tange a contratacdo de
comodato a ser firmado com XXXXXXXXXXX para o imoével localizado na Avenida/Rua
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX pelo periodo de XX dias/meses/anos.

Nessa linha, para o prosseguimento da pretensa contratacdo e para efeitos de maior
clareza das acbes realizadas por esta Geréncia, segue a analise sobre a documentacao

necessaria, quais sejam:*

Prova de Titularidade dos bens, objeto do Contrato de Comodato (RGI
Atualizado, Certidao de 6nus Reais)

RG e CPF do(s) Proprietario(s) do imével ou Representante legal.

No caso de pessoa juridica e/ou administradora, ato constitutivo
consolidado e, se for o caso, ata de eleicao dos administradores, bem
como o contrato firmado com a administradora.

Comprovacédo da Regularidade com a Fazenda Municipal do
o proprietario/imovel (se houver administradora, de ambos).

Comprovacdo da Regularidade com a Fazenda Estadual do
proprietario/imével (se houver administradora, de ambos).

Certidao Negativa de Débitos relativos aos Tributos Federais e a Divida
Ativa da Unido. — (do Comodante — CNPJ* ou CPF e da administradora,
se for o caso)

Certidao Negativa dos Débitos Trabalhistas. — (do Comodante — CNPJ ou
CPF)

*No caso de pessoa juridica, a regularidade com o FGTS também deve ser solicitada.

Documentaca

Ante o0 exposto, entende-se que o0 processo estda apto ao seu prosseguimento,
sugerindo-se a aprovacgao do Termo de Referéncia e autorizagdo para a pleiteada contratagéo,
com fulcro no Art. 579 a 585 da Lei 10.406 de 10/01/2002 e suas alteragoes.

Rio de Janeiro, de de

Nome do Servidor

Funcao/Lotacao
matricula
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Ao Subsecretario de Gestao,

Acolho as consideragdes retro, sugerindo-se, assim, a aprovagdo do Termo Referéncia e
autorizacdo para a celebracdo de contrato de comodato com Empresa/Pessoa Fisica
XXXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ/CPF n°® xxXxXXXXXXXXXXxXXx, para comodato do imével localizado
na Avenida/Rua XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX pelo periodo de XX dias/meses/anos., com fulcro
no Art. 579 a 585 da Lei 10.406 de 10/01/2002 e suas alteragdes.

Rio de Janeiro, de de

Nome do Servidor
Funcao/Lotacao
matricula
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Acolho as consideragcbes tecidas no despacho retro SEI N.° XXXXXX.XXXXXX/20XX-XX
APROVANDO-SE O TERMO DE REFERENCIA E AUTORIZANDO-SE a celebracdo de contrato

de comodato com Empresa/Pessoa Fisica xxxxxxxxxxxxx, inscrita no CNPJ/CPF n°

Assisténcia GUIA ORIENTADOR: Formalizagio de Comodates - 2026
Social

XOXOOXXXXXXXXXXKX, para comodato do imovel localizado na Avenida/Rua
XXXXXKXXXKXXXKXXXXKXXXX pelo periodo de XX dias/meses/anos, com fulcro no Art. 579 a 585
da Lei 10.406 de 10/01/2002 e suas alteragdes.

PUBLIQUE-SE:

Processo SEI N.% xoo0oo X xxxxx/20xx-xx

I - Aprovo o Termo de Referéncia de fls. XXX/XXX, do processo em epigrafe, para celebragao de
contrato de Comodato.

Il - Autorizo a celebracdo de contrato de comodato com Empresa/Pessoa Fisica XXXXXXXXXXXXX,
inscrita no CNPJ/CPF n°® xxxxxXxxxXxXxxxxx, para o comodato do imovel localizado na Avenida/Rua
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX pelo periodo de XX dias/meses/anos a partir da publicagdo do
instrumento no PNCP ou do memorando de inicio, se houver, com fulcro no Art. 579 a 585 da Lei
10.406 de 10/01/2002 e suas alteracoes.

Rio de Janeiro, de de

Nome do Servidor

Funcéo/Lotagao
matricula
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ANEXO Xl — MINUTA DE COMODATO

Contrato de Comodato n?2 xx/20xx

TERMO DE CONTRATO DE COMODATO CELEBRAM, DE UM
LADO, COMO COMODANTE, XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX E DE
OUTRO, COMO COMODATARIO, O MUNICIPIO DO RIO DE JANEIRO,
OBJETIVANDO A UTILIZAGAO DO IMOVEL SITUADO NA RUA
XXXXXXXXXX NESTA CIDADE, NA FORMA ABAIXO.

Aos dias do més de do ano de___, o MUNICIPIO DO RIO DE JANEIRO, neste ato
representado pelo Secretario doravante designado MUNICIPIO; e a , ,
com sede na Rua , inscrita no C.N.P.J. sob o n? neste ato representada por
(qualificar), doravante designada COMODANTE, conforme decidido no
Processo n2_, firmam o presente TERMO, que se regera pelos artigos 579 a 585 do Cddigo Civil e, no que couber, pelo
Regulamento Geral do Cédigo de Administracdo Financeira e Contabilidade Publica do Municipio do Rio de Janeiro,
aprovado pelo Decreto n2 3.221, de 18/9/1981, bem como pela Lei n? 14.133, de 01/04/2021, que se consideram
como parte integrante do presente Contrato, e pelas seguintes clausulas e condigdes.

CLAUSULA PRIMEIRA (Objeto) — A COMODANTE cede ao MUNICIPIO, a titulo gratuito, o uso do imével situado
na Rua , nesta cidade, a fim de que o MUNICIPIO (indicar a finalidade).

CLAUSULA SEGUNDA (Prazo) — A contratacio tera eficacia a partir da data da publicacdo do instrumento
correspondente no Portal Nacional de Contratagdes Publicas e vigorara por 60 (sessenta) meses contados desta ou da
data estabelecida no memorando de inicio, se houver.

Paragrafo Unico — O prazo de execugdo dos servicos poderd ser prorrogado ou alterado nos termos da Lei Federal n2
14.133/2021.

CLAUSULA TERCEIRA (Encargos) — O MUNICIPIO se compromete a

OBS: Se ndo houver previs@o de encargos, esta cldusula deverd ser suprimida, renumerando-se as demais.
Encargos ndo podem descaracterizar a natureza gratuita do comodato.

CLAUSULA QUARTA (Guarda e Conservacdo) — O MUNICIPIO se obriga a guardar o imével cedido, conservando-o
limpo e pintado interna e externamente, as suas expensas, durante o prazo contratual.

CLAUSULA QUINTA (Construgdes e Benfeitorias) - E vedado ao MUNICIPIO realizar outras construgdes ou
benfeitorias com fins diversos daqueles previstos na clausula primeira deste instrumento, sem prévia e expressa
autorizagao da COMODANTE.

CLAUSULA SEXTA (Restituicdo) - Findo o prazo estipulado na cldusula segunda deste instrumento, o MUNICIPIO
restituird o imovel a COMODANTE, com todas as construcdes, benfeitorias, equipamentos e instala¢des
existentes.
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CLAUSULA SETIMA (Fiscalizacdo) — O MUNICIPIO permitird o livre acesso ao imével de representantes da
COMODANTE incumbidos da tarefa de fiscalizacdo do cumprimento das disposi¢Ges do presente instrumento.

CLAUSULA OITAVA (Obrigacdes perante terceiros) — A COMODANTE n3o sera responsavel por quaisquer
compromissos ou obriga¢des assumidas pelo MUNICIPIO com terceiros, ainda que vinculados ou decorrentes do
uso do imével objeto deste TERMO. Da mesma forma, a COMODANTE ndo sera responsavel, a qualquer titulo,
por quaisquer danos ou indeniza¢des devidas a terceiros, em decorréncia de atos praticados pelo MUNICIPIO, por
seus servidores, empregados, subordinados, prepostos ou contratados.

CLAUSULA NONA (Outros encargos) — O MUNICIPIO fica obrigado a pagar quaisquer despesas, titulos, tarifas,
emolumentos ou contribuicdes federais, estaduais ou municipais, que decorram deste TERMO ou da utilizacdo do
imovel, bem como da atividade para a qual este COMODATO é concedido, inclusive encargos previdenciarios e
securitarios, cabendo-lhe providenciar especialmente os alvaras e seguros obrigatdrios legalmente exigiveis.

Paragrafo tnico - O MUNICIPIO sé responde pelos encargos mencionados no caput durante o periodo de vigéncia
deste TERMO, ndo |he podendo ser cobrada nenhuma despesa cujos fatos geradores sejam anteriores ou
posteriores ao COMODATO, qualquer que seja a sua natureza.

CLAUSULA DECIMA (Compromissos) — O MUNICIPIO obriga-se a:

a) desocupar o imdvel e restitui-lo ao proprietario, nas condi¢des previstas neste TERMO, no prazo
estipulado, sem necessidade de qualquer interpelacdo ou notificacdo;
b) ando usar oimodvel sendo com a finalidade prevista na cldusula primeira deste TERMO.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA (Forca maior) — Em caso de incéndio ou de ocorréncia de qualquer motivo de forga
maior que impega total ou parcialmente 0 uso do imdvel para as finalidades a que se destina, na forma da clausula
primeira, poderd a COMODANTE, a seu exclusivo critério:

1)  considerar terminada a cessdo de uso, sem que o MUNICIPIO tenha direito a qualquer
indenizacdo, seja a que titulo for; ou

2) ndo considerar como integrante do prazo de efetiva utilizacdo do imdvel (clausula segunda) o
tempo equivalente ao das obras de restauracdo ou impedimento de uso, devendo, em tal caso, ser
lavrado aditamento ao presente TERMO.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA (Condigdes da Devolugio) — Findo o COMODATO, deverd o MUNICIPIO restituir o
imével em condig¢Ges de uso e conservagao.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA (Remocio dos Bens) - Terminado o COMODATO poderd a COMODANTE promover a
remocdo de quaisquer bens ndo incorporados ao seu patrimonio que ndo tenham sido espontaneamente
retirados do imdvel, sejam eles do MUNICIPIO ou de seus empregados, subordinados, prepostos, contratantes ou
terceiros.

Paragrafo Primeiro — Os bens anteriormente mencionados poderdo ser removidos para qualquer local, ndo
ficando a COMODANTE responsavel por qualquer dano que aos mesmos seja causado antes, durante ou depois
da remocao, nem pela sua guarda.

Paragrafo Segundo — Se os bens nao forem retirados dentro do prazo de 60 (sessenta) dias apds a data de sua
remocio, podera a COMODANTE deles dispor livremente, mediante prévia notificacdo ao MUNICIPIO.

CLAUSULA DECIMA QUARTA (Rescisdo) — O descumprimento pelo MUNICIPIO de qualquer de suas obrigacdes
dard a COMODANTE o direito de considerar rescindido o presente COMODATO, mediante aviso, com
antecedéncia de 30 (trinta) dias.

Paragrafo Unico — Rescindido o COMODATO, a COMODANTE, de pleno direito, reintegrar-se-a na posse do imével
e de todos os bens afetados ao COMODATO.
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CLAUSULA DECIMA QUINTA (Notificacdes e Informacdes) — O MUNICIPIO sera notificado mediante comunicacio
registrada e enderecada ao Secretario com aviso de recebimento (AR).

CLAUSULA DECIMA SEXTA (Publicagdo) — O presente CONTRATO deverd ser publicado no Diario Oficial do
Municipio, em extrato, dentro do prazo de 20 (vinte) dias contados de sua assinatura, as expensas do MUNICIPIO.

CLAUSULA DECIMA SETIMA (Foro) — Fica eleito o Foro Central da Comarca da Capital do Estado do Rio de Janeiro
para dirimir qualquer controvérsia oriunda do presente Contrato.

E por estarem justos e contratados, firmam os contratantes o presente instrumento, em () vias de igual teor e
validade, na presenca das testemunhas abaixo assinadas.

Rio de Janeiro, de de

(COMODANTE)

MUNICIPIO DO RIO DE JANEIRO (COMODATARIO)
TESTEMUNHAS:

1) Nome:
Identidade n2:
CPF n¢:

2) Nome:
Identidade n@:
CPF ne
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ANEXO |

(referente a minuta do contrato de comodato)

INSERIR TR (aprovado)
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ANEXO | -A

As partes que a esta subscrevem declaram conhecer a Lei Federal n°® 12.846, de 1° de agosto de
2013, que dispde sobre a responsabilizacdo administrativa e civil de pessoas juridicas pela
pratica de atos contra a administragdo publica, nacional ou estrangeira, e se comprometem a
atuar de forma ética, integra, legal e transparente na relagdo com a Administragcdo Municipal.

Rio de Janeiro, de de

Secretaria Municipal de Assisténcia Social
AUTORIDADE COMPETENTE
Cargo
Matricula

CONTRATADO
REPRESENTANTE LEGAL DO CONTRATADO
DOCUMENTO DO CONTRATADO
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ANEXO | -B

DECLARAGAO DE RESPONSABILIZAGAO CIVIL E ADMINISTRATIVA

Para a execucao deste instrumento juridico, as partes declaram conhecer a Lei Federal n°
12.846/2013, se comprometem a atuar de forma ética, integra, legal e transparente, e estao
cientes de que néo poderao oferecer, dar ou se comprometer a dar a quem quer que seja, ou
aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer que seja, tanto por conta propria quanto por
intermédio de outrem, qualquer pagamento, doagdo, compensagao, vantagens financeiras ou
beneficios de qualquer espécie que constituam pratica ilegal ou de corrupg¢do, seja de forma
direta, indireta ou por meio de subcontratados ou terceiros, quanto ao objeto deste contrato, ou de
outra forma a ele n&o relacionada.

Paragrafo primeiro — A responsabilizacao da pessoa juridica subsiste nas hipéteses de alteragao
contratual, transformacao, incorporacao, fusdo ou cisdo societaria, ressalvados os atos lesivos
ocorridos antes da data da fusdo ou incorporagao, quando a responsabilidade da sucessora sera
restrita a obrigagdo de pagamento de multa e reparagéao integral do dano causado, até o limite do
patriménio transferido.

Paragrafo segundo - As sociedades controladoras, controladas, coligadas ou, no ambito do
respectivo contrato, as consorciadas serao solidariamente responsaveis pela pratica dos atos
previstos nesta Lei, restringindo-se tal responsabilidade a obrigacdo de pagamento de multa e
reparagao integral do dano causado.

Rio de Janeiro, de de

Secretaria Municipal de Assisténcia Social
AUTORIDADE COMPETENTE
Cargo
Matricula

CONTRATADO
REPRESENTANTE LEGAL DO CONTRATADO
DOCUMENTO DO CONTRATADO
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ANEXOI-C

EM PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA, POR FAVOR TRANSCREVER A
DECLARACAO ABAIXO. DATAR, ASSINAR E APOR O CARIMBO DO CNPJ OU RAZAO
SOCIAL.

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE NEPOTISMO

Para a execucgao deste instrumento juridico, DECLARO nao ser companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade até o terceiro grau, inclusive, dos ocupantes de cargos de
diregdo ou no exercicio de fungbes administrativas, assim como os ocupantes de cargos de
diregdo, chefia e assessoramento vinculados direta ou indiretamente aos 6rgaos na linha

hierarquica da area encarregada da contratacgao.

Rio de Janeiro, de de

),:9,9,.9,0,0.0,0.0.0.0.0.0.0.0.9.9.9.9.9.9.9900¢
XXXXXXXXXXXXXXX
XXXXX
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ANEXO Xll - CONFORMIDADE COM A MINUTA

DECLARAGAO DE CONFORMIDADE COM A MINUTA-PADRAO

Assisténcia GUIA ORIENTADOR: Formalizagio de Comodates - 2026

DECLARO A CONFORMIDADE com a redagdo da minuta-padrao aprovada pela d.

Procuradoria.

ASSINALO, na sequéncia, as alteragdes realizadas na redacgao original da minuta-padrao, para

adequacao da minuta de fls. / as circunstancias especificas da contratacao:

ITEM ALTERADO JUSTIFICATIVA DA ALTERAGAO

Obs.: Preencher com eventual alteragédo | Obs.: Preencher com eventual alteragdo na
na minuta minuta

Rio de Janeiro, de de

CONTRATADO
REPRESENTANTE LEGAL DO CONTRATADO
DOCUMENTO DO CONTRATADO
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ANEXO Xilil - RIPM DA MINUTA DE COMODATO

GUIA ORIENTADOR: Formalizacio de Comodatos - 2026

Relatdrio de Instrugao Processual Minima
Processo Administrativo n® XXXXXXXXXXXXXXXXX

DADOS DA CONTRATACAO

1-

Modalidade de Licitacdo: Nao aplicavel

Contratagdo Direta:
(X) Inexigibilidade ( ) Dispensa

2- Base Legal: Arts. 579 a 585 do Cddigo Civil ¢/c Art. 74, caput da Lei n? 14.133/2021

3- Objeto da Contratacdo:

4- Prazo de execucdo: XXXXXXXXXXXXXXX

INSTRUCAO PROCESSUAL

SIM

NAO APLICAVEL

FLS.

OBS

Consta justificativa acerca da necessidade de
contratagao?

Consta Estudo Técnico Preliminar devidamente
aprovado pela autoridade competente?

Consta Termo de Referéncia devidamente aprovado
pela autoridade competente?

Consta documentagdo do imdvel?

(9]

Consta Parecer/analise da Secretaria de Fazenda?

Consta o Relatdrio da RioUrbe com apresentacao do
projeto de adequacdo, adaptacdo, obras, do imdvel para
gue atenda a finalidade do comodato, com
apresentacao da respectiva pesquisa de pregos, a fim de
gue se possa estimar os recursos orgamentarios
necessarios ao adimplemento contratual por parte do
Municipio ou atestado da Secretaria sobre a
desnecessidade de modificacdes no imdvel, se for o
caso?

Consta autorizacdo competente da Pasta/Entidade para
Abertura do Chamamento Publico, publicada na
Imprensa Oficial (artigo 397 do RGCAF; artigo 37, caput
da CRFB)?

Consta Minuta de Contrato de Comodato?

Consta Declara¢do de Conformidade, preenchida de
acordo?

10

As alteragdes na minuta de edital de licitagdo/contrato
foram indicadas e justificadas?

OBSERVACOES:

OBS. N2 1 - N3o se aplica o ANEXO | — C do DECRETO RIO n? 46.785/2019, haja vista tratar-se de Contrato de
COMODATO

OBD. N2 2 - Minuta adaptada ao caso.
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ANEXO XIV — DESPACHO A PGM

Ao Sr. Subsecretario de Gestéo,

Vieram os autos a esta AS/SUBG/CCPAR, na forma do despacho de fls. ~  a

, com solicitagdo de encaminhamento do presente processo para analise do controle
prévio de legalidade a ser realizado pela PG/PADM, acerca da pretensa celebracédo de contrato
de comodato com Empresa/Pessoa Fisica xxxxxxxxxxxxx, inscrita no CNPJ/CPF n°
YXOXOOXXXXXXXXXXX, para comodato do imoével localizado na Avenida/Rua
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX pelo periodo de XX dias/meses/anos, com fulcro no Art. 579 a 585
da Lei 10.406 de 10/01/2002 e suas alteragdes.

Sendo assim, no que tange a proposta do pretenso instrumento, enumeramos:

INSTRUGAO PROCESSUAL FLS. OBSERVAGOES

I | Minuta de Contrato de Comodato

Il | Justificativa para Contratacao

Il | Declaracdo de Conformidade da Minuta
Iv | RIPM

A vista disso, solicito o encaminhamento dos autos para analise do controle prévio

de legalidade a ser realizado pela PG/PADM.

Rio de Janeiro, de de
AS/SUBG/CCPAR
'V ASAV VI A RARAVVVIASRAAVVFVIA AV V VI ARARVPVIAARAFPVIANAA VPV 4
WNANLA TV NANLA TV NANAA VNN INIAA VNN INAA TNNINM AV NN4N{Aa TN\ W4 4
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A PG/PADM,

Acolho o encaminhamento sugerido pelo Coordenador da AS/SUBG/CCPAR, e
remeto os autos para analise do controle prévio de legalidade a ser realizado pela PG/PADM,
acerca da possibilidade de celebracdo de contrato de comodato com Empresa/Pessoa Fisica
XXXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ/CPF n°® XXXXXXXXXXXXXXX, para o empréstimo do imoével
localizado na Avenida/Rua XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX pelo periodo de XX dias/meses/anos,
com fulcro no Art. 579 a 585 da Lei 10.406 de 10/01/2002 e suas alteracoes.

Rio de Janeiro, de de

Subsecretario de Gestao

PPVIAARARVVVIASRAA VYY) 4 L“ AVPVIANARVIVIANRAAVVVIANAL VPV 4d S

AR
A VINNIANIAPNNANLIAVINNANIAPINNANJA PN NJAPFNNNJAaFNN N4 4 |
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ANEXO XV — MODELO DE DESPACHO SANEADOR AOS QUESTIONAMENTOS DA
PG/PADM

Assisténcia GUIA ORIENTADOR: Formalizagio de Comodates - 2026
Social

DESPACHO SANEADOR - COM EXIGENCIAS

Trata-se de pleito de contratacdo cujo objeto € a celebragdo de contrato de
comodato com Empresa/Pessoa Fisica xxxxxxxxxxxxx, inscrita no CNPJ/CPF n°
XXXXXXXXXXXXXXX, para empréstimo do imovel localizado na Avenida/Rua
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX pelo periodo de XX dias/meses/anos, com fulcro no Art. 579 a 585
da Lei 10.406 de 10/01/2002 e suas alteragcdes, com fundamento no art. XXXX da Lei n.°

e suas alteracdes especificacdes constantes do Termo de Referéncia de fls. xx/xx.

Visando ao saneamento do feito, em atencdo aos pontos elencados na
Manifestagdo Técnica XXXXXXXXXXXXXXXXXX de xx de xxxxx de 202x (fls. xx/xx), indicados
como nao atendidos ou parcialmente atendidos, cabe observar, no que se refere a devida
instrucao processual, o que se segue:

No que diz respeito ao item |Ill. xx, é relevante observar que a
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX.

No contexto do item Ill. x, ressalta-se que 0 xxxxxxxxxx esta documentado as
fls..

No que tange ao item lll. xxx, merece destaque 0 XXXXXXXXXX.

Com relagcdo aos itens Ill. xxx e xxx, elaborou-se nesta pasta o atestado
correspondente, o qual encontra-se anexado a fl.

Em relacdo ao item Ill. XxxxXx, XXXXXXXXXXXXXXXXXX.

No tocante & minuta contratual, foram promovidos os solicitados ajustes (item xx da
MT xx de fls. xx), como se observa as fls. XXX/XXX, com a respectiva Declaragcdo de
Conformidade, a fl. xxxx, em atendimento as recomendagcbes da Casa Juridica desta
Municipalidade.

Diante do exposto, resta demonstrado que todos os requisitos juridicos necessarios
a celebracdo do instrumento contratual foram observados, ou seja, s.m.j., ndo ha obice quanto a
formalizacdo do instrumento em tela.

Rio de Janeiro, xx de xxxxxxxxxxxxx de 202x.

Nome do Servidor

Funcao/Lotacao
Matricula
'V ASAV VI A RARAVVVIASRAAVVFVIA AV V VI ARARVPVIAARAFPVIANAA VPV 4
WNANLA TV NAVAA TV NAVYYA TN VYA TV NIV A T NNINd A TNV VN4 4
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DESPACHO SANEADOR — SEM EXIGENCIAS

Trata-se de pleito de contratacdo cujo objeto € a celebragdo de contrato de
comodato com Empresa/Pessoa Fisica xxxxxxxxxxxxx, inscrita no CNPJ/CPF n°
XXXXXXXXXXXXXXX, para empréstimo do imoével localizado na Avenida/Rua
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX pelo periodo de XX dias/meses/anos, com fulcro no Art. 579 a 585
da Lei 10.406 de 10/01/2002 e suas alteragbes, com fundamento no art. XXX da Lei n.°

e suas alteragdes especificagdes constantes do Termo de Referéncia de fls. xx/xx.

Registra-se que, conforme a Manifestacdo Técnica XXXXXXXXXXXXXXXXXX,
datada de xx de xxxxx de 202x (fls. xx/xx), todos os topicos foram devidamente atendidos,
verificando-se a conformidade da instrucéo processual.

Diante do exposto, compreende-se que, s.m.j.,, ndo existem obstaculos para a
formalizacao do instrumento em questéao.

Rio de Janeiro, xx de xxxxxxxxxxxxx de 202x.

Nome do Servidor

Funcao/Lotacao
Matricula
AR VPV VIANRARAVFVIARAA PV VIARAA VIV VI A RARVPVIA AR VPV AAA VPV 4
AV NNANAA VI NANAAVNNANIA VINNANIA VNN AN A VNN4N4IA N4 4
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ANEXO XVI — MODELO DE PUBLICACAO DE EXTRATO DE CONTRATO DE
COMODATO

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
EXTRATO DE CONTRATO DE COMODATO

Processo Instrutivo n°® SEI N.% XXXXXX.XXXXXX/20XX-XX
Contrato N° XX/202X
Data da assinatura: _ / /
Partes: PCRJ/SMAS & XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Objeto: COMODATO do imdvel situado na XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX(enderego),
nesta cidade, a fim de que o MUNICIPIO possibilite o funcionamento da Unidade Administrativa
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Prazo: A contratacao tera eficacia a partir da data da publicacdo do instrumento correspondente
no Portal Nacional de Contratagdes Publicas e vigorara por ( ) meses
contados desta ou memorando de inicio.
Fundamento: Art. 579 a Art. 585 do Cddigo Civil e no art. 74, caput, da Lei 14.1333/2021.
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ANEXO XVII — MODELO DE PORTARIA DE DESIGNAGAO — CONTRATACOES
ESPECIFICAS

PORTARIA AS/SUBG "P" N° XX, DE XX DE XXXXXX DE 202X

O SUBSECRETARIO DE GESTAO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL, no uso
de suas atribuicdes que Ihe sdo conferidas pela legislagdo em vigor, e tendo em vista o que consta no
processo,

RESOLVE:

Art. 1° Designar os servidores abaixo relacionados para, sem prejuizo de suas fungdes, atuarem na
gestao e fiscalizagédo, do Contrato de Comodato n°® xx/202x, instruido através do processo Administrativo
SEI N.° x00xax. xxxxxx/20xx-xx, celebrado entre o Municipio do Rio de Janeiro-PCRJ, por meio da
Secretaria Municipal de Assisténcia Social € a XXOOOKKXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, CUjo O objeto é
a locacdo do imdvel situado a xxxxxxxx (enderecgo- bairro- cidade- UF) XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX,
destinado ao funcionamento a XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, com prazo determinado de xx (Xxxx)
meses a partir da publicacdo do extrato em Diario Oficial, com fundamento no art. 74, V, c/c § 5° da Lei
Federal n° 14.133/2021 e em conformidade com o Decreto Rio n° 51.629/2022.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

ANEXO UNICO A PORTARIA AS/SUBG "P” N° xxx DE xx DE xxxxx DE 20xx

FUNCAO NOME MATRICULA UNIDADE ADMINISTRATIVA
GESTOR XXRXXXXXXXXXXXXXKXXXKXXK XXXXXXXXXXXXKX XXXXXXXXXXXKXX
SUPLENTE XXXXXXXXXXXKXXXXXXXKXX XXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXX
FISCAL XXXXXXXXXXXKXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXX
FISCAL XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXKXX

Funcao/Lotacao (area demandante)
Matricula
<assinatura digital>
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ANEXO XVIll — MODELO DE DESPACHO DE ENCAMINHAMENTO PARA AREA
REQUISITANTE

Assisténcia GUILA ORIENTADOR: Formalizacio de Comodatos - 2026
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A AS/ xxxxxxx (area requisitante),

Trata-se de analise da conformidade da instrugdo processual referente ao Contrato de
Comodato n.° xx/xxxx, que tem por objeto xxxxxxx, com fulcro no Art. 579 a 585 da Lei n° 10.406
de 10/01/2002 e suas alteracbes, com fundamento no art. XXXX da Lei n.° e suas
alteracgoes.

Desse modo, cabe observar que foram adotadas as seguintes providéncias administrativas:

INSTRUGAO PROCESSUAL Fls. Obs.:

01 | Despacho saneador

Termo Contratual (Contrato de Comodato n°

02 xx/20xx)

03 | Extrato Contratual

04 | Designacao dos Gestores

Relatério do FINCON sobre os dados do

05 Instrumento

06 | Comprovante de publicacdo no SUPCON

Comprovante de publicagdo do instrumento no

07 Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP

Por todo exposto, encaminha-se o presente administrativo a area demandante, visando a
fiscalizacdo e execucao da contratacdo, observando o Manual de Gestdo e Fiscalizacdo de
Contratos da CGM".

Rio de Janeiro, de de

Nome do Servidor
Funcao/Lotacao
matricula

! Disponivel em h

NNddaVr ARV VPV 4 NNddaV NNddqaV N NddqaV AR VPV 4 N NddqaVr A

AV Ay | AV FIN AV N AV N AV N AV Ay AV A) | AV 4


https://controladoria.prefeitura.rio/normas-e-procedimentos-de-controle-interno/
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