
A.​ Program Wali Kelas 

Program kerja wali  kelas X-1 SMK Terpadu Al-azhariyyah,  agar  dapat  berjalan  dengan  baik  

diperlukan  perencanan dan  pelaksanaan   pengelolaan secara baik  dan professional. maka diperlukan 

rencana kerja  yang teroganisir, adapun  tahapan  pelaksanaan kegiatan  pengelolaan kelas  terdiri atas  

kegiatan administrasi dan  pengadaan sarana kelas, adapun tahapan  kegiatan wali kelas sebagai berikut: 

No Kegiatan Waktu   Pelaksanaan Pelaksana  

1 Pengarahan wali kelas dalam 

persiapan belajar tahun pela- 

jaran  2023-2024 

Minggu ke 2 tahun 

ajaran baru 

Wali kelas 

2 Musawarah pemilihan ketua  

perangkat kelas X 

Juli 2023 Ketua 

Kelas 

Siswa  

3 Pembuatan dan pengadaan 

indentitas dan data siswa 

kelas X 

Desember 2023 Wali Kelas  

4 Pembuatan Jadwal pelajaran, 

struktur organisasi kelas, 

denah tempat duduk, jadwal 

piket bersih-bersih, dan 

lain-lain.  

Agustus 2023 Ketua 

Kelas 

Siswa  

5 Pembuatan diagram absen, 

laporan bulanan. Laporaan 

keadaan siswa, laporan 

prestasi siswa, dan lain-lain 

Tiap akhir bulan dan 

akhir semester 

Wali kelas 

6 Penulisan leger dan buku 

laporan pendidikan 

Akhir semester ganjil 

dan  

Semester genap 

Wali kelas 

7 Pengecekan dan pemeriksaan 

kehadiran (absen) sholat 

berjama’ah dzuhur 

Tiap akhir bulan Wali kelas, 

sekertaris  

8 Pengecekan dan pemeriksaan 

keuangan kelas (uang kas) 

Tiap akhir bulan Wali kelas, 

bendahara 
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