
SNELTOETSEN 

COMMANDO TOETSENBORD 

kopiëren = copy Ctrl met C 

knippen = schaar = X Ctrl met X 

plakken Ctrl met V 

afdrukken = printen Ctrl met P 

document openen Ctrl met O 

alles selecteren Ctrl met A 

een actie ongedaan maken Ctrl met Z 

een actie herhalen Ctrl met Y 

opslaan = save Ctrl met S 

vetgedrukt = bold Ctrl met B 

schuingedrukt = italic Ctrl met I 

onderlijnen = underline Ctrl met U 

nieuwe bladzijde beginnen Ctrl met Enter 

annuleren, weggaan uit venster Esc 

naar het begin van een regel Home 

naar het einde van een regel End 

naar het begin van een document Ctrl met Home 

naar het einde van een document Ctrl met End 

naar het begin van een pagina PgUp of ‘Page Up’ 

naar het einde van een pagina PgDn of ‘Page Down’ 

naar een volgend vakje of ‘veld’ TAB-toets 

een foto van je scherm maken PrntScr 

inzoomen Ctrl met + 

uitzoomen Ctrl met - 

terug naar normale weergave Ctrl met 0   (“nul”) 

een zoekbalk gebruiken Ctrl met F 

browser >> naar geschiedenis Ctrl met H 

help-functie openen F1 

webpagina vernieuwen F5 
Meer info over de F-toetsen >> https://www.seniorweb.nl/tip/tip-de-functietoetsen 
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