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INFORMATIONS SUR LA RECEVABILITÉ – LES DISPENSES 
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1-​ Qu’est-ce que l’étape de recevabilité ? 

Lorsque vous vous lancez dans la réalisation d’une validation des acquis par l’expérience, plusieurs 

étapes sont nécessaires. Dans un premier temps, il faut correctement définir votre projet, le diplôme 

ou la certification que vous désirez obtenir. Il est donc préconisé de vous renseigner auprès d’un 

conseiller ou d’un organisme de formation pour être accompagné dans votre démarche. 

Une fois que vous avez effectué ces premières démarches, vous arrivez à l’étape de « l’obtention de 

votre recevabilité » qui rend votre demande de VAE officielle auprès de l’organisme certificateur. Un 

dossier de recevabilité vous sera demandé pour vérifier le respect des conditions d’éligibilité 

réglementées à savoir l’inscription de la certification visée au Répertoire National des Certifications 

Professionnelles. 

A savoir :  

Le référentiel de certification comprend la description des composantes de la certification ainsi que la 

description des activités du métier, de la fonction ou de l’emploi visé par la certification. Peuvent être 

également indiquées les compétences, aptitudes et connaissances requises par le candidat pour 

l’exercice de ces activités. 

Ce dossier, appelé livret 1 ou dossier de faisabilité a pour but d’évaluer votre recevabilité : 

●​ Il n’est plus attendu de prérequis pour la VAE ; vérifiez si vos expériences passées, vos connaissances 

pratiques et théoriques sont en cohérence avec le diplôme visé. 

●​ Vérifiez si votre ou vos expériences sont suffisamment récentes. 

●​ Faites le point sur la qualité de vos missions et vos responsabilités. 

●​ Analysez si vous avez travaillé dans une ou plusieurs entreprises, et dans différents domaines 

d’activités. 
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●​ Testez votre motivation. 

 

A noter : le DAVA réalise pour les diplômes de l’Education Nationale, une étude personnalisée ; le 

candidat reçoit sa recevabilité accompagnée des conclusions de l’étude personnalisée qui peut 

contenir des préconisations ou exprimer des réserves.   

2 - DISPENSES – ALLEGEMENTS 

Avant de s’engager dans la rédaction du dossier de faisabilité, il est important de vérifier en fonction 

du diplôme dont le candidat est détenteur, la possibilité de dispense. 

Pour ce faire, le site de l’ASP est une des ressources exploitables : 

https://vae.asp-public.fr/vaeinfo/dispenses-et-allegements 

A noter que les allègements ne concernent que la formation initiale et pas la VAE. 

 

3 - LE DOSSIER DE FAISABILITE sur France VAE 

 

Depuis le 01 juillet 2023, la plateforme France VAE a pris le relais et a modifié l’étape menant à 

l’éligibilité du candidat. 

En effet, à partir de la plateforme numérique, c’est l’AAP (architecte accompagnateur de parcours) qui 

est l’interlocuteur exclusif du candidat. A ce titre c’est lui qui évalue et renseigne le dossier de 

faisabilité (nouvelle appellation du livret 1) qui permettra au certificateur de valider le dossier et 

notifier la recevabilité.    

Le dossier de faisabilité se compose de différentes rubriques : 

●​ Une première partie concernant votre situation administrative par rapport à la VAE 

Dossier de faisabilité 

Remplissez toutes les catégories de manière autonome ou avec l’aide de votre AAP afin de pouvoir 
envoyer le dossier au certificateur. 
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●​ Une deuxième partie qui reprend les compétences des blocs du référentiel et qui permet 
d’apporter des explications sur la pratique professionnelle avec l’aide de l’AAP. 

 

●​ Une troisième partie où l’AAP va pouvoir apporter des remarques/préconisations qui 

confirment ou infirment la faisabilité de la VAE pour le candidat. 
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●​ Une quatrième partie où l’AAP va ajouter des pièces (CNI, diplômes etc… et l’attestation sur 

l’honneur que doit compléter le candidat 

C’est l’AAP qui se charge de transmettre le dossier de faisabilité au certificateur, après validation 

par le candidat  

Et ensuite ?  Reportez-vous à la fiche outil sur votre dossier de faisabilité et son suivi 

 

4 - le suivi de votre dossier à partir de votre espace candidat 
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5 - le dossier de faisabilité ou livret 1 en dehors de France VAE 

Cependant, tous les diplômes ne sont pas encore dans leur ensemble, référencés dans France VAE et 

les salarié.es du secteur public ne peuvent pas utiliser la plateforme, réservée pour l’instant aux 

salarié.es du privé.  

L’étape de recevabilité demeure sur l’ancien modèle et se compose de 4 rubriques. 

1.​ Un formulaire de candidature dûment renseigné avec la signature manuscrite ou 

électronique. 

2.​ Les documents relatifs à la durée de l’expérience en fonction du diplôme visé (activités 

professionnelles, associatives, bénévoles, syndicales, électorales… ainsi que les périodes de 

formation initiale ou continue en milieu professionnel) (même si légalement il n’y a plus de 

durée d’expérience requise). 

3.​ Les pièces justificatives à joindre obligatoirement (cf. tableau ci-dessous). 

4.​ Une attestation sur l’honneur qu’une seule demande de VAE a été déposée pour la 

certification, pour l’année civile en cours. 

Composition du dossier de recevabilité 

 

Nature de l’activité Pièces justificatives 

Salariée 

Bulletins de salaire​

Attestations d’employeurs​

Attestations d’expériences 

Non salariée 

Selon votre situation​

Déclarations fiscales​

Déclarations d’existence URSSAF​

Extraits de K bis (activités commerciales) ou D1 (activités artisanales) 

Bénévole/Syndicale / Élu local 
Attestation signée par deux personnes de l’association ou du syndicat, ayant 

pouvoir ou délégation de signature. 

Volontaire 
Attestation de l’organisme employeur​

Contrat de volontariat associatif 

Sportif de haut niveau Inscription sur la liste des sportifs de haut niveau 

 

Le dossier de recevabilité est à compléter et à envoyer à l’organisme certificateur qui délivre le 

diplôme, la certification ou le titre professionnel visé (ex : ministère de l’Education). Vous pouvez 

souvent télécharger directement ce dossier sur le site de l'organisme certificateur ou de l'école en 

question. Au cours de la même année civile, vous n’avez le droit de réaliser qu’une seule demande 
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par diplôme et jusqu’à trois demandes pour des diplômes différents (ex : BTS Métiers de la coiffure, 

BP Coiffure et CQP responsable de salon de coiffure). 

 

Les rubriques du dossier de recevabilité ou livret 1 à la validation des acquis 

de l'expérience 

 

Le dossier de recevabilité ou livret 1 n'est pas le dossier VAE qui demande le plus de temps à remplir 

mais il convient de l'étudier et de le rédiger avec toute l'attention qu'il mérite. Une erreur, un 

document manquant, ou un diplôme insuffisamment en phase avec vos compétences sont autant 

d'éléments qui risquent de retarder votre démarche. 

 

Le dossier de recevabilité à la VAE se compose des rubriques suivantes : 

●​ Le diplôme, le titre ou la certification que vous souhaitez obtenir 

●​ Des informations générales sur votre état civil et votre situation professionnelle 

●​ Votre niveau d'études (formation initiale et/ou formation continue) 

●​ Votre expérience professionnelle et les activités exercées en lien avec le diplôme visé 

●​ Une déclaration sur l'honneur que toutes les informations fournies sont exactes et que vous 

ne vous présentez pas à plus de trois candidatures à la VAE durant l'année en cours. 

 

Lisez attentivement la notice explicative qui accompagne le dossier avant de commencer à rédiger. 

Elle vous fournira de précieuses indications pour renseigner correctement certaines rubriques. 

Plusieurs pièces justificatives devront accompagner votre demande : bulletins de salaires, contrats 

associatifs, attestations d'employeurs, etc. Vérifiez plutôt deux fois qu'une que vous avez bien toutes 

les pièces demandées avant d'envoyer votre livret de recevabilité. 

 

Voici le détail des différentes rubriques du livret 1 

●​ Le diplôme, le titre ou la certification que vous souhaitez obtenir 

●​  
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●​ Des informations générales sur votre état civil et votre situation professionnelle 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●​ Votre niveau d'études (formation initiale et/ou formation continue) 
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●​ Votre expérience professionnelle et les activités exercées en lien avec le diplôme visé : il s’agit de renseigner chacune de vos expériences professionnelles, 

bénévoles, ou non salariées en indiquant la durée, le poste, le lieu, l’entreprise, les modalités et vos missions. 
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●​ Une déclaration sur l'honneur que toutes les informations fournies sont exactes et que vous 
ne vous présentez pas à plus de trois candidatures à la VAE durant l'année en cours. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

En résumé les pièces justificatives à déposer en annexes se font en fonction de votre statut : 

Les demandeurs d’emploi : 

●​ Attestation de Pôle emploi 

Les salariés : 

●​ Attestations d’employeurs et d’expériences 

●​ Bulletins de paie 

Les non-salariés, selon la situation : 

●​ Déclaration d’existence à l’URSSAF 

●​ Déclarations fiscales 

●​ Extraits K Bis (activités commerciales) ou D1 (activités artisanales) 

Les bénévoles :  

●​ Attestation de l’association signée par deux personnes membres ayant le pouvoir de 

signature 

Les volontaires : 
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●​ Contrat de volontariat associatif 

●​ Attestation délivrée par l’organisme employeur 

Sportif de haut niveau : 

●​ Attestation de l’inscription sur la liste des sportifs de haut niveau. 

Un curriculum vitae et une lettre de motivation peuvent vous être demandés par l’organisme de 

formation afin de tester votre motivation. 

 

Le dossier est déposé auprès de l’organisme certificateur selon des conditions qui lui sont propres. 

Certains organismes certificateurs peuvent demander des pièces spécifiques pour constituer ce 

dossier de recevabilité. Dans le supérieur, le formulaire de candidature est accompagné d’un dossier 

comprenant outre les diplômes, les certificats et toutes autres pièces permettant au jury de 

validation d’apprécier la nature et le niveau de ces études. 

 

A la suite de l’examen de votre dossier, l’organisme certificateur se prononcera pour un avis de 

recevabilité ou de non-recevabilité. Si votre dossier est recevable, vous recevrez une notification dans 

un délai maximum de deux mois. L’absence de réponse au terme des deux mois vaut décision 

d’acceptation. La notification peut comporter des recommandations relatives aux formations 

complémentaires. La recevabilité administrative de votre demande ne préjuge en rien de la décision 

finale du jury. 

 

Extrait de :  

-​ https://www.maformation.fr/droits/vae-bien-remplir-son-dossier-de-recevabilite-livret-1-4

7245 
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