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APLICANDO LO APRENDIDO A NUESTRA FUTURA EMPRESA

DATOS DE LA SITUACION/ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE

e Situacion de aprendizaje

e Actividad de aprendizaje

e Centro educativo: IES CAURIUM

o Autoria: Sonsoles Moreno Garcia

e URL del blog/site/documento:

23-24/sonsoles-moreno-garcia

e Curso/Etapa: |°CFGB Servicios Administrativos
e Areas implicadas:

o Comunicacién y Atencion al Cliente.

o Técnicas Administrativas Basicas.

o Aplicaciones Basicas de Ofimatica.

o Ciencias Aplicadas I.

ESTRUCTURA

e Descripcion:
Cada alumno elaborara un pequeno proyecto de como se imaginarian su futuro negocio. El
documento sera elaborado en el formato digital elegido por ellos (Power-Point, Canva,

Genially...) y contara con entre un minimo de 20 y un maximo de 30 diapositivas, donde
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pondran de manifiesto los contenidos estudiados a lo largo del curso y finalmente seran
expuesto por todos en clase.
e Tematica:
Proyecto de negocio.
o Pregunta - Reto:
{Como te imaginas tu fututa empresa?’
e Producto Final:
Elaborar un pequeio proyecto del negocio/empresa que les gustaria crear y donde les

gustaria trabajar en un futuro.

e Saberes especificos:
* Budsqueda de informacion.
* Recopilacion de ideas.
*  Ejecucion de ideas.
*  Aplicacion de recursos digitales.

*  Potenciar el espiritu emprendedor.

e Metodologias activas:
*  Aprendizaje funcional
*  Aprendizaje significativo (aprender a aprender)

* Aprendizaje cooperativo

o Recursos tecnolégicos:
o Ordenadores portatiles con conexion a internet.
o Conexion a Internet por WIFI.
o Pizarra interactiva
o Herramientas Digitales:
- Canva.

— Correo electronico de los/as alumnos/as y del /de la profesor/a.
— Google y sus aplicaciones: Busqueda - Gmail - Drive - YouTube - Excel.

e Recursos materiales

0 Mesas y sillas.
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TEMPORALIZACION Y ORGANIZACION

e Duracién: 3 semanas
e N° de sesiones: |2
e N° de participantes: 8
e N° de docentes implicados: |
e Tipos de agrupamientos
o Individual
o Parejas

o  Grupo completo

ACTIVIDADES

e Descripcion de lals actividad/es:

I. Previo repaso general de los contenidos tratados a lo largo del curso, se hace
entrega a los alumnos a través de Classroom, de la plantilla/guién que deberan seguir
para ejecutar la actividad. Tendran que decidir cual sera su futuro negocio/empresa
donde les gustaria trabajar. Buscaran ideas a través de los navegadores y Apps de
Google sobre los tipos de negocio, el nombre de su negocio, un eslogan, colores
corporativos...

Plantilla/guion:
https://drive.soogle.com/file/d/ | Hd0zFA]iTCfdAGZ ctwOOGox | 3Bv-ecBl/view?usp=s

haring

2. Disenaran y crearan el logo/sello identificativo de su negocio.

3. Buscaran entre todos y pondrian en comun ideas de como estructurarian los

espacios del lugar de trabajo, asi como los distintos tipos de archivos (en papel o
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digital) y mobiliario que adquiririan para su empresa y que utilizaran para los
documentos que generen en su actividad diaria, asi como el material de oficina,
medios informaticos, telefonia, impresoras... Y todo ello, supervisando precios, para

ahorrar el mayor dinero posible.

Eligen de forma individual el material especifico, necesario para desarrollar su

actividad diaria en su empresa, que dependera del tipo de negocio que hayan

elegido...
Enumera cuiles serian los medios de pago aceptados por tu empresa (tarjeta,
transferencia, cheque, bizum...) y en formato Excel, disenaran el modelo de factura

con logotipo/isologo, para cobrar a los clientes por los servicios prestados.

Nota de aviso: Disefian un modelo de nota de aviso, que recoja toda la informacion

necesaria en una llamada de teléfono.

Se entrega el documento elaborado por cada alumno a través de Classroom y se

llevan a cabo las exposiciones en clase.
https://drive.google.com/drive/folders/1z6 TP]x 1 sKxb88jC8201sA-hMioH2s

ahv?usp=sharing

e Zonas de aprendizaje utilizadas

(o]

(o]

(o]

Investiga: Actividad |

Interactuia e intercambia opiniones con el resto de companeros: Actividad 3
Desarrolla y diseia, nota de aviso, factura y espacios de trabajo: Actividades 4, 5
yb

Crea: Logo, elaboran documento presentacion... Actividad 2

Presenta: Su futuro negocio a través de la exposicion en Canva. Actividad 7

COMPETENCIAS CLAVE / ESPECIFICAS / HABILIDADES DEL SIGLO XXI
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e Competencias Clave:
o Competencia en comunicacion lingliistica.
o Competencia matematica y competencia en ciencia y tecnologia.
o Competencia digital.
o Competencia personal, social y de aprender a aprender.

o Competencia emprendedora.

e Habilidades del Siglo XXI:
o Pensamiento critico
o Comunicacion
o Colaboracion
o Creatividad
o Resolucion de problemas
o Innovacion
o Flexibilidad y adaptabilidad

o Iniciativa y autogobierno

e Habilidades especificas:
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EVALUACION

e Herramientas de evaluacion:

o O O

o

Diario de clase
Registro anecdotico
Observacion
Portfolio

Rubrica
https://drive.google.com/file/d/ | EvpqtORwiFResWPtTTXmLpwSOoBde74Z /view?!usp
—drive_li

e Criterios de Evaluacion:

o

o

Se han identificado los distintos tipos de archivo.

Se ha distinguido la informacion fundamental que deben incluir lo distintos
documentos comerciales y administrativos basicos.

Se ha valorado el empleo de aplicaciones informaticas en la elaboracion de los
registros.

Se han reconocido diferentes equipos de telefonia.

Se han cumplimentado notas de aviso telefonico de manera clara y precisa.

Se ha transmitido durante la comunicacion la imagen corporativa de la organizacion.
Se ha evaluado que el alumno haya trabajado a diario y con esfuerzo.

Se ha logrado la autonomia del alumno al buscar/investigar.

Se ha trabajado en equipo.

Se ha conseguido el producto final: Proyecto “Mi futuro negocio”.
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Esta situacion/actividad de aprendizaje recurso ha sido elaborada por SONSOLES
MORENO GARCIA para el curso “Gestiéon de espacios educativos” y publicada con

Licencia Creative Commons Reconocimiento Compartir igual 4.0
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