
 

​ บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ       (งาน/สาขาวิชา)       วิทยาลัยเทคนิคสมุทรสาคร                                     

ท่ี   ​ วันท่ี   

เร่ือง   ขออนุญาตดำเนินโครงการ ( ระบุช่ือโครงการ)  

เรียน​ ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคสมุทรสาคร 

​ ตามท่ี วิทยาลัยฯ ได้อนุมัติโครงการ......................(ระบุช่ือโครงการ).......................................................... 

ประจำปีงบประมาณ พ.ศ............. เป็นจำนวนเงิน....................... บาท (............................................................) น้ัน 

ในการน้ี (งาน/สาขาวิชา)......................... ขออนุญาตดำเนินโครงการ.......... (ระบุช่ือโครงการ)................ 

ในวันท่ี........... เดือน..................... พ.ศ......... ณ ....(ระบุสถานท่ีจัดโครงการ).............................. โดยมีรายละเอียด

ค่าใช้จ่ายในการจัดโครงการฯ ตามงบประมาณ ดังน้ี (หมายเหตุ : สามารถถัวเฉล่ียได้ทุกรายการ) 

1. ค่าตอบแทน  ​   ​ จำนวนเงิน  ....................  บาท 

​ (ระบุรายละเอียด).....................................................................................​ ​
​  

2. ค่าใช้สอย​      ​ จำนวนเงิน  ...................   บาท 

​ (ระบุรายละเอียด).....................................................................................​ ​  

3. ค่าวัสดุ    ​ ​ จำนวนเงิน  ...................   บาท 

​ (ระบุรายละเอียด).....................................................................................​ ​  

4. คา่ครภุณัฑ​์ ​ จำนวนเงิน  ...................   บาท 

​ (ระบุรายละเอียด).....................................................................................​ ​
​  

รวมเป็นเงินท้ังส้ิน  ​ จำนวนเงิน  ...................   บาท (....................................................................) 

รายละเอียดตามเอกสารท่ีแนบมาพร้อมน้ี 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรด   

1. ทราบ 

2. พิจารณาอนุญาต 
 

ลงชือ่………………………….
….....ผูรั้บผดิชอบโครงการ 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
(……………………………………………….) 
 
 

ความเห็นหวัหนา้............................................​ ​ ความเห็นรองผู ้
อำนวยการฝ่าย................................... 
(  ) เห็นสมควรอนุญาต​​ ​ ​ ​ (  ) เห็นสมควรอนุญาต 



(  ) ไมส่มควรอนุญาต เนือ่งจาก.........................​ ​ (  ) ไมส่มควร
อนุญาต เนือ่งจาก................................. 
 
ลงชือ่................................................................​​
ลงชือ่.......................................................................... 
       (.................................................)​ ​ ​        
(.................................................) 
 
 

ความเห็นของผูอ้ำนวยการสถานศกึษา 
(  ) อนุญาต   (  ) ไมอ่นุญาต  

 
          ​ ​ ​ ​          (นายพทุธพร  ปราโมทย)์ 
    ​ ​ ​ ​ ผูอ้ำนวยการวทิยาลยัเทคนคิสมทุรสาคร 
 


