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DESKRIPSI  MATAKULIAH 

Mata kuliah Pengolahan Data Berkomputer merupakan mata kuliah praktik yang dirancang untuk 
membekali mahasiswa dengan keterampilan dasar hingga menengah dalam penggunaan perangkat 
lunak perkantoran, khususnya Microsoft Excel, untuk keperluan pengolahan data.  
Mata kuliah ini menekankan pendekatan Outcome-Based Education (OBE), di mana capaian 
pembelajaran diarahkan pada kemampuan mahasiswa dalam mengelola, menganalisis, dan 
menyajikan data secara efektif dan akurat untuk mendukung kebutuhan akademik maupun 
profesional. 

 

CAPAIAN PEMBELAJARAN LULUSAN (CPL) PRODI 
CPL 1: Menunjukkan sikap dan perilaku Pancasila, berkontribusi dalam mengembangkan kualitas 

kehidupan bermasyarakat dan bernegara, serta berkarakter unggul dan profesional. 

CPL 4: Mampu menyediakan dan mengelola data dan informasi sebagai basis dalam 

penyelenggaraan pengembangan pertanahan 

CAPAIAN PEMBELAJARAN MATAKULIAH (CPMK) 
1.​ Mampu memahami fungsi dan kegunaan aplikasi untuk pengolahan data dan informasi. 

2.​ Mampu menyediakan dan mengelola data dan informasi sebagai basis dalam penyelenggaraan 

pengolahan data. 

3.​ Mampu melakukan pengolahan data  dan informasi dan menyajikan dalam bentuk tabel, grafik, 

dan laporan sederhana secara tepat. 

Sub-CPMK 

1.​ Mampu menguasai pengetahuan mengenai fungsi dan kegunaan aplikasi untuk pengolahan data 

dan informasi. 

2.​ Mahasiswa mampu melakukan entri data ke dalam perangkat lunak pengolah data dan informasi. 

3.​ Mahasiswa mampu mengorganisasi dan mengelola data dan informasi dalam format yang 

sistematis dan mudah diakses 

4.​ Mahasiswa mampu melakukan pengolahan dengan metode analisis yang sesuai  ((deskriptif, 

inferensial, regresi, korelasi, dll.). 

5.​ Mahasiswa mampu menyajikan hasil analisis dalam bentuk tabel, grafik, atau dashboard. 



 

 

POKOK BAHASAN 

Pertemuan 
ke /Tanggal 

Meteri 

1 Fungsi dan kegunaan aplikasi untuk pengolahan data dan informasi. 

2 Entri data ke dalam perangkat lunak pengolah data dan informasi 

3 Mengorganisasi dan mengelola data dan informasi dalam format yang sistematis dan 

mudah diakses 

4,5 pengolahan dengan metode analisis yang sesuai  ((deskriptif, inferensial, regresi, 

korelasi, dll.). 

6 Menyajikan hasil analisis dalam bentuk tabel, grafik, atau dashboard. 

7 Menyusun laporan analisis yang ringkas, jelas, dan berbasis data. 

 MID TEST (UTS) 

9 Pengetahuan mengenai fungsi dan kegunaan aplikasi untuk pengolahan data dan 

informasi. 

10 Melakukan entri data ke dalam perangkat lunak pengolah data dan informasi. 

11 Mengorganisasi dan mengelola data dan informasi dalam format yang sistematis dan 

mudah diakses 

12,13 Pengolahan dengan metode analisis yang sesuai  ((deskriptif, inferensial, regresi, 

korelasi, dll.) 

14 Menyajikan hasil analisis dalam bentuk tabel, grafik, atau dashboard. 

15 Menyusun laporan analisis yang ringkas, jelas, dan berbasis data. 

 FINAL TEST (UAS) 
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6.​ Mahasiswa mampu menyusun laporan analisis yang ringkas, jelas, dan berbasis data. 


