NOI DUNG KIEN THUC PAO TAO CUA KHOA HOC KE TOAN

Khoa hoc ké toan téng hop tai K& Toan Ha Noi dugc dao tao gém 3 chuyén dé sau:
Chuyén dé 1: Dinh hinh cong viéc ké toan thué trong doanh nghiép.

e Hudng dan hoc vién ndm dugc cac cong viéc k& toan phai lam hang ngay,
hang thang, hang quy, hang nam.

e Cac loai bao céo thué, bao cao tai chinh, bdo cdo khac (néu co) phai nop
trong nam va thai han nop.

e Hudng dan cach kiém tra, sap x&p, hoan thién va luu tri: Hoa don + Hop

dong + ching tu ngan hang va cac ching tu k& toan kém theo.

Chuyén dé 2: PHAP LUAT VE THUE VA THUC HANH KE TOAN THUE (trén phan

mém HTKK cta Téng cuc Thué)

e Cung cap kién thuc tdng quan vé Thué: Cac van ban Phap Luat Thué quan
trong; Cach cap nhat van ban Phap Luat méi; Cach doc hiéu va van dung
dung.

e T6ng quat cac cdng viec ma mot nhan vién ké toan thué phai lam déi véi
doanh nghiép méi thanh 1ap, d6i véi doanh nghiép da va dang hoat dong.

e Di vao phan thuc hanh thuc té: Tai cac phan mém, tinh thué, 1am to khai,

nop t6 khai thué va ndp thué.

1. Hu6ng dan cdch tdi, cdch cai phan mém ké khai thué HTKK, phan
mém ddng ky MST cd nhan va phan mém doc sé liéu Itaxviewer (cac phan

mém bat bubc);

2. Hudng dan cdc ky phdi khai bdo va nép bdo cdo thué, cac mic phat vi

pham hanh chinh vé thué.

3. Hudng dan va thuc hanh vé thué Mén bai: Xdac dinh thué Mén bai; Ké

khai, nép to khai va nép thué Mén bai.



4. Hudng dan va thuc hanh cdc thd tuc vé Hoa don: Bang ky mau hoa don
véi Thué; Bdng ky phat hanh héa don; Xdc dinh thai diém Iap hda don; Lap
héa don va khac phuc cac 16 sai trong hoa don; Lap bdo cdo st dung hoa

don.

5. Hudng dan va thuc hanh vé thué Gia tri gia tdng (GTGT): Cdc phuong
phdp ké khai (truc tiép, khéu tru); Lam to khai lan dau; Lam to khai b
sung diéu chinh khi to khai bi sai; Nop to khai va ndp tién thué GTGT.

6. Hudng dan va thuc hanh vé thué Thu nhap cd nhén (TNCN): Bang ky
MST cho Nhan vién va ngudi phu thude; Cach phan biét cde déi tugng chiu
thué TNCN; Cdch xdc dinh cdc khodn thu nhdp chiu thué va khéng chiu
thué TNCN; Thuc hanh tinh thué TNCN; Lam to khai thué TNDN theo
thang (quy) va Quyét todn thué cudi ndm; Nop td khai va ndp thué TNCN.

7. Hudng dan va thuc hanh vé thué Thu nhap doanh nghiép (TNDN): Xac
dinh doanh thu, thu nhép khdc chiu thué TNDN; Xdc dinh chi phi tinh tri
thué TNDN hdp ly va hop 1é; Thuc hanh tam tinh thué theo quy; Thuc hanh
lam t& khai quyét todn thué cudi ndm; Thuc hanh nép td khai va nép thué

TNDN.

e Téng két lai cac kién thic da hoc, va truyén dat cac kinh nghiém cét 16 khi

lam ké toan thué.

Chuyén dé 3: THUC HANH KE TOAN TREN PHAN MEM MISA

e Dinh hinh céng viéc ké toan téng hop: Dau ky, trong ky va cudi ky.
e Huo6ng dan nhap s6 du dau ky vao phan mém ké toan trén.
e Hudng dan cach hach toan cac nghiép vu kinh té (tirhoa don ching tu thuc

t&) vao tung phan hé ké toan trong phan mém.

1. Hach todn trong phan hé ké todn tién: Tién mat, tién gui, ngogi té;



2. Hach toan trong phdn hé ké todn mua hang: Mua hang héa, mua

nguyén vat liéu, vat tu thiét bi... trong nudéc va nhap khdu;

3. Hach todn trong phdn hé ké todn ban hang: Bdn hang héa, bdn thanh

phdm... trong nudc va xuédt khéu;

4. Hach toan trong phdn hé chi phi: Chi phi sdn xudt chung, chi phi

nguyén vat liéu, chi phi gid vén, chi phi qudn ly, chi phi ban hang...;

5. Hach todn cdc nghiép vu lién quan dén Tai sdn C6 dinh: Mua méi, khdu

hao, thanh ly, nhugng ban;

6.  Hach todn cac nghiép vu lién quan dén Céng cu Dung cu: Mua mdi,

xud@t dung, phan bé chi phi;

7.Hach todan cac nghiép vu lién quan dén thué: Thué GTGT, thué TNDN,

Thué TNCN, thué mon bai, céc sdc thué khdc...;

8. Hach todn cdc but todn két chuyén: K&t chuyén khéu tru thué GTGT,
k&t chuyén doanh thu, k&t chuyén thu nhap khdc, két chuyén cdc logi chi

phi, két chuyén Iai (16);
9. Hach todn cdc but toan phan anh 1di, 16 trong kinh doanh.

e Hudng dan cach kiém tra sé liéu trén s6 sach, I&n bao céo tai chinh, cach
két xuat va luu trir di liéu.

e Hudng dan cac cach sta chia sé liéu, in &n chung tl, bao céo, s6 sach, kep
chung tu;

e Tdng két khoa hoc va dua ra mot s6 luu y dac biét, truyén dat kinh nghiém.
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