
每月工时表 ​ 名字/编号：_____________________________________________  ​  月份：_______________________________ 

​ ​ ​ 职位​ ：_____________________________________________  ​  主管：________________________________ 
 
 
 
 

此模板为唯读模式。如需编辑，请点击“文件”>“制作副本”以生成可编辑版本。完成后请将本提示删除。 
 

​
​  主管签名： _______________________________                     ​ ​ ​  雇员签名：______________________________            

日期 星期 
工作时间 

常规工时 加班时间 总工作​
小时数 备注 

开始时间 午休开始 午休结束 结束时间 

1 日          

2 日          

3 日          

4 日          

5 日          

6 日          

7 日          

8 日          

9 日          

10 日          

11日          

12 日          

13 日          

14 日          

15 日          

16 日          

17 日          

18 日          

19 日          

20 日          

21 日          

22 日          

23 日          

24 日          

25 日          

26 日          

27 日          

28 日          

29 日          

30 日          

31 日          

每月总工时  总工资  



 

吉贝儿究竟是什么软件？ 

吉贝儿是一款工时追踪软件，可以自动记录工作时间并

更新可导出的工时表。 
 

那么，它是如何运作的？ 
很简单！点击一个按钮开始计时，再点击一次即可停止

计时。你还可以追踪休息时间、休假日和加班时间。 
 
最棒的是什么？ 
你可以通过任何设备来追踪工时！ 
 

 

 

https://www.jibble.io/zh-hans

