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Об основах административных процедур 

Статья 12. Сроки при осуществлении административных 
процедур и порядок их исчисления 

1. Сроки при осуществлении административных процедур 
определяются календарной датой, истечением периода времени, 
исчисляемого годами, месяцами, неделями или днями, а также указанием 
на событие, которое должно неизбежно наступить. 

Течение срока, исчисляемого годами, месяцами, неделями или днями, 
начинается на следующий день после совершения действия или 
наступления события, которыми определено его начало, за исключением 
сроков административных процедур, подлежащих осуществлению в день 
обращения заинтересованного лица либо осуществляемых в день 
обращения заинтересованного лица по инициативе уполномоченного 
органа, а также иных случаев, предусмотренных законодательными 
актами. 

Срок, исчисляемый годами, истекает в соответствующие месяц и 
число последнего года срока. 

Срок, исчисляемый месяцами, истекает в соответствующее число 
последнего месяца срока. Если окончание срока, исчисляемого месяцами, 
приходится на месяц, в котором нет соответствующего числа, то срок 
истекает в последний день этого месяца. 

Срок, исчисляемый неделями, истекает в соответствующий день 
последней недели срока. 

Если не определено иное, срок, указанный в днях, исчисляется в 
календарных днях. 

Если последний день срока приходится на нерабочий день, днем 
истечения срока считается первый следующий за ним рабочий день. 

2. Административная процедура осуществляется в срок, 
определяемый исходя из времени, требуемого для получения и обработки 
всех документов и (или) сведений, необходимых для осуществления 
административной процедуры. 

Срок осуществления административной процедуры не может 
превышать пятнадцати дней, а в случае направления уполномоченным 
органом запроса в другие государственные органы, иные организации – 
одного месяца, если иной срок не предусмотрен законодательными 
актами, постановлениями Совета Министров Республики Беларусь. 



В случае направления уполномоченным органом запроса в 
компетентный орган иностранного государства о представлении 
документов и (или) сведений, которые необходимы для осуществления 
административной процедуры и не могут быть получены иным путем, 
срок осуществления административной процедуры приостанавливается со 
дня направления запроса до дня получения запрашиваемых документов и 
(или) сведений, а в случае, предусмотренном частью четвертой пункта 6 
статьи 15 настоящего Закона, – до дня предоставления соответствующих 
документов и (или) сведений заинтересованным лицом. Законодательными 
актами могут быть предусмотрены иные случаи приостановления сроков 
осуществления административных процедур. 

3. Днем окончания осуществления административной процедуры 
считается день принятия административного решения. 

Статья 13. Плата, взимаемая при осуществлении 
административных процедур 

1. Платой, взимаемой при осуществлении административных 
процедур, являются: 

сборы (пошлины), уплачиваемые заинтересованными лицами; 
плата за услуги (работы), оказываемые при осуществлении 

административных процедур, вносимая заинтересованными лицами 
уполномоченным органам, другим государственным органам, иным 
организациям. 

2. В случае, если при осуществлении административных процедур 
взимается плата в виде сбора (пошлины), ее размер указывается в актах 
законодательства, предусмотренных абзацем первым части первой пункта 
2 статьи 3 настоящего Закона, с учетом установленных налоговым 
законодательством ставок таких платежей. 

3. Размер платы за услуги (работы), оказываемые при осуществлении 
административных процедур, не может превышать экономически 
обоснованных затрат, связанных с осуществлением административных 
процедур. 

Порядок расчета экономической обоснованности затрат, связанных с 
осуществлением административных процедур, а также порядок возврата 
платы за услуги (работы), оказываемые при осуществлении 
административных процедур, определяются Советом Министров 
Республики Беларусь. 
 


