
 

 
 

ESCUELA SECUNDARIA TÉCNICA No. 14 
                                                                                                  CICLO ESCOLAR:2021-2022 

 
PROFRA. LESLIE IVONNE VELASCO MONDRAGÓN. 

TECNOLOGÍA: OFIMÁTICA.    PRIMER   GRADO, GRUPO: E        
 
ACTIVIDADES PARA ELABORAR DEL  08   AL 12 DE   NOVIEMBRE   DE 2021.     
 
PERÍODO: I “TÉCNICA Y TECNOLOGÍA Y MEDIOS TÉCNICOS”     SEMANA  11       MÓDULO  08 
 
PROPÓSITO: QUE LOS ALUMNOS DISTINGUAN LA TÉCNICA COMO UN SISTEMA CONSTITUIDO POR UN 
CONJUNTO DE ACCIONES PARA SATISFACCIÓN DE NECESIDADES E INTERESES, 
 
APRENDIZAJES ESPERADOS: RECONOCE LA IMPORTANCIA DE LA TÉCNICA COMO PRÁCTICA SOCIAL PARA LA 
SATISFACCIÓN   DE NECESIDADES   E INTERESES. 
 
TEMA: GESTOS TÉCNICOS. 
 
En tu   cuaderno vas a continuar con las actividades en orden por semana, las hojas deben llevar margen azul, deberás 
anotar   tu   nombre completo y fecha del día o días en que estas elaborando la actividad, el aprendizaje esperado, tema y 
subtema. 
. 
​  
ACTIVIDAD No.1.- Investiga la historia de una máquina utilizada en la oficina:  FOTOCOPIADORA, IMPRESORA, 
COMPUTADORA, TÉLEFONO, PROYECTOR.   Con la información elabora una línea del tiempo de la evolución de 
cualquiera de las máquinas que te menciono, incluye fecha, dibujo y quien la realizo. 
 

ACTIVIDAD No.2.- Investigan y escribe   las funciones en las que han sustituido al hombre las máquinas y herramientas 
utilizadas en la oficina. la máquina de escribir, fotocopiadora, impresora, teléfono, el   proyector   la computadora y 
calculadora, engrapadora, perforadora, saca grapas, engargoladora. 
 

ACTIVIDAD No.3.-  Investiga y dibuja una herramienta, instrumento o maquina utilizada en ofimática e   identifican sus 
componentes y funciones, resaltando   las funciones de regulación y control que se delega en ella. 

 
EN CADA ACTIVIDAD SE CALIFICA:                   
LIMPIEZA     
ORTOGRAFÍA 
INVESTIGACIÓN                                                                                                                                                                       
 
 
 RECURSOS: CUADERNO, INTERNET, COMPUTADORA, BLOG. 
 
 
PRODUCTOS:   LINEA DEL TIEMPO, ACITIVADES EN SU CUADERNO. 
 
 
AVISO: ESTAMOS FINALIZANDO EL PRIMER PERIODO DE ESTE CICLO ESCOLAR, ENVIEN SUS ACTIVIDADES A 
TIEMPO PARA QUE PUEDAN SER EVALUADAS. NO OLVIDES TU PASE DE LISTA. RECUERDA QUE SI TIENES 
ALGUN PROBLEMA PARA ENVIAR Y ELABORAR TUS ACTIVIDADES TIENES QUE COMUNICARLO A LA 
DIRECCIÓN DE LA ESCUELA AL CORREO est14@live.com.mx. GRACIAS. ATTE. PROFRA. LESLIE IVONNE 
VELASCO MONDRAGÓN.   
 
 
 
NOTA.  Las   actividades pueden ser hechas en forma digital en Word, letra arial y   serán guardadas en archivo 
digital o en fotos, en memoria usb, teléfono móvil, etc. Si no cuentas con computadora e internet realízalo a mano y 
con dibujos y guárdalas.   Enviar sus actividades el día 12  de noviembre  del 2021, en un horario de 10:00 a 13:00 
hrs., para su revisión  a: Facebook (Messenger) Leslie Ivonne Velasco Mondragón, WhatsApp, 7774611585 o  correo 

 
 



 

electrónico: raez@live.com.mx. (POR FAVOR MANDA TU TRABAJO SOLO UNA VEZ POR CUALQUIER DE LOS   
MEDIOS DE COMUNICACIÓN QUE TE INDICO, GRACIAS).      
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