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Пакет прикладних програм Word 

Вимоги до знань та умінь: Налаштування інтерфейсу Windows 10 українською 
мовою. Введення та редагування тексту: введення тексту, переміщення по 
документах; переміщення і копіювання тексту; пошук та заміна тексту; 
перевірка правопису; розстановка переносів. Форматування тексту: 
форматування символів; форматування абзаців; списки та колонки. Ілюстрації 
та таблиці: вставка ілюстрацій; створення та видалення таблиць; зміна таблиць; 
форматування таблиць. Робота із редактором формул. 

Завдання 1. Набрати абзац тексту. Кегль 12, шрифт Times New Roman, 
написання пряме, звичайне. 

Завдання 2. За допомогою меню «правка» здійснити пошук у тексті сполучення 
літер «ій», та змінити їх на «ія». 

Завдання 3. Скопіювати та вставити абзац тексту з іншого файлу. 

Завдання 4. Скопіювати перший абзац в кінець існуючого документу та 
застосувати для нього форматування за шириною тексту, змінити написання 
тексту на курсивне, змінити розмір кеглю на 14. 

Завдання 5. Скопіювати другий абзац в кінець існуючого документу, змінити 
для нього написання тексту на жирне, змінити розмір кеглю на 13, підкресли 
кожне третє слово в абзаці. 

Завдання 6. Набрати текст, що містить перелік ознак. Застосувати для нього 
форматування зі списком. 

Завдання 7. Вставити 2 абзаци тексту з іншого файлу та застосувати для них 
розташування в 2 колонки. 

Завдання 8. Створити таблицю, що містить 5 стовпчиків та 4 рядки. 
Використовуючи меню «таблиця», «властивості таблиці» змінити формат 
таблиці.  

Завдання 9. Додати в існуючу таблицю 2 рядки, прибрати в існуючої таблиці 1 
стовпчик. 

Завдання 10. Здійснити вставку 3 рисунків з інших файлів. Форматувати 
рисунки: 1 – в тексті, посередині; 2 – навколо тексту, з лівого боку; 3 – навколо 
рамки, з правого боку. 

Завдання 11. Використовуючи редактор формул набрати будь-які 4 формули 
підвищеної складності, які мають різноманітні математичні символи , нижні та 
верхні індекси та інш. 



Завдання 12. Зберегти в форматі (.doc) та (.pdf). Ознайомитися із параметрами 
налаштування принтеру. Роздрукувати результат виконання вправ. 

 

Пакет прикладних програм Word 
Завдання 1. 

Автомобільна індустрія є однією з ключових галузей сучасного господарства, що 
визначає розвиток технологій та життя суспільства. Завдяки стійкому попиту на транспортні 
засоби та постійному технічному прогресу, компанії у цьому секторі змушені не тільки 
задовольняти основні потреби клієнтів у транспорті, але й шукати новаторські рішення для 
вирішення екологічних, ефективності пального та безпеки проблем. Розвиток електричних 
автомобілів, системи автопілоту та концепції "розумного" автомобіля свідчать про стрімкий 
прогрес у цій галузі. Одночасно з цим, виникає потреба у впровадженні стандартів 
екологічної безпеки та підтримці ініціатив, спрямованих на створення сталої та 
відповідальної автомобільної індустрії. 

Завдання 2. 

 

Завдання 3. 

Вимоги до знань та умінь: Налаштування інтерфейсу Windows 10 
українською мовою. Введення та редагування тексту: введення тексту, 
переміщення по документах; переміщення і копіювання тексту; пошук та заміна 
тексту; перевірка правопису; розстановка переносів. Форматування тексту: 
форматування символів; форматування абзаців; списки та колонки. Ілюстрації 
та таблиці: вставка ілюстрацій; створення та видалення таблиць; зміна таблиць; 
форматування таблиць. Робота із редактором формул. 

 

 

Завдання 4. 



Автомобільна індустрія є однією з ключових галузей сучасного 
господарства, що визначає розвиток технологій та життя суспільства. 
Завдяки стійкому попиту на транспортні засоби та постійному технічному 
прогресу, компанії у цьому секторі змушені не тільки задовольняти основні 
потреби клієнтів у транспорті, але й шукати новаторські рішення для 
вирішення екологічних, ефективності пального та безпеки проблем. Розвиток 
електричних автомобілів, системи автопілоту та концепції "розумного" 
автомобіля свідчать про стрімкий прогрес у цій галузі. Одночасно з цим, 
виникає потреба у впровадженні стандартів екологічної безпеки та підтримці 
ініціатив, спрямованих на створення сталої та відповідальної автомобільної 
індустрії. 

Завдання 5. 

Вимоги до знань та умінь: Налаштування інтерфейсу Windows 10 
українською мовою. Введення та редагування тексту: введення тексту, 
переміщення по документах; переміщення і копіювання тексту; пошук та заміна 
тексту; перевірка правопису; розстановка переносів. Форматування тексту: 
форматування символів; форматування абзаців; списки та колонки. Ілюстрації 
та таблиці: вставка ілюстрацій; створення та видалення таблиць; зміна таблиць; 
форматування таблиць. Робота із редактором формул. 

 

Завдання 6. 

●​ Ясність: Комунікація повинна бути зрозумілою та легко сприйманою для 
отримувача. 

●​ Спрямованість: Повідомлення має бути точно направлене на конкретну 
аудиторію чи мету. 

●​ Двостороння взаємодія: Важливо не лише передавати інформацію, але й 
враховувати відгуки та взаємодіяти з отримувачем. 

●​ Приязнь: Тон та стиль повідомлення повинні бути відповідні ситуації та 
викликати позитивні емоції. 

●​ Повнота: Комунікація повинна передавати всю необхідну інформацію, 
уникаючи непорозумінь чи неповноцінності. 

●​ Емпатія: Розуміння та врахування позицій та почуттів отримувача для 
покращення взаєморозуміння. 

 

 

Завдання 7. 

Відкритий до пригод, Cayenne із 
динамічним дизайном та 

надпотужними турбодвигунами, 
вражає з перших хвилин за кермом. 



Вправний у місті та універсальний 
на бездоріжжі, комфортний під час 
тривалих подорожей та стрімкий у 
коротких спринтах, Cayenne прямує 
Вас до нових перемог. 

Переглядайте автомобілі та оберіть 
свій Cayenne на ресурсі з пошуку 
авто Porsche Finder. Або створіть 
власний Cayenne у онлайн 
конфігураторі. Зв’яжіться з нами, 
щоб отримати персональну 
пропозицію вже сьогодні. 

 

Завдання 8-9 

   
    
    

    
   
  

 

Завдання 10 

Перше враження важливе, правда? Porsche 911 2021 створює блискуче 
враження. Сядьте за кермо люксового спорткара і зрозумієте, що тут майже 
неможливо знайти недоліки. Відточена до досконалості за кілька десятиліть вже 
нинішня модель є видатним досягненням: вона точно керується, її двигуни з 
турбонаддувом забезпечують чудове прискорення, приголомшливо зроблений 
салон виглядає одночасно сучасно і класично.  

Єдиними помітними вадами  машини Porsche 911 є 
висока початкова вартість та тісні задні сидіння, а також мінімальний 
вантажний простір. Однак у небагатьох автомобілів цього класу взагалі є задні 
сидіння. Якщо тісний другий ряд не пасажирами, можете використовувати його 

як додатковий простір для речей. 911 
неймовірно швидкий, але новачок зможе 
керувати ним з упевненістю. Точно так 
досвідчений гонщик зможе розширити свої 
кордони, не вичерпуючи можливості купе. 
Все це робить новий Порше 911 2021 року 
автомобілем, який сподобається як 
звичайним ентузіастам, так і хардкорних 



гонщикам. Незважаючи на запаморочливу динаміку на трасі та в крутих 
поворотах, авто демонструє зручність і цивілізованість в повсякденних 
поїздках. У 2021 року виробник пропонує спорткар в чотирьох базових 
конфігураціях: Carrera, Carrera S, Turbo і Turbo S. Porsche Carrera 911 2021 року 
оснащений 3,0-літровим оппозитним шестициліндровим двигуном з подвійним 
турбонаддувом потужністю 379 
кінських сил. У 911 Carrera S є 
модернізована версія цього мотора, яка 
видає 443 кінських сили. У 911 Turbo і 
Turbo S під капотом розташовані ще 
більше 3,8-літрові варіанти цього ж 
силового агрегату з 572 і 640 
кінськими силами відповідно. У 
стандартну комплектацію входить 
восьмиступінчаста автоматична 
коробка передач з подвійним зчепленням, семиступінчаста механічна коробка 
передач доступна тільки в моделях Carrera S. 
 
Завдання 11. 
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Завдання 12. 



 
 

 



 
 

 
 



 

Пакет прикладних програм Excel. 
Вимоги до знань та умінь: Інтерфейс Excel і основні прийоми роботи. 

Налаштування інтерфейсу українською мовою. Навігація та виділення об’єктів. 
Введення даних. Форматування і захист робочих листів. Введення формул. 
Операції з робочими листами всередині робочої книги. Вивід даних робочого 
листа на друк. Робота з діаграмами. Набір засобів пакету аналіз даних. 
Зчитування великих масивів даних із програм MathCAD, Statistica.  

Завдання до виконання 

Підготовка.  
Змінити інтерфейс Excel українською. Для виконання завдання стане у 

нагоді відео  «Український інтерфейс в Excel» https://youtu.be/Kvb0t9lNir4 
Завдання 1. Створити таблицю даних на 5 стовпчиків та 6 рядків. Занести 

дані в таблицю. Виділити перший рядок та стовпчик жирними лініями.  

Завдання 2. Вставити формули на рядок нижче за існуючий в таблиці та 
знайти для другого стовпчика суму всіх елементів, для третього – добуток всіх 
елементів, для четвертого – різницю між першим та останнім членом 
стовпчика; для п’ятого – середнє арифметичне значення для елементів. 

Завдання 3. Дати назву робочому листу. Скопіювати робочий лист в 
кінець документу. Додати новий лист перед існуючим робочим. Зробити PrtSc з 
екрану після виконання вправи. 

Завдання 4. Вставити діаграму. 

Завдання 5. Проаналізувати можливості розрахунку за класичними 

формулами та за допомогою Exсel. Виконати завдання із файлу  
«Excel_завдання 5.xlsx» 

https://youtu.be/Kvb0t9lNir4


Завдання 6. Підключити надбудову Exсel (пакет аналізу). Здійснити аналіз 
даних робочої таблиці за допомогою засобів пакету аналіз даних. Вихідні дані 

для роботи взяти із файлу  «Excel_завдання 6.xlsx» 

Завдання 7. Створити довільний великий масив даних розміром 20 
стовпчиків на 1000 рядків, який в подальшому необхідно буде інтегрувати 
(зчитати) в ППП MathCAD. 

Завдання 8. Зберегти та роздрукувати результат виконання вправ. 

Всі файли  вихідних даних, які необхідні для виконання завдань розташовані 
в СДН Moodle в розділі «навчально-методичне забезпечення» за посиланням 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

Пакет прикладних програм MathCAD 

Вимоги до знань та умінь: Головне меню. Набірні панелі. Панель 
інструментів. Друк і контроль документів. Формульний редактор. Набірні 
панелі і шаблони. Текстовий редактор. Створення нового документу. 
Завантаження документу. Збереження документу. Друк документу. 
Встановлення форматів об’єктів системи. Робота із символьний процесором 
(виконання символьних розрахунків, спрощення виразу, розкладання виразу, 
розрахунок коефіцієнтів поліномів, диференціювання за заданою змінною, 
інтегрування за засадною змінною, розв’язок рівняння відносно заданої змінної, 
розкладання в ряд Тейлора за заданою змінною, розкладання на правильні 
дроби, функції перетворення Фур’є, Лапласа та z-перетворення). Робота з 
вікнами. Рангові змінні і таблиці введення. Масиви, вектори та матриці. 
Арифметичні та логічні оператори. Функції лінійної та сплайнової 
апроксимації. Статистичні функції. Функції для проведення регресії. Функції 
згладжування даних. Робота із символьним процесором. Робота із запису та 
зчитування даних в різних форматах, а саме, WRITEPRN, WRITEEXCEL. 

Завдання до виконання 

Завдання 1. Розв’язати систему лінійних рівнянь. 

Варіанти вихідних даних 

Варіант 1 Варіант 2 Варіант 3 



   

Варіант 4 Варіант 5 Варіант 6 

 
  

Варіант 7 Варіант 8 Варіант 9 

  

Будь-яка система 
лінійних рівнянь, що не 
наведена для варіантів 

1-8 

Приклад виконання завдання 

 

 

Завдання 2. Розв’язати систему нелінійних рівнянь. 

Варіанти вихідних даних 
Варіант 1 Варіант 2 Варіант 3 

   

Варіант 4 Варіант 5 Варіант 6 

 
 

 

Варіант 7 Варіант 8 Варіант 9 



 
 

Будь-яка система 
нелінійних рівнянь, що 

не наведена для 
варіантів 1-8 

Приклад виконання завдання 

 

 

Завдання 3. Виконати операцію диференціювання 5-8 табличних функцій 
Функція Похідна Функція Похідна 

   

 

  
 

 

  
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

   
 

   
 



Функція Похідна Функція Похідна 

    

 
 

  

 

 

 

 

 
 

 

 

   

 

Та  функцій згідно варіанту 

Варіант 1 Варіант 2 

 

 

 

 

Варіант 3 Варіант 4 

,  

 

 

 

Варіант 5 Варіант 6 

 

 

 

 

Варіант 7 Варіант 8 

 

 

 

 



Приклад виконання завдання 

  

 

Завдання 4. Розкласти функції у ряд Тейлора. 

Варіанти вихідних даних 

Варіант 1 Варіант 2 Варіант 3 

   

Варіант 4 Варіант 5 Варіант 6 

   

Варіант 7 Варіант 8 Варіант 9 

 
 

Будь-яка функція, що не 
наведена для варіантів 

1-8 
Приклад виконання завдання 



 

 

Завдання 5. Виконати операцію інтегрування. 

Варіант 1 Варіант 2 Варіант 3 

   

Варіант 4 Варіант 5 Варіант 6 

   

Варіант 7 Варіант 8 Варіант 9 

  
Будь-яка функція, що не 
наведена для варіантів 

1-8 
Приклад виконання завдання 



 

Завдання 6. Виконати пряме та зворотне перетворення Лапласа. Для 

виконання завдання із таблиці взяти по 5 функцій із таблиці нижче або з 

Internet 

ресурсуhttps://uk.wikipedia.org/wiki/%D0%9F%D0%B5%D1%80%D0%B5%D1%82

%D0%B2%D0%BE%D1%80%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D1%8F_%D0%9B%D0%B0%D

0%BF%D0%BB%D0%B0%D1%81%D0%B0 

Частотна область Часова область 

 

1 

 
 

 

t 

  

  

https://uk.wikipedia.org/wiki/%D0%9F%D0%B5%D1%80%D0%B5%D1%82%D0%B2%D0%BE%D1%80%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D1%8F_%D0%9B%D0%B0%D0%BF%D0%BB%D0%B0%D1%81%D0%B0
https://uk.wikipedia.org/wiki/%D0%9F%D0%B5%D1%80%D0%B5%D1%82%D0%B2%D0%BE%D1%80%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D1%8F_%D0%9B%D0%B0%D0%BF%D0%BB%D0%B0%D1%81%D0%B0
https://uk.wikipedia.org/wiki/%D0%9F%D0%B5%D1%80%D0%B5%D1%82%D0%B2%D0%BE%D1%80%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D1%8F_%D0%9B%D0%B0%D0%BF%D0%BB%D0%B0%D1%81%D0%B0


Частотна область Часова область 

  

 

 

 

 

  

 
 

 
 

  

  

  

  

  

  

 

 

 



Частотна область Часова область 

 

 

  

  

  

 

Приклад виконання завдання 

 

 

Завдання 7. Побудувати АЧХ та ФЧХ за операторною функцією. 

Варіан
т 

Зворотне перетворення Лапласа 



1 
; ;  

2 
; ;  

3 

; ;  

4 
; ;  

5 

; ;  

6 
; ;  

7 
; ;  

8 

; ;  

9 

; ;  

10 

; ;  

 



 

 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Пакет прикладних програм AutoCAD 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

Пакет прикладних програм Invertor 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

Висновок 



Під час комп’ютерної практики я оволодів та покращив навички у таких 
програмах як Word, Excel, MathCad, AutoCad, Invertor які знадобляться у 
вивченні різних дисциплін по спеціальності 152 – Метрологія та 
інформаційно-вимірювальна техніка.                             


	Підготовка.  
	Змінити інтерфейс Excel українською. Для виконання завдання стане у нагоді відео  «Український інтерфейс в Excel» https://youtu.be/Kvb0t9lNir4 

