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FELANMÄLNING 

Maila buggar och förbättringsförslag till: info@smartakartan.se 

FÖR REDAKTÖRER 

Analytics 

För att få se google analytics för er stad - maila en begäran till support@smartakartan.se 

Videokurs i analytics: https://youtu.be/JdATzJKD71c  

Att skapa en verksamhet 

Arbeta i (beroende på språk ni vill främst jobba med): 

Meny > Sidor > “Välkommen på Smarta Kartan” > “Stadens namn” Initiativ i “Staden namn”  

OBS: Du måste klicka på pilen längst till höger för att komma till undersidans redigering; 

om man klickar på själva länken kommer man åt sektions redigering. 

Klicka på + symbolen:   

(OBS:  Globala verksamheter; t ex Hygglo, skall bara läggas in och uppdateras av KES) 

 

Öppettider 

Man kan välja öppettider samt att visa de eller inte. Samt ett unikt meddelande. 

 

mailto:info@smartakartan.se
https://youtu.be/JdATzJKD71c


Adress och koordinater 

Skriv in adressen i adressfältet och justera markören vid behov, så uppdateras kartan nedan 

automatiskt. 

Egna kodblock - TODO 

 

Länkar 

Tänk på att länktexten ska vara självförklarande och länken ska öppnas i ett nytt 

fönster.Skriv: Läs mer om hur du bokar en kanot. Skriv aldrig: Läs mer här. 

 

 

 

Översättningar 

Redigeringssidan på sekundära språket (alltså engelska om du först skapade sidan på 

svenska) kommer att se helt annorlunda ut än den på huvudspråket. Alla fält som inte är 

språkberoende (bild, telefonnummer, adress, sociala medier, etc...) kommer alltid att 

synkroniseras mellan de olika språken. 

 

OBS: Bortse allt som handlar om PO filer. 

Skapa en ny översättning av en sida 
Om du har skapat en verksamhet på ett språk, så kan du skapa en översättning av den. 

Klicka på “...” på initiativraden i ”Initiativ i <Stadens namn>” eller på redigeringssidan 

för initiativet och sedan på “Översätt den här sidan”. 

 



Välj det språk som du vill översätta till och tryck sedan på ”Skicka”. 

 

Redigeringssidan på sekundärspråket (alltså engelska om du först skapade sidan på svenska) 

kommer att se helt annorlunda ut än den på huvudspråket. Alla fält som inte är 

språkberoende kommer automatiskt att synkroniseras mellan de olika språken.  

Obs: Du kan fortfarande redigera den genom att trycka på ”Redigera”, men tänk på att den 

kommer att betrakta den som en översättning och därför inte uppdatera den svenska 

versionen. 

 

Fält som kräver en översättning innehåller en ”Översätt”-knapp. Tryck på den och skriv 

översättningen för det elementet. 

 

 

Beskrivningar 

När det gäller beskrivningsfältet kommer du att märka att systemet har delat upp din 

svenska beskrivning i flera block som måste översättas separat. Vi ber om ursäkt för 

krångel. 



 

Byta språk på en sida 

 

Att uppdatera en verksamhet 

I huvudspråket 

 

Arbeta i (beroende på språk ni vill främst jobba med): 

Meny > Sidor > “Välkommen på Smarta Kartan” > “Stadens namn” > Initiativ i “Staden namn” 

Sök på initiativens namn i sökfältet och klicka på titeln.  

 

Obs: Sökfunktionen fungerar inte med specialtecken som ä/ö/å. Om du vill söka efter ”Färg” 

ska du istället söka efter ”Farg”. 

 

Obs: Om du hamnar på den här typen av sida, så kommer du till redigeringssidan så här:  



 

I en översättning 

På samma sida som tidigare, klicka på ”...” och sedan på ”Synkronisera översatta sidor”. 

Du kommer då att få upp en valideringssida. Där kan du välja att antingen lägga till 

ändringar i språkspecifika fält eller att publicera omgående. 

 

 

FÖR MAIN ADMIN MED GOD VIEW 

Guider / Starta verksamhet 

https://www.smartakartan.se/starta-verksamhet 

https://www.smartakartan.se/starta-verksamhet


Skapa global verksamhet 

Ange titel 

Hoppa över: Email, Phone, Phone number, Instagram, Facebook, Website  

Ange online YES 

Hoppa över AREA 

Main image Lägg till en bild 

Short description: Ange en kort beskrivning 

Lång desc: Ange en längre beskrivning med hyperlänk till platsen där guiden kan ses online. 

Alternativt så lägger vi en PDF eller en text som guide där.  

Opening hours: hide​  

Always open. 

Hoppa över: addresses och koordinater, ikon,  

   

Handtag: Välj “Guider” 

Subtaggar: använd valfri 

Transaktionsform: använd valfri 

Skapa ny tagg: nej 

Byta namn på statiska texter 

För att ändra  namn på saker som man inte kommer åt så använder man “Översättningar” i 

admin > startmenyn. 

Skapa nytt Område / Stad 

 

 

Skapa användare / Lokala admins 

 
Inställningar >> Användare >> Lägga till användare 

 

Different roles:  

-​ admin 

-​ moderator: moderator, can edit cards but not add users for example. For cities. 

-​ editor: someone who can just suggest changes 

 



Städernas undersidor 

Arbeta i (beroende på språk ni vill främst jobba med): 

Meny > Sidor > “Välkommen på Smarta Kartan” > “Stadens namn”. 

Klicka på + symbolen  och välj “region menu page”. 

 

Sen kan man lägga till en titel på sidan (det som kommer ses som länk), och själva content. 

 

När sidan är klar skall den publiceras, men först skall ni välja vad länken ska synas på 

hemsidan. Då ska ni in på fliken “Promote”, och sen välja “Footer link position”. 

 

 

 

 

Den kan vara  

Navigation menu​ En sida som får en knapp i huvudmenyn. Varje stad får lägga två sidor 

där. 

Full page​ ​ En sida som inte hamnar i menysystemet, dvs en “hemlig” sida. 

Left Footer​ ​ En footerlänk till en av era undersidor. Här ska följande objekt 

finnas: 

Om oss 



Kontakt  

Center Footer​ ​ Denna plats är statisk och enbart för Superadmin / Global 

Right footer​ ​ Denna plats är statisk och enbart för Superadmin / Global 

 

 

Varje stad skall ha 

Kontakt, [Stadens namn] 
> Type: Left footer 
 
Om Smarta Kartan [Stadens namn] 
> Type: Left footer 
 
Ett unikt välkomstmeddelande. DETTA KAN ENDAST KES teamet (länk)  GÖRA, be de om hjälp 
:-) 
> Meny >områden. OBS: Notera vilket språk du arbetar i. 

Varje stad får ha 

Unika sidor, samt en sida med kalender. 

 

 

 
 
Jämfört med Smarta Kartan i andra kommuner inkluderar Smarta Kartan Karlstad även second 
hand-butiker, och en anpassning av kriterierna har därför gjorts. I framtiden kan också 
reparatörer komma att listas. Ytterligare anpassning av kriterierna görs av Smarta 
Kartan Karlstads redaktionsråd i dialog med föreningen Kollaborativ Ekonomi Göteborg. 
 
+ 
Om Smarta Kartan 
Smarta Kartan vill underlätta för Karlstadsbor och besökare att leva hållbart, genom att 
uppmuntra till tillgång framför ägande, gemenskap, nya möten, och smart hantering av 
våra resurser. Detta genom att synliggöra vilka initiativ som finns i kommunen. På 
kartan finns bilpooler, lösningar för att hyra och låna saker, second-hand-butiker, och 
mycket mer. Kartan listar både fysiska verksamheter och digitala plattformar. 
 
+ 
 
Redaktionsråd 
Innehållet till kartan har tagits fram vid öppna träffar, genom så kallade map jams. 
Smarta Kartan Karlstads redaktionsråd är ansvarig för innehållet på sidan och kartan 
uppdateras löpande. Redaktionsrådet samordnas av Karlstads kommun och 
Naturskyddsföreningen Värmland. Fler map jams kommer att arrangeras av redaktionsrådet 
för att fortsätta kartläggningen av alla smarta delningsinitiativ i hela Karlstads 
kommun. 
 
Vill du vara med? Kontakta oss på smartakartan@karlstad.se! 
 
+  
 
Välkommen att delta 
Utöver att vara med i redaktionsrådet, och att föreslå verksamheter direkt här på 
webbplatsen, så kan du delta genom Facebook-gruppen Karlstad delar och återbrukar. I 

mailto:support@smartakartan.se


gruppen får man också veta när nya verksamheter tillkommer till Smarta Kartan. 
 
Du kan också följa projektet Karlstad delar på Instagram. 
 
Sprid gärna ordet om Smarta Kartan Karlstad! Använd hashtagen #smartakartan i sociala 
medier. 
 
Facebook-gruppen [https://www.facebook.com/groups/2114453835526263/] 
 
Karlstad delar på Instagram [https://www.instagram.com/karlstaddelar/] 

 

Språk - att byta namn på saker på Smarta Kartan 

I Översättningar hittar ni alla översättningsobjekt, t ex footer rubriker: översättningar > 

footer.right-title 

Unik design genom WP + HTML + Bootstrap 

Inspiration 1 ​​ https://demos.creative-tim.com/get-shit-done/index.html 

Inspiration 2 ​​ https://hackerthemes.com/bootstrap-cheatsheet/ 

Hämta koden här: ​ https://getbootstrap.com/docs/4.4/components/alerts/ 

 

Sidorna kan även skapas utan bootstrap.  

Klistra in eventuell bootstrapkod det i ett kodfönster i WP-posten som du jobbar med. OBS 

använd inte visual editor. Du ska använda code editor.   

 

Ange html-koden <BR> för att få nytt stycke 

 

Råkod för en accordion ligger som bilaga i detta dok.  

 

Texten på första sidan / Hälsningsfraser 

Startmeddelandet högst upp -  

Hälsningsfraser ändras Huvudmeny > “Områden”.  

OBS: Notera vilket språk du arbetar i. 

 

Översättningar 

Översättningar görs genom Meny: översättningar (och inte via “Languages” i samma meny 

längre ned) 

https://demos.creative-tim.com/get-shit-done/index.html
https://hackerthemes.com/bootstrap-cheatsheet/
https://getbootstrap.com/docs/4.4/components/alerts/


OBS: viktigt att alltid visa ALLA SPRÅK annars ser man inte översättningarna 

Cookie Policy 

Meddelande: Vi använder cookies för att förbättra din upplevelse. 

 

Det kommer ett popupp-meddelande vid inladdning av hemsidan. Detta har en knapp till sidans 

cookie-policy.  

 

För att peka detta meddelande så arbetar du med:  

admin >  

översättningar > 

 "cookieconsent.linkurl” (SVENSKA) 

 

Admin måste skapa en separat sida för Cookies per stad.  

SLug: “Cookies”.  

Sidan ska ha temat: Full page, dvs en “hemlig” sida. 

Taggverktyget i Admin 

Här kan du ta bort en verksamhet från en tagg.  

Det betyder att om du vill städa bland taggarna så går du igenom de och letar efter 

konstiga taggar. Sedan går du in på respektive tagg och tar bort verksamheter som har den 

taggen. Det går inte att sortera på hur ofta en tagg är använd tyvärr.  

 

 



Övrigt 

1.​ Knappen: preview fungerar inte på WP. 

2.​ POST, PAGES och COMMENTS är skräp som du ska strunta i 

 



 

Rå-kod för accordion BOOTSTRAP: 

 
 
<div id="accordion" role="tablist"> 
<div class="card"> 
<div class="card-header" role="tab" id="heading1"> 
<h5 class="mb-0"> 
        <a data-toggle="collapse" href="#collapse1" aria-expanded="true" 
aria-controls="collapse1"> 
Collapsible Group Item #1 
</a></h5> 
</div> 
<div id="collapse1" class="collapse show" role="tabpanel" aria-labelledby="heading1"> 
<div class="card-body"> 
        Anim pariatur cliche reprehenderit, enim eiusmod high life accusamus terry 
richardson ad squid.</div> 
</div> 
</div> 
</div> 
<div class="card"> 
<div class="card-header" role="tab" id="heading2"> 
<h5 class="mb-0"> 
        <a data-toggle="collapse" href="#collapse2" aria-expanded="true" 
aria-controls="collapse2"> 
Collapsible Group Item #2 
</a></h5> 
</div> 
<div id="collapse2" class="collapse show" role="tabpanel" aria-labelledby="heading2"> 
<div class="card-body"> 
        Anim pariatur cliche reprehenderit, enim eiusmod high life accusamus terry 
richardson ad squid.</div> 
</div> 
</div> 
<div class="card"> 
<div class="card-header" role="tab" id="heading3"> 
<h5 class="mb-0"> 
        <a data-toggle="collapse" href="#collapse3" aria-expanded="true" 
aria-controls="collapse3"> 
Collapsible Group Item #3 
</a></h5> 
</div> 
<div id="collapse3" class="collapse show" role="tabpanel" aria-labelledby="heading3"> 
<div class="card-body"> 
        Anim pariatur cliche reprehenderit, enim eiusmod high life accusamus terry 
richardson ad squid.</div> 
</div> 
</div> 
<div class="card"> 
<div class="card-header" role="tab" id="heading4"> 
<h5 class="mb-0"> 
        <a data-toggle="collapse" href="#collapse4" aria-expanded="true" 
aria-controls="collapse4"> 
Collapsible Group Item #4 
</a></h5> 
</div> 
<div id="collapse4" class="collapse show" role="tabpanel" aria-labelledby="heading4"> 
<div class="card-body"> 
        Anim pariatur cliche reprehenderit, enim eiusmod high life accusamus terry 
richardson ad squid.</div> 



</div> 
</div> 
<div class="card"> 
<div class="card-header" role="tab" id="heading5"> 
<h5 class="mb-0"> 
        <a data-toggle="collapse" href="#collapse5" aria-expanded="true" 
aria-controls="collapse5"> 
Collapsible Group Item #5 
</a></h5> 
</div> 
<div id="collapse5" class="collapse show" role="tabpanel" aria-labelledby="heading5"> 
<div class="card-body"> 
        Anim pariatur cliche reprehenderit, enim eiusmod high life accusamus terry 
richardson ad squid.</div> 
</div> 
</div> 
<div class="card"> 
<div class="card-header" role="tab" id="heading6"> 
<h5 class="mb-0"> 
        <a data-toggle="collapse" href="#collapse6" aria-expanded="true" 
aria-controls="collapse6"> 
Collapsible Group Item #6 
</a></h5> 
</div> 
<div id="collapse6" class="collapse show" role="tabpanel" aria-labelledby="heading6"> 
<div class="card-body"> 
        Anim pariatur cliche reprehenderit, enim eiusmod high life accusamus terry 
richardson ad squid.</div> 
</div> 
</div> 
<div class="card"> 
<div class="card-header" role="tab" id="heading7"> 
<h5 class="mb-0"> 
        <a data-toggle="collapse" href="#collapse7" aria-expanded="true" 
aria-controls="collapse7"> 
Collapsible Group Item #7 
</a></h5> 
</div> 
<div id="collapse7" class="collapse show" role="tabpanel" aria-labelledby="heading7"> 
<div class="card-body"> 
        Anim pariatur cliche reprehenderit, enim eiusmod high life accusamus terry 
richardson ad squid.</div> 
</div> 
</div> 
<div class="card"> 
<div class="card-header" role="tab" id="heading8"> 
<h5 class="mb-0"> 
        <a data-toggle="collapse" href="#collapse8" aria-expanded="true" 
aria-controls="collapse8"> 
Collapsible Group Item #8 
</a></h5> 
</div> 
<div id="collapse8" class="collapse show" role="tabpanel" aria-labelledby="heading8"> 
<div class="card-body"> 
        Anim pariatur cliche reprehenderit, enim eiusmod high life accusamus terry 
richardson ad squid.</div> 
</div> 
</div> 
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