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THANH PHO HO CHI MINH Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
TRUONG TRUNG CAP BACHNGHE TP, Hé Chi Minh, ngay 04 théng 05 ndm 2022
THANH PHO HO CHi MINH
CHUONG TRINH PAO TAO

(Ban hanh theo Quyét dinh sé6 54/0P-BN ngay 04 thing 05 nam 2022 ciia Hiéu trudng
Trwong Trung cdp Bach Nghé Thanh phé Hé Chi Minh)

Tén nganh nghé:  QUAN TRI KINH DOANH

Mi nganh, nghé: 5340404

Trinh d6 dao tao:  Trung cip

Hinh thirc dao tao: Chinh quy

Déi tuong tuyén sinh: Tét nghiép THCS tré 1én

Thoi gian ddo tao:  Tir 1 dén 2 nim hoc
1. Muc tiéu dao tao
1.1. Muc tiéu chung
- Trang bi cho nguoi hoc céac kién thirc chung vé kinh té va cac hoat dong lién quan dén
quan tri trong doanh nghiép nhu phap luat kinh té, vin héa doanh nghiép, quéan tri hanh
chanh van phong, quan tri marketing, quan tri san xuét va dich vu, quan tri rai ro, quan tri
du an
- Pao tao cac nhan vién quan tri kinh doanh c6 kién thirc, thanh thao k¥ nang vé linh vuc
chuyén mén, c6 dao dirc nghé nghiép, c6 thai do phu hop véi cong viée, va co kha ning
tw hoc tap dé thich mg v6i mi trudng kinh doanh trong diéu kién hoi nhap quéc té.
1.2. Muc tiéu cu thé

1.2.1. Kién thirc

- Trinh bay dugc khai ni€ém co ban trong linh vyc kinh doanh, hanh chinh, marketing;



- Liét ké duoc cac ndi dung va cac vin ban quy pham phap luat lién quan dén hoat dong
cta to chuc;
- Giai thich dugc hoat dong san xuét kinh doanh cua to chic;
- Trinh bay duoc quy trinh va cach thirc thyc hién cong viéc trong hoat dong san xuat
kinh doanh;
- Xac dinh duoc quy trinh thuc hién cong viéc, nhat ky cong viéc;
- Cap nhat duoc cac quy dinh, chinh sach vé hoat dong san xuét kinh doanh;
1.2.2. Ky nang
- Xay dung duogc ké hoach thuc hién cong viéc
- Van hanh duoc hé théng ti€u thu san phém san co tai don vi mot cach hiéu qua;
- Tim kiém va cham soc dugc khach hang cho doanh nghiép;
- Phan tich duoc bao céo két qua hoat dong san xuét kinh doanh cua don vi bo phan;
- Trinh bay duogc y kién dé xuat cai tién trong cong tac quan tri véi cip trén;
- Pam phan va ky két hop ddng véi khach hang;
- Ghi nhan duoc nhitng khiéu nai, thic mic ctia khach hang trong moi trudng hop;
- Ho tro duoc cac thanh vién trong nhom hay b phan dé dam bao dat muc tiéu d3 dé ra;
1.2.3. Nang lyc tw chu va trach nhiém
- Chap hanh t6t cac quy dinh phap luat, chinh sach ctia Nha nudc;
- C6 ¥ thire trach nhiém véi két qua cong viéc cua ban than;
- C6 tinh than ciu tién, ham hoc hai;
- C6 ¥ thire ty boi dudng nghiép vu chuyén mén;
- Y thirc trach nhiém, tu gidc tham gia cac hoat dong bao v¢ moi truong.
1.2.4 Vé chuan dau ra sau khi tot nghiép Trung cdp
- Tiéng Anh trinh d6 Al hodc trong duong trd 1én
- Ung dung cong nghé thong tin co ban hodc twong dwong trd 1én

1.3. Vj tri viéc lam sau khi tot nghiép

Sau khi tot nghiép ngudi hoc ¢ ning luc dap Gmg cac yéu cau tai cac vi tri viée
1am cta nganh, nghé bao gdm:

Nhan vién kinh doanh;



Nhan vién marketing;

Nhén vién nhan sy, tuyén dung;

Nhan vién hanh chinh;

Hoac tu tao 1ap cong ty cho riéng minh.

2. Khéi lwgng kién thirc va thoi gian khéa hoc

- S lwong mon hoc: 21 mén hoc

- Khdi luong kién thirc toan khoa hoc: 55 tin chi

- Khéi lwong cac mon hoc chung: 255 giov

- Khdi lugng cac mon hoc chuyén mén: 900 gid

- Khéi luong 1y thuyét: 334 gio; Thuc hanh, thuc tap, thi nghiém: 1091 gio»

3. N¢i dung chwong trinh

Chuong trinh trang bi va cung cip kién thirc chung trong linh vuc kinh té va cac

hoat dong lién quan dén quan tri trong doanh nghiép nhu: quan tri marketing, quan tri san

xuat va dich vu, quan tri chat lugng, quan tri rui ro, quan tri du an.

S Ma Tén moén hoc tSl;)l Thoi gian hoc tap (gio)
TT | mén chi Tg“ LT | TH | KT
I. Cac mon hgc chung 11 255 94 148 13

1 MHO1 | Gido duc chinh tri 1 30 15 13 2

2 | MHO2 | Phap luat 1 15 9 5 1

3 | MHO3 | Gido duyc thé chat 1 | 30 4 24 | 2

4 | MHO4 [ Gido duc QP va AN 2 45 21 21 3

5 | MHOS5 | Tin hoc 2 45 15 29 1

6 | MHO6 | Ngoai ngit 4 90 30 56 4
II. Cac m6n hoc chuyén mon 38 | 900 | 240 622 38
IL.1. Cac mon hoc co so 11 | 240 90 139 11

7 | MHO7 | Nguyén ly ké toan 3 60 30 27 3

8 | MHOS8 | Luat Kinh té 45 15 28 2

9 | MHO09 | Quan tri hoc 60 30 27 3

10 | MHI10 | Van hoa doanh nghiép 75 15 57 3
11.2. Cac mon hoc chuyén mon 24 | 585 | 135 426 | 24

THEY T ‘I:Ifhiép vu kinh doanh thuong mai va dich 3 60 30 27 3




12 | MHI12 | Phan tich hoat dong kinh doanh 2 60 0 58 2
13 | MH13 | Quan tri marketing 3 75 15 57 3
14 | MH14 | Quan tri hanh chinh van phong 3 75 15 57 3
15 | MHI15 | Quan tri rdi ro 2 45 15 28 2
16 | MH16 | Quan tri san xudt 3 75 15 57 3
17 | MHI17 | Quan tri dy an 3 75 15 57 3
18 | MHI8 | Quan tri tai chinh 3 75 15 57 3
19 [ MH19 | Khoi su kinh doanh 2 45 15 28 2
11. 3. Mén hoc tw chon (gio) 3 75 15 57 3
MH19 | Quan tri chat luong 3 75 15 57 3
20 MH20 | Quan tri nhan sy 3 75 15 57 3
II1. Thue tap tot nghiép (giv) 6 | 270 0 270 | 0
21 | MH21 | Thyc tap tot nghiép 6 270 0 270 0
TONG CONG 55 | 1425 | 334 | 1040 | 51
s 2341729
Tile LT/TH 4 3 36




4. Huéng dan sir dung chwong trinh
4.1. Cac mon hgc chung
Céc mon hoc chung va bt budc gém: Gido duc chinh tri, Phép luat, Gido duc thé

chat, Gido duc Qudc phong - An ninh, Tin hoc, Ngoai ngit. Trong d6, mén Gido dyc thé
cht va Gido duc Quéc phong - An ninh 1a moén hoc diéu kién.

+ Moén Gido duc chinh tri ap dung theo Thong tu s6 24/2018/TT-BLDTBXH ngay
16 thang 12 nam 2018 ctia B6 truong B Lao dong Thuong binh va Xa hoi.

+ Mon Phap luat ap dung theo Thong tu sé 13/2018/TT-BLDTBXH ngay 26 thang
9 nam 2018 cua Bo trudng B6 Lao dong Thuong binh va Xa hoi.

+ Mén Gigo duc thé chat 4p dung theo Thong tu sé 12/2018/TT-BLDTBXH ngay
26 thang 9 nam 2018 cua BJ truéng Bo Lao dong Thuong binh va Xa hoi.

+ Moén Gido duc QP-AN 4p dung theo Thong tu s6 10/2018/TT-BLDTBXH ngay
26 thang 9 nam 2018 cua B truong Bo Lao dong Thuong binh va Xa hadi.

+ Moén Tin hoc 4p dung theo Thong tu s6 11/2018/TT-BLDTBXH ngay 26 thang 9
nam 2018 cua BJ trudng Bo Lao dong Thuong binh va Xa hoi.

+ Mén Ngoai ngit ap dung theo Théng tu sd 03/2019/TT-BLDTBXH ngay 17
thang 01 nam 2019 ctua Bo trudng B6 Lao dong Thuong binh va Xa hoi.

Cac mon hoc nay dugc cong nhan va mién trir ndi dung hoc tap theo biéu 10
Thong tu 04/2022/TT-BLDTB&XH ngay 30 thang 03 ndm 2022 cta B truéng Bo Lao
dong - Thuong binh va X3 hoi.

4.2. Hoat dong ngoai khoa

Hoc sinh phai tham gia cac hoat dong van hoa, van nghé, thé duc thé thao, tham
quan, du khao, thyc tap tai doanh nghiép va cac hoat dong khac: it nhét 01 1an/nam hoc.

4.3. Kiém tra hét mén hoc

Mot mén hoc ¢6 it nhat mot diém kiém tra thuong xuyén, mot diém kiém tra dinh
ky va mot diém thi két thuc mon hoc vao cubi ky.

4.4. Thi tot nghiép va xét cong nhin tot nghiép
4.4.1. Doi véi dao tao theo nién ché

Nguoi hoc phai hoc hét chuwong trinh dao tao theo timg nganh, nghé va c6 du diéu
kién thi s& duoc du thi tot nghiép.



Noi dung thi t6t nghiép bao gdm: mén Ly thuyét chuyén mon va Thyc hanh.

Hiéu truéng cin cir vao két qua hoc tap, thi tot nghiép va cac quy dinh lién quan
dé xét cong nhan tot nghiép, cp bang t6t nghiép cho ngudi hoc.



4.4.2. P6i v6i dao tao theo phwong thire tich liiy tin chi

Nguoi hoc phai hoc hét chuwong trinh dao tao va phai tich liiy du sb tin chi theo
quy dinh trong chuong trinh dao tao.

Hi¢u trudong can clr vao két qua tich liy tin chi va cac quy dinh lién quan dé xét
cong nhan tot nghi€p, cap bang tot nghi¢p cho nguoi hoc.
4.5. Cac chu y khac. Nguoi hoc tbt nghi¢p THCS hoc 2 nam; tbt nghi¢p THPT hoc 1,5
nam; tét nghiép TC, CD, PH hoc 1 nam. Ngudi hoc co thé rat ngan thoi gian ddi voi
phuong thirc tich lily tin chi va dugc mién giam cidc mon hoc theo quy dinh.

TP. Ho Chi Minh, ngay 04 thang 05 ndam 2022
HIEU TRUONG

TS. Phan Hoang Diing



