
แบบ กค.004 
 
 

บันทึกข้อความ​
 

ส่วนราชการ……...............................…………………………………………………………………………..……………………….……………….…..…. 

ท่ี  ......................................................................................................วันท่ี  ………..………............………..…..………………………….......     

เร่ือง  ......ขอส่งคืนเงินยืมทดรองราชการ.................................................................................. 

เรียน  ………………………………………………………….. 

​ ด้วยข้าพเจ้า.........................................................ตำแหน่ง..........................................ได้รับอนุมัติให้ยืมเงินเพ่ือเป็นค่าใช่

จ่าย......................................................................................................................................................................................................................ต้ังแต่วัน

ท่ี...................................................ถึงวันท่ี.........................................................ตามสัญญาเงินยืมเลขท่ี..........................................จำนวน

เงิน........................................บาท (.........................................................................)​  

​ บัดน้ี ข้าพเจ้าได้ดำเนินการดังกล่าวเสร็จเรียบร้อยแล้ว จึงขอส่งใช้เงินยืมเป็นใบสำคัญ..........................................................บาท 

เป็นเงินสด.........................................................บาท รวมเป็นเงินท้ังส้ิน.............................................บาท มาพร้อมน้ี 

             จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
----------------------------------------------------------- 
ส่วนงานกองคลัง 

           ได้รับเอกสารและเบิกจ่ายเรียบร้อยแล้ว 

     ลงช่ือ................................................................. 

            (..........................................................) 

                        เจ้าหน้าท่ีการเงิน​ ​ ​ ​ ​  

ปรับปรุง ณ ม.ค.64 


	บันทึกข้อความ​ 
	เรียน  ………………………………………………………….. 


