
Упорядкування даних.  Умовне форматування.   
Увага! Під час роботи з комп’ютером дотримуйтеся правил безпеки та 

санітарно-гігієнічних норм. 
 

Завдання 1 
1.​ Створити таблицю розрахунку за зразком: 

 
2.​ Налаштуйте умовне форматування комірок діапазону В3:Е7: 

●​ Стилі →Умовне форматування → Правила виділення клітинок → 
Дорівнює 

●​ Форматувати клітинки 

 
●​ Розкрити випадаючий список і вибрати Настроюваний формат. 
●​ 1-ше місце — червона заливка, тому оберіть заливку червоного 

кольору та натисніть ОК. 
●​ У вікні Дорівнює теж натисніть ОК. 
●​ Аналогічні дії повторіть для 3 та третього місця, вибираючи 

відповідні кольори  
2-ге місце — зелена заливка;  
3-тє місце — жовта заливка. 

3.​ Налаштуйте умовне форматування комірок для непризових місць: шрифт 
— напівжирний, колір шрифту — синій, без заливки комірок. 



●​ Стилі →Умовне форматування → Правила виділення клітинок → 
Більше 

●​ У вікно більше ввести 3, та розкрийте випадаючий список і 
виберіть Настроюваний формат. 

●​ На вкладці шрифт встановіть відповідні значення. 
●​ Натисніть ОК. 
●​ У вікні Більше теж на тисніть ОК. 

4.​ Упорядкуйте дані рядків таблиці так, щоб навчальні предмети 
розташовувалися в алфавітному порядку. 

●​ Виділіть комірки 
●​ Редагування → Сортувати й фільтрувати → Сортування від А до Я 

 
Завдання 2 

1.​ Створити таблицю розрахунку за зразком: 

 
2.​ Відсортуйте дані таблиці за полем учнів в алфавітному порядку 

(виконайте сортування для номерів по порядку за зростанням) 
3.​ Виділити оцінки учнів які більші 9 балів жовтим кольором фон комірки 

та курсивним накресленням 
4.​ Оцінки учнів які менші або рівні 4 балів виділити фон комірки чорним 

кольором, а текст білим кольором 
 


