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SEMPLAN: SEDE ADMINISTRATIVA

| Cargo | Responsavel | Setor

|Efetivo | Marcia de Figueiredo Soares | Gabinete da Secretaria

Enderego: Avenida Castelo Branco,1046, Bairro: Pioneiros, CEP: 76970-000

Telefone/WhatsApp.=/: (69) 9 8163-0011
E-mail: semplan@pimentabueno.ro.gov.br
Horario de Atendimento: De segunda a sexta-feira, das 07:30 as 13:30.

ATRIBUICOES DO SECRETARIO

e A articulacao e direcionamento das diretrizes e politicas definidas pelo Chefe
do Poder Executivo municipal;

e A articulacdo e mediagao do relacionamento politico do Poder Executivo
municipal com os membros do Poder Legislativo municipal,

e A articulagao e mediagao do relacionamento politico do Poder Executivo
municipal com os membros do Poder Executivo e Poder Legislativo estadual;

e A orientacdo da atuacéao politica da liderancga legislativa, representante do
Poder Executivo na Camara Municipal;

e A mediacao do relacionamento entre auxiliares do Chefe do Poder Executivo
municipal e destes junto ao Chefe do Poder Executivo municipal;

e A coordenacao geral das acgdes politicas de governo;

A prestacdo de assisténcia ao Chefe do Poder Executivo e a mediacéo de
suas relagdes politicas com entidades publicas, privadas e publico, no ambito
municipal,

e A coordenagao do suporte financeiro, orcamentario e administrativo dos
orgaos de assisténcia direta ao Prefeito e ao Vice-Prefeito;

e A assisténcia direta e imediata ao Prefeito na sua representagao institucional
e social, e o apoio protocolar nos atos publicos de que ele participa.
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COMPETENCIA DA SEMPLAN

O planejamento, a coordenacdo, a supervisédo, elaboragdo de projetos e a
execucgao das obras viarias, de edificagdes, por administracédo direta, indireta
ou, preferencialmente, contratada, mediante gestdo de contratos, elaboracao
de projetos, construgdo, reforma, recuperagdo ou conservagao de rodovias e
vias urbanas;

A elaboragao ou contratualizagao de projetos de obras publicas, definindo os
respectivos orcamentos e indicacdo dos recursos financeiros necessarios
para realizacao das despesas, bem como a verificacdo da viabilidade técnica
para a execugao de obras e a analise da conveniéncia e oportunidade para o
interesse publico e do impacto no meio ambiente;

A fiscalizagao, o acompanhamento e a execug¢ao de obras publicas e servigos
de engenharia contratados por 6rgaos e entidades da prefeitura municipal e a
execucao, direta ou indireta, de obras de prevengao, controle ou recuperacao
de erosoes;

O levantamento e o cadastramento topografico, a elaboracédo ou contratagao
de projetos técnicos indispensaveis as obras e aos servigos de engenharia a
serem realizados pela prefeitura municipal ou por terceiros e a manutencao
do arquivo técnico desses projetos e das obras realizadas ou programadas;

A elaboragdo, o acompanhamento, o controle e a implementagcao do plano
diretor do municipio e dos demais instrumentos que lhe sdo complementares,
e em cumprimento do estatuto das cidades;

A promocdo de medidas visando ao ordenamento territorial, mediante
planejamento e controle do uso, do parcelamento, da ocupacdo e da
valorizac¢ao do solo urbano;

A manifestacdo nos programas e projetos urbanisticos, especificos de cada
um dos érgaos municipais, antes da apreciagao do chefe do poder executivo;
O estudo e a sistematizacdo de dados e informacdes sobre a economia
urbana e regional, subsidiando a elaboragcdo de pareceres, programas e
projetos para o desenvolvimento urbano e municipal;

A proposi¢gdo da normatizagao, através de legislagdo basica dos parametros
urbanisticos, da ocupagao e parcelamento do solo, do plano viario, do
mobiliario urbano, do meio ambiente, do cddigo de obras e demais atividades
correlatas a ocupacao do espaco fisico e territorial do municipio;

O desenvolvimento de atividades e processos relacionados a estatistica,
geografia, cartografia, aerofotogrametria e geoprocessamento de interesse do
municipio;

O acompanhamento e a coordenacdo do cumprimento do plano de
urbanizagao do municipio, especialmente no que se refere a abertura ou
construcdo de vias e logradouros publicos, elaborando os respectivos
projetos, em articulagdo com a secretaria municipal de infraestrutura urbana;
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A promocao de agbes com os governos federal e estadual visando a
implementagdo e ao acompanhamento das normas de ordem publica e de
interesse social que regulam o uso da propriedade urbana em prol do bem
coletivo, da seguranga e do bem-estar dos cidadaos, bem como do equilibrio
ambiental, determinados no estatuto das cidades;

A fiscalizagdo das posturas municipais, pertinentes a legislagdo municipal
sobre edificagbes, parametros urbanisticos e localizagdo e as relativas ao
desenvolvimento de atividades, procedendo as autuagdes e interdicoes,
quando couberem;

A orientacdo, o controle da emissdo de autorizagdes para a utilizacdo de
areas publicas, nos limites de suas competéncias, de acordo a legislagao em
vigor;

O planejamento, a elaboracgao e a implantagéo de projetos habitacionais, bem
como o fomento e a intermediacdo de financiamentos para aquisicao,
ampliacéo e reforma de moradias;

A fiscalizagdo e a regularizagdo de areas de loteamento e unidades
residenciais destinadas ao uso em programas de habitagdo para a populagao
de baixa renda;

A promocao de estudos visando a identificacdo de solucdes para os
problemas habitacionais e a execugdao do reassentamento das populagdes
para atender interesse social ou desocupagao de areas de risco;

A fiscalizagdo necessaria ao cumprimento das exigéncias do codigo de
posturas e normas deles decorrentes, referente a localizagdo, ao
funcionamento de atividades econdbmicas e ao uso do solo urbano,
promovendo agdes de notificacdo, autuacao, interdicao e apreensao de bens
e mercadorias, nos termos da lei e regulamentos;

A elaboragdo da programacéo e do controle das ordens de servigo a serem
cumpridas, pela fiscalizagdo das atividades econdmicas e de vistorias para o
licenciamento e autorizacdo para atividades n&o residenciais, em area
particular ou publica;

Exercer a fiscalizagdo e inspecao fiscal para fins de instrugdo de processos
com solicitacbes de licengcas para localizacdo e funcionamento, horarios e
condicdes de funcionamento de atividades nao residenciais;

A fiscalizacdo, lavrando as pecas fiscais cabiveis, de mesas, cadeiras e
churrasqueiras, tendas, bens, objetos e mercadorias depositados e/ou
expostos sobre o logradouro publico, vinculados a alguma atividade
econdmica;

A fiscalizagdo, lavrando as pecas fiscais cabiveis, de bens, objetos e
mercadorias vinculados com as atividades dos profissionais ambulantes,
camelds, feirantes, pit-dogs, lavadores autbnomos de veiculos, bancas de
revistas e similares e de permissionarios de mercados municipais, em
desacordo com a legislacéo;
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A fiscalizacdo, lavrando as pecas fiscais cabiveis, referente a aplicacdo da
legislacédo de obras e edificagdes, parcelamentos e remanejamentos;

A fiscalizagao, lavrando as pegas fiscais cabiveis, buscando a prevencgao e
erradicagao de invasdes de areas publicas do dominio do municipio;

A fiscalizagao, lavrando as pecas fiscais cabiveis, quanto ao rebaixamento
irregular de guias de meio-fio, depredacgdes, pichamentos, obras e servigos
nos logradouros publicos;

A fiscalizagado, lavrando as pecas fiscais cabiveis, quanto a obstrucdo de
sarjetas, galerias, vias e/ou logradouros publicos;

A fiscalizacao, lavrando as pecas fiscais cabiveis, do servigo de transporte e
coleta de entulhos por cagambas;

A avaliacao e o controle da produtividade fiscal e desempenho individual,;

A administracdo do depdsito publico municipal, cadastramento e controle da
destinagao final dos bens e/ou mercadorias apreendidos;

A organizagao do contencioso administrativo em relacdo as atividades de
fiscalizacao;

Promover, em articulagdo com os demais oOrgdos e entidades da
administragao publica municipal, a elaboragéo do plano de agao do governo
municipal e dos programas gerais e setoriais de desenvolvimento do
municipio;

Elaborar planos, programas e projetos de desenvolvimento urbano dentro da
estratégia de ordenamento territorial e de sustentabilidade, e sociocultural em
relagdo a moradia, compatibilizando-os com as diretrizes do plano diretor do
municipio;

Manter atualizada as informagbées e cadastros necessarios ao
desenvolvimento do sistema municipal de planejamento e do sistema de
informacdes urbanas;

Sistematizar e divulgar informagdes sociais, econdmicas, estatisticas,
geograficas, cartograficas, de infraestrutura e demais dados relativos ao
municipio, coordenando, em articulagdo com o 6rgao de processamento de
dados da administracdo publica municipal, as atividades de
geoprocessamento;

Fornecer a numeracao predial oficial e certidao de localizagdo dos iméveis e
informacdes referentes as solicitacbes de uso e ocupacdo do solo no
municipio;

Analisar, emitir parecer técnico e "de acordo técnico" e o controle dos
processos de loteamentos, desmembramento, remanejamento,
remembramento, demarcacédo de imoveis e outros relativos a parcelamentos;
Aprovar projetos de arquitetura e pedidos de licenga para construgéo,
reforma, acréscimo, modificacdo de edificagbes, emissdo de certificado de
conclusao de obras e outros, conforme a legislagao pertinente;

Formular e implementar a politica municipal de habitacdo, priorizando o
atendimento a populagdo de menor renda e compatibilizando-a com as
politicas federal e estadual e demais politicas setoriais de desenvolvimento
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Cadastrar e controlar os beneficiarios dos programas habitacionais realizados
no ambito do municipio, bem como o estabelecimento de parametros relativos
aos valores dos beneficios, observadas a legislacao especifica;

Promover o incentivo a pesquisa, incorporacdo de desenvolvimento
tecnolégico e de formas alternativas de produgéo habitacional;

Estimular e promover a discussao de politicas, diretrizes e planos municipais
com a comunidade, visando a sua participacdo na formacao das decisdes
sobre desenvolvimento e organizagao territorial e espacial do municipio;
Participar de estudos e projetos de reestruturagdo institucional e
administrativa da  administracdo publica  municipal, visando a
operacionalizagao do sistema municipal de planejamento; e

Exercer outras atividades correlatas as areas de sua competéncia previstas
na legislacao e que Ihe forem determinadas pelo chefe do poder executivo.

A Secretaria Municipal de Planejamento, Gestdao e Coordenagao Geral tem
por finalidade viabilizar a execugao de politicas publicas com foco na gestéao
para resultados, para entregar qualidade de vida a populagéo, sendo
composta pela seguinte estrutura organizacional:

Gabinete do Secretario

Superintendéncia de Arquitetura, Engenharia e Topografia
Superintendéncia de Planejamento, Orgamento e Monitoramento
Superintendéncia de Desenvolvimento Urbano e Regularizagado Fundiaria
Coordenadoria de Obras e Posturas

Coordenadoria de Elaboragéo de Projetos

Central de Saneamento e Desenvolvimento Ambiental

SUPERINTENDENTE DE DESENVOLVIMENTO URBANO E

REGULARIZACAO FUNDIARIA

| Cargo

| Responsavel | Setor

Bruno Marcondes dos Superintendéncia de Desenvolvimento Urbano

Comissionado|santos e Regularizacdo Fundiaria

Enderego: Avenida Castelo Branco,1046, Bairro: Pioneiros, CEP: 76970-000
Email: sdu@pimentabueno.ro.gov.br

Telefones/Whatsapp'=/: (69) 98169-9963
Horario de Atendimento: De segunda a sexta-feira, das 07:30 as 13:30.
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Competéncias:

Coordenar, acompanhar e estudar as questbes relativas a regularizagéo
fundiaria do municipio, propor e executar politicas e instrumentos de
modernizacado administrativa na area fundiaria.

Auxiliar na Elaboracdo de projetos de Regularizagdo Fundiaria que forem
competéncia do Municipio, com o auxilio de arquitetos e engenheiros;
Acompanhar e orientar no que couber a municipalidade, os Municipes nos
projetos particulares de Loteamentos;

Acompanhar e organizar Consultas Prévias de Loteamentos e Loteamentos
Definitivos;

Acompanhar processos referentes a Regularizagao e Retificagdo de Quadras.
Realizar atividades em conjunto com o Departamento de Fiscalizacdo e
Direcao Imobiliaria e suas Se¢des no que Couber;

Prestar assisténcia e orientar, controlando o desenvolvimento urbano das
areas urbanas e de expansao urbana que estdo devidamente regularizadas,
para desenvolverem ordenadamente como foram projetadas e aprovadas,
organizando e analisando processos de escrituracao, ITBI, Obras, Certidoes,
Isencdes e outros;

Averbar nos BICs (Boletins de Informacdo Cadastral dos Imdveis), as
construcdes, bem como as transferéncias dos imoveis, ocorridas em cartorio
e informando ao Setor mediante oficio;

Encaminhar oficio a Diregdo de Patrimbnio informando quais imdéveis do
municipio foram alienados a terceiros; e demais atividades pertinentes ao
setor, em conjunto com a Segao de Escrituragéo;

Organizar, acompanhar e tramitar processos de escrituragao;

Emitir titulos de dominios, Certiddes de Inteiros Teor de Titulos de Dominios,
Certidoes de Propriedade, Certiddes de Valores Venais e demais certidoes
pertinentes ao setor;

Orientar os municipes sobre areas regulares e irregulares do municipio, bem
como documentagao necessaria para titulacido dos imoveis;

Atualizagao e langamento nos sistemas para cobranga de IPTU.

Servigos prestados:
Regularizacao fundiaria;
Aprovacao de loteamento;
Parcelamento do solo;
Transferéncia de IPTU e Escritura;
Certiddes imobiliarias;

Cadastro mobiliario;
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Cadastro de contribuinte.

Promover desenvolvimento do territério urbano, monitorando, fiscalizando a
correta aplicagao da legislacdo urbanistica no territorio urbano e urbanizado
com vistas a uma cidade resiliente e sustentavel para esta e futuras geragoes;
Coordenar e executar as atividades, programas e projetos de parcelamento
do solo, zoneamento, obras e edificacbes, cadastro técnico, cadastro
imobiliario, no ambito do Municipio, bem como zelar sempre pelo alcance de
eficiéncia, eficacia e efetividade na consecucado dos propdsitos e missoes
organizacionais;

Propor a aprovacéo da politica de ordenamento do solo urbano;

Elaborar estudo e apresentar proposta de revisdo e atualizagdo do Plano
Diretor do municipio e planos setoriais para o territério;

Examinar e emitir parecer em questdes relacionadas ao uso e a ocupagao do
solo do municipio;

Dispor sobre a forma de conducdo, discussao e participacdo popular na
revisdo do Plano Diretor e revisao do ordenamento territorial;

Analisar e emitir parecer, no ambito da competéncia do Poder Executivo,
sobre os casos omissos no Plano Diretor, no Cédigo de Obras e Edificagbes,
no Codigo de Posturas e na legislagdo referente ao ordenamento territorial
urbano, zoneamento e parcelamento do solo urbano;

Examinar a compatibilidade entre a execugdo das politicas setoriais e as
diretrizes dos planos territoriais urbanos no que se refere as questdes de
ordenamento territorial e de desenvolvimento urbano, propondo medidas e
ajustes necessarios;

Deliberar sobre parcelamento do solo urbano, e em caso favoravel,
submeté-lo a aprovagao do Chefe do Poder Executivo Municipal;

Proceder com o Ilevantamento de campo ou pesquisas de dados
complementares, necessarios a revisdo e atualizacdo dos cadastros
existentes;

Coletar elementos, junto aos cartorios, tabelionatos e outras fontes, referentes
as transacdes imobiliarias, visando atualizar o valor venal dos imoveis
cadastrados;

Coordenar as buscas documentais nos Cartorios de Registros de Imoveis;
Participar dos trabalhos dos o¢rgaos colegiados na formulagdo ou
interpretacédo das politicas relacionadas com o desenvolvimento urbanistico e
do ambiente, bem como facilitar o dialogo com a comunidade;

Promover e gerenciar estudos e relatérios sobre analise da evolugéo urbana,
a fim de fornecer informagdes necessarias ao processo de planejamento do
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Viabilizar, nas etapas do processo de planejamento, a participagdo popular
em aspectos tipicos de interesse comunitarios, ajustando a escala de trabalho
as demandas e as possibilidades da sociedade organizada;

Dar apoio e assisténcia no planejamento, licenciamento e construgdo de
habitacdo popular, bem como a promog¢ao de melhorias habitacionais, e
realizacao de estudos, programas e projetos de erradicagao de condigdes
subumanas de moradia;

Coordenar as atividades de regularizagdo fundiaria para remogao e
assentamento da populagdo que se encontra em emergéncia e calamidade
publica, bem como executar estudos, projetos e obras vinculadas a melhoria
das condi¢des de habitabilidade da populagao de baixa renda;

Coordenar os servidores subordinados ao 6rgao, podendo distribuir tarefas e
delegar fungoes;

Definir, coordenar e executar as politicas, diretrizes e metas relacionadas com
a Regularizagao Fundiaria;

Fomentar e estimular a oferta de habitagao voltada para a populacao de baixa
renda;

Promover a regularizagdo fundiaria de imoveis situados em areas publicas
declaradas integrantes de programas habitacionais de interesse social do
Municipio;

Dar apoio e assisténcia no planejamento, licenciamento e construgdo de
habitagcao popular, bem como a promogéo de melhorias habitacionais;
Desenvolver agdes necessarias a promog¢ao de melhorias habitacionais;
Promover estudos, programas e projetos de erradicagdo de condigcdoes
subumanas de moradia;

Coordenar e executar atividades de regularizagdo fundiaria para remocgao e
assentamento da populagdo que se encontra em emergéncia e calamidade
publica;

Realizar estudos e projetos vinculados a melhoria das condigdes de
habitabilidade da populagao de baixa renda;

Acompanhar e avaliar a execug¢ao do Plano Diretor;

Avaliar a aplicacao dos instrumentos de ordenamento do uso e ocupacao do
solo diante dos principios determinados pelo Plano Diretor;

Avaliar a adequacao dos instrumentos de ordenamento de uso e ocupagao do
solo, aferindo a eficacia destes, face a realidade da cidade e dos varios
segmentos que a compdem;

Promover programas de habitagdo popular em articulagdo com os 6rgaos
federais, regionais e estaduais e demais organiza¢des da sociedade civil;
Captar recursos para projetos e programas especificos junto aos o6rgaos,
entidades e programas internacionais, federais e estaduais de habitagao;
Promover o desenvolvimento institucional, incluindo a realizagao de estudos e
pesquisas, visando ao aperfeicoamento da politica de habitagao;
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e Atrticular a Politica Municipal de Habitacdo com a politica de desenvolvimento

urbano e com as demais politicas publicas do Municipio;

e Estimular a participagéo da iniciativa privada em projetos compativeis com as

diretrizes e objetivos da Politica Municipal de Habitagao;
e Adotar mecanismos de acompanhamento e avaliagao, com indicadores de
impacto social, das politicas, planos e programas;

e Coordenar os servidores subordinados ao 6rgao, podendo distribuir tarefas e

delegar fungoes;
e Executar outras atividades correlatas.

OBRAS E POSTURA

Cargo Responsavel | Setor

Coordenadoria de Fiscalizacdo de Obras e

Efetivo [Jonathan Alves dos Santos Posturas

Enderecgo: Avenida Castelo Branco,1046, Bairro: Pioneiros, CEP: 76970-000
Email: obraseposturas@pimentabueno.ro.gov.br

Telefone/WhatsApp .=/: (69) 9.8156-0146
Horario de Atendimento: De segunda a sexta-feira, das 07:30 as 13:30.

Competéncia:

e Atuar nas acles relativas a Obras e Posturas no ambito do municipio com
vistas a uma cidade sustentavel;, Programar e coordenar a execug¢ao da
politica urbanistica do municipio, o cumprimento do Plano Diretor e a
obediéncia do Cddigo de Postura e Obras, bem como da Lei de Ocupagao e

Uso do Solo;

e Analisar, aprovar e fiscalizar projetos e a execugdo de edificagdes,

construgdes. Desmembramento e remembramento de terrenos;

e Oirientar e executar atividades de planejamento fisico do municipio;

e Apoiar a fiscalizagao do cumprimento das posturas municipais relativas a
construgoes, edificagdes e instalagdes particulares;

e Supervisionar o cumprimento das normas relativas ao zoneamento e uso do

solo;
e Supervisionar a aplicagao de normas técnicas urbanisticas do municipio;
Emitir pareceres nos processos administrativos de sua competéncia;

Coordenar as atividades de fiscalizagcado de obras, posturas, funcionamento de

estabelecimentos comerciais, industriais, etc.;
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e Coordenar as atividades de fiscalizagdo de propagandas, placas e anuncios
nas areas publicas e frontais aos imoveis;

e Supervisionar o cumprimento do Codigo de Posturas Municipal,
Orientar as pessoas quanto ao cumprimento da legislagao;
Apurar as denuncias e elaborar relatorio sobre as providéncias adotadas; e
outras atividades correlatas.

Servigos prestados:
Consulta de Viabilidade para Instalacao e Alteracdes de Empresas
Certidao de Postura
Alvara de Localizagao e Funcionamento
Licenciamento de Localizagdo e Funcionamento Condicionado
Licenca de Funcionamento Provisorio
Licenca Especial para Atividades sem Estabelecimento
Licenga Especial para Atividades com Estabelecimento sem Atendimento ao
Publico
e Autorizacdo do Uso do Solo Publico
Autorizagao de Publicidade
Alvara de Construcao e Habite-se
Atendimento de Denuncias

Coordenadoria de Planejamento

Cargo Responsavel | Setor

Comissionad
0 Karina Andrade Ribeiro Coordenadoria de Planejamento

e Supervisionar a elaboragédo de programas de treinamento, aperfeigoamento e
avaliacao funcional do pessoal da secretaria;

e Manter controle dos contratos e convénios firmados no ambito da secretaria;
Elaborar propostas de atividades anuais da secretaria em conjuntos com os
demais coordenadores;

e Coordenar as politicas de gestao de pessoas da secretaria;

Realizar estudos e pareceres dentro da area de abrangéncia, bem como junto
ao ministério publico, TCE-RO e demais 6rgaos quando solicitado;
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Elaborar relatorio de gestdo e demais relatérios que se fizerem necessarios
para a elaboragéo de projetos, prestagédo de contas e outros;

Administrar patriménio, informacdes, recursos financeiros e orgamentarios;
Elaboracgao e planejamento orgamentario da secretaria;

Gerir recursos tecnoldgicos;

Administrar sistemas, processos, organizagao e métodos;

Controlar as informacdes referentes a frota da secretaria;

Realizar prestagao de contas periodicamente;

Revisar normas e procedimentos;

Acompanhar a execug¢ao dos programas previstos no orgamento da secretaria;
Executar tarefas e missées que lhe forem determinadas.

GERENCIA ADMINISTRATIVA

Auxiliar na coordenacao e execugao da politica urbanistica do municipio, o
cumprimento do Plano Diretor e a obediéncia do cédigo de posturas;
Orientar e executar as atividades de planejamento fisico do Municipio;
Apoiar a fiscalizagdo do cumprimento das posturas municipais;
Supervisionar o cumprimento das normas e posturas municipais;

Emitir pareceres nos processos administrativos de sua competéncia;
Auxiliar a coordenacao nas atividades de fiscalizacado de obras, posturas,
funcionamento de estabelecimentos comerciais, industriais, etc,

Auxiliar a coordenacéo nas atividades de fiscalizagdo de propagandas, placas
€ anuncios nas areas publicas e frontais aos imoveis;

Supervisionar o cumprimento do Codigo de Posturas Municipal;

Orientar as pessoas e os fiscais quanto ao cumprimento da legislagao;
Executar outras atividades correlatas.

SUPERINTENDENCIA DE ARQUITETURA, ENGENHARIA E

TOPOGRAFIA
Cargo | Responsavel | Setor
Comissionad Superintendéncia Especial de Arquitetura,
0 Joao Batista Souto Junior Engenharia e Topografia




W oS H‘

G W
|

f.oon

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PIMENTA BUENO

Identificar, avaliar e definir estratégias para o desempenho da equipe;
Gerenciar e monitorar os resultados;

Dar suporte operacional;

Definir e orientar no alcance das metas da equipe;

Garantir a confiabilidade das informagdes na analise nos resultados;
Responsabilidade técnica;

Gerenciar, coordenar e realizar orientagao técnica, auxiliar e realizar estudos,
planejamento, projeto e especificagao;

Realizar estudo de viabilidade técnico-econdmica;

Prestar assisténcia, assessoria e consultoria;

Gerenciar, coordenar a direcao de obra e servico técnico;

Conferir vistoria, pericia, avaliagao, arbitramento, laudo e parecer técnico;
Desempenhar cargo e fungao técnica;

Elaborar orgcamento, planilha;

Acompanhar a execugao de obra e servigo técnico;

Supervisionar, coordenar e realizar a fiscalizagdo de obra e servigo técnico;
Auxiliar e elaborar anteprojetos e projetos arquitetonicos;

Buscar solugdes alternativas para projetos, especificagcdes e orgcamentos de
obras para construcao, reforma e ampliagao de instalagdes fisicas;
Acompanhar e auxiliar procedimentos licitatérios de obras e servigos de
arquitetura, urbanismo e engenharia;

Realizar atividades de apoio relacionadas a pericias, analise de documentos,
estudos técnicos e pesquisas nas areas de arquitetura, urbanismo e
engenharia;

Gerenciar convénios, contratos, projetos e atividades de arquitetura,
urbanismo e engenharia;

Realizar e acompanhar a execugdo ou acompanhamento de projetos de
instalacdes hidrossanitarias, de protecao e combate a incéndio, estruturais e
de levantamento topografico;

Orientacao em procedimentos relativos a protecao, prevencao e reparacao de
danos causados aos bens e direitos de valor estético, histérico e paisagistico;
Elaborar pareceres, com avaliacdo de métodos e identificagado de problemas
e solugdes técnicas, de projetos de edificagdes, conjuntos arquitetbnicos e
monumentos, paisagismo, interiores e de infraestrutura;

Realizacdo de atividades de apoio relacionadas a pericias, analise de
documentos, estudos técnicos e pesquisas nas areas de patrimonio histérico-
cultural, meio ambiente, notadamente sobre questdes de parcelamento de
solo e edificagoes;

Auxiliar no acompanhamento de pericias realizadas por outros organismos
Outras atividades correlatas.
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COORDENADORIA DE DESENHO TECNICO

Executar todas as identificacbes dos trechos, distancias, localizagcao das
cascalheiras, bem como a capacidade de cada uma, e medi¢cdes necessarias
para a aprovacgao e execuc¢ao de todos os FITHAS e demais convénios;
Executar todas as identificacbes dos trechos, distancias, localizagcao das
cascalheiras bem como a capacidade de cada uma, localizagao das jazidas
de pedras para a execugao de pavimentagao urbana e demais obras de
infraestrutura urbana;

Realizar desenhos geométricos de plantas baixa de pavimentagao, planta
baixa de drenagem pluvial, boca de lobo simples, perfil longitudinal da
pavimentagao urbana;

Identificar corpo de bueiros simples, tubular de concreto e galerias pluviais;
Cadastrar e manter atualizado a rede de drenagem pluvial do municipio, para
subsidiar relatorios para os 6rgaos internos e externos;

Cadastrar e manter atualizado a malha viaria urbana e rural do municipio e
fornecer relatérios para os 6rgaos internos e externos;

Executar tarefas e missées que lhe forem determinadas;

Outras atividades correlatas.

GERENCIA DE PROJETOS

Coordenar e monitorar os resultados;

Distribuir as tarefas das equipes;

Realizar estudo de viabilidade técnico-econdmica;

Prestar assisténcia, assessoria e consultoria;

Coordenar a diregao de obra e servico técnico;

Conferir vistoria, pericia, avaliagédo, arbitramento, laudo e parecer técnico;
Desempenhar cargo e fungao técnica;

Elaborar orgamento, planilha;

Acompanhar a execugao de obra e servigo técnico;

Supervisionar, coordenar e realizar a Fiscalizacdo de obra e servigo técnico;
Auxiliar e elaborar anteprojetos, projetos basicos e projetos executivos
relativos a arquitetura, engenharia e topografia;

Auxiliar e elaborar anteprojetos e projetos arquitetdnicos;
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e Auxiliar no acompanhamento de pericias realizadas por outros 6rgéaos
correlatos;

e Elaborar pareceres, com avaliagdao de métodos e identificacdo de problemas
e solugdes técnicas, de projetos de edificagdes, conjuntos arquitetbnicos e
monumentos, paisagismo, interiores e de infraestrutura;

e Realizagcdo de atividades de apoio relacionadas a pericias, analise de
documentos, estudos técnicos e pesquisas nas areas de patrimonio histérico-
cultural, meio ambiente, notadamente sobre questdes de parcelamento de
solo e edificacoes;

e Outras atividades correlatas.

ASSESSORIA TECNICA EM ENGENHARIA E ARQUITETURA

| Cargo | Responsavel | Setor |
Comissionad Assessoria Técnica Especial em Engenharia e
o Jeferson Alves de Souza Arquitetura Il

Comissionad | Danielly Luciana dos Santos | Assessoria Técnica Especial em Engenharia e

0 Souza Arquitetura Il
Comissionad | Larissa Raiane Rodrigues Assessoria Técnica Especial em Engenharia e
0 Vieira Arquitetura Il
Comissionad Assessoria Técnica Especial em Engenharia e
) Mickael Crochi Silva Ribeiro | arquitetura I

e Promover levantamentos, analises e relatérios de informagdes relevantes ao
processo de carater técnico da SEMPLAN e demais Secretarias;

e Realizar estudos, projetos, mapeamentos, pesquisas e levantar indicadores
necessarios ao acompanhamento técnico das agées da SEMPLAN;

e Elaborar projetos técnicos de engenharia e/ou assessoria a sua elaboragao;

e Supervisionar a tramitagdo de projetos técnicos;

e Fiscalizar a execugao de obras publicas e/ou privadas no territério do
municipio;

e Responsabilizar-se tecnicamente pela elaboracgéo, fiscalizagao e execugao de
obras civis, de prédios, imoveis, obras de viagdo, calgadas de passeio,
passarelas, pontes, pragas, parques, jardins e demais afins;

e [Executar outras atividades correlatas ou que lhe sejam atribuidas.
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SUPERINTENDENCIA DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO

| Cargo | Responsavel | Setor

Central de Planejamento, Orgamento e

Efetivo [Adriano Navarro Xavier Monitoramento

e Elaborar o Planejamento Estratégico Municipal Identidade Organizacional,
Matriz SWOT, Plano de Ac¢do, Metas e Indicadores, Memorial fotografico,
Memorial Histérico, Mapas e outros;

Elaborar, Alterar e Revisar os Instrumentos de Planejamento do Municipio;

e Criar mecanismos de acompanhamentos e o monitoramento dos objetivos,
metas e indicadores de resultados de forma qualitativa e quantitativa;

e Elaborar as Projegdes de Receita Municipal;

e Elaborar cenarios estatisticos da evolugdo da Receita Prevista, Realizada e
Projetada;

e Elaborar cenarios estatisticos da evolugcao da Despesas Prevista, Realizada e
Projetada;

e Elaborar mecanismos e metodologias de monitoramento da receita quanto
aos fatos geradores de incremento, isengao, renuncia, descontos concedidos
e outros;

Criar o roteiro de elaboragao dos Instrumentos de Planejamento;

e Desenvolver metodologias de capacitacdo e/ou nivelamento da equipe
multissetorial dos Instrumentos de Planejamento;

e Elaboracao do Plano de comunicagdo com a sociedade quanto a elaboragao
participativa dos instrumentos de Planejamento e demais planos, com os
segmentos da sociedade e populagédo em geral em periodo pandémico ou
nao;

e Desenvolver com as Secretarias o Plano de Trabalho Anual e métricas para o
Plano de Desenvolvimento do Municipio;

e Coordenar a elaboragdo do cronograma de desembolso da administragdo
direta e Indireta, Fundos Municipais e Autarquias, preparando os atos que,
por qualquer forma, modifiquem ou alterem esse documento;

e Coordenar a elaboragdo da programacdo financeira em conjunto com o
Departamento de Finangas da Secretaria Municipal de Fazenda e
Administracao;

e Zelar sempre pelo alcance de eficiéncia, eficacia e efetividade na consecugéao
dos propésitos e missdes organizacionais;
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e Promover a integracdo com os demais 6rgaos e secretarias da administragédo
publica municipal,

e Preservar os interesses do municipio contra ilegalidades, erros ou outras
irregularidades, e velar para a realizagdo das metas pretendidas;

e Assessorar 0 Secretario na elaboragéo dos projetos de interesse da Secretaria;
e Coordenar e emitir parecer de competéncia da Central;

e Executar outras atividades, conforme dispuser em regulamento;

e [Executar outras atividades correlatas.

DEPARTAMENTO DE MONITORAMENTO, AVALIACAO E REVISAO
DAS PECAS ORCAMENTARIAS

| Cargo | Responsavel | Setor |

Central de Monitoramento, Avaliacdo e Revisao

Efetivo [Elisangela dos Santos Leal das Pecas Orcamentdrias

e Apoiar as atividades relacionadas ao ciclo de gestao do plano plurianual, no
ambito da Prefeitura e das entidades a ele vinculadas;

e Preparar a documentacéo relativa ao processo de fixagao e apuracio das
metas institucionais da Prefeitura;

e Consolidar os relatdrios institucionais afetos a area de planejamento;

Auxiliar a elaboracao da fase qualitativa da proposta orcamentaria, bem como
no acompanhamento da execuc¢ao fisica das agcdes orcamentarias;

e Orientar as unidades administrativas e as entidades vinculadas a Prefeitura
ao Superintendente de Planejamento e Orgcamento no monitoramento e na
avaliagao do plano plurianual e disponibilizar informagdes gerenciais;

e Coordenar o processo de elaboragdao da fase qualitativa da proposta
orcamentaria da Prefeitura e das entidades a ele vinculadas, em consonancia
com o planejamento estratégico;

e Coordenar o processo de avaliagao de desempenho institucional;

Orientar a elaboragao, a consolidagdo, o monitoramento e a avaliagao do

Planejamento Estratégico, em conjunto com as unidades administrativas da
Prefeitura;
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Coordenar a elaboracdo da mensagem de Lei, do relatorio de prestagao de
contas e do Relatorio de Gestéao;

Acompanhar e monitorar estudos e projetos demandados pelas Secretarias,
auxiliando metodologicamente as unidades administrativas na tomada de
deciséo;

Planejar e propor metodologias para a execugao das atividades relacionadas
a melhoria, a inovagao e ao gerenciamento de processos administrativos;
Desenvolver as atividades de gestdo documental, incluindo protocolo, arquivo
e biblioteca, e promover o alinhamento e a convergéncia dos fluxos
informacionais da Prefeitura;

Executar outras atividades correlatas.

COORDENADORIA DE PLANEJAMENTO E ORCAMENTO

Revisar os Instrumentos de Planejamento do Municipio;

Prover suporte técnico a elaboragao do Relatério de Gestéo;

Auxiliar nas Proje¢des de Receita Municipal;

Elaborar cenarios estatisticos da evolugdo da Receita Prevista, Realizada e
Projetada;

Assessorar na elaboracado de cenarios estatisticos da evolugao da Despesas
Prevista, Realizada e Projetada;

Desenvolver estudos e proposicbes relativos aos aspectos do
Desenvolvimento Institucional, bem como de metodologias para o
planejamento das unidades orgamentarias;

Auxiliar na criagdo de roteiro para elaboragcdo dos Instrumentos de
Planejamento;

Fornecer apoio metodoldgico e técnico na elaboracdo e execugdo do
Planejamento das Unidades;

Auxiliar na elaboragédo do cronograma de desembolso da administragéo direta
e Indireta, Fundos Municipais e Autarquias, preparando os atos que, por
qualquer forma, modifiquem ou alterem esse documento;

Assessorar o Secretario na elaboragao dos projetos de interesse da Secretaria;
Executar outras atividades, conforme dispuser em regulamento;

Executar outras atividades correlatas.




\

4}
X/
]
PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PIMENTA BUENO

DIVISAO DE IMPOSTO PREDIAL TERRITORIAL URBANO - IPTU

|Cargo | Responsavel | Setor
Comissi Divisdo de Imposto Predial Territorial Urbano -
onado |Bruna Tauana Berndt Souza IPTU

Auxiliar no gerenciamento do departamento, nas atividades de cadastro
imobiliario, de IPTU, ITBI, Taxas de Prestagcao de Servigcos, Contribuicdo de
Melhoria e de Divida Ativa;

Coordenar o processo de calculos, lancamento, emissdo e entrega de
conhecimentos, controle, registro e baixa pelo pagamento de Tributos
Municipais;

Coordenar as atividades de manutencao e atualizagdo da Planta de Valores
de Imdveis do Municipio, com informagdes relativas aos valores praticados;
Outras atividades afins.

DEPARTAMENTO DE FOMENTO EMPRESARIAL

Coordenar a elaboracdo e implantacdo do Plano Municipal de
Desenvolvimento Econémico e fomentar a implantacdo de novos
empreendimentos;

Desenvolver projetos voltados a geragao de trabalho e renda e agbes que
promovam um crescimento econdmico sustentavel e solidario;

Formalizar os polos de desenvolvimento econémico e divulgar as suas
potencialidades e agendas de um modo especial as dos segmentos de
vestuario, ceramico, moveleiro, turistico, piscicultor, hortifrutigranjeiro e
Agropecuario;

Estimular e propiciar a participacdo das empresas no desenvolvimento
industrial, comercial e prestadores de servigos do municipio;

Apoiar institucionalmente a implantagdo de novos empreendimentos,
sobretudo na sua divulgagdo junto ao setor industrial, na identificacdo e
intermediacdo de fontes de financiamento, investimento e auxilio,
especialmente na formacédo de cooperativas para fixagdo do profissional no
mercado de trabalho;

Incentivar o desenvolvimento industrial, comercial e de prestag¢ao de servigos,
num contexto de globalizagado e competitividade econdémica;

Estimular a capacitagdo tecnologica das empresas instaladas ou a se
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Propor a execucédo das politicas de desenvolvimento das Industrias, do
Comércio e dos Prestadores de Servicos;

Auxiliar as atividades do Conselho Municipal da Industria, Comércio e
Prestadores de Servigos;

Coordenar os servidores subordinados ao 6rgao, podendo distribuir tarefas e
delegar fungoes;

Executar outras atividades correlatas.

COORDENADORIA DE ANALISE SOCIOECONOMICA

Planejar, estabelecer diretrizes, coordenar e monitorar as agdes de
regularizagao fundiaria de areas em ZEIS;

Emitir pareceres e declaragdes de interesse social, ou ainda de interesse
especifico, em assentamentos precarios, consolidados e conjuntos
habitacionais, em articulagdo com as demais unidades da administragao
municipal;

Proceder a andlise técnica e fundiaria e proferir despacho final nos processos
de regularizagao fundiaria;

Promover o planejamento das ag¢des e programas da Secretaria no que se
refere a analise fundiaria das areas de intervengao;

Gerir o trabalho social no ambito das ac¢des e programas de regularizagcao
fundiaria;

Estabelecer diretrizes e gerir as agcdes multidisciplinares de pds-regularizagao,
visando a destinac&o de interesse social das areas regularizadas;

Gerir os termos, titulos e concessoes, adotando as providéncias em relagcao
aos casos de inadimpléncia.

COORDENADORIA DE FISCALIZACAO DE OBRAS E POSTURA

e A coordenadoria de Fiscalizagdo de Obras e Postura € 6rgdo subordinado ao

Gabinete da Secretaria Municipal de Planejamento, Gestdo e Coordenagao
Geral, cuja atribuicdo € atuar nas agbes relativas a Obras e Posturas no
ambito do municipio com vistas a uma cidade sustentavel;
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e Programar e coordenar a execucdo da politica urbanistica do municipio, o
cumprimento do Plano Diretor e a obediéncia do codigo de posturas e obras,
da Lei de ocupacao e uso do solo;

e Analisar, aprovar e fiscalizar projetos e a execugdo de edificagdes,
construgdes, desmembramento e remembramento de terrenos;

Orientar e executar as atividades de planejamento fisico do Municipio;

e Apoiar a fiscalizagao do cumprimento das posturas municipais relativas a
construgoes, edificagdes e instalagdes particulares;

e Supervisionar o cumprimento das normas relativas ao zoneamento e uso do
solo;

e Supervisionar a aplicagao de normas técnicas urbanisticas do municipio;

e Emitir pareceres nos processos administrativos de sua competéncia;

e Coordenar as atividades de fiscalizagdo de obras, posturas, funcionamento de
estabelecimentos comerciais, industriais, etc.,

e Coordenar as atividades de fiscalizagao de propagandas, placas e anuncios

nas areas publicas e frontais aos imoveis;

Supervisionar o cumprimento do Codigo de Posturas Municipal;

Orientar as pessoas e os fiscais quanto ao cumprimento da legislagao;

Apurar as denuncias e elaborar relatorio sobre as providéncias adotadas;

Coordenar os servidores subordinados ao 6rgao, podendo distribuir tarefas e

delegar fungoes;

e Executar outras atividades correlatas.

ASSESSORIA TECNICA ESPECIAL EM ENGENHARIA E
ARQUITETURA 1II

|Cargo | Responsavel | Setor

Comissionad
0 Jair Betarello Junior Assessor Técnica - Il

Comissionad
0 Gabriela Vidal de Souza Assessor Técnica - Il

e Realizar estudos, projetos, mapeamentos, pesquisas e levantar indicadores
necessarios ao acompanhamento técnico das agées da SEMPLAN;
Elaborar projetos técnicos de engenharia e/ou assessoria a sua elaboragéo;

e Supervisionar a tramitacdo de projetos técnicos;

e Fiscalizar a execugao de obras publicas e/ou privadas no territério do
municipio;
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Responsabilizar-se tecnicamente pela elaboracgao, fiscalizacdo e execucgio de
obras civis;
Executar outras atividades correlatas ou que l|he sejam atribuidas.

ASSESSORIA TECNICA DE OBRAS

Supervisionar, coordenar e realizar orientacdo técnica, auxiliar e realizar
estudos, planejamento e projetos da Secretaria Municipal de Planejamento,
Gestao e Coordenacéao Geral,

Realizar estudo de viabilidade técnico-econémica;

Prestar assisténcia, assessoria e consultoria;

Supervisionar, coordenar a diregao de obra e servigo técnico da SEMPLAN;
Vistoria, pericia, avaliagdo, arbitramento, laudo e parecer técnico;
Desempenhar cargo e fungao técnica;

Elaborar orgcamento, planilha;

Acompanhar a execug¢ao de obra e servico técnico da secretaria;
Supervisionar, coordenar e realizar a Fiscalizagdo de obra e servigo técnico;
Auxiliar e elaborar anteprojetos e projetos arquitetdnicos;

Buscar solugdes alternativas para projetos, especificagdes e orgcamentos de
obras para construgéo, reforma e ampliagao de instalagdes fisicas;
Acompanhamento e auxiliar procedimentos licitatérios de obras e servigos de
arquitetura, urbanismo e engenharia;

Realizar atividades de apoio relacionadas a pericias, analise de documentos,
estudos técnicos e pesquisas nas areas de arquitetura, urbanismo e
engenharia;

Acompanhar e realizar vistorias de obras e servicos de obras publicas e
privada;

Emitir parecer técnico, laudo, relatério sobre servicos de arquitetura,
urbanismo e engenharia;

Gerenciar convénios, contratos, projetos e atividades de arquitetura,
urbanismo e engenharia;

Realizar e acompanhar a Execugdo ou acompanhamento de projetos de
instalacées de hidro sanitarias, de protecdo e combate a incéndio, estruturais
e de levantamento topografico;

Orientacao em procedimentos relativos a protecao, prevencao e reparacao de
danos causados aos bens e direitos de valor estético, histérico e paisagistico;
Elaborar pareceres, com avaliacdo de métodos e identificagcao de problemas
e solugdes técnicas, de projetos de edificagdes, conjuntos arquitetbnicos e
monumentos, paisagismo, interiores e de infraestrutura;
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Realizacdo de atividades de apoio relacionadas a pericias, analise de
documentos, estudos técnicos e pesquisas nas areas de patrimonio histérico-
cultural, meio ambiente, notadamente sobre questdes de parcelamento de
solo e edificacoes;

Auxiliar no acompanhamento de pericias realizadas por outros organismos;

Outras atividades correlatas.

COORDENADORIA DE ELABORACAO DE PROJETOS

A Coordenadoria de Elaboragdo de Projetos e Obras & subordinada ao
Gabinete da Secretaria Municipal de Planejamento, Gestdo e Coordenagao
Geral, cuja atribuicdo € coordenar e executar, projetos de construgéo civil
basica e avancada e afins para a adequada implantacdo da infraestrutura
publica;

Executar e Auxiliar na elaboracdo de Projetos e Obras de construgdo e
reformas, reparos, renovagcdo ou ampliacdo dos espacos arquitetbnicos dos
iméveis municipais, ou por ela alugados;

Elaborar especificacbes de obras, de servicos, de equipamentos elétricos,
eletroeletrénicos e hidraulicos e de materiais para constru¢ao em geral;
Elaborar orgamentos de referéncia diversos, incluindo os de obras e servigos
de engenharia e os de servigos com alocacgao de postos de trabalho; elaborar,
atualizar, acompanhar e gerir o plano de manutencao de edificacées e das
instalagdes elétricas e hidraulicas e os planos de agéo relativo a qualidade da
agua, a eficiéncia energética;

Elaborar projetos e estudos de engenharia elétrica e engenharia civil;
Coordenar a elaboragdo de projetos complementares para obras de
engenharia;

Fiscalizar obras e servicos de engenharia contratados e supervisionar,
coordenar, orientar e fiscalizar tecnicamente os servicos de Engenharia
contratados, zelando por sua observancia no complexo arquitetbnico e Leis
edilicias;

Supervisionar, coordenar e executar, diretamente ou por intermédio de
terceiros, no ambito do complexo arquiteténico e urbanistico do municipio, as
atividades relativas a planejamento, elaboragao de projetos e especificacdes
de servigos de arquitetura e urbanismo, de obras, de méveis e ambientagao, e
de programacao visual e paisagistica;

Manter documentacao iconografica edilicia e demais documentos técnicos
atualizados, bem como originais dos respectivos registros, tais como pranchas
de desenhos, documentacgao legal e arquivo técnico especifico;
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Coordenar as agodes interdepartamentais e interinstitucionais relacionadas aos
temas que tratam de patriménio edificado, de planejamento e gestdo do
espaco fisico e de planejamento sustentavel e acessibilidade;

Coordenar os servidores subordinados, podendo distribuir tarefas e delegar
funcdes, conforme orientagdo da Superintendéncia de Obras e Servigos
Publicos;

Executar outras atividades correlatas.

ASSESSORIA DE SERVICOS DE TOPOGRAFIA

Realizar estudo de viabilidade técnico-econdmica;

Prestar assisténcia, assessoria e consultoria;

Coordenar a diregcao de obra e servico técnico;

Elaborar orgamento, planilha, memorial de calculo, cronograma fisico
financeiro, curva abc, composi¢ao de custos;

Gerenciamento do processo das licengas ambientais dos projetos técnicos de
arquitetura e engenharia;

Elaborar e auxiliar anteprojetos, projetos e pecas técnicas (relatério
fotografico, memorial descritivo, plano de trabalho, declaragbes de
contrapartida, declaragdes desoneragdes e exoneragdes conforme tipos de
convénios) de engenharia e arquitetura;

Auxiliar no acompanhamento de pericias realizadas por outros 6Orgaos
correlatos;

Responsabilidade técnica;

Realizacdo de atividades de apoio relacionadas a pericias, analise de
documentos, estudos técnicos e pesquisas nas areas de patrimonio histérico-
cultural, meio ambiente, notadamente;

Sobre as questdes de parcelamento de solo e edificacdes;

Outras atividades correlatas.

ASSESSORIA TECNICA EM ENGENHARIA E ARQUITETURA |

| Cargo

| Responsavel | Setor |
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Comissionad Assessoria Técnica Especial em Engenharia e
0 William Teixeira Donadia Arquitetura |
Comissionad Assessoria Técnica Especial em Engenharia e
0 Hassadd Jordy Arquitetura |
Comissionad Assessoria Técnica Especial em Engenharia e
0 Ana Paula Fernandes Cecchinf pArquitetura |
Comissionad Assessoria Técnica Especial em Engenharia e
0 Jaqueline dos Santos Alves [ Arquitetura |
Comissionad Assessoria Técnica Especial em Engenharia e
0 Sheila Rayna Nicacio Oliveira | Arquitetura |
Comissionad Assessoria Técnica Especial em Engenharia e
Comissionad Assessoria Técnica Especial em Engenharia e
o Kaique Paulo Vieira Arrais Arquitetura |
Comissionad | Allana Cristina Riberio Assessoria Técnica Especial em Engenharia e
o] Correia Arquitetura |

Assessorar o Secretario Municipal de Planejamento fornecendo dados e
informacdes relativas as competéncias da SEMPLAN, fornecendo apoio
Técnico;

Promover levantamentos, analises e relatérios de informacgdes relevantes ao
processo de carater técnico da SEMPLAN e demais Secretarias;

Realizar estudos, projetos, mapeamentos, pesquisas e levantar indicadores
necessarios ao acompanhamento técnico das agdes da SEMPLAN;

Elaborar projetos técnicos de engenharia e/ou assessoria a sua elaboragéao;
Supervisionar a tramitacdo de projetos técnicos; fiscalizar a execugao de
obras publicas e/ou privadas no territério do municipio;

Responsabilizar-se tecnicamente pela elaboracéo, fiscalizagao e execugao de
obras civis, de prédios, imoveis, obras de viagdo, calgcadas de passeio,
passarelas, pontes, pragas, parques, jardins e demais afins;

Articular agdes entre o municipio, setor de engenharia prépria ou contratada e
entidades em que tramitarem projetos técnicos de engenharia, com vistas a
liberacao de recursos e execugao de projetos;

Assessorar a Superintendéncia de Compras e de licitagbes, quanto a
elaboracdo dos editais relacionados a contratagdo de obras ou servicos,
executar demais tarefas afins;

Executar outras atividades correlatas ou que lhe sejam atribuidas.




MANUAL DE PETICIONAMENTO ONLINE

O primeiro Passo é o credenciamento junto ao poder executivo municipal, para se
habilitar como usudrio externo e ter acesso ao portal de servicos da Prefeitura Municipal de

Pimenta Bueno.
Para se credenciar é necessario baixar e enviar o anexo “TERMO DE

CONCORDANCIA E VERACIDADE” preenchido no editor do word e salvo no formato PDF,
devidamente assinado com certificado digital ICP/Brasil e enviar demais documentos
necessarios para o e-mail: credenciamento@pimentabueno.ro.gov.br.

Em caso de dlvidas, deverao entrar em contato através do email:
cpdeproc@pimentabueno.ro.gov.br ou Whatsapp (69) 3451-2831;

Apos receber o retorno com a senha provisoria de acesso, ao realizar o primeiro acesso
exigira a alteracao da mesma para definitiva.

Portal de Servicos

http://servicos.pimentabueno.ro.gov.br/transparencia/servicos/

Apos, acessar clicando no link acima, apresentara a tela conforme a imagem abaixo onde o
usuario digitara o seu CPF e clicara em validar CPF e apresentara a proxima tela.

W Home + Portal de Servicos
PREFEITURA

Sera apresentado conforme a imagem abaixo, com a disponibilizagdo do mddulo “Gestdo de
Processos”.


mailto:credenciamento@pimentabueno.ro.gov.br
mailto:cpdeproc@pimentabueno.ro.gov.br
http://servicos.pimentabueno.ro.gov.br/transparencia/servicos/
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= Madulos Disponiveis W

Gestio de Processos

= Usuario w

Ao acessar o link Gestao de Processos, sera disponibilizado a tela abaixo, onde podera
acessar para visualizar todos meios de comunicagdo com 0s processos ja existentes e como
também solicitar “Peticionamento Online”, que é a abertura de um novo processo(protocolo).
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Neste primeiro momento, a Unica opcao inicial sera o “Peticionamento Online";
As demais opcOes serdao de comunicacao e notificacdo entre o usuario externo e
usuarios internos, sobre os processos eletrénicos abertos com o “Peticionamento Online”.

E Peticionamento Online

Abertura de processo (protocola)

Ao clicar em Peticionamento Online, apresentara a tela conforme a imagem abaixo,
onde o usuario para ter acesso a peticionar ou visualizar as comunicacdes e notificacoes,
devera digitar sua senha de usuario e validar a senha.
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PROCESSOS

Gesldo de Proceisos
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Validar senha

A tela abaixo demonstrara o botdo para “Novo Peticionamento/Processo”, para dar
inicio ao requerimento de abertura de um novo processo.
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Legenids

Para ter acesso as peticOes disponiveis o usuadrio devera concordar com o termo
demonstrado, e que podera ser alterado os termos a cada peticionamento, e para o usuario
concorda ele deve ler o termo toda em toda nova peticdo, e assim clicar na caixa de didlogo
Concordo para habilitar e no botao Novo Peticionamento para selecionar.
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Apresentara a tela abaixo para o usuario poder selecionar o tipo de peticionamento,
interessado do peticionamento, selecionar a caixa de didlogo se concordar com o Termo e
Criar Peticao.

= Portal de Servigos

PR ETURA

PROCESSOS

PR -

N Pt/ Nows Processa m

e g s Mo o o I e ¥ " e & Pl | n
\\\ o
. R—— - AT TR W - -




Cadastrando o interessado, digitando o CPF ou CNPJ do mesmo, e validar.

= Portal de Servigos
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Informar todos os dados cadastrais, selecionar a caixa de dialogo declarando e salvar o
interessado:

+. Portal de Servigos
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Apds a criacao da peticdo a mesma ficara disponivel na sua lista de peticOes:

Demonstrando sua situacdao conforme a legenda de cores e descricao da situacao,

1.1 — N&ao concluida — em andamento - aquela que ja foi criada mas nao foram
anexados todos os arquivos e o usuario ndo clicou em concluir a peticao.

1.2 — Cancelada — Apos a criacao da peticdo o usuario resolva cancelar a mesma.

1.3 — Aguardando — Apds a criacao e conclusdo pelo usuario externo, fica aguardo o
posicionamento do usuario interno da prefeitura;

1.4 - Indeferida — Aquela que apds a criagao e concluida pelo usuario externo, foi
indeferida pelo usuario interno da prefeitura;

1.5 - Deferida — Aquela que apds a criacdo e concluida pelo usudrio externo, foi
deferida pelo usuario interno da prefeitura e houve a criacao do processo eletronico, e este
fica demonstrado com nimero de criacao podendo ser selecionado.
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Tela para o usuario externo concluir sua peticdo e enviar a apreciagao do usuario interno da
prefeitura.
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Se for Deferida — Aquela que apos a criagdo e concluida pelo usuario externo, foi
deferida pelo usuario interno da prefeitura e houve a criacao do processo eletronico, e este
fica demonstrado com nimero de criacao podendo ser selecionado, para visualizar todos os

documentos finalizados anexos ao processo e acompanhamento.
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Clicando no nimero do processo vocé podera acompanhar todas as movimentacoes
nele efetuadas pelos usuarios internos da prefeitura.
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E agora voltando a pagina inicial do médulo gestao de processos, quanto houver a
necessidade de comunicacao do usudrio interno com o usuario credenciado externo, este
recebera as notificagbes neste portal, conforme a imagem abaixo.
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Envio de Documentos = Visualizar documentos Dotumentos Assinados
n Cientes Realizados ﬂ Peticicnamento Online = Visualizar Processos

Apds a abertura do processo, o usuario interno pode solicitar o envio de documentos
adicionais para deferimento do mérito, e o usuario peticionante externo sera notificado no
portal podendo visualizar qual documento |he é solicitado e este deve adiciona-lo dentro do
prazo limite estabelecido.



Envio de Documentos

Documentos a serem enviados

Sera apresentada a tela para adicionar o arquivo solicitado:
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Para efetivar o envio do documento, apés anexar e conferir, © mesmo deve ser concluido. 4

Clicar em concluir

Tipo de documents 3 ser adeionads quands finalizar o
Situagko se o arquive foi procedimanto de inclusto
Documentos a serem enviados adicionadeo cu nje. do arquivo.
P o " g Adicionando o arquive
osaash Wk aord BiLRARE 6 ARSI, ksoiks dekads do decisnanie.
Processo Seq. Tipo Descricio Data Limite Enviado Documento Concluido
3-5487/2020 2 66 - Comprovante de Pagamento Comprovante de pagamento da DAM do TRIBUTO 29/06/2020 12:00:23 E-] [+ =

Adicionado o arquivo:
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Enviar documento para o processo N° 3-5487/2020

Deve-se digitar neste campe

onimero de identificagio Selecionar ou digitar aqui
do documento a data de expedigio do documento
Tipo: Comprovante de Pagamento ica p de da DAM do TRIBUTO

Identificagdo Data do Documento l Digitalizado

Informar aqui se o documento foi
dd/mm/azaa [m] Nao Y —————digitalizado, ou seja se foi impresso

em papel & passou pele scanner pars

Arquivo em Pdf Sim

ser digitalizado.

—— Escolher arquivo e enviar
Escolher arquivo | Nenhum arquiva selecionado

Enviar

Apos enviar o arquivo, o mesmo pode ser alterado ou se estiver correto, o usuario deve
selecionar a caixa de didlogo concluido para ser adicionado ao processo eletronico.
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Notificacao de “Ciéncia em Documentos”

Dando ciéncia em documentos
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Se houver recusa deve-se expor o motivo:
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Tela de exposicao da confirmacdo de ciéncia ou recusa de ciéncia de documentos:
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Notificagao de documentos a assinar:

1

E’I’ Assinar Documentos

Documentos pendentes de assinatura eletrénica
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PETICIONAMENTO PRESENCIAL

Todo procedimento podera ser protocolado mediante
solicitacao no balcao de atendimento da Prefeitura de Pimenta
Bueno.
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