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Medellín, 

Señor    

RECTOR. 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA SAN BENITO 

E.                      S.                       M. 

 

 

Por medio de la presente me dirijo a usted con el fin de  

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_______________________. 

 

Por su atención a la presente quedo de usted altamente agradecido. 

 

 

Cordialmente: 

 

 

 

______________________________________ 

C. C.  Nº 

 

 

______________________________________ 

Vº Bº  del  Rector 

C.P. ILIAN JOAN ZAMBRANO HERNANDEZ  

C.C. No. 85.151.262 de Santa Marta (Magdalena) 

 

 
 
 

 Por una escuela promotora de paz, talentos y esperanza, educamos para la vida con amor, 
seguridad y confianza: “Juntos es más fácil y mejor” 

Carrera 56 # 54ª -25 Barrio San Benito, Comuna 10 (Candelaria) centro de Medellín.  
Teléfono 4085657. Facebook (Institución Educativa San Benito) 

www.sanbenito.edu.co. 
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Señor    

RECTOR Y/O DOCENTES. 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA SAN BENITO 

E.                      S.                       M. 

 

 

Por medio de la presente me permito pedirles, comunicarles o expresarles, de la manera más 

comedida, lo siguiente: 

 

Petición ____,     Queja _____, Reclamo _____. 

 

Con destino a: __________________________________________________________ 

 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________. 

 

Medellín, día ____.  Mes ______________, AÑO _________ 

  

Por la atención a la presente quedo de ustedes altamente agradecido. 

 

 

Cordialmente: 

 

 

______________________________________ 

C. C.  Nº 

 
 

 Por una escuela promotora de paz, talentos y esperanza, educamos para la vida con amor, 
seguridad y confianza: “Juntos es más fácil y mejor” 
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