
                                                    บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ  กลุ่มบริหารงบประมาณ  โรงเรียนนารายณ์คำผงวิทยาวิทยา สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษาสุรินทร์ 

ท่ี……………………………………………………………………..วันท่ี...................เดือน.........................................พ.ศ. ................................ 

เร่ือง​ ขออนุมัติเดินทางไปราชการและขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการตามสิทธ์ิโดยประหยัด 

………………………………………………………………………………………………………....................................................………………………… 

เรียน​ ผู้อำนวยการโรงเรียนนารายณ์คำผงวิทยา 

​ ด้วยข้าพเจ้า........................................................ตำแหน่ง......................................และ................................................ 

มีความประสงค์ขออนุมัติเดินทางไปราชการเพ่ือ........................................................................................................................... 

ณ..................................................................................ในวันท่ี................................รวม........................วัน    โดย 

(  ) ขออนุมัติเดินทางไปราชการโดยไม่ขอเบิกค่าใช้จ่ายฯ 

(  ) ขออนุญาตใช้รถยนต์โรงเรียนและขอเบิกค่าน้ำมันเช้ือเพลิง วันละ...............บาท จำนวน.........วัน เป็นเงิน....................บาท 

(  ) ขออนุญาตใช้พาหนะส่วนตัว ทะเบียน........................ในการเดินทางไปราชการคร้ังน้ีรวมระยะทางไป-กลับ...........กิโลเมตร 

     และขอเบิกเงินค่าชดเชยในการใช้พาหนะส่วนตัวในการเดินทางไปราชการ กิโลเมตรละ 4 บาท วันละ.........................บาท 

     จำนวน...........วัน รวมเป็นเงิน................................................บาท 

(  ) ขอเบิกค่าพาหนะตามสิทธ์ิโดยประหยัด เป็นเงิน.....................................บาท 

(  ) ขอเบิกค่าจ้างเหมารถยนต์ วันละ..........................บาท จำนวน.......................วัน  เป็นเงิน............................................บาท 

(  ) ขอเบิกค่าเบ้ียเล้ียงข้าราชการ/พนักงานราชการ วันละ...........บาท/คน จำนวน.......คน  รวม.......วัน เป็นเงิน...............บาท 

(  ) ค่าตอบแทนเหมาจ่าย/ค่าอาหาร สำหรับนักเรียน/ลูกจ้างช่ัวคราว วันละ...............บาท/คน จำนวน...........คน   

รวม...........วัน เป็นเงิน............................................บาท 

(  ) ขอเบิกค่าลงทะเบียน จำนวน..........................บาท/คน   จำนวน......................คน เป็นเงิน...........................................บาท 

(  ) ขอเบิกค่าเช่าท่ีพัก วันละ................บาท/ห้อง/คน  จำนวน............คน  จำนวน............วัน รวมเป็นเงิน.........................บาท 

     รวมเป็นเงินท้ังส้ิน .............................................บาท (.....................................................................................................) 

​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ลงช่ือ............................................................... 

 ​ ​ ​ ​ ​ ​                   (...............................................................) 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ตำแหน่ง........................................................... 

ความเห็นของรองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงบประมาณ 

(  ) เห็นควรอนุมัติตามเสนอ/อนุญาตตามเสนอ   (  ) เห็นควร.................................................................................................... 

(  ) เพ่ือโปรดพิจาณา 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ลงช่ือ............................................................... 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​                  ( นายบรรดิษฐ์   เล่ือนเพ็ชร) 

​ ​ ​ ​ ​ ​                  รองผู้อำนวยการโรงเรียนนารายณ์คำผงวิทยา 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ............./................................/............ 

คำส่ังของผู้อำนวยการโรงเรียนนารายณ์คำผงวิทยาหรือผู้รักษาราชการแทน 

(  ) อนุมัติ/อนุญาตตามเสนอ 

(  ) อนุมัติ/อนุญาตโดย................................................................................................................................................................. 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ลงช่ือ............................................................... 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​               ( นายอิทธิพัทธ์   พุฒตาล ) 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​     ผู้อำนวยการโรงเรียนนารายณ์คำผงวิทยา 



​ ​ ​ ​ ​ ​ ​         ............./................................/........... 

 

กลุ่มบริหารงบประมาณ  โรงเรียนนารายณ์คำผงวิทยา อำเภอโนนนารายณ์  จังหวัดสุรินทร์ 

สัญญายืมเงิน 

ย่ืนต่อ  ผู้อำนวยการโรงเรียนนารายณ์คำผงวิทยา 

                      

        เลขท่ีสัญญายืมเงิน  บย………………….. 

ครบกำหนดวันท่ี........../........................../............ 

 

              ข้าพเจ้า………………………………..............……….............…………………….ตำแหน่ง…………………………………………… 

มีความประสงค์ขอยืมเงินจากโรงเรียนนารายณ์คำผงวิทยาเพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายในการ……………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

ดังรายละเอียดต่อไปน้ี 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

รวมเงิน  (………………………………………………………………………………………………………………….) 

……………...……… 

……………………… 

……………………… 

 

             ข้าพเจ้าสัญญาว่าจะปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการทุกประการ  และจะนำใบสำคัญจ่ายเงินท่ีถูกต้อง 

พร้อมท้ังเงินเหลือจ่าย(ถ้ามี)  ส่งใช้ภายในกำหนดไว้ในระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง  คือภายใน………………..…วัน 

นับแต่วันท่ีได้รับเงินยืมน้ี  ถ้าข้าพเจ้าไม่ส่งใช้ตามกำหนด  ข้าพเจ้ายินยอมให้หักเงินเดือน  ค่าจ้าง  เบ้ียหวัด  บำเหน็จ 

บำนาญ  หรือเงินอ่ืนใดท่ีข้าพเจ้าจะพึงได้รับจากทางราชการชดใช้จำนวนเงินท่ียืมไปจนครบถ้วนได้ทันที 

               (ลงช่ือ)…………………………………..ผู้ยืม                                   วันท่ี……………………………….…………………    

เสนอ  ผู้อำนวยการโรงเรียนนารายณ์คำผงวิทยา 

             ได้ตรวจสอบแล้ว  เห็นสมควรให้ยืมเงินตามสัญญายืมเงินฉบับน้ีได้     จำนวนเงิน………………………………บาท      

             (…………………………………………………………………………………………………..) 

                (ลงช่ือ)………………………………….เจ้าหน้าท่ีการเงิน                    วันท่ี………………………………….……………… 

คำอนุมัติ 

             อนุมัติให้ยืมเงินตามเง่ือนไขข้างต้นได้                                   เป็นจำนวนเงิน……………………………..บาท 

               (ลงช่ือ)…………………………………….ผู้อนุมัติ                              วันท่ี……………………………………..………… 

ใบรับเงิน 

            ได้รับเงินจำนวนเงิน……………………………บาท  (………………………………………..……………………………………………) 

ไว้ถูกต้องแล้ว 

               (ลงช่ือ)…………………………………….ผู้รับเงิน/ผู้ยืม                        วันท่ี………………………………………………… 

รายการส่งใช้เงินยืม 

คร้ังท่ี วัน เดือน ปี 
รายการส่งใช้เงินยืม 

คงค้าง (บาท) ลายมือช่ือผู้รับ ใบรับเลขท่ี 
เงินสด ใบสำคัญ จำนวนเงิน (บาท) 

        



บันทึกการทวงถามเม่ือสัญญาครบกำหนดส่งใช้เงินยืม    ด้านหลังโปรดอ่าน 

บันทึกการทวงถามเม่ือสัญญาครบกำหนดส่งใช้เงินยืม 

คร้ังท่ี 1  วันท่ี.......เดือน...........................พ.ศ.25…. 

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนนารายณ์คำผงวิทยา 

        ตามท่ี .................................................................. 

ตำแหน่ง......................................................ได้ยืมเงินประเภท

เงิน....................................ตามสัญญายืมเงินเลขท่ี บย. .......

/..............วันครบกำหนดส่งใช้เงินยืม........................................บัดน้ี

ได้ครบกำหนดส่งใช้แล้ว แต่ปรากฏ

ว่า................................................................. 

ยังไม่ส่งใช้เงินยืม และได้มีการทวงถามด้วยวาจาแล้ว 

         จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาดำเนินการต่อไป 

                   ลงช่ือ.........................เจ้าหน้าท่ีการเงิน 

คำส่ัง ผู้อำนวยการโรงเรียนนารายณ์คำผงวิทยา 

....................................................................................... 

....................................................................................... 

                   ลงช่ือ.......................................... 

                          (นายอิทธิพัทธ์   พุฒตาล ) 

ผู้ยืมเงินรับทราบ 

                   ลงช่ือ......................................... 

                  (....................................................) 

คร้ังท่ี 2  วันท่ี.......เดือน...........................พ.ศ.25…. 

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนนารายณ์คำผงวิทยา 

        ตามท่ี .................................................................. 

ตำแหน่ง......................................................ได้ยืมเงินประเภท

เงิน....................................ตามสัญญายืมเงินเลขท่ี บย. ......./..............

วันครบกำหนดส่งใช้เงินยืม........................................บัดน้ีได้ครบ

กำหนดส่งใช้แล้ว แต่ปรากฏ

ว่า................................................................. 

ยังไม่ส่งใช้เงินยืม และได้มีการทวงถามด้วยวาจาแล้ว 

         จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาดำเนินการต่อไป 

                   ลงช่ือ.........................เจ้าหน้าท่ีการเงิน 

คำส่ัง ผู้อำนวยการโรงเรียนนารายณ์คำผงวิทยา 

....................................................................................... 

....................................................................................... 

                   ลงช่ือ.......................................... 

                          (นายอิทธิพัทธ์   พุฒตาล ) 

ผู้ยืมเงินรับทราบ 

                   ลงช่ือ......................................... 

                  (....................................................) 

คร้ังท่ี 3  วันท่ี.......เดือน...........................พ.ศ.255…. 

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนนารายณ์คำผงวิทยา 

        ตามท่ี .................................................................. 

ตำแหน่ง......................................................ได้ยืมเงินประเภท

เงิน....................................ตามสัญญายืมเงินเลขท่ี บย. ......./...........

วันครบกำหนดส่งใช้เงินยืม........................................บัดน้ีได้ครบ

กำหนดส่งใช้แล้ว แต่ปรากฏว่า.................................................... 

ยังไม่ส่งใช้เงินยืม และได้มีการทวงถามด้วยวาจาแล้ว 

         จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาดำเนินการต่อไป 

                   ลงช่ือ.........................เจ้าหน้าท่ีการเงิน 

 

คำส่ัง ผู้อำนวยการโรงเรียนนารายณ์คำผงวิทยา 

......................................................................................................... 

......................................................................................................... 

                     ลงช่ือ.......................................... 

                          (นายอิทธิพัทธ์   พุฒตาล ) 

ผู้ยืมเงินรับทราบ 

                   ลงช่ือ......................................... 

                  (....................................................) 

คร้ังท่ี 4  วันท่ี.......เดือน...........................พ.ศ.255…. 

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนนารายณ์คำผงวิทยา 

        ตามท่ี .................................................................. 

ตำแหน่ง......................................................ได้ยืมเงินประเภท

เงิน....................................ตามสัญญายืมเงินเลขท่ี บย. ......./..............

วันครบกำหนดส่งใช้เงินยืม........................................บัดน้ีได้ครบ

กำหนดส่งใช้แล้ว แต่ปรากฏ

ว่า................................................................. 

ยังไม่ส่งใช้เงินยืม และได้มีการทวงถามด้วยวาจาแล้ว 

         จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาดำเนินการต่อไป 

                   ลงช่ือ.........................เจ้าหน้าท่ีการเงิน 

 

คำส่ัง ผู้อำนวยการโรงเรียนนารายณ์คำผงวิทยา 

........................................................................................................... 

........................................................................................................... 

                   ลงช่ือ.......................................... 

                          (นายอิทธิพัทธ์   พุฒตาล ) 

ผู้ยืมเงินรับทราบ 

                   ลงช่ือ......................................... 

                  (....................................................) 

  



 

 

สัญญายืมเงินเลขท่ี…………………………………………………..….. วันท่ี…………………………………………………ส่วนท่ี 1 

ช่ือผู้ยืม……………………………………………..……………………จำนวนเงิน…………..……………………บาท ​  แบบ 8708 

 
ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

ท่ีทำการโรงเรียนนารายณ์คำผงวิทยา 

วันท่ี……….เดือน……………….พ.ศ. 25.. 

เร่ือง   ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
 

เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียนนารายณ์คำผงวิทยา 

​ ตามคำส่ังโรงเรียนนารายณ์คำผงวิทยา ท่ี ................/25…… เร่ือง การอนุมัติการเดินทางไปราชการ 

ส่ัง ณ วันท่ี ........................................................./ตามบันทึกข้อความเร่ือง การอนุมัติการเดินทางไปราชการ 

ลงวันท่ี ............................................................. โดยอนุมัติให้ข้าพเจ้า.................................................................. 

ตำแหน่ง………………………………………โรงเรียนนารายณ์คำผงวิทยา พร้อมด้วย…………………………………………….. 

…………………………………………………………………………..……………………………………………………เดินทางไปราชการ 

ในวันท่ี................................................................ณ ............................................................................................. 

โดยเดินทางออกจาก [  ] บ้านพัก  [  ] โรงเรียนนารายณ์คำผงวิทยา [  ] ประเทศไทย ต้ังแต่วันท่ี…………….เดือน

…………….....พ.ศ. 255……เวลา...................น. และกลับถึง[  ] บ้านพัก  [  ] โรงเรียนนารายณ์คำผงวิทยา [  ] ประเทศ

ไทย วันท่ี..............เดือน……………………..…….พ.ศ. 255……เวลา............................................น. รวมเวลาไปราชการคร้ัง

น้ี …………..วัน ……………..ช่ัวโมง 

​ ข้าพเจ้าขอเบิกจ่ายในการเดินทางไปราชการสำหรับ [  ] ข้าพเจ้า [  ]  คณะเดินทาง  ดังน้ี 

ค่าเบ้ียเล้ียงเดินทาง วันละ……………บาท/คน  จำนวน………คน  จำนวน………….วัน ​ รวม…………….…..บาท 

ค่าเช่าท่ีพักประเภท……….…คืนละ……….…บาท  จำนวน…………คน  จำนวน…….…….คืน ​รวม…………….…..บาท 

ค่าพาหนะ…………………………………………………..…………….………จำนวน……………..….วัน ​รวม…………….…..บาท 

ค่าใช้จ่ายอ่ืน 

ค่าตอบแทนเหมาจ่ายลูกจ้างช่ัวคราว วันละ……..…บาท/คน  จำนวน………คน….…….วัน ​รวม…………….…..บาท 

ค่าตอบแทนเหมาจ่าย/ค่าอาหารครู/พนักงานราชการวันละ……บาท/คน จำนวน……คน….วัน รวม….….…..บาท 

ค่าตอบแทนเหมาจ่าย/ค่าอาหารนักเรียนวันละ………บาท/คน  จำนวน………คน …….วัน ​รวม………….……..บาท 

ค่าลงทะเบียน.........................................................คนละ................บาท จำนวน...............คน รวม..............บาท 

ค่าชดเชยการใช้พาหนะส่วนตัวในการเดินทางไปราชการ วันละ........บาท จำนวน.......คัน.....วัน รวม..........บาท 

รวมเงินท้ังส้ิน…………………….บาท จำนวนเงิน ( ตัวอักษร)………………………………………………………………..…… 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการท่ีกล่าวมาข้างต้นเป็นความจริงและหลักฐานการจ่ายท่ีส่งมาด้วย 

จำนวน……..ฉบับ รวมท้ังจำนวนเงินท่ีขอเบิกถูกต้องตามกฎหมายทุกประการ 

 

​ ​ ​ ​ ​         ลงช่ือ………….………………….……………………….ผู้ขอรับเงิน 

​ ​ ​ ​                         (………….………………………….……….……….) 



​ ​ ​ ​                    ตำแหน่ง……………………….………...โรงเรียนนารายณ์คำผงวิทยา 

 

 

 

ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายเงินท่ีแนบถูกต้องแล้วเห็น

ควรอนุมัติให้เบิกจ่ายเงินได้ 

           ลงช่ือ……………..…………………………. 

                  ( นายบรรดิษฐ์   เล่ือนเพ็ชร ) 

          รองผู้อำนวยการ กลุ่มบริหารงบประมาณ 

      วันท่ี……………………………………………..…………… 

อนุมัติให้จ่ายได้ 

 

         ลงช่ือ…………………..………………………. 

                    ((นายอิทธิพัทธ์   พุฒตาล ) 

    ตำแหน่ง ผู้อำนวยการโรงเรียนนารายณ์คำผงวิทยา 

       วันท่ี…………………………………………..…………… 

       ได้รับเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ จำนวน………………………………………….……………………บาท 

(…………………………………………………………………………………………………..…….……………………) ไว้เป็นการถูกต้องแล้ว 

 

     ลงช่ือ…………………………………………….ผู้รับเงิน                 ลงช่ือ……………………….……..............……ผู้จ่ายเงิน 

        (…….………………..………………………………)                               (นางจิรารัตน์   เช่ือมกระโทก) 

     ตำแหน่ง…………………………………………..……..                          ตำแหน่ง เจ้าหน้าท่ีการเงิน 

     วันท่ี……………….………………………………………                      วันท่ี……………………..………………… 

 

จากยืมเงินตามสัญญาเลขท่ี…………………………..วันท่ี………………………………………………………………………………… 

หมายเหตุ  (เขียนรายงานการเดินทางในการไปราชการ) 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………………

……………………………………….………………………………………………………………………………………….………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………..……………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………..………… 

คำช้ีแจง    1. กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจัดทำใบเบิกค่าใช้จ่ายรวมฉบับเดียวกัน หากระยะเวลาในการ 

เร่ิมต้นและส้ินสุดการเดินทางของแต่ละบุคคลแตกต่างกันให้แสดงรายละเอียดของ วัน เวลา ท่ีแตกต่างกันของบุคคลน้ันใน

ช่องหมายเหตุ 

    2. กรณีย่ืนขอเบิกค่าใช้จ่ายรายบุคคล ให้ผู้ขอรับเงินเป็นผู้ลงลายมือช่ือผู้รับเงินและวันเดือนปี 

ท่ีรับเงิน กรณีท่ีมีการยืมเงิน ให้ระบุวันท่ีได้รับเงินยืม เลขท่ีสัญญายืม และวันท่ีอนุมัติเงินยืมด้วย 

               3. กรณีท่ีย่ืนขอเบิกค่าใช้จ่ายรวมเป็นหมู่คณะ ผู้ขอรับเงินมิต้องลงลายมือช่ือในช่องผู้รับเงิน ท้ังน้ี 

ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคนลงลายมือช่ือผู้รับเงินในหลักฐานการจ่ายเงิน ( ส่วนท่ี 2 ) 

 

 

 



 

แบบ บก. 111 

ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 

ส่วนราชการ โรงเรียนนารายณ์คำผงวิทยา สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษาสุรินทร์ 

วัน เดือน ปี รายละเอียดรายจ่าย จำนวนเงิน หมายเหตุ 

 1. ค่ารถ…………………………จากบ้านพัก………………. 

ถึง…………………..ไป-กลับ  จำนวน ………เท่ียวเป็นเงิน 

2. ค่ารถ…………………………จากบ้านพัก………………. 

ถึง…………………..ไป-กลับ  จำนวน ………เท่ียวเป็นเงิน 

3. ค่ารถ…………………………จากบ้านพัก………………. 

ถึง…………………..ไป-กลับ  จำนวน ………เท่ียวเป็นเงิน 

4. ค่ารถ…………………………จากบ้านพัก………………. 

ถึง…………………..ไป-กลับ  จำนวน ………เท่ียวเป็นเงิน 

5. ค่ารถ…………………………จากบ้านพัก………………. 

ถึง…………………..ไป-กลับ  จำนวน ………เท่ียวเป็นเงิน 

6. ค่ารถ…………………………จากบ้านพัก………………. 

ถึง…………………..ไป-กลับ  จำนวน ………เท่ียวเป็นเงิน 

 

หมายเหตุ  เน่ืองจากมีสัมภาระไม่สะดวกในการน่ัง

รถโดยสารประจำทาง จึงต้องน่ังรถแท็กซ่ีและรถยนต์รับจ้าง 

                    ลงช่ือ…………………………………….. 

                                                               

 

 

รวมท้ังส้ิน 

  

 

 

รวมท้ังส้ิน (ตัวอักษร)………………………………………………………. 

 

​ ข้าพเจ้า…………………………………………ตำแหน่ง……………………………..ขอรับรองว่ารายจ่ายข้างต้นน้ีไม่อาจ

เรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้รับได้และข้าพเจ้าได้จ่ายไปในงานราชการโดยแท้ 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ (ลงช่ือ)…………………………………. 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ วันท่ี…………………………… 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

แบบ บก. 111 

ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 
 

ส่วนราชการ โรงเรียนนารายณ์คำผงวิทยา สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษาสุรินทร์ 

วัน เดือน ปี รายละเอียดรายจ่าย จำนวนเงิน หมายเหตุ 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                            

 

รวมท้ังส้ิน 

 

 

 

 

 

 

 

รวมท้ังส้ิน (ตัวอักษร)…………………………………………………………………………………….…………………………. 

 

ข้าพเจ้า……………………………………………………………ตำแหน่ง…………………………..ขอรับรองว่ารายจ่ายข้างต้นน้ี

ไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้รับได้และข้าพเจ้าได้จ่ายไปในงานราชการโดยแท้ 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ (ลงช่ือ)…………………………………............. 

                                                                                           (นางจิรารัตน์    เช่ือมกระโทก) 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​            วันท่ี……………………………………........… 

 

 



 



หลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

ช่ือส่วนราชการ โรงเรียนนารายณ์คำผงวิทยา สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษาสุรินทร์ 

ประกอบใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางของ………………………………………….………………….และ...............................................................  ลงวันท่ี………………………………………….. 

ลำดับ

ท่ี 
ช่ือ-สกุล ตำแหน่ง 

ค่าใช้จ่าย  
รวมเงิน 

(บาท) 

ลายมือช่ือ 

ผู้รับเงิน 

วันเดือนปี 

 ท่ีรับเงิน  หมายเหตุ ค่า 

เบ้ียเล้ียง 

ค่าเช่า 

ท่ีพัก 

ค่าพาหนะ ค่าใช้จ่ายอ่ืน 

           

           

           

           

           

           

           

           

 

รวมเงิน 

     ตามสัญญาเงินยืมเลขท่ี บย…..……/25…….…

วันท่ี……………………………………………..………... 

​  

จำนวนเงินรวมท้ังส้ิน (ตัวอักษร)………………………………………………………………………………………………………..​ ​           ลงช่ือ…………….…………..ผู้จ่ายเงิน/ผู้ไปราชการ 

คำช้ีแจง​     1.ค่าเบ้ียเล้ียงและค่าท่ีพักให้ระบุอัตราวันละและจำนวนวันท่ีขอเบิกจ่ายแต่ละบุคคลในช่องหมายเหตุ​      ​                     (…….………………………….………………) 

​      2. ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคนเป็นผู้ลงลายมือช่ือผู้รับเงินและวันเดือนปีท่ีได้รับเงิน กรณีเป็นการรับเงินยืมให้ระบุวันท่ีได้รับจากเงินยืม   ตำแหน่ง……………………………………………. 

​      3. ผู้จ่ายเงินหมายถึง ผู้ท่ีขอยืมเงินจากทางราชการและจ่ายเงินยืมน้ันให้แก่ผู้เดินทางแต่ละคน เป็นผู้ลงลายมือช่ือ​           วันท่ี……………………………………..………….. 


