Na temelju odredbe ¢lanka 15. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine* broj 120/16) 1 ¢lanka
43. Statuta Grada Opuzena (,,Sluzbeni glasnik Grada Opuzena®, broj 3/13, Statutarna odluka o
izmjenama 1 dopunama Statuta Grada Opuzena broj: 2/18 1 2/21, 3/21 - prociS€eni tekst),
gradonacelnik Grada Opuzena 12. listopada 2021. godine, donosi

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA
JEDNOSTAVNE NABAVE

I. Opée odredbe

Clanak 1.
Ovim se Pravilnikom ureduje nacin provodenja i postupak nabava roba i usluga procijenjene
vrijednosti do 200.000,00 kuna bez PDV-a i radova procijenjene vrijednosti do 500.000,00 kuna
bez PDV-a (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) za koje, sukladno Zakonu o javnoj nabavi, ne
postoji obveza provedbe postupka javne nabave.
U provedbi postupaka nabave robe, usluga i radova, osim ovog Pravilnika, obvezno je
primjenjivati i druge vazece zakonske 1 podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose na
pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona (Zakona o prostornom uredenju i1 gradnji,
Zakona o obveznim odnosima i dr.).

I1. Sprjecavanje sukoba interesa

Clanak 2.
O sukobu interesa kod jednostavne nabave roba, usluga i radova na odgovaraju¢i se nacin
primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

III. Provedba postupka jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost manja od
70.000,00 kn

Clanak 3.
Nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od 70.000,00 kuna provodi se
izdavanjem narudzbenice ili zaklju¢enjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom po
vlastitom izboru.
NarudZbenica obavezno sadrzi podatke o:

- narucitelju radova, roba ili usluga

- isporucitelju radova, roba ili usluga

- roku i mjestu isporuke,

- nacinu i roku plaéanja

- datum ispostavljanja narudzbenice,

- vrsti roba/radova/usluga, jedinicu mjere, koli¢inu, cijenu (bez PDV-a),
- potpis i pecat narucitelja.

NarudZzbenicu potpisuje gradonacelnik.



Ugovor obavezno sadrzi podatke o ugovornim stranama koje sklapaju ugovor, mjestu sklapanja
ugovora, predmetu ugovora, cijeni i ostalim bitnim elementima ugovora sukladno Zakonu o
obveznim odnosima

Ugovor potpisuje gradonacelnik.

IV. Provedba postupka jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a
od 70.000,00 kn, a manja od 140.000,00 kn za robe, usluge i radove

Clanak 4.
Jednostavna nabava vrijednosti jednake ili ve¢e od 70.000,00 kuna mora biti uskladena s Planom
nabave narucitelja.

Clanak 5.
Pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave vrijednosti jednake ili ve¢e od 70.000,00 kuna
provode ovlasteni predstavnici narucitelja, koje imenuje gradonacelnik internom odlukom te
odreduje njihove obveze 1 ovlasti u postupku jednostavne nabave.
U pripremi i1 provedbi svakog pojedinog postupka jednostavne nabave sudjeluju najmanje 2 (dva)
ovlastena predstavnika narucitelja iz stavka 1. ovog Clanka od kojih 1 (jedan) ¢lan mora imati
vazec¢i certifikat u podrucju javne nabave.

Clanak 6.

Jednostavna nabava vrijednosti jednake ili ve¢e od 70.000,00 kuna zapocinje danom donosSenja
Odluke o pocetku postupka nabave, koju donosi gradonacelnik.
Odluka o pocetku postupka jednostavne nabave obvezno sadrzi:

- naziv predmeta nabave,

- procijenjenu vrijednost nabave,

- podatke o osobama koje provode postupak,
a moze sadrzavati i podatke o ponuditeljima kojima ¢e se uputiti poziv na dostavu ponude te
ostale bitne podatke.

Clanak 7.
Kod postupka jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veé¢a od 70.000,00
kuna, narucitelj ¢e uputiti pozive na dostavu ponuda na adrese najmanje 2 (dva) gospodarska
subjekta po vlastitom izboru.
Poziv na dostavu ponuda upucuje se na dokaziv nacin (dostavnica, povratnica, potvrda
elektoricke poste 1/ili objava na mreZnim stranicama).
Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati najmanje:
- naziv javnog narucitelja,
- opis predmeta nabave i troskovnik,
- procijenjenu vrijednost nabave,
- kriterij za odabir ponude,
- uvjete 1 zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se trazi),
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- rok za dostavu ponude (datum i vrijeme),

- nacin dostavljanja ponude,

- adresu na koju se ponude dostavljaju ili adresu na kojoj se moze preuzeti dodatna
dokumentacija ako je potrebno,

- kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronicke poste

Clanak 8.
Ponude u papirnatom pisanom obliku dostavljaju se neposredno na urudzbeni zapisnik ili putem
poste preporuc¢enom postanskom poSiljkom na adresu Grada Opuzena, u zatvorenoj omotnici na
kojoj mora biti naznacen naziv i adresa ponuditelja te naziv predmeta nabave.
Ako je dopusteno dostavljanje ponuda u drugacijem obliku (elektroni¢kom poStom 1i sl.) moraju
se osigurati uvjeti za ocuvanje integriteta podataka i tajnost ponuda.
Sve dokumente koje narucitelj zahtijeva u skladu s ovim Pravilnikom ponuditelji mogu dostaviti
u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronicke isprave,
a izabrani ponuditelj je u obvezi dostaviti originale na uvid ukoliko to narucitelj zatrazi.
Primitkom ponude od strane gospodarskog subjekta na omotnici ponude ili na drugi prikladan
nacin naznacuje se datum 1 vrijeme zaprimanja.
Rok za dostavu ponuda ne smije biti krac¢i od 3 (tri) odnosno duzi od 15 (petnaest) dana od dana
objavljivanja odnosno upucivanja poziva na dostavu ponuda
Za odabir ponude dovoljna je 1 (jedna) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim uvjetima
narucitelja.
Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, poziv na dostavu ponuda
moze se uputiti najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu, u sljede¢im sluc¢ajevima:
- kada zbog tehnickih ili umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih
prava ugovor moze izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt,
- za nabavu zdravstvenih usluga, socijalnih usluga,usluga obrazovanja, konzultantskih
usluga,
- kada je to potrrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapocetih, a
povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina,
- kod provedbe nabave koja zahtjeva zurnost.
Ponuda zaprimljena nakon roka za dostavu ponuda vratit ée se neotvorena ponuditelju.
Sa odabranim ponuditeljem gradonacelnik potpisuje ugovor.

V. Provedba postupka jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a
od 140.000,00 kn, a manja od 200.000,00 kn za robe i usluge, odnosno manja od 500.000,00
kn radove

Kod postupka jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 140.000,00
kuna, a manja od 200.000,00 kn za robe i usluge, odnosno manja od 500.000,00 kn radove,
narucitelj ¢e uputiti pozive na dostavu ponuda na adrese najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta po
vlastitom izboru.



Poziv na dostavu ponuda upucuje se na dokaziv nacin (dostavnica, povratnica, potvrda
elektoricke poste i/ili objava na mreznim stranicama).

Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati najmanje:

- naziv javnog narucitelja,

- opis predmeta nabave i troskovnik,

- procijenjenu vrijednost nabave,

- kriterij za odabir ponude,

- uvjete 1 zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se trazi),

- rok za dostavu ponude (datum i vrijeme),

- nacin dostavljanja ponude,

- adresu na koju se ponude dostavljaju ili adresu na kojoj se moZe preuzeti dodatna
dokumentacija ako je potrebno,

- kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronicke poste

Clanak 9.
Ponude u papirnatom pisanom obliku dostavljaju se neposredno na urudzbeni zapisnik ili putem
poste preporu¢enom posStanskom poSiljkom na adresu Grada Opuzena, u zatvorenoj omotnici na
kojoj mora biti naznacen naziv i adresa ponuditelja te naziv predmeta nabave.
Ako je dopusteno dostavljanje ponuda u drugacijem obliku (elektronickom postom i sl.) moraju
se osigurati uvjeti za ocuvanje integriteta podataka i tajnost ponuda.
Sve dokumente koje narucitelj zahtijeva u skladu s ovim Pravilnikom ponuditelji mogu dostaviti
u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronicke isprave,
a izabrani ponuditelj je u obvezi dostaviti originale na uvid ukoliko to narucitelj zatrazi.
Primitkom ponude od strane gospodarskog subjekta na omotnici ponude ili na drugi prikladan
nacin naznacuje se datum 1 vrijeme zaprimanja.
Rok za dostavu ponuda ne smije biti krac¢i od 3 (tri) odnosno duzi od 15 (petnaest) dana od dana
objavljivanja odnosno upucivanja poziva na dostavu ponuda
Za odabir ponude dovoljna je 1 (jedna) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim uvjetima
narucitelja.
Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, poziv na dostavu ponuda
moze se uputiti najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu, u sljede¢im sluc¢ajevima:
- kada zbog tehnickih ili umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih
prava ugovor moze izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt,
- za nabavu zdravstvenih usluga, socijalnih usluga,usluga obrazovanja, konzultantskih
usluga,
- kada je to potrrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapocetih, a
povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina,
- kod provedbe nabave koja zahtjeva Zurnost.
Ponuda zaprimljena nakon roka za dostavu ponuda vratit ¢e se neotvorena ponuditelju.
Sa odabranim ponuditeljem gradonacelnik potpisuje ugovor.



VI. Razlozi isklju¢enja, uvjeti sposobnosti i jamstva

Clanak 10.
Za jednostavne nabave vrijednosti jednake ili vece od 70.000,00 kuna, narucitelj mozZe u pozivu
na dostavu ponuda odrediti osnove za isklju¢enje i uvjete sposobnosti ponuditelja, shodno
primjeni ¢lanka 251. do ¢lanka 259. Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 11.
Narucitelj moze, ukoliko smatra potrebnim, od gospodarskog subjekta zatraziti jamstva sukladno
vazecem zakonu o javnoj nabavi.

VII. Otvaranje, pregled i ocjena ponuda

Clanak 12.
Otvaranje ponuda obavlja se kod svih postupaka jednostavne nabave vrijednosti jednake ili vece
od 70.000,00 kuna.
Otvaranje ponuda nije javno.
Kod postupka jednostavne nabave iz stavka 1. ovog c¢lanka najmanje 2 (dva) ovlasStena
predstavnika narucitelja otvaraju ponude u roku od 10 (deset) dana od isteka roka za dostavu
ponuda i o tome sastavljaju zapisnik.
U slucaju odbijanja ponuda odgovarajuce se primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.
Ovlasteni predstavnici narucitelja pregledavaju i ocjenjuju ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz
poziva na dostavu ponuda.

VIII. Odabir ponude i poniStenje postupka

Clanak 13.

Kod postupka jednostavne nabave vrijednosti jednake ili ve¢e od 70.000,00 kuna, narucitelj na
osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude koja
se temelji na kriteriju za odabir ponuda.
Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrzi:

- podatke o narucitelju,

- predmet nabave za koji se donosi obavijest,

- naziv ponuditelja ¢ija ponuda je odabrana za sklapanje ugovora o nabavi,

- datum donoSenja i potpis odgovorne osobe

Clanak 14.
Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda istovremeno se dostavlja svakom ponuditelju na dokaziv nacin (dostavnica,povratnica,
potvrda elektorni¢ke poste i/ili objava na mreznoj stranici)
Rok donosenja Obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude je 10 (deset) dana od isteka roka za
dostavu ponuda.



Narucitelj dostavom ili objavom Obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude stjeCe uvjete za
sklapanje ugovora o nabavi.

Clanak 15.

Narucitelj ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave vrijednosti jednake ili ve¢e od 70.000,00
kuna iz razloga propisanih odredbama Zakona o javnoj nabavi.
Ako postoje razlozi za poniStenje postupka jednostavne nabave, narucitelj donosi Obavijest o
ponistenju postupka jednostavne nabave.
U Obavijesti o poniStenju postupka jednostavne nabave, narucitelj navodi:

- podatke o narucitelju,

- predmet nabave,

- obavijest o ponistenju,

- datum donoSenja i potpis odgovorne osobe.
Obavijest o poniStenju postupka jednostavne nabave s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu
i ocjeni ponuda narucitelj je obvezan dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nacin ( dostavnica,
povratnica, potvrda elektronicke poste i/ili objavom na mreznim stranicama).

IX. Kriterij za odabir ponude

Clanak 16.
Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se
koristiti i npr. Kriterij kvalitete, tehnicke prednosti, estetske I funkcionalne osobine, ekoloske
osobine, operativni troskovi, ekonomicnost, datum isporuke I rok isporuke ili rok izvrSenja I dr.
te je u zapisniku o otvaranju, pregledu I ocjeni ponuda potrebno obrazloziti izabranu ponudu.

X. Ostale odredbe
Clanak 17.
Narucitelj zadrzava arvo obustaviti ili ponistit jednostavnu nabavu, prije ili nakon isteka roka za
dostavu ponuda i/ili ne odabrati ponuditelja bez posebnog pisanog obrazloZenja.
Na postupak provedbe jednostavne nabave zalba nije dopustena.

Clanak 1.
Sva pripadaju¢a dokumentacija koja se odnosi na jednostavne nabave procijenjene vrijednosti
manje od 70.000,00 kn, obavezno se ¢uva najmanje 2 (dvije) godine od zavrSetka postupka
jednostavne nabave.
Sva pripadaju¢a dokumentacija koje se odnosi na jednostavnu nabavu procijenjene vrijednosti
jednake ili ve¢e od 70.000,00 kn, obavezno se ¢uva najmanje 4 (Cetiri) godine od zavrSetka
postupka jednostavne nabave.



XI. Prijelazne i zavrSne odredbe

Clanak 19.
Danom stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave od 09. Studenog 2017. Godien, KLASA: 022-06/18-01/02 URBROJ:
2148/03-18-1

Clanak 20.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja, a objaviti ¢e se u “Sluzbenom glasniku Grada
Opuzena 1 web stranici Grada Opuzena.

KLASA: 022-06/21-01/01 Gradonacelnik
URBROJ: 2148/03-21-1 Ivan Mataga,
mag.oec.

Opuzen, 12. listopada 2021. godine



