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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr. Elemente
Crt. privind Numele si prenumele Functia Data Semnatura
responsabilii /
operatiunea
1 2 3 4 5
1. Elaborat URBAN Maria-Alexandra Conducator 13.09.202
entitate 4
2. Verificat NISTEA Floarea Membru CA, | 13.09.2024
Director adjunct
3. Avizat . Coordonator 13.09.2024
POPOVICIU Vasile Ioan CEAC
4. Aprobat URBAN Maria-Alexandra Conducator 13.09.2024
entitate
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
Nr. Editia sau, dupa caz, Componenta Modalitatea Data la care se
Crt. revizia in cadrul revizuita reviziei aplica prevederile
editiei sau revizia editiei
1 2 3 4
1. Editia I
2. Editia II
3. Editia II1
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei procedurii
Nr Scopul Exe Numele si Data
. Difuzarii | mpla Departament Functia prenumele primirii | Semnat
crt r ura
nr.
1 2 3 4 5 6 7
1. | Aplicare Toate 13.09.2024
compartimentele, Personal
conform organigramei | didactic
in vigoare
2. | Informare < URBAN 13.09.2024
Conducere Copducator Maria-Alexand
entitate ra
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3. | Evidenta CEAC Coordonator | POPOVICIU 13.09.2024
CEAC Vasile loan
4. | Arhivare Arhivi Arhivar CIUBICA 13.09.202
Cristina 4

4. Scopul procedurii

Procedura asigura respectarea unei metodologii unitare in cadrul Scoala Gimnaziala ,,Miron
Cristea” Toplita in ceea ce priveste emiterea hotararilor Consiliului de administratie, ca organ
de conducere a unitatii de Invatdmant, asigurand un cadru transparent al procesului decizional.

Procedura se refera la activitatea de emitere a hotararilor Consiliului de administratie,
intrunind toate conditiile referitoare la cvorum si procedura de Intrunire.

Procedura asigurd respectarea unei metodologii unitare in cadrul Scolii in ceea ce priveste
functionarea Consiliului de administratie si optimizarea desfasurarii intrunirilor acestuia si

implicit a procesului instructiv educativ.

Prezenta procedurd descrie modul in care Consiliul de administratie, emite hotérarile in

Scoala Gimnazialad ,,Miron Cristea” Toplita.

5. Domeniul de aplicare

Procedura se aplicd in Scoala Gimnaziald ,,Miron Cristea” Toplita, si vizeaza cadrele
didactice, reprezentantii parintilor, ai elevilor, si ai autoritdtii publice locale n vederea
constituirii si functionarii Consiliului de administratie.

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

Legea nr. 87 din 10 aprilie 2006 pentru aprobarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr.
75/2005 privind asigurarea calitdtii educatiei, cu modificarile si completarile ulterioare;
Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023 cu modificarile si completarile ulterioare;
Legea nr. 53/ 2003 -Codul muncii (republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare)
Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publica
Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al

entitatilor publice;

ORDIN 5726 06/08/2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invafamant preuniversitar;
METODOLOGIE-CADRU 6223 din 4 septembrie 2023 de organizare si functionare a
consiliilor de administratie din unitatile de invatdmant preuniversitar.
Ordinul nr. 5337 din 11 octombrie 2006 privind aprobarea Codului de eticd profesionala al
expertilor In evaluare si acreditare ai Agentiei Romane de Asigurare a Calitatii in
Invatamantul Preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare;
Ordonanta de urgenta nr. 75 din 12 iulie 2005 privind asigurarea calitatii educatiei, cu

modificarile si completarile ulterioare
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e Ordonanta de urgenta nr. 75 din 7 septembrie 2011 pentru modificarea si completarea
Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 75/2005 privind asigurarea calitdtii educatiei

e Hotararea nr. 994 din 18 noiembrie 2020 privind aprobarea standardelor de autorizare de

functionare provizorie si a standardelor de acreditare si de evaluare externa.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:

Nr. | Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste
Crt. termenul
1. | Entitate publica Autoritate publica, institutie publica, companie/societate

este

actionar  majoritar,

nationald, regie autonoma, societate la care statul sau o unitate
administrativ-teritoriala
personalitate juridicd, care utilizeazd/administreaza fonduri
publice si/sau patrimoniu public;

2. | Consiliul de administratie Organul de conducere al unitatii de invatamant si este format

prevazuta de lege.

din reprezentanti ai personalului didactic (inclusiv directorul),
ai parintilor, ai primdriei si ai consiliului local, In proportia

3. | Consiliul profesoral Este format din totalitatea cadrelor didactice din unitatea

scolara cu personalitate juridicd, este prezidat de catre
director si se intruneste lunar sau ori de cate ori este nevoie, la
propunerea directorului sau la solicitarea a minimum o treime
dintre membrii personalului didactic.

4. | Asigurarea calitatii educatiei Este realizata printr-un ansamblu de actiuni de dezvoltare a

capacitatii  institutionale
implementare de programe de studiu, prin care se formeaza
increderea beneficiarilor ca organizatia furnizoare de educatie
indeplineste standardele de calitate.
exprima capacitatea unei organizatii furnizoare de a oferi
programe de educatie an conformitate cu standardele anuntate.

de elaborare,

planificare

Asigurarea calitatii

Aceasta este astfel promovatd incat sa conduca
imbunatatirea continua a calitatii educatiei.
5. | Departament Directie Generala, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment;
6. | Conducatorul departamentului | Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef
(compartimentului) compartiment;
7. | Procedura Prezentare, in scris, a pagilor ce trebuie urmati, a metodelor de

responsabilitatilor;

avand 1n vedere

lucru stabilite si a regulilor de aplicare necesare Indeplinirii
atributiilor si  sarcinilor,

cu

asumarca
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8. | Procedura operationala (PO) Procedura care descrie un proces sau o activitate ce se

desfasoara la nivelul unuia sau mai multor departamente din
entitatea publica

Editie procedura

Forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifica
atunci cand deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei
proceduri sau atunci cand modificarile din structura procedurii
depasesc 50% din continutul reviziei anterioare.

10.

Revizie procedura

Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a
unor informatii, date, componente ale unei editii a unei
proceduri, modificari ce implica, de reguld, sub 50% din
continutul procedurii.

11.

Procedura documentata

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces,
editat pe suport hartie sau in format electronic; procedurile
documentate pot fi proceduri de sistem si proceduri
operationale.

12.

Beneficiarii directi ai educatiei
si formarii profesionale

Sunt anteprescolarii, prescolarii, elevii si studentii, precum si
persoanele adulte cuprinse intr-o forma de educatie si formare
profesionala.

13.

Invatamant preuniversitar

Educatia timpurie (0 - 6 ani), formata din nivelul anteprescolar
(0 - 3 ani) si invatamantul prescolar (3 - 6 ani), Tnvatamantul
primar, care cuprinde clasa pregatitoare si clasele 1 — 1V,
invatamantul secundar, care cuprinde invatamantul secundar
inferior sau gimnazial (clasele V - VIII) si invatdmantul
secundar superior, care poate fi liceal(clasele de liceu IX -
XII/XII), invatdmantul profesional, cu duratd de minimum 3
ani si Invatamantul tertiar nonuniversitar, care cuprinde
invatamantul postliceal.

14.

Invatarea

Reprezintd munca intelectuala si fizica desfasuratd in mod
sistematic de catre pescolari/elevi, in vederea insusirii
continutului ideatic si formarii abilitatilor necesare dezvoltarii
continue a personalitatii.

7.2 Abrevieri:

Nr. | Abrevierea
crt.

Termenul abreviat

EP

Entitate Publica

PO

Procedura operationala

ROF

Regulamentul de organizare si functionare

RI

Regulamentul intern

CA

Consiliul de Administratie

sl Il il ol Pl s

CP

Consiliul Profesoral
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8. Descrierea procedurii

Scoala Gimnaziald ,,Miron Cristea” Toplita, unitate de Invatdmant preuniversitar cu
personalitate juridicd, este condusd de consiliul de administratie, de director (si director
adjunct). In exercitarea atributiilor ce 1i revin, consiliul de administratie si directorul
conlucreaza cu consiliul profesoral, consiliul reprezentativ al parintilor si asociatia de parinti, si
cu autoritatile administratiei publice locale.

La sedintele consiliului de administratie participa de drept reprezentantii organizatiilor
sindicale reprezentative la nivel de sector de activitate invatdmant preuniversitar din unitatea de
invatamant, cu statut de observatori. Presedintele consiliului de administratie are obligatia de a
convoca reprezentangii organizatiilor sindicale reprezentative la nivel de sector de activitate
invatamant preuniversitar din unitatea de invatamant la toate sedintele consiliului de
administratie.

La sedintele consiliului de administratie este invitat obligatoriu si reprezentantul
elevilor care invata la clasele cu invatdmant in limba materna, daca ordinea de zi prevede o
problematic a acestui invatamant. In mod similar se procedeazi si in unititile de invatamant
cu predare in limbile minoritatilor nationale in cadrul carora functioneaza si clase cu predare n
limba romana.

La sedintele consiliului de administragie sunt invitati reprezentantii structurilor
asociative ale parintilor din unitatea de Tnvatdmant, daca acestea nu au membri in componenta
organului de conducere al unitatii de Invatdmant.

La sedintele consiliului de administratie pot fi invitate si alte persoane, in functie de
problematica inscrisd pe ordinea de zi.

Prezenta membrilor la sedintele consiliului de administratie este obligatorie. Dovada
motivarii absentelor se anexeaza la documentele sedintei consiliului de administratie.

Mentiunea privind prezenta la sedintd si indeplinirea conditiei de cvorum, discutiile,
punctele de vedere ale participantilor, modalitatea de vot si rezultatul obtinut in urma votarii,
precum si hotararea luatd se consemneaza in procesul-verbal de sedintd si sunt asumate de
participanti prin semnatura.

Consiliul de administratie este legal intrunit in sedinta in prezenta a cel pufin jumatate
plus unu din totalul membrilor acestuia. In exercitarea atributiilor, consiliul de administratie
emite hotarari.

Hotararile consiliului de administratie se adopta cu votul a cel putin 2/3 dintre membrii
prezenti, cu exceptiile prevazute de legislatia in vigoare. Hotararile privind angajarea,
motivarea, evaluarea, recompensarea, raspunderea disciplinara si disponibilizarea personalului
se iau la nivelul unitatii de invatamant de catre consiliul de administratie, cu votul a cel putin
2/3 din totalul membrilor consiliului de administratie. In situatii exceptionale, in care hotararile
consiliului de administratie nu pot fi luate cu 2/3 din totalul membrilor consiliului de
administratie, la urmatoarea sedintd cvorumul de sedintd necesar adoptarii este de jumatate plus
unu din membrii consiliului de administratie, iar hotararile consiliului de administratie se
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adopta cu votul a cel putin 2/3 din cei prezenti.

Hotararile privind bugetul si patrimoniul unitatii de invatamant se adopta cu majoritatea
din numarul total al membrilor consiliului de administratie.

Hotararile consiliului de administratie care vizeazd personalul din unitate, cum ar fi
procedurile pentru ocuparea posturilor, restringerea de activitate, acordarea calificativelor,
aplicarea de sanctiuni si altele asemenea, se iau prin vot secret. In cazul sedintelor desfasurate
on-line modalitatea de exercitare a votului secret va fi precizatd in procedura emisa tuturor
unitatilor de invatdmant preuniversitar de stat din judet de ISJ .

Membrii consiliului de administratie care se afla in conflict de interese nu participa la
vot.

Directorul unitatii de invatamant emite deciziile, in baza hotararilor consiliului de
administratie. Lipsa cvorumului de sedintd si/sau cvorumului de vot conduce la nulitatea
hotararilor luate in sedinta respectiva.

La sfarsitul fiecarei sedinte a consiliului de administratie, membrii consiliului de
administratie participanti, observatorii si invitatii au obligatia s semneze procesul-verbal
incheiat cu aceasta ocazie.

Presedintele consiliului de administratie hotaraste modalitatea de desfasurare a
sedintelor consiliului de administratie: fizic, on-line sau hibrid.

Pentru asigurarea operativitatii si continuitdtii procesului decizional, sedintele
consiliului de administratie pot fi organizate si in format virtual, prin corespondenta
electronica. In acest caz, materialele supuse dezbaterii, ordinea de zi si documentele aferente
vor fi transmise in prealabil tuturor membrilor consiliului de administratie, observatorilor si,
dupa caz, invitatilor, prin intermediul postei electronice. Membrii consiliului de administratie
vor formula puncte de vedere, propuneri sau vor exprima votul in scris, prin raspunsuri
transmise pe aceeasi cale. Informatiile astfel colectate vor fi centralizate de secretarul
consiliului de administratie si consemnate in procesul-verbal al sedintei, care va fi ulterior
semnat de toti membrii care si-au exprimat opinia in acest mod. Procedura asigurd trasabilitatea
decizionald, caracterul oficial al deliberarilor si respectarea principiilor de transparenta si
legalitate.

9. Responsabilitati

CEAC
comunicd prevederile prezentei proceduri;
revizuieste procedura atunci cand este cazul.

Conducatorul unititii de invataméant
conduce sedintele consiliului de administratie;
semneaza hotararile adoptate si documentele aprobate de cétre consiliul de administratie;
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intreprinde demersurile necesare pentru inlocuirea membrilor consiliului de administratie;
desemneaza ca secretar al consiliului de administratie o persoand din randul personalului
didactic din unitatea de Invatamant care nu este membru in consiliul de administratie, cu
acordul persoanei desemnate;

® colaboreaza cu secretarul consiliului de administratie in privinta redactarii documentelor
necesare desfasurarii  sedintelor, convocarii membrilor/observatorilor/invitatilor si
comunicdrii hotdrarilor adoptate.

Consiliul de administratie
e indeplineste atributii stabilite prin acte normative, acte administrative cu caracter
normative.

10. Formulare

10.1 Formular evidentd modificari

Nr. | Editia | Data | Revizia| Data | Nr. | Descriere modificare Semnatura
Crt. editiei reviziei | Pag. conducatorului
departamentului
1 2 3 4 5 6 7
1.
2.
3.

10.2 Formular analiza procedura

Nr. | Compartiment Nume si inlocuitor |  Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Crt. prenume de drept
conducitor sau Semnatura | Data | Observatii | Semnatur | Data
compartiment | delegat a
1 2 3 4 5 6 7 8
1.
2.
3.
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10.3 Formular distribuire procedura
Nr. | Compartiment | Nume si Data | Semnatura Data Data Semnatura
Crt. prenume | primirii retragerii | intrarii in
vigoare a
procedurii
1 2 3 4 5 6 7
1.
2.
3.
11. Anexe

e Formular: Hotarare a Consiliului de Administratie.

Cuprins

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei

in cadrul editiei procedurii 2
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 2
3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul

editiei procedurii 2
4. Scopul procedurii 3
5. Domeniul de aplicare 3
6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale 3
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati 4
7.1 Definitii: 4
7.2 Abrevieri: 5
8. Descrierea procedurii 6
9. Responsabilitati 7
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10. Formulare 8
10.1 Formular evidenta modificari 8
10.2 Formular analiza procedura 8
10.3 Formular distribuire procedura 8
11. Anexe 9
ANEXA 1
HOTARARE
NR. ...... eeererenns

PLIVINA oo

Consiliul de Administratie al Scolii Gimnaziale ,,Miron Cristea” din Toplita, reunit in
sedinta din data de ..................... , In conformitate cu prevederile:

- Art. 15 din Ordinul nr. 6223 din 04.09.2023 pentru aprobarea Metodologiei-cadru de
organizare §i functionare a consiliilor de administratie din unitdtile de Invatimant
preuniversitar;

- Art. 71, alin. (2) lit. a din Regulamentul cadru de organizare si functionare a unitétilor de
invatamant preuniversitar nr. Ordin nr. 5.726 din 6 august 2024
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HOTARASTE:
Artd ...

Art.2 Directorul unitatii de Invatdmant va emite decizia de numire a Comisiei pentru

mentorat didactic si formare in cariera didactica

Art.3 Prezenta Hotarare se Inregistreaza in registrul de evidenta a hotédrarilor C.A. si se

pastreaza la dosarul hotararilor adoptate.

Presedintele Consiliului de Administratie,
Directorul Scolii Gimanziale ,,Miron Cristea” Toplita

Prof. URBAN Maria-Alexandra

Intocmit

Secretar Consiliul de Administratie

Prof. VILCAN ANGELA
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