
 

                                              บันทึกข้อความ 
แบบ ม.อบ.-กง.-17 

หน่วยงาน  งานส่งเสริมการวิจัยและบริการวิชาการฯ​  วิทยาลัยแพทยศาสตร์และการสาธารณสุข​   โทร.3902 

ท่ี อว 0604.16.1.10/        ​ ​ ​                   วันท่ี   

เร่ือง  ขออนุมัติปฏิบัติงานนอกเวลาราชการปกติ 

(1) เรียน  คณบดีวิทยาลัยแพทยศาสตร์และการสาธารณสุข 

ด้วยมีราชการเก่ียวกับ  ................................................................................................................................................ ซ่ึงเป็น งานท่ีมีความ

จำเป็นต้องปฏิบัติโดยเร่งด่วนพิเศษ ถ้าไม่ปฏิบัตินอกเวลาราชการปกติจะเกิดผลเสียหายแก่ราชการ และเป็นงานในหน้าท่ี ท่ีข้าราชการ/ลูกจ้างท่ี

ปฏิบัติอยู่ในเวลาราชการตามปกติและหรือมีความสามารถเหมาะสมท่ีจะปฏิบัติงานน้ันได้ จึงเห็นสมควรให้                                                            

.​  

ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ วันท่ี                                ถึง  วันท่ี                     ......     � ระหว่างเวลา  08.30   น.  ถึง  16.30  น..      

​          ​ ​ ​                    ​ ​ ​                   � ระหว่างเวลา  16.30   น.  ถึง  20.30  น.       

โดยมีสิทธิเบิกค่าอาหารทำการนอกเวลาราชการได้ตามระเบียบ  ภายในวงเงิน        ​         บาท 

จากแผนงาน​          วิจัย​                 งาน/โครงการ                                                                                         .   

หมวดรายจ่าย​ ​ ค่าตอบแทน​ ​           • เงินงบประมาณแผ่นดิน     ​ • เงินรายได้มหาวิทยาลัย 

​ จึงเรียนมาเพ่ือพิจารณาอนุมัติให้ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการปกติตามเสนอ 

คุมยอดผูกพันลำดับท่ี​           

.​        .​ ​           

. 

เจ้าของเร่ือง 

………………………………. 

     (                           ) 

           หัวหน้าโครงการ 

 

         ................................................... 

                        (รองศาสตราจารย์ ดร.ภาวนา พนมเขต) 

             ตำแหน่ง  รองคณบดีฝ่ายวิจัยและบริการวิชาการ 

(2) เรียน คณบดี.. 

   ตรวจสอบแล้ว เห็นควรอนุมัติให้ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการปกติตาม

วันเวลาท่ีเสนอ โดยมีสิทธิเบิกจ่ายค่าอาหารทำการนอกเวลาได้ตาม

ระเบียบ 

​ ​                  .​   ​ ​ ​ . 

 ​ ​ ​ วันท่ี​ ​ ​ ​ . 

(3)​ ​         อนุมัติตามเสนอ 

​ ​ ​  

(                                 ) 

ตำแหน่ง......................................................................... 

วันท่ี.............................................................................. 

(4) ท่ี อว 0604.16.1.10/................... วันท่ี…………………….…………….. 

เรียน  คณบดีวิทยาลัยแพทยศาสตร์และการสาธารณสุข 

       พร้อมน้ีได้แนบบัญชีรายละเอียดการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ

ปกติ ซ่ึงได้ปฏิบัติหน้าท่ีราชการเรียบร้อยแล้ว  โดยขอเบิกค่าอาหารทำการ

นอกเวลาราชการปกติ  จำนวน​ ...​ บาท 

           .                    ………………………………………………….. 

                              (รองศาสตราจารย์ ดร.ภาวนา พนมเขต) 

                      ตำแหน่ง  รองคณบดีฝ่ายวิจัยและพันธกิจสังคม​
​                     วันท่ี​ ​ ​  

(7)สำหรับคณะ/สถาบัน/สำนัก/ศูนย์ท่ีส่งเอกสารเพ่ือวางฏีกาท่ีกองคลัง 

ท่ี อว.............................................วันท่ี………………………… 

เรียน  ผู้อำนวยการกองคลัง 

        พร้อมน้ีได้แนบบัญชีรายละเอียดการปฏิบัติงานอกเวลาราชการ

ปกติมาด้วยแล้ว โดยขอเบิกจ่ายเงินค่าอาหารทำการนอกเวลาราชการ

ปกติ จำนวน​           บาท  เพ่ือชำระแก่ผู้มีสิทธิต่อไป 

​ ​ .​   ​ ​ ​ .  

​ ​ (​   ​ ​ ​ ) 

​ ​ ตำแหน่ง​   ​ ​ ​  

(5) เรียน ..................................................... 

      ตรวจบัญชีรายละเอียดการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการปกติถูกต้อง

แล้ว  เห็นควรอนุมัติเบิกจ่ายเงินค่าอาหารทำการนอกเวลาราชการปกติได้

ตามเสนอ 

กองคลัง 

คุมยอดเบิกจ่าย  ลำดับท่ี  ​ ​ ​ ​ ​
​ ​ . ​ ​ ​ ​ ​
​ ​ วันท่ี​ ​ ​ ​  



คุมยอดเบิกจ่ายลำดับท่ี​      

.​ ​ ​         

. 

.​   ​ ​ . 

 วันท่ี​ ​ ​  

ตรวจหลักฐานถูกต้อง 

 

​     . ​ ​ ​ ​ ​
    ​     วันท่ี​ ​ ​ ​  (6)​ ​ ​ อนุมัติตามเสนอ 

. ​ ​   ​   ​ ​ ​ .  

​ ​ (.............................................................) 

ตำแหน่ง.....................................................................................................     

วันที...................................................................................................... 
 


