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A. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN
II. LINH VUC THANH LAP VA HOAT PONG CUA TO HQP TAC, HQP TAC XA, LIEN HIEP HQP TAC XA

9. Dirng thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa

9.1. Trinh tu, cach thirc, thoi gian thue hién:

T Trinh tu Cach thirc thuc hién Thai gian
thuc hién : giai quyet
T6 chic, cd nhan chudn bi hd so day da theo quy dinh
va nbép ho6 so qua cac cach thic sau:
- Sang: tu 07
gid dén 11 gic
a) Nop truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich | 30 phut;
Buéc | Nép hé so thi E]El)Nbg SgaUnBtl\llercghar?uVZntra ket qua thuoc Van phong -_‘Chiéu; Eu 13
1 tuc hanh chinh p huyen. gid 30 den 17/
gid cua cac ngay
lam viéc.
b) NOp truc tuyén trén Hé thong thong tin vé dang ky
hdp tdc x& hodc COng dich vu cdng qudc gia 24/24 gi&
(dichvucong.gov.vn) hoac Co6ng dich vu cong Tinh 9
(dichvucong.dongthap.gov.vn).
g . a) Bdi v6i ho so nop truc tiépi Cong chirc tiép nhan xem xét, kiém | Chuyén ngay ho so
Budc ctheépnn]:léa:o’V;] . tra tinh chinh xac, day du cia ho so: '[I‘O}’lg ngay lékm Viéfz
2 Y _ Truong hop hd so chua ddy di, chua chinh x4c, cong chuc tiép | hodc vao dau  gio

tuc hanh chinh

nhan ho so phai huéng dan t6 chire, c4 nhan bo sung, hoan thién ho

ngay lam viéc ti€p
theo d61 vd1 truong




T Trinh tu Cach thifc thuc hién Thoi gian
thuc hién giai quyet
so theo quy dinh va néu o ly do theo mau Phiéu yéu cau b6 sung, | hop tiép nhan sau 15
hoan thi¢n ho so. gi0o hang ngay.
- Truong hop tu chdi nhan h(‘A),so, cong chuac tiép nhan ho so phai néu
r0 1y do theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.
- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc tlep
nhan ho so va lap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két - qua dong
thoi, chuyén cho Phong Tai chinh - K& hoach dé giai quyét theo quy
trinh.
b) Déi v6i hod SO nop truc tuyén: Cong chl'rc’tiép nhén thyc hién | Ngay sau khi ho
chuyén dit liéu ho so cho Phong Tai chinh - K& hoach dé giai quyét sd dudc tiép
theo quy trinh. nhén truc tuyén
a) Sau khi nhan ho so tir bd phén tiép nhan va tra két qua hodgc truc N
03 ngay lam
tuyén, cong chirc dugc giao xur ly xem xét, tham dinh ho so, trinh phé iac. trong do:
duyét két qua giai quyét thi tuc hanh chinh: viec, trong do:
- Tiép nhan ho so 0,5 ngay
i ) - Giai quyét ho sag, trong do: 2,5 ngay
Budc | Giii quyet thu tuc
3 hanh chinh + Chuyén vién Phong Tai chinh - K& hoach 02 ngay
+ Lanh dao Phong Tai chinh - K& hoach 0,5 ngay

b) Dbi voi hd so qua thim tra, tham dinh chwa du diéu kién
giai quyét, cong chic duoc giao xtr 1y tra lai hd so kém theo thong

bao bang van ban va néu 10 1y do, ndi dung can bd sung theo mau

Thdai gian thong
bao tra lai ho so
khong qua 03
ngay lam viéc ké




T Trinh tu Cach thifc thuc hién Thoi gian
thuc hién giai quyet
Thong bao vé viée stra doi, bd sung hd so dang ky hop tac xi dé gui tUr ngay ti€p
cho t6 chire, ca nhan. nhan ho sg
a) Poi V('Yiqhé) 0 nop truc tiép: Cong chuc tiép nhan va tra két qua
nhap vao s6 theo doi1 ho so va phan mém dién tur thyc hién nhu sau:
- Thong bao cho td chirc, ca nhan biét trudc qua tin r}hén, th}r dién
tur, diér} thoai ‘hoe_'tc qua mang xa hoi dugc cap cd tham quyén cho
phép doi vo1 ho so trudce thoi han quy dinh. - Sang: tUor 07
- ”1:6 chtre, ¢4 nhan nhén két qua theo thoi gian, dia diém ghi trén | gi0 dén 11 gid
BUéc Tra két qua Giay bién nhan ho so (xuat trinh giay hen tra két qua). 30 phut;
4 giai quyét thu | . Cong chuce tra két qua klem tra phleu hen va yéu cau nguoi dén | - Chiéu: tor 13

tuc hanh chinh

nhan két qua ky nhan vao s va trao két qua.

- Truong hop nhan ke~t qua thong qua dich vu buu chinh cong ich.
(dang ky theo hudng dan cia buu dién).

b) Pbi véi hd so ndp truc tuyén: T chirc, ca nhan nhan két qua theo
thong bao trén Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa hoic nhan
két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich (dang ky theo hudng
dan ctia buu dién).

gid 30 dén 17
gid cla cac ngay
lam viéc.

9.2. Thanh phén, s6 lwong ho so

a) Thanh phan hd so:

* HO so bao gom:

Gidy d¢ nghi dimng thyc hién tha tuc dang ky hop tac x4.

* Truong hop dang ky trén moi trudong dién ti:
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Hb so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4 trén moi trudng dién tir bao gdm cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac
xd 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP duoc thé hién dudi dang van ban dién tir. HO so dang ky trén méi trudng dién tir ¢6 gia
tri phap 1y twong duong ho so ding ky bang ban gidy.

* Trudng hop ity quyén thuc hién thi tuc:

+ Nguoi duoc uy quyén diang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac x dugc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap
hop tac xa, lién hi€p hop tac xa. Viéc uy quyén lai dé thyuc hién thu tuc dang ky thanh 13p hop tac x4, lién hi€p hop tac xa thuc

hién theo quy dinh ctia phap luat vé dan sy.

+ Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP, ca nhan ky tén tai vin ban dé nghi dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xi co thé uy quyén cho td chirc, c4 nhan khac thyc hién thu tuc ding ky t6 hop tac, ding ky hop tac

x4, lién hiép hop tac xa nhu sau:

Trudng hop Uy quyén cho ca nhan thyc hién thi tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa, kém theo hd so phai co van
ban ty quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Vin ban oy quyén nay khong

bat budc phai cong chimg, ching thuc;

Trudng hop ty quyén cho to chirc thuc hién thu tuc ding ky hop tac x3, lién hiép hop tac x3, kém theo hd so dang ky phai
¢ ban sao hop dong cung cap dich vu véi to chirc lam dich vu, gidy gidi thiéu hodc van ban phan céng nhiém vu cia to chic d6

cho c4 nhan tryc tiép thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xA.

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc hién thu
tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu gui hd so theo mau do doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong ich phat
hanh c6 chit ky xac nhan ctia nhan vién buu chinh va ngudi ¢ thAm quyén ky van ban dé nghj dang ky.

+ Truong hop ty quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh khéng phai 14 buu chinh cong ich thyc hién thi tuc dang ky
hop tac xa, lién hiép hop tic xa thi viéc ay quyén thyc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh sd
92/2024/ND-CP vé dang ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa.



b) S6 lrgng hd so:

01 bd ho so.

9.3. Co quan thyuc hién tha tuc hanh chinh:

Phong Tai chinh - K& hoach thudc Uy ban nhan déan cip huyén.

9.4. Poi twong thuce hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi duoc iy quyén dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xA.

9.5. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Truong hop duogc phép dung thuc hién TTHC:

Co quan diang ky kinh doanh cip huyén ra théng bao dimg thyuc hién thi tuc dang ky cho hop tac x4, lién hiép hop tac xa va
hay ho so theo quy trinh trén Hé thng thong tin ding ky hop tac xa.

- Trudng hop tir chéi dimg thyc hién thu tyc:

Co quan diang ky kinh doanh cip huyén ra thong bao bang vin ban cho hop tac x3, lién hiép hop tac xa.

9.6. L¢ phi:

Khong co

9.7. Tén méu don, miu to khai:

Khong co.

9.8. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc (néu cé):

* H6 sa dang ky hdp tac xa, lién hiép hgp tac xa chua dudc chap thuan trén Hé théng thong tin
vé dang ky hdgp tac xa.

* Ké khai thong tin ca nhdn trong thuc hién thu tuc dang ky hop tdc xa, lién hiép hop tac xa

- Trudng hop di ¢ s6 dinh danh c4 nhan, nguoi thuc hién thu tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa ké khai cac

thong tin vé ho, chit dém va tén, ngay, thang, ndm sinh, s6 dinh danh ca nhan ctia minh va cta ¢4 nhan cé yéu cau ké khai thong
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tin c4 nhan trong hd so ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xi. Cac thong tin ké khai phai chinh xac so v6i cac thong tin dugc
luru trir tai Co s6 dit liéu quéc gia vé dan cu. Truong hop thong tin c4 nhan dugc ké khai co sai khac so v6i thong tin duoc luu trit
tai Co so dir liéu qudc gia vé dan cu, ca nhin d6 co trach nhiém lién hé vi co quan quan 1y nha nude c¢6 thim quyén dé hiéu

chinh thong tin trude khi thuc hién tha tuc dang ky hop tac xa, 1ién hi€p hop tac xa.

- Trudng hop ndp hd so ding ky bang ban gidy, ngudi ndp hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa xudt trinh cin
cudc cong dan hodc thé can cudc hodc st dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thyc hién thu tuc dang ky

hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Trudng hop khong c6 s6 dinh danh ca nhan thi ho so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa co yéu cau ké khai thong tin
ca nhan cua nguoi dai dién theo phap luat cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa, nguoi ding dau chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh phai kém theo ban sao ching minh nhan dan hoac hd chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac giéy to coO gia tri
thay thé ho chiéu nuéc ngoai con hiéu luc cua ca nhan dé theo quy dinh.

- Truong hop viée két ndi gitta Co so dit liéu vé dang ky hop tac xi véi Co so dit liéu quoc gia vé dan cu bi gian doan thi
hd so ding ky hop tac x3, lién hiép hop tac xd phai kém theo ban sao cin cudc cong dan hoic thé cin cudc hodc chimg minh
nhan dan hodc hd chiéu hodc hd chiéu nudc ngoai hodc céc giéy to co gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc cua nguoi
nop ho so dang ky, ngudi dai dién theo phap luat cta hop tac x4, lién hiép hop tac xd, ngudi dung dau chi nhanh, van phong dai
dién, dja diém kinh doanh.

* Ngon ngit sir dung trong ho so dang ky hop tac xd, lién hiép hop tdac xa:

- Cac gidy t0, tai liéu trong ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc l1ap bang tiéng Viét;

- Truong hop ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x3 c6 tai liéu bang tiéng nudc ngoai thi hd so phai c¢6 ban dich
tiéng Viét cong chimg kém theo tai lidu bang tiéng nudc ngoai;

- Truong hop gidy to, tai liéu trong ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nudc
ngoai thi ban tiéng Viét duoc st dung dé thuc hién thu tuc ding ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa.
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* Nguoi ndp hé so dang ky hop tdc xd, lién hiép hop tac xd ndp hé so tai co quan dang ky kinh doanh cdp huyén noi hop
tdac xa, lién hiép hop tac xa dat tru so chinh.

Hb so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa duogc tiép nhan vao Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa khi c¢6 du cac
diéu kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa da duoc dién vao gidy dé nghi dang ky;

- C6 sb dién thoai cua nguoi nop ho so;

- Pa ndp 1é phi ding ky kinh doanh, trir trudong hop duge mién 1é phi ding ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky hop tdc xd, lién hiép hop tac xa trén méi truong dién tir phai bdo dam cdc yéu cau sau:

- Co day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 duoc ké khai ddy du theo quy dinh nhu hd so dang ky bang ban gidy va
duoc thé hién dudi dang van ban dién tr. Tén vin ban dién tr phai duoc dit twong tmg véi tén loai gidy to trong hd so ding ky
bang ban gidy. C4 nhan ky tén trong ho so ding ky c6 thé st dung chit ky s6 dé ky truc tiép trén van ban dién tir hodc ky truc tiép
trén van ban gidy va quét (scan) vin ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin dang ky dugc ké khai trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa phai dugc nhap day du va chinh xéac
theo cac thong tin trong hd so dang ky bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sd dién thoai, thu dién tir ciia nguoi ndp hd so;

- Hd so ding ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa trén méi trudng dién tir duoc xac thuc bang chit ky sé ctia ngudi c6 tham
quyén ky van ban dé nghi ding ky hodc ngudi dugc ngudi ¢6 thim quyén uy quyén thuc hién thi tuc ding ky. Truong hop ay
quyén thuc hién thu tuc ding ky, hd so dang ky trén moi trudng dién tir phai kém theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Diéu 12
Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va dugc thé hién dudi dang vin ban dién tr quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé hop tac x4, lién hiép hop tac xa stra doi, bd sung hd so dang ky trén moi truong dién tir 1a 60 ngay ké tir ngay

co quan diang ky kinh doanh cip huyén ra théng bao yéu ciu sira doi, bo sung hd so. Sau thdi han néu trén, néu khong nhan dugce
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hd so stra doi, bd sung, co quan diang ky kinh doanh cip huyén s& hiy hd so ding ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé
dang ky hop tac xa.

9.9. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa nam 2023.

- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP.

- Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT.

9.10. Lwu hé so (ISO):

Thanh phén hd so luu Bo pha{n Thoi gian luu
luu trir
- Nhu muc 9.2.
- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 101 cua don vi doi . o . . )
v6i ho so khong dap tmg yéu cau, diéu kién. Phong Tai chinh - K&| 01 nam thi chuyén ho so dén
hoach . %
- HO SO tham dlnh (neu CO). kho luu trir cua UBND cap
- Van ban trinh co quan cip trén (néu co). huyén.
Cac biéu miu theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu $6 B6 ohan tiép nhan va tra
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia B truong, Chii nhiém | g Pran HEP nhe
< \ , ; ket qua
Van phong Chinh phu.
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