
 

                                     บันทึกข้อความ   
ส่วนราชการ     สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดนครราชสีมา  กลุ่ม……………………………… โทร.0-4425-1136-7 

ท่ี …………………….................................... วันท่ี        ตุลาคม  2562 

เร่ือง   ขออนุมัติเบิกค่าเช่าบ้าน (กรณีเช่าบ้าน/ผ่อนชำระเงินกู้/เช่าซ้ือบ้าน) 

เรียน   ศึกษาธิการจังหวัดนครราชสีมา  

​        เร่ืองเดิม​  

                  ข้าพเจ้า....................................................... ตำแหน่ง..................................................... 

ระดับ.............................. ข้ัน...............................สังกัดเดิม...........................................................................................          

โอนย้ายมาดำรงตำแหน่งตามคำส่ังคณะกรรมการขับเคล่ือนการปฏิรูปการศึกษาของกระทรวงศึกษาธิการในภูมิภาค             

ท่ี 26/2560 ลงวันท่ี 11 สิงหาคม 2560 (กรณีบุคลากรทางการศึกษาฯ) และคำส่ังท่ี 27/2560 ลงวันท่ี 22 สิงหาคม 

2560 (กรณีศึกษานิเทศก์)  และได้เดินทางมารายงานตัว ณ สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดนครราชสีมา                                 

เม่ือวันท่ี............เดือน .................................... พ.ศ.................  

                 ข้อเท็จจริง 

                  ข้าพเจ้า..........................................................ตำแหน่ง(ปัจจุบัน)...............................................................

ระดับ......................ข้ัน...........................กลุ่ม....................................................ได้เช่าบ้าน/ผ่อนชำระเงินกู้/เช่าซ้ือบ้าน  

ต้ังแต่วันท่ี............เดือน ..................................... พ.ศ.................ถึงวันท่ี.................เดือน......................................                   

พ.ศ.................กำหนดเวลา ......... ปี ในอัตราค่าเช่า ...............บาท/เดือน หรือชำระเงินงวดละ..................... บาท/เดือน  

ณ บ้านเลขท่ี.................. ถนน....................................หมู่ท่ี.....................ตำบล.................................... 

อำเภอ......................................จังหวัด.....................................มีสิทธ์ิเบิกค่าเช่าบ้านในอัตรา...............บาท/เดือน 

โดยเป็นกรรมสิทธ์ิของ.......................................................................................................... 

                  ข้อพิจารณา     

                  เห็นควรแจ้งกลุ่มอำนวยการพิจารณาอนุมัติให้ข้าพเจ้าเบิกค่าเช่าบ้าน/ผ่อนชำระเงินกู้/เช่าซ้ือบ้าน                    

ตามสิทธ์ิและได้แนบเอกสารประกอบการเบิกจ่ายเงินมาพร้อมน้ี      

​         จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา  

 

​ ​ ​ ​ ​   (ลงช่ือ)................................................ 

​ ​ ​ ​  ​         (.................................................) 

​ ​ ​ ​ ​  ตำแหน่ง .............................................. 
 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  
                                                         

 

 

 



 

​  

 

 

 

          งบหน้าเอกสารการเบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้าน  
 

1.บันทึกขออนุมัติเบิกค่าเช่าบ้าน 

2.คำร้องขอเบิกค่าเช่าบ้าน แบบ 1 

3.บันทึกช้ีแจงของผู้ขอใช้สิทธ์ิ 

4.หนังสือรับรองการใช้สิทธิของคู่สมรส 

5.แบบคำขอรับเงินค่าเช่าบ้าน (แบบ 6005) 

6.หนังสือรับรองการเบิกเงินค่าเช่าบ้าน 

7.คำส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการตรวจสภาพบ้าน 

8.รายงานการตรวจสภาพบ้าน 

9.สัญญาเช่า......................(สัญญาเช่าบ้าน จำนวนเงิน 1,000 บาทติดอากร 1 บาท เศษของ1,000 บาทติด 1 บาท) 

10.ผ่อนชำระเงินกู้ชำระราคาบ้าน 

     10.1 หนังสือรับรองการกู้เงินของธนาคาร 

     10.2 สำเนาสัญญากู้ยืมเงิน 

     10.3 สำเนาหนังสือการจำนองท่ีดิน 

     10.4 สำเนาโฉนดท่ีดิน/น.ส.3 ก. 

     10.5 สัญญาจ้างปลูกสร้างบ้าน/สัญญาซ้ือขาย 

11.บันทึกเจ้าของบ้านยินยอมให้เช่า 

12.แผนผังแสดงลักษณะของบ้าน 

13.แผนผังแสดงท่ีต้ังของบ้าน 

14.หนังสือรับรองบ้านพัก 

15.ทะเบียนคุมบ้านพัก 

16.หนังสือรับรองการเช่าจริงจากผู้บังคับบัญชา 

17.สำเนาบัตรประจำตัวผู้เสียภาษีของผู้ให้เช่า 

18.สำเนาทะเบียนบ้านผู้ให้เช่า 

19.สำเนาทะเบียนบ้านเช่า/หรือผู้ซ้ือ 

20.สำเนาบัตรประจำตัวผู้เบิกเช่าบ้าน/ผู้ซ้ือ 

21.คำส่ังบรรจุคร้ังแรก 

22.คำส่ังย้ายคร้ังสุดท้าย 

23.คำส่ังเล่ือนเงินเดือนคร้ังสุดท้าย 

24.สำเนาก.พ.7 

25.รายงานข้อมูลข้าราชการในการขอรับค่าเช่าบ้าน 

26. อ่ืน ๆ  (รูปถ่ายบ้านและสถานท่ีสำคัญใกล้เคียง) 3 ภาพ 

 

 

 



                                 ............................................................................. 


