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GuiaNo 3
Area de Informatica Periodo 3 Octubre Grado Noveno
Docente Julian David Calderéon Burgos
Nombre del Estudiante: Curso: Fecha:

En el cuaderno Realice un dibujo que este en una hoja completa y que diga Segundo Periodo
Académico con algun elemento relacionado con la tecnologia, luego copie la siguiente Informacion
de Inicio del Periodo, envié las fotos del cuaderno cuando lo haya hecho al
correo pruebasvillarica@gmail.com.

Eje Tematico:

Formulas Idgicas y de busqueda, creacion de graficos e interpretacion, referencias relativas
y absolutas

Estandar:

Formulas Idgicas y de busqueda, creacion de graficos e interpretacion, referencias relativas
y absolutas

Aprendizajes Basicos DBA

Formulas légicas y de busqueda en Excel

Formulas en EXCEL

Muchas veces la hoja de calculo resulta atil simplemente para elaborar listados o tablas con
facilidad, cosas que se podrian hacer en Word; también se usa con frecuencia para realizar
graficos. ¥ todo eso estd muy bien, pero el verdadero corazon de la hoja de calculo es el caleulo,
de ahi su nombre.

En una celda de EXCEL podemos escribir tres tipos de cosas:

= Palabras, textos (Jose Pérez Lopez)
« Nimeros (51028)
=  Formulas (=7/2)

De este tercer tipo vamos a tratar aqui. Excel se entera de que es una formula porque empieza

por el signo= '

También se reconocen otros tpos de datos, como fechas v horas,

Mo 25 habitual escrbir formulas en Excel

solamente con nimaros, pero creo que es muy l el F -
util para tener un primer contacto con el tema Inicio nsertar Dizefio de pagina Farmula:
v aprender a eseribir formulas en una sola .
linea, manejo de paréntesis, etc b ; -
. o dep % B "’ Calibri 11 A ™= =g
Supongamos que queremos calcular =3~
1 P . Pegar M ¥ 8-~ M- A- = =3
a expresion siguiente: = " 2 = = =
027 Portapape.. & Fuente - Al
2.8- 1,005 A3 = £ (=927/(2.8-1.005))
Picamos en una celda cualquiera | A B D
(por gjemplo en A3) v escribimos: 1

Fg27/(2,8-1,005) | 2 e
y, tras pulsar RETORNO o INTRO, 3

aparecera el resultado en la misma =
5 : - o2
celda A3, pero mas arriba podemos ver la formula que hemos escrito.

En cambio, si en una celda eseribimos un numere o un texto, en la ventana de armba se repite exactamente lo
mismo gue en la propia celda

Mediante el uso cuidadoso de los paréntesis pueden escribirse en una linea formulas

1726 -104
-1
. . . .. 23-0,9 . . L
complejas. Por ejemplo, la siguiente expresion: T 005 escrita en una linea seria asi:
agt_ T
0.7
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—((1726-104)/(2,3%0,9)-1)/(28"2-1,005/0,7)

! 81 comenzamos con los signos + 6 -, Excel también comprende que es una formula v afiade automaticamente
el sigho =

Si por algion motive necesitamos empezar en una celda con =, + 6 - pero queremos que Execel NO lo considere
como firmula, lo precedemos con el apdstrofio (), el cual quedard invisible, no saldrd escrito en la celda,

* Excel usa punto o coma para decimales sepin 2l ajuste que havamos hecho en Windows, Al ezenbir decimales
es convenlente usar el punto del teclade numérico que Excel interpretara como punto o coma segin el ajuste del
sisterma

’

El asterisco (*) es el signo de multiplicar v el acento circunflejo (™) se usa para indicar las
potencias.

Prelacion de operaciones, uso de paréntesis

A lo largo de una formula, Excel primero caleula las potencias, luego las operaciones de
multiplicar v dividir, y finalmente sumar y restar; los paréntesis nos permiten alterar este orden.
Por ejemplo, si escribimos |;23+?"’§| primero multiplica 7*8 v después suma 23456, En cambio,
si escribimos E§23+? ;*g] primero efectia la suma v después multiplica 30*8,

Férmulas con funciones

Todas las funciones de

la calculadora cientifica A2 =LOG(2)/C0S(30)/RAIZ(3
mas compleja se | A D E
encuentran en Excel, sélo 1

hay que indicarlas con la ([ 1.12673008])

palabra adecuada. Veamos —

un ejemplo muy simple: si
queremos calcular

log(2)
::1:-5{3!]]\"'5 1

escribimos: | =LOG(2)/COS(30)RAIZ(3) | 0 bien: FLOG(2)((COS(30)'RAIZ(3)) |

Ejercicio propuesto

log(2,48)
Calcula la expresion siguiente (comprueba: el resultado debe ser 1,000.): g
—2587
3
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2. Operamos con referencias a celdas, no con nidmeros

Aungue lo expuesto en el apartado anterior (operar con niimeros) a veces es util, no es
habitual. En Excel normalmente se realizan operaciones con el contenido de otras celdas. Asi, s1
en una celda escribimos alli aparecera el resultado de sumar el contenido de A2 mas el
contenido de B7. Esto es mucho mas

practico. Veamas un gjemplo; BY -\ Fe ((5Ba~27PI()*BS/D
Cilculo del volumen de un cono: A | B | C D
Datos: Radio de la base= 12 1 Volumen de un cono
Altura =29 2
Introducimos esos daios en B4 v 2 DATOS:
B3 4 |Radio de la base: 12
En la celda BT escribimos la S |Alura: 25
& RESULTADO:

farmula del volumen de un cono:

Radic® . . altura
3
En la celda B7 vemos el resultado numérico. v en la ventana superior la formula introducida®
[EBar2* PI[ ) * B5/3
El mimero “pi”, m, Excel lo calcula como una funcion, dejando vacio el hueco entre los
paréntesis |, asi: PI{ ).

7 |\."1:|Iumen: -lI
)

Volumen =

¥ Observar gue agui no es necesario encerrar odo el numerador en un paréntesis

Trueo © En lugar de escrbir a mano en la fdemula B4, BS (lambién vale b4, b3), después de escribir el sigho
picamos en la celda B4 y aparece escrito B4 en la formula

El resultado del calculo cambiara si cambiamos los datos. Esta formula nos servira para
calcular el volumen de cualquier cono, basta escribir en las celdas B4 v BS los datos del cono en
cuestion, v en la celda BT aparecera el volumen.

Logicamente, los rétulos que preceden a los mimeros (radio de la base: etc.) son innecesarios
para el cdleulo, se ponen solamente para recordarnos el significado de cada valor.

3. Formulas gue incluyen un rango de celdas

Con frecuencia necesitamos efectuar algiin caleulo con un
conjunto de celdas que forman una columna o una fila.
Ejemplo: Deseamos sumar 5 nimeros que ocupan las celdas
C1 hasta C5, colocados pues en una columna vertical. Donde
queramos que aparezea la suma podriamos escribir:

[=C1+C2+C3+C4+CH|
El resultado seria correcto, pero si en vez de cinco celdas

fueran 300 seria trabajoso. El modo adecuado de hacerlo es
el siguiente;

=SUMA[C1.C5 Suma :

Aqui el signo de dos puntos ( : ) no tiene nada que ver con
la division, indica el rango, el paréntesis podemos leerlo asi: “desde C1 hasta C5”.

Lo anterior también puede utilizarse con varias celdas que estén en horizontal, por gjemplo:

=SUMAA1:R1) sumaria los contenidos de las celdas de la fila 1, desde A1 hasta R1.

Ademas de la operacion de suma, hay muchas funciones que se refieren a un rango de celdas.
Por gjemplo:

=EPROMEDIO (A1:A50) calcularia la media aritmética de los contenidos de las celdas desde
A1 hasta ASO.

Truco: Si las celdas de interés caben en la pantalla o al menos no tienen una gran extension, en lugar de escribir a
mano B2:B18, basta con picar en B2, v manteniendo pulsado, areastrar hasta B18. La expresidn B2:B18 aparece
automaticamente en la formula
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4. Funciones

Ya hemos hablado de las funciones de Excel. Hemos visto que en las formulas se incluyven
palabras especificas que ejecutan una operacion concreta: hemos visto: RAIZ, LOG, COS,
SUMA, PROMEDIQ, ... Todas estas son funciones de Excel Todas tienen en comin que van
sepguidas de paréntesis, entre los que se hace referencia a la celda o celdas que intervienen en la
aplicacion de esa funcion, Asi RAIZ (C2) efectia la raiz cuadrada del contenido de la celda C2 o
PROMEDIO (B1:B50) calcula la media aritmética de los contenidos en el rango de celdas desde
B1 hasta B50. Algunas funciones requieren que los paréntesis queden vacios, como PI(), que
devuelve el niimero .

Existen muchisimas funciones, pero es muy facil encontrar la que necesitamos:
- Excel 2003: Meni Insertar = Funcién...
- Excel 2007 vy sucesivos: Pestafia Formulas = (a la izquierda:) Insertar funcian

Aparece un cuadro donde podemos elegir que nos muestre todas o solamente de alguna de las
categorias, mostrando también una breve descripcion de cada funcion. (En Auuda sobre ests fundion
aparece la explicacion de la funcion con ejemplos),

Si en el cuadro Insertar funcién picamos en Aceptar aparece un “asistente” que desea ayudarnos a rellenar
correctamente la funcidn. Me parece mejor no aceplar la ayuda del asistente: una vez que hemos visto la palabra y el
formato de la funcion, cerramos el cuadre v eseribimos la funcién manualmente,

Atencidn: Si utilizamos Excel en otro idioma, las palabras asignadas a las funciones son diferentes.

5. Repetir una formula en muchas celdas

Con frecuencia necesitamos escribir la misma formula en varias celdas contiguas en
horizontal o en vertical, veamos dos ejemplos:

E2 - f | =PROMEDIO({B2:D2) Aqui |_1E1'|'|DS escrito en E2 el

- ' promedio del rango (B2:D2), que es
la nota media del primer alumno, y
necesitamos escribir una formula

A B C D E E
Motal MNota2 MNota3 Nota media

1
2 |Pedro 9 8

3 lLui 9 |5.0eceee7] andloga para el resto de los

~uisa 4 6 3 alumnos, en la zona indicada con la
4 |Isabel 7 2 A flecha fﬂjﬂ
2 |Lucas 2 J 3 Debemos “clonar” la formula hacia
5 abajo, siguiendo la flecha.

Después de escribir la formula en la primera celda, situamos el cursor Nota media
sobre el cuadrito negro que he marcado con un circulo: 8.66666 )
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E2 - fe | =PROMEDIO|B2:D2)
El cursor se convierte en una ¥, A B C D E
picamos sobre el cuadrito negro y 1 Notal Nota2 Nota3 Nota media
extendemos hacia abajo, luego soltamos 2 Pedro 9 8 9 | 8.666667
(ver figura): 3 Luisa 4 & 5
4 Isabel 7 8 &
5 Lucas 2 3 5
6 *+
Analogamente podemos extender una formula hacia la derecha, por ejemplo:
B - Jfx | =PROMEDIO({EZ:B4) En este caso, en B6 hemos
A | B | c D E F calcul;dn el pmlpf:dm da:el
1 Na Ca Mg contenido en I\_]a_ dt: Varios pozos, y
N poro 1 9 2 queremos escribir formulas _
andlogas para mostrar las medias de
3 Poio2 . + =
los contenidos en Ca™ " v en Mg .
: Pozo3 7 g Aqui debemos “clonar” la formula
16 | Media . r::ll:cll?ferecha, también siguiendo
I

51 queremos extenderla mas alld de la pantalla, quizi varios cientos de casillas, en lugar de
arrastrar el raton, es mas comodo hacerlo de este otro modo (supongamos que quiero extender
una formula de E2 hasta E894):

1. Escribo la formula en E2
2. Terminada la formula me sitio de nuevo sobre E2 (al hacer Intra, habiamos saltado a E3,.

3. Hago MAYUSCULAS-clic sobre la celda £894. Asi hemos seleccionado desde E2 hasta
E894.

4. (Excel 2003: ) Meni Edicidn == Rellenar == Hacia abajo (0 CTRL+I)
(Excel 2007 v sigunientes: ) Pestafia Inicio == Rellenar == Hacia abajo (o0 CTRLAT)

Ejercicio sugerido: Reproduce en

Excel los datos de la figura, v A B C I D | E
utilizando la funcion i o . Nota media
PROMEDIO{ ) obtén la nota media 1 |Alumno Algebra Dibujo _ Fisica _del alumno
por alumno y por materia. Debes 2 |Luis Pérez & 4 7 5.67
obtener los resultados que aparecenen 2 |Inés Ruiz 8 10 6 £.00
la figura. E1 6,33 del recuadro azul es 4 |Diego Sanz 4 3 4.67
la media de las medias v puede 5 |AnzLéper 7 5 7.00
obtenerse de dos modos: haciendo el [
promedio de las medias de los 7 Medias .. 6.25 7.5 .25
alumnos o haciendo el promedio de las g
medias de las materias.

CUESTIONARIO

1. ¢Cudles son los tipos de cosas que podemos escribir en una celda de Excel?

2. ¢ Como se entera Excel que estamos escribiendo una formula?

3. ¢Cual es la prelacién de los operadores en las formulas de Excel?
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4. ;Para que sirven los paréntesis en las férmulas de Excel?

5. ¢Para qué sirve el simbolo “:” dos puntos en Excel?

6. ¢Como se repite una funciéon en muchas celdas?

7. Realice los ejercicios sugeridos, escribalos en el cuaderno y si hay férmulas escribalas
y explique como se utilizaron.
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