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PENYAJIAN MATAKULIAH BARU
(PENGGANTIAN MATAKULIAH)
A | Tujuan Sebagai pedoman dalam pelaksanaan penggantian Matakuliah

B | Dasar hukum

Pedoman Pendidikan UM

C | Pihak yang terlibat

Mahasiswa, Ketua Prodi, Rapat Dosen, Kasubbag AK

D | Dokumen/bahan/alat yang
diperlukan

Katalog kurikulum Prodi PIPS lama dan baru, Transkrip nilai Mata kuliah yang
Sudah Ditempuh

E | UrutanKegiatan

1.

Mahasiswa berkonsultasi kepada Ketua Prodi.
Menanyakan ekuaivalensi sajian matakuliah dalam
kurikulum lama dengan sajian matakuliah baru.
Mahasiswa menunjukkan transkripsi nilai mata kuliah
untuk menujukkan matakuliah yang belum/perlu diulang.
Ketua Prodi memeriksa berkas yang ditunjukkan
mahasiswa. Merencanakan dan membahas dalam rapat
Prodi.

Rapat dosen membahas penggantian matakuliah
dengan pertimbangan pada matakuliah yang konsepnya
berdekatan. Matakuliah yang ekuivalen diarsipkan di
Prodi.

Kaprodi memberitahukan hasil keputusan rapat kepada
mahasiswa yang bersangkutan. Kaprodi
memberitahukan mata kuliah yang ekuivalen kepada
Kasubag AK untuk membuka satu offering kepada
mahasiswa yang bersangkutan.

Kasubbag AK Memproses dan membuka offering
berdasar permintaan Kaprodi. Menyimpan berkas daftar
matakuliah yang ekuivalen

Mahasiswa mendaftarkan diri sebagai peserta kuliah
dan mengikuti program perkuliahan hingga selesai.

F | Hasil Kerja

Mahasiswa menempuh matakuliah ekuivalen

G | WaktuPenyelesaian

1 semester




H. BAGAN ALUR PELAKSANAAN PENYAJIAN MATAKULIAH BARU

MAHASISWA KETUA PRODI RAPAT DOSEN KASUBBAG AK
Eerkonsullasi kepad Memeriksa berkas

Conorgaetersts || yegdunikian [

Menanyakan —= M:r;:l:ﬁanzkan dan Membahas penggantian

ekuaivalensi sajian
matakuliah dalam
kurikulum lama dengan
sajian matakuliah baru.
Mahasiswa
menunjukkan transknpsi
nilai mata kuliah untuk
menujukkan matakuliah
yang belumdpariu
diulang

Mendaftarkan diri

membahas dalam
rapat Prodi.

Memberitahukan hasil
kaputusan rapat kepada
mahasiswa yang
bersangkutan. Kaprodi
membaritahukan mata
kuliah yang akuivalan
kepada Kasubag AK untuk
membuka satu offering
kepada mahasiswa yang
bersangkutan.

JPS—

matakuliah dengan
pertimbangan pada
matakuliah yang
konsepnya berdekatan.
Jika tidak ada
matakuliah yang
konsep-konsepnya
berdekatan maka
dilaksanakan
perkuliahan dengan
Praogram Khusus
(Progsus). Hapal dosen
memuiuskan dosen
pengampu Progsus.
Progsus dapat
dilaksanakan di setiap
samester.

Memproses dan
membuka offering
berdasar permintaan
Kaprodi. Menyimpan

sebagai peserta kuliah berkas daftar
dan mangikuti program matakuliah yang
perkuliahan hingga ekuivalen.
salasai.
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