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RESUMEN 
En español; un máximo de 100 palabras. El resumen debe aparecer en tipografía Times 
New Roman 11, sangrado en su totalidad. Debe dar cuenta, como mínimo, del tema del 
trabajo realizado, de sus objetivos y de las conclusiones. Dependiendo del tipo de 
artículo, debe reseñar también el marco teórico, la metodología y los resultados del 
trabajo elaborado. 

 
ABSTRACT  
El mismo resumen anterior traducido al inglés o al francés, con todas las características 
de estilo y contenido que corresponden al caso. 

 
RÉSUMÉ [opcional] 
El mismo resumen anterior traducido al francés (adicional a la traducción al inglés), con 
todas las características de estilo y contenido que corresponden al caso. 

 
Palabras clave: en español; entre 4 y 6 palabras clave, separadas por comas. Times New 
Roman 11 
Keywords: en inglés; entre 4 y 6 palabras clave, separadas por comas. Times New 
Roman 11 
Mots-clés: en francés; entre 4 y 6 palabras clave, separadas por comas. Times New 
Roman 11 

 
De incluirse un epígrafe, debe incluirse aquí. 
Debe utilizarse la cursiva y tipografía Times 

New Roman 11. 
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Título de primer nivel [si lo hubiese] 

2 Área, unidad académica, departamento o plan de estudio al que se esté afiliado. Ciudad en que se ubica la 
instancia de afiliación. Correo electrónico: www.segundoautor@gmail.com; ORCID: 

1 Área, unidad académica, departamento o plan de estudio al que se esté afiliado. Ciudad en que se ubica la 
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Al redactar el artículo y según lo estipulan las normas respectivas, se deben 

sangrar todos los párrafos sin excepción. El cuerpo del texto debe aparecer en tipografía 
Times New Roman 12, a espacio sencillo y justificado de principio a fin, incluyendo las 
notas a pie de página. Los márgenes superior e inferior de cada página serán los que 
presenta esta plantilla; también deben respetarse los márgenes derecho e izquierdo 
prefijados en este documento. Se deben utilizar páginas de tamaño carta de 8,5'' x 11''. 

No se deben dejar espacios adicionales entre párrafos, aunque sí entre un título de 
primer nivel y el párrafo siguiente. Se dejará solo un espacio luego de punto y seguido. 
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En cuanto a la extensión de los artículos, la normativa correspondiente a la revista 
Letras estipula lo siguiente:  
 

Los artículos deben tener una extensión de 10 a 18 folios (tamaño carta: 21,5 cm. 
x 28 cm. o lo que es lo mismo 8,5'' x 11''); es decir, entre 4500 y 9000 palabras. Si 
está escrito por dos autores o más, se admite una extensión máxima de 25 folios 
(12.500 palabras). Deberán enviarse en formato digital a la dirección de correo 
electrónico de la revista (revistaletras@una.cr)3.​   

 
Por otro lado, la misma normativa demanda que «[l]as citas textuales que se 

colocaran dentro del texto deberán ir entre comillas siempre que no superen las tres 
líneas»4. Se establece que se haga uso de «las comillas españolas o angulares (« ») para 
los artículos escritos en español y en francés, y las comillas inglesas o altas (“ ”) si el 
artículo se redacta en inglés»5. Cuando el artículo esté escrito en francés, se debe dejar un 
espacio entre el texto y la comilla6. Las indicaciones anteriores, sobre el uso de las 
comillas al citar, se ilustran por medio del Ejemplo 1 que se presenta a continuación. 
 
Ejemplo 1. Uso de las comillas en citas textuales según 
lengua; tipografía Times New Roman 11 en el ejemplo 
 
En español: 
Apunta Quesada Soto que «solo a finales del siglo XIX se aprecia ya 
una preocupación por producir una literatura nacional costarricense». 
 
En francés: 
Quesada Soto souligne que « une préoccupation pour la production 
d'une littérature nationale au Costa Rica ne surgit que vers la fin du 
XIXe s ». 
En inglés: 

6 Apellido(s) (año), página. [Se incluirá el año solo si hace falta distinguir entre varias publicaciones del 
mismo autor.] 

5 Apellido(s), página. 
4 Apellido(s), página. 
3 Nombre Apellido(s), «Título del artículo», Título de la revista, volumen, número (año): páginas. 
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Quesada Soto states that “it was only during the late ninteenth 
century that a true concern for producing a national literature was 
perceived.” 
 
Título de segundo nivel [si los hubiese] 
​ Si la redacción del artículo está dividida en secciones, se empleará la negrita para 
los títulos; los títulos de segundo nivel además irán en cursiva. Los subtítulos de tercer 
nivel irán en cursiva únicamente. Finalmente, no se dejará espacio entre el título de 
segundo o tercer nivel y el siguiente párrafo. 
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​ Cuando haya que insertar cuadros, gráficos, imágenes, ejemplos, tablas o 
ilustraciones, debe hacerse previa mención a ellos dentro del texto del artículo, 
refiriéndose al cuadro 1 o al gráfico 1, según sea el caso, y después insertarlos. Por otro 
lado, todos estos elementos deben alinearse a la izquierda e ir antecedidos de una leyenda 
en negrita por medio de la cual se identifiquen de manera precisa sus contenidos. Se 
deberá evitar que los cuadros o gráficos queden en páginas separadas7. Todas estas 
normas se ilustran por medio del Cuadro 1. 
 
Cuadro 1. Ejemplo de cómo presentar cuadros y elementos 
similares, la leyenda y las medidas máximas (no más de 11 
cm. de anchura ni 16 cm. de altura, incluidas la leyenda y 
las notas al pie) 

Encabezado Encabezado Encabezado 
Texto del cuadro Texto del cuadro Texto del cuadro 

 
 

Texto del cuadro Texto del cuadro Texto del cuadro 
 
 

Texto del cuadro Texto del cuadro Texto del cuadro 
 
 

Fuente: [Se requerirá la fuente si el cuadro se basa en datos de otro 
documento y su respectiva referencia bibliográfica8. Para reproducir un 
cuadro, ilustración o similar, debe aportarse a la revista la respectiva 
autorización del titular de los derechos de publicación por escrito, esto por 
razones de derechos de autor.] 
 

Tal y como se estipula en las normas de edición, no se aceptarán cuadros, 
gráficos, imágenes, ejemplos, tablas o ilustraciones difusos, ilegibles, con una resolución 

8 Nombre Apellido(s), «Título del artículo o trabajo», Nombre de la página electrónica, fecha de la 
consulta, <dirección electrónica>. 

7 Nombre Apellido(s) y Nombre Apellido(s), «Título del artículo o sección», Título del libro (Ciudad: 
Editorial, año) página.  
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deficiente o cuyas medida superen las ya estipuladas9. En todos los casos el autor debe 
garantizar la calidad y nitidez de todo cuadro, gráfico, imagen, ejemplo, tabla o 
ilustración que se incluya en el artículo. 
 
Conclusiones [si las hubiese] 
 
​ Serán un conjunto de ideas razonadas, claras y explícitas, derivadas de la 
exposición previa. Se procurará que se presenten a manera de sumario, recapitulación o 
síntesis de lo expuesto, según el tipo de artículo que se haya redactado. 
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