
                                                                          เขียนท่ี  โรงเรียนหาดใหญ่วิทยาลัย ๒ 

                                                       วันท่ี........... เดือน.................................. พ.ศ. .................... 
 

เร่ือง  .......................................................................... 

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนหาดใหญ่วิทยาลัย ๒ 
 

ข้าพเจ้า............................................................ ตำแหน่ง....................... โรงเรียนหาดใหญ่วิทยาลัย ๒ 

⬜  ป่วย 

ขอลา​ ⬜  กิจส่วนตัว​ เน่ืองจาก..............................................................................................................​ 
​ ⬜  คลอดบุตร 
 

ต้ังแต่วันท่ี..........เดือน............................พ.ศ. ................. ถึงวันท่ี..........เดือน.........................พ.ศ...........................​  

มีกำหนด .................... วัน  ข้าพเจ้าได้ลา        ⬜ ป่วย    ⬜ กิจส่วนตัว    ⬜ คลอดบุตร   คร้ังสุดท้าย ต้ังแต่ 

วันท่ี...........เดือน...............................พ.ศ. ................. ถึงวันท่ี...........เดือน.........................พ.ศ.................................​ 
มีกำหนดวัน .................... วัน  ในระหว่างลาจะติดต่อข้าพเจ้าได้ท่ี บ้านเลขท่ี................. ถนน..................................​ 
ตรอก/ซอย........................................... ตำบล/แขวง........................................อำเภอ................................................​ 
จังหวัด.................................................... โทร. .................................................... 

 
ขอแสดงความนับถือ 

.................................................................. 

( .................................................................. ) 
 

สถิตการลาคร่ึงปีงบประมาณ  

ประเภทลา ลามาแล้ว ลาคร้ังน้ี รวมเป็น ลามาแล้ว รวมเป็น เห็นควรพิจารณาอนุญาต 

................................................ 
หัวหน้ากลุ่มสาระ 

 

เห็นควรพิจารณาอนุญาต 

ลาป่วย วัน วัน วัน คร้ัง คร้ัง 

ลากิจส่วนตัว วัน วัน วัน คร้ัง คร้ัง 

ลาคลอดบุตร วัน วัน วัน คร้ัง คร้ัง 

รวมท้ังหมด วัน คร้ัง 

................................................ 

(นางสาวมณีทิพ อ่อนเกตุพล) 

รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารวิชาการ 

 

เห็นควรพิจารณาอนุญาต 

 

........................................................... 

(นายสิทธิชัย ทองมาก) 

รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารบุคคล 

 



⬜ อนุญาต   ⬜ ไม่อนุญาต 

................................................ 

(นางฐาปนี  มะลี) 

ผู้อำนวยการโรงเรียนหาดใหญ่วิทยาลัย ๒ 

................ / ............... / ................ 

 

 

 

 

แบบบันทึกมอบหมายภาระหน้าท่ี 

โรงเรียนหาดใหญ่วิทยาลัย ๒ 

อำเภอหาดใหญ่ จังหวัดสงขลา 

วันท่ี...............เดือน.........................พ.ศ. ................ 

เร่ือง  มอบหมายภาระหน้าท่ี 
 

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนหาดใหญ่วิทยาลัย ๒ 

 

​ ด้วยข้าพเจ้า...............................................................ตำแหน่ง.............................วิทยฐานะ.................. 

ปฏิบัติหน้าท่ีงานสอนกลุ่มสาระ.................................................มีความประสงค์ ☐ไปราชการ ☐ลากิจส่วนตัว 

ในวันท่ี..............เดือน...........................พ.ศ. ...................ถึงวันท่ี..............เดือน.......................พ.ศ..................... 

จึงมอบหมายภาระงานดังน้ี 

วัน/เดือน/ปี คาบท่ี เวลา ห้องท่ีใช้สอน ผู้รับผิดชอบแทน ลงช่ือรับ

ทราบ 

หมายเหตุ 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

 

                     ขอแสดงความนับถือ 

                                                                      .................................................... 

                                                                    (.......................................................) 



    

                                                                               เห็นควรอนุมัติ 

                                                                     ....................................................       

                                                                   (.......................................................) 

                                                                             หัวหน้ากลุ่มสาระ 

                                                                                

                                                                        .................................................... 

                                                                          (นางสาวมณีทิพ อ่อนเกตุพล) 

                                        รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารวิชาการ 
 


