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●​ Tupoksi Lurah  
Mempunyai tugas pokok menyelenggarakan Pemerintahan , pembangunan , pembinaan 
kehidupan kemasyarakatan diwilayah kerjanya dan melaksanakan sebagian kewenangan yang 
dilimpahkan oleh walikota sesuai dengan peraturan perundang-undangan sedangkan fungsi 
Lurah adalah : 

●​ Merencanakan program kerja Kelurahan berdasarkan Renja sebagai pedoman 
pelaksanaan tugas. 

●​ Melaksanakan urusan tata usaha Kelurahan sesuai uraian tugas dan tanggung jawabnya 
untuk kelancaran pelaksanaan.Melaksanakan tertib administrasi serta membuat laporan 
berkala dan tashunan sessuai uraian tugas dan tanggung jawabny untuk kelancaran 
pelaksanaan.  

●​ Membagi tugas kepada bawahan sesuai dengan tugas agar tercipta pemerataan tugas. 
●​ Membimbing bawahan sesuai dengan bidangnya masing – masing untuk kejelasan 

pelaksanaan tugas. 
●​ Mengevaluasi hasil kerja bawahan sesuai dengan bidang tugasny agar tidak terjadi 

penyimpangan. 
●​ Mengevaluasi hasil kerja bawahan sesuai dengan periode untuk bahan peningkatan 

kesejahteraan masyarakat. 
●​ Melakukan pelayanan prima kepada masyarakat berdasarkan ketentuan Peraturan 

Perundang – undangan yang berlaku untuk meningkatkan kesejahteraan masyarakat. 
●​ Merencanakan dan melaksanakan pembangunan bersama seluruh komponen masyarakat 

sesuai dengan skala prioritas yang ditetapakan dalam musyawarah Kelurahan.  
●​ Melakukan pemberdayaan masyarakat dalam rangka meningkatkan partisipasi dan 

swadaya gotong royongsesuai dengan kemampuan dan tanggung jawabny untuk 
kelancaran pelaksanaan. 

●​ Melakukan pertanggung jawaban atas penyampaian Surat Perintah Pajak Terhitung, Pajak 
Bumi dan Bangunan ( SPPT PBB ) sesuai dengan ketentuan Peraturan Perundang – 
undangan yang berlaku agar tidak terjadi kesalahan. 



●​ Melakukan peningkatan kesadaran masyarakat dalamn membantu suksesny pemasukan 
pajak bumi dan bangunan serta pajak dan retribusi daerah berdasarkan peraturan untuk 
kelancaran pelaksanaan. 

●​ Melakukan motivasi dan memfasilitasi masyarakat dalam meningkatkan partisipasi dan 
peran aktif masyarakat sesuai dengan bidangnya untuk melaksanakan koordinasi sesuai 
dengan prosedur untuk kelancaran pembangunan. Melaksanakan koordinasi sesuai 
dengan prosedur untuk kelancaran pelaksanaan tugas.Melaporkan hasilk pelaksanaan 
tugas kepada atasan sesuai dengan pelaksanaan kegiatan sebagai pertangggung jawaban 
dalam melaksanakan tugas. 

 


