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คำนำ 

​ วทิยาลยัชมุชนเป็นสถาบนัอดุมศกึษาของรัฐ สงักดัสถาบนั
วทิยาลยัชมุชน กระทรวงการอดุมศกึษา วทิยาศาสตร ์ วจัิยและนวตั
กรรม มพัีนธกจิทีรั่ฐมอบหมายใหจั้ดการศกึษาตามความตอ้งการของ
ชมุชนทอ้งถิน่ระดบัอนุปรญิญา ทัง้ดา้นวชิาการและวชิาชพีทีส่อดคลอ้ง
กบัความตอ้งการของชมุชน หลกัสตูรของวทิยาลยัชมุชนจงึเกดิขึน้เพือ่
พัฒนาทกัษะความรูใ้นการประกอบอาชพีของประชาชนในทอ้งถิน่โดย
อาศยัความรว่มมอืจากสถานประกอบการทัง้ภาครัฐและเอกชน 
​ วทิยาเขตสโุขทยั วทิยาลยัชมุชนตาก เดมิจัดตัง้เป็นวทิยาลยั
ชมุชนสโุขทยัในปี พ.ศ. 2565 และเปลีย่นสถานะเป็นวทิยาเขตสโุขทยั 
วทิยาลยัชมุชนตาก เมือ่วนัที ่ 28 เมษายน 2568 ไดก้ำหนดโครงสรา้ง
หลกัสตูรอนุปรญิญารัฐประศาสนศาสตร ์ สาขาวชิาการปกครองทอ้งถิน่ 
หลกัสตูรใหม ่ พ.ศ. 2566 ซึง่กำหนดใหว้ชิา ปท 0142 การฝึก
ประสบการณ ์ (LG 0142 Field Experience) อยูใ่นหมวดวชิาเฉพาะ 
กลุม่วชิาการฝึกงาน (Internship) นักศกึษาทกุคนกอ่นจะสำเร็จการ
ศกึษาตอ้งผา่นการฝึกปฏบิตังิานดา้นรัฐประศาสนศาสตรใ์นหน่วยงาน
ภาครัฐหรอืเอกชนเกีย่วกบัการบรหิารจัดการโครงการ งานวางแผนและ
นโยบาย งานคลงัและงบประมาณ งานธรุการ งานใหบ้รกิารสาธารณะ 
งานบคุลากร งานประชาสมัพันธแ์ละประสานงานชมุชน เป็นตน้ เพือ่ให ้
นักศกึษาไดน้ำความรูแ้ละทกัษะทีไ่ดศ้กึษามาบรูณาการใหเ้กดิประ
โยชนใ์นงานทีไ่ดรั้บมอบหมาย นักศกึษาจะไดรั้บประสบการณต์รง เพือ่
พัฒนาตนเองใหม้สีมรรถนะ (Competency) พรอ้มทีจ่ะตอบสนองตอ่
สงัคม ในกรณีนักศกึษาทีม่หีนา้ทีรั่บผดิชอบในงานประจำสามารถใช ้
รายวชิานีไ้ปพัฒนางานประจำทีไ่ดรั้บมอบหมายในหน่วยงาน ใหม้ี
ประสทิธภิาพมากยิง่ขึน้ในลกัษณะการเขยีนโครงการเพือ่พัฒนางาน 
นอกจากนีนั้กศกึษายงัสามารถจดบนัทกึปรมิาณงานในแตล่ะวนัตลอด
การฝึกประสบการณว์ชิาชพี ชว่ยใหนั้กศกึษาสามารถประเมนิตนเองจาก
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ปรมิาณงานและคณุภาพของงานทีไ่ดรั้บมอบหมายวา่มปีระสทิธภิาพ
เพยีงใด 
​ นักศกึษามหีนา้ทีต่อ้งศกึษาวธิบีนัทกึการฝึกประสบการณว์ชิาชพี
ใหเ้ขา้ใจโดยตลอดและปฏบิตัติามขัน้ตอนตามแนวปฏบิตัทิีว่างไวอ้ยา่ง
ครบถว้นสมบรูณ ์ และเมือ่เสร็จสิน้การฝึกจะมกีารประเมนิการฝึก
ประสบการณว์ชิาชพีโดยหวัหนา้งานทีด่แูลนักศกึษาหรอืสถานประกอบ
การทีข่อเขา้รับการฝึกประสบการณว์ชิาชพี เพือ่ใหก้ารฝึกประสบการณ์
วชิาชพีของนักศกึษาบรรลวุตัถปุระสงคต์ามมาตรฐานและผลลพัธก์าร
เรยีนรูข้องหลกัสตูร (Program Learning Outcomes: PLOs) ของ
วทิยาลยัชมุชนตอ่ไป 
 
 

สาขาวชิาการปกครองทอ้งถิน่ กลุม่งานวชิาการ 
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คำชีแ้จง การใชส้มดุบนัทกึการฝึกประสบการณว์ชิาชพี 

1.​ นักศกึษาอา่นคำชีแ้จงในการใชส้มดุบนัทกึการฝึก
ประสบการณว์ชิาชพี กอ่นออกฝึกประสบการณว์ชิาชพี 

2.​ นักศกึษาทกุคนทีเ่ขา้รับการฝึกประสบการณว์ชิาชพี จะตอ้ง
บนัทกึผลการฝึกประสบการณว์ชิาชพีในสมดุบนัทกึการฝึกประสบการณ์
วชิาชพีเลม่นีท้กุวนั 

3.​ สมดุบนัทกึการฝึกประสบการณว์ชิาชพีนี ้ จะเกบ็เป็นหลกัฐาน
ใหท้างหลกัสตูรอนุปรญิญา             รัฐประศาสนศาสตร ์สาขาวชิาการ
ปกครองทอ้งถิน่ วทิยาเขตสโุขทยั วทิยาลยัชมุชนตาก ไดท้ราบวา่
นักศกึษาไดป้ฏบิตังิานอะไรบา้ง มาก นอ้ยเพยีงใด เพือ่ประโยชนต์อ่การ
ฝึกประสบการณว์ชิาชพีของนักศกึษาเอง 

4.​ สมดุบนัทกึการฝึกประสบการณว์ชิาชพีใหเ้ขยีนเป็นลกัษณะ
ของงานทีป่ฏบิตั ิ ถา้มกีารปฏบิตังิานผดิพลาดระหวา่งการปฏบิตังิาน มี
แนวทางแกไ้ขอยา่งไร ใหบ้นัทกึไวด้ว้ยเชน่กนั 

5.​ วนัใดทีนั่กศกึษาลาป่วย หรอืลากจิ ใหบ้นัทกึไวด้ว้ยเชน่กนั 
6.​ นักศกึษาตอ้งสง่สมดุบนัทกึการฝึกประสบการณว์ชิาชพีใหแ้ก่

ผูค้วบคมุการฝึก เพือ่ตรวจสอบ และใหล้งลายมอืชือ่รับทราบเป็น
หลกัฐานทกุวนั 
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7.​ นักศกึษาจะตอ้งนำสมดุบนัทกึการฝึกประสบการณว์ชิาชพีมา
ทกุครัง้ทีม่กีารนัดสมัมนา ณ หน่วยจัดการศกึษาตามแผนปฏบิตักิารของ
อาจารยน์เิทศ 

8.​ นักศกึษาตอ้งดแูลสมดุบนัทกึการฝึกประสบการณว์ชิาชพีให ้
มคีวามสะอาด เรยีบรอ้ย                   ไมเ่ปรอะเป้ือน และไมใ่หส้ญูหาย 
เพือ่นำสง่อาจารยน์เิทศและหลกัสตูรฯ เมือ่เสร็จสิน้การฝึกประสบการณ์
วชิาชพี 

9.​ นักศกึษาทกุคนตอ้งมคีะแนนครบถว้นตามกำหนดของ
วทิยาลยัชมุชน และมจีำนวนชัว่โมงครบตามเกณฑข์องหลกัสตูรฯ  

แนวปฏบิตัสิำหรบัการฝึกประสบการณว์ชิาชพี 
นักศกึษาทีเ่ขา้รับการฝึกประสบการณว์ชิาชพี เปรยีบเสมอืน

ตวัแทนของวทิยาเขตสโุขทยั วทิยาลยัชมุชนตาก ดงันัน้นักศกึษาควร
ปฏบิตัตินใหถ้กูตอ้งตามกฎ ระเบยีบ และขอ้บงัคบัของหน่วยงาน/สถาน
ประกอบการโดยเครง่ครัด เพือ่จะไดเ้ป็นผูร้ว่มงานทีด่ ี อกีทัง้ยงัเป็นการ
เผยแพรช่ือ่เสยีงของตนเอง และวทิยาลยัชมุชนดว้ย 

วธิกีารและเกณฑก์ารวดัผลการฝึกประสบการณว์ชิาชพี 
อาจารยผ์ูค้วบคมุ/อาจารยท์ีป่รกึษารายวชิา ปท 0142 การฝึก

ประสบการณ ์จะพจิารณาคะแนนจากกจิกรรมดงัตอ่ไปนี ้
1.​ การเขา้รว่มปฐมนเิทศ การสมัมนาการเขยีนโครงการ การ

เขยีนรายงานการฝึกประสบการณว์ชิาชพี และการปัจฉมินเิทศหลงัเสร็จ
สิน้การออกฝึกประสบการณว์ชิาชพี 

2.​ เวลาการปฏบิตังิาน จะตอ้งมจีำนวนชัว่โมงครบตามทีก่ำหนด
ไวใ้นโครงสรา้งหลกัสตูรวทิยาลยัชมุชน (240 ชัว่โมง) 

3.​ การประเมนิผลโดยผูค้วบคมุการฝึกประสบการณว์ชิาชพี ใน
สถานประกอบการหรอืหน่วยงานทีนั่กศกึษาปฏบิตังิานอยูใ่นขณะนัน้ 

4.​ ขอ้มลูจากการนเิทศนักศกึษาฝึกประสบการณว์ชิาชพี ตลอด
ระยะเวลาการฝึกประสบการณว์ชิาชพี 

สมดุบนัทกึการฝึกประสบการณว์ชิาชพี วทิยาเขตสโุขทยั วทิยาลยัชมุชนตาก    
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5.​ รายงานผลการฝึกประสบการณว์ชิาชพี หรอืโครงการ จำนวน 
1 เลม่ 

แนวทางในการกำหนดสดัสว่นการใหค้ะแนนการฝึก
ประสบการณว์ชิาชพี 

​ คะแนนเต็มทัง้หมดรวม​ ​ ​ ​ ​ ​ 100​
คะแนน 
​ สว่นที ่1 สถานประกอบการ หรอืหน่วยงาน​ ​ ​ ​  50
​ คะแนน 
​ สว่นที ่2 หลกัสตูร/วทิยาเขตสโุขทยั​ ​ ​ ​  50​
คะแนน 

​ รายละเอยีดคะแนน 
สว่นที ่1 คะแนนสถานประกอบการ หรอืหนว่ยงาน 

1.1 คะแนนการประเมนิผลจากหน่วยงาน (ไมน่อ้ยกวา่รอ้ยละ 
60) ​ 40  คะแนน 

1.2 คะแนนลงเวลาปฏบิตังิาน (ไมน่อ้ยกวา่รอ้ยละ 80)​
​ 10  คะแนน 
สว่นที ่2 คะแนนจากหลกัสตูร/วทิยาเขตสโุขทยั 
​ 2.1 กลุม่นักศกึษาฝึกประสบการณว์ชิาชพี เต็มเวลา (รปูแบบ

ที ่1) 
2.1.1 คะแนนการเขา้รว่มปฐมนเิทศการฝึกประสบการณ์

วชิาชพี​   5  คะแนน 
2.1.2 คะแนนสมดุบนัทกึการฝึกประสบการณว์ชิาชพี​ 10  

คะแนน 
2.1.3 คะแนนการออกนเิทศนักศกึษา​ 10  คะแนน 
2.1.4 คะแนนรายงานผลการฝึกประสบการณว์ชิาชพี  
        (รายงาน + รปูเลม่)​ 15  คะแนน 
2.1.5 คะแนนสอบประมวลความรู​้ 10  คะแนน 

​ ​ 2.2 กลุม่นักศกึษาทำโครงการ (รปูแบบที ่2, 3) 

สมดุบนัทกึการฝึกประสบการณว์ชิาชพี วทิยาเขตสโุขทยั วทิยาลยัชมุชนตาก    
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2.2.1 คะแนนการเขา้รว่มปฐมนเิทศการฝึกประสบการณ์
วชิาชพี​   5  คะแนน 

2.2.2 คะแนนสมดุบนัทกึการฝึกประสบการณว์ชิาชพี​ 10  
คะแนน 

2.2.3 คะแนนการออกนเิทศนักศกึษา​ 10  คะแนน 
2.2.4 คะแนนรายงานผลการจัดทำโครงการพัฒนางาน 
        (รายงาน + รปูเลม่)​ 15  คะแนน 
2.2.5 คะแนนสอบประมวลความรู​้ 10  คะแนน 

 
 
 
 
 
 
​  

เกณฑก์ารใหค้ะแนนระดบัผลการฝึกประสบการณว์ชิาชพี 
80​ คะแนนขึน้ไป​ ความหมาย  ​ ดเียีย่ม​ ใหร้ะดบั

​ A 
75 – 79​ คะแนน​ ความหมาย​ ดมีาก​ ใหร้ะดบั

​ B+ 
70 – 74 ​ คะแนน​ ความหมาย​ ด​ี ใหร้ะดบั​ B 
65 – 69​ คะแนน​ ความหมาย​ ดพีอใช​้ ใหร้ะดบั

​ C+ 
60 – 64​ คะแนน​ ความหมาย​ พอใช​้ ใหร้ะดบั

​ C 
55 – 59 ​ คะแนน​ ความหมาย​ ผา่น​ใหร้ะดบั​ D+ 
50 – 54​ คะแนน​ ความหมาย​ ผา่น​ใหร้ะดบั​ D 
ต่ำกวา่ 50 คะแนน​ความหมาย​ ไมผ่า่น​ ใหร้ะดบั ​ F 
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หมายเหต ุ กรณี หากคะแนนการฝึกประสบการณไ์มส่มบรูณใ์นสว่น
ใดสว่นหนึง่ ใหร้ะดบัคะแนน I 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขอ้มลูหนว่ยงานพอสงัเขป 
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1.​ชือ่สถานทีฝึ่กประสบการณ์
วชิาชพี.......................................................................................
.......................... 

2.​ประเภทของหนว่ยงาน 
​​   หน่วยงานราชการ​​   หน่วยงานเอกชน​ ​   ธรุกจิ
สว่นตวั 

3.​ทีต่ ัง้สถานทีฝึ่กงาน 

ทีอ่ยู ่ เลขที.่........... หมูท่ี.่.......... 
ตำบล.................................................... 
อำเภอ.............................................. 

จังหวดั.................................. โทรศพัท.์................................. เว็บ
ไซตห์น่วยงาน.............................................. 

E-mail………………………………………………………………
………………………………………………………………………
……. 

4.​ชือ่หวัหนา้หนว่ยงาน 

……………………………………………………………………….
. ตำแหน่ง......................................................................... 

5.​ชือ่ผูค้วบคมุการฝึกงาน 

……………………………………………………………………….
. ตำแหน่ง......................................................................... 

เบอร์
โทรศพัท.์........................................................................................
.......................................................... 

6.​อตัรากำลงั/จำนวนบคุลากรในหนว่ยงาน......................... คน 

แผนทีห่น่วยงาน (รปูจาก Google Map)                                      

สมดุบนัทกึการฝึกประสบการณว์ชิาชพี วทิยาเขตสโุขทยั วทิยาลยัชมุชนตาก    
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ใบลงเวลาการฝึกประสบการณว์ชิาชพี 
สถานทีฝึ่กประสบการณ์
วชิาชพี..........................................................................................
................................. 
ระยะเวลาในการฝึกประสบการณ ์
ตัง้แตว่นัที.่....... เดอืน................................... พ.ศ. .......... ถงึวนั
ที.่....... เดอืน..................................... พ.ศ. ........ 

ที ่ วนั/เดอืน/
ปี 

ลายมอืชอื เวลา
มา 

ลายมอืชอื เวลา
กลบั 

หมาย
เหต ุ

1       
2       
3       
สมดุบนัทกึการฝึกประสบการณว์ชิาชพี วทิยาเขตสโุขทยั วทิยาลยัชมุชนตาก    
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ที ่ วนั/เดอืน/
ปี 

ลายมอืชอื เวลา
มา 

ลายมอืชอื เวลา
กลบั 

หมาย
เหต ุ

4       
5       
6       
7       
8       
9       
1
0 

      

11       
1
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1
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1
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1
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1
6 

      

1
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1
8 
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ที ่ วนั/เดอืน/
ปี 

ลายมอืชอื เวลา
มา 

ลายมอืชอื เวลา
กลบั 

หมาย
เหต ุ

1
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2
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2
1 

      

2
2 

      

2
3 

      

2
4 

      

2
5 

      

2
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2
7 

      

2
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2
9 

      

3
0 

      

สมดุบนัทกึการฝึกประสบการณว์ชิาชพี วทิยาเขตสโุขทยั วทิยาลยัชมุชนตาก    
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ที ่ วนั/เดอืน/
ปี 

ลายมอืชอื เวลา
มา 

ลายมอืชอื เวลา
กลบั 

หมาย
เหต ุ

3
1 

      

3
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3
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3
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3
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3
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3
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3
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3
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4
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4
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4
2 
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ที ่ วนั/เดอืน/
ปี 

ลายมอืชอื เวลา
มา 

ลายมอืชอื เวลา
กลบั 

หมาย
เหต ุ

4
3 

      

4
4 

      

4
5 

      

4
6 

      

4
7 

      

4
8 

      

4
9 

      

5
0 

      

แบบบนัทกึการฝึกประสบการณว์ชิาชพีประจำวนั 

วนัปฏบิตังิาน วนัที.่................. 
เดอืน........................................................ พ.ศ. .................... 

งานทีป่ฏบิตัปิระจำวนั (อธบิายหรอืบนัทกึเป็นขอ้ ๆ พอเขา้ใจ) และ
ความรูจ้ากการคน้ควา้เพิม่เตมิ 
......................................................................................................
......................................................................... 

สมดุบนัทกึการฝึกประสบการณว์ชิาชพี วทิยาเขตสโุขทยั วทิยาลยัชมุชนตาก    
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บนัทกึความเห็นของผูค้วบคมุการฝึกประสบการณว์ชิาชพี 
......................................................................................................
......................................................................... 
......................................................................................................
......................................................................... 
 
 

ลงชือ่......................................................... 
(...............................................................) 

ผูค้วบคมุการฝึกประสบการณว์ชิาชพี 
แบบบนัทกึการฝึกประสบการณว์ชิาชพีประจำวนั 

วนัปฏบิตังิาน วนัที.่................. 
เดอืน........................................................ พ.ศ. .................... 

งานทีป่ฏบิตัปิระจำวนั (อธบิายหรอืบนัทกึเป็นขอ้ ๆ พอเขา้ใจ) และ
ความรูจ้ากการคน้ควา้เพิม่เตมิ 
......................................................................................................
......................................................................... 
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บนัทกึความเห็นของผูค้วบคมุการฝึกประสบการณว์ชิาชพี 
......................................................................................................
......................................................................... 
......................................................................................................
......................................................................... 
 
 

ลงชือ่......................................................... 
(...............................................................) 

ผูค้วบคมุการฝึกประสบการณว์ชิาชพี 
แบบบนัทกึการฝึกประสบการณว์ชิาชพีประจำวนั 

วนัปฏบิตังิาน วนัที.่................. 
เดอืน........................................................ พ.ศ. .................... 

งานทีป่ฏบิตัปิระจำวนั (อธบิายหรอืบนัทกึเป็นขอ้ ๆ พอเขา้ใจ) และ
ความรูจ้ากการคน้ควา้เพิม่เตมิ 
......................................................................................................
......................................................................... 

สมดุบนัทกึการฝึกประสบการณว์ชิาชพี วทิยาเขตสโุขทยั วทิยาลยัชมุชนตาก    
17 

 



 

......................................................................................................

......................................................................... 

......................................................................................................

......................................................................... 

......................................................................................................

......................................................................... 

......................................................................................................

......................................................................... 

......................................................................................................

......................................................................... 

......................................................................................................

......................................................................... 

......................................................................................................

......................................................................... 

......................................................................................................

......................................................................... 

......................................................................................................

......................................................................... 

......................................................................................................

......................................................................... 

......................................................................................................

......................................................................... 

......................................................................................................

......................................................................... 

......................................................................................................

......................................................................... 

สมดุบนัทกึการฝึกประสบการณว์ชิาชพี วทิยาเขตสโุขทยั วทิยาลยัชมุชนตาก    
18 

 



 

......................................................................................................

......................................................................... 

......................................................................................................

......................................................................... 

......................................................................................................

......................................................................... 

......................................................................................................

......................................................................... 
 
บนัทกึความเห็นของผูค้วบคมุการฝึกประสบการณว์ชิาชพี 
......................................................................................................
......................................................................... 
......................................................................................................
......................................................................... 
 
 

ลงชือ่......................................................... 
(...............................................................) 

ผูค้วบคมุการฝึกประสบการณว์ชิาชพี 
แบบบนัทกึการฝึกประสบการณว์ชิาชพีประจำวนั 

วนัปฏบิตังิาน วนัที.่................. 
เดอืน........................................................ พ.ศ. .................... 

งานทีป่ฏบิตัปิระจำวนั (อธบิายหรอืบนัทกึเป็นขอ้ ๆ พอเขา้ใจ) และ
ความรูจ้ากการคน้ควา้เพิม่เตมิ 
......................................................................................................
......................................................................... 

สมดุบนัทกึการฝึกประสบการณว์ชิาชพี วทิยาเขตสโุขทยั วทิยาลยัชมุชนตาก    
19 

 



 

......................................................................................................

......................................................................... 

......................................................................................................

......................................................................... 

......................................................................................................

......................................................................... 

......................................................................................................

......................................................................... 

......................................................................................................

......................................................................... 

......................................................................................................

......................................................................... 

......................................................................................................

......................................................................... 

......................................................................................................

......................................................................... 

......................................................................................................

......................................................................... 

......................................................................................................

......................................................................... 

......................................................................................................

......................................................................... 

......................................................................................................

......................................................................... 

......................................................................................................

......................................................................... 

สมดุบนัทกึการฝึกประสบการณว์ชิาชพี วทิยาเขตสโุขทยั วทิยาลยัชมุชนตาก    
20 

 



 

......................................................................................................

......................................................................... 

......................................................................................................

......................................................................... 

......................................................................................................

......................................................................... 

......................................................................................................

......................................................................... 
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ผูค้วบคมุการฝึกประสบการณว์ชิาชพี 
แบบบนัทกึการฝึกประสบการณว์ชิาชพีประจำวนั 

วนัปฏบิตังิาน วนัที.่................. 
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ระบทุกุคน) 

ชือ่
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ชือ่อาจารย์
นเิทศ.............................................................................................
...................................................... 
ชือ่สถานทีฝึ่กประสบการณ์
วชิาชพี..........................................................................................
............................ 
ระยะเวลาในการฝึกประสบการณว์ชิาชพี............................ ชัว่โมง 
1.​ผลทีไ่ดร้บัจากการฝึกประสบการณว์ชิาชพี (ความรู ้ ทกัษะ 

จรยิธรรม ลกัษณะสว่นบคุคล) 
1.1 ดา้นความ

รู.้...................................................................................................
.................................... 
......................................................................................................
......................................................................... 
......................................................................................................
......................................................................... 
......................................................................................................
......................................................................... 
​ 1.2 ดา้น
ทกัษะ.............................................................................................
............................................ 
......................................................................................................
......................................................................... 
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​ 1.3 ดา้น
จรยิธรรม.......................................................................................
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​ 1.4 ดา้นลกัษณะสว่น
บคุคล............................................................................................
........................ 
......................................................................................................
......................................................................... 
......................................................................................................
......................................................................... 
......................................................................................................
......................................................................... 
2.​ปญัหาและอปุสรรคในการฝึกประสบการณว์ชิาชพีของ

นกัศกึษา 
​ 2.1 
ปญัหา............................................................................................
.................................................... 
......................................................................................................
......................................................................... 
......................................................................................................
......................................................................... 
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​ 2.2 
อปุสรรค.........................................................................................
................................................... 
......................................................................................................
......................................................................... 
......................................................................................................
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3.​ขอ้คดิเห็นและขอ้เสนอแนะ 

​ 3.1 
ขอ้คดิเห็น......................................................................................
.................................................... 
......................................................................................................
......................................................................... 
......................................................................................................
......................................................................... 
​ 3.2 ขอ้เสนอ
แนะ...............................................................................................
...................................... 
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ระบ)ุ 
......................................................................................................
......................................................................... 
......................................................................................................
......................................................................... 
......................................................................................................
......................................................................... 
......................................................................................................
......................................................................... 
......................................................................................................
......................................................................... 
......................................................................................................
......................................................................... 
......................................................................................................
......................................................................... 
......................................................................................................
......................................................................... 
......................................................................................................
......................................................................... 

 
 

สมดุบนัทกึการฝึกประสบการณว์ชิาชพี วทิยาเขตสโุขทยั วทิยาลยัชมุชนตาก    
119 

 



 

ลงชือ่........................................................... อาจารยน์เิทศ 
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ความคดิเห็น/ขอ้เสนอแนะของผูค้วบคมุการฝึกประสบการณ์
วชิาชพี (ผูค้วบคมุการฝึกกรณุาระบ)ุ 
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การเขยีนรายงานการฝึกประสบการณว์ชิาชพี รปูแบบที ่1 
สำหรบันกัศกึษาทีฝึ่กประสบการณว์ชิาชพีแบบเต็มเวลา 

(กรณีไมม่งีานทำ) 
 

หนา้ปก (ตามแบบฟอรม์ทีก่ำหนด) 
ปกใน​ (ตามแบบฟอรม์ทีก่ำหนด) 
คำนำ 
สารบญั 
สว่นที ่1  ประวตัผิูฝึ้กประสบการณว์ชิาชพี 
​ ประวตัผิูฝึ้กประสบการณว์ชิาชพี (ตามแบบฟอรม์ทีก่ำหนด) 
สว่นที ่2​ ขอ้มลูท ัว่ไปของสถานประกอบการ 

-​ ประวตัคิวามเป็นมาของสถานประกอบการ 
-​ ทีอ่ยู ่และแผนทีโ่ดยสงัเขป 
-​ โครงสรา้งองคก์ร 
-​ ลกัษณะงานของสถานประกอบการ 

สว่นที ่3​ ภาระงานทีป่ฏบิตั ิ
-​ งานทีไ่ดรั้บมอบหมาย 
-​ ขัน้ตอนการปฏบิตังิานทีไ่ดรั้บมอบหมาย 
-​ ประโยชนท์ีไ่ดรั้บ 
-​ ขอ้เสนอแนะ 

1)​ขอ้เสนอแนะเกีย่วกบัสถานประกอบการ 
2)​ขอ้เสนอแนะเกีย่วกบัการฝึกประสบการณว์ชิาชพีรุน่ตอ่ไป 

สว่นที ่4​ ภาพกจิกรรม 
​ ภาพกจิกรรมการฝึกประสบการณว์ชิาชพี (พรอ้มบรรยายอยา่ง
ละเอยีด) 
บรรณานกุรม 

สมดุบนัทกึการฝึกประสบการณว์ชิาชพี วทิยาเขตสโุขทยั วทิยาลยัชมุชนตาก    
123 

 



 

ปกหลงั 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
คำชีแ้จงการฝึกประสบการณว์ชิาชพีแบบเสนอโครงการ 

รปูแบบที ่2, 3 
(กรณี มงีานทำ) 

​ การฝึกประสบการณว์ชิาชพีรปูแบบนีเ้ป็นวธิกีารหนึง่ของรายวชิา
การฝึกงานวทิยาลยัชมุชนทีมุ่ง่พัฒนานักศกึษาเพือ่พัฒนาองคก์รหรอื
ชมุชนหรอืการประกอบวชิาชพีโดยการใหนั้กศกึษาสามารถเลอืกทำ
โครงการพัฒนางานหรอืพัฒนาชมุชนทอ้งถิน่ตามความถนัดความสนใจ
ทีส่อดคลอ้งกบัโปรแกรมวชิาทีเ่รยีนตามสภาพของชมุชนหรอืทอ้งถิน่ 
ซึง่วทิยาลยัชมุชนสนับสนุนใหนั้กศกึษาสามารถดำเนนิการตามโครงการ
ทีอ่าจารยท์ีป่รกึษาโครงการและหวัหนา้สาขาวชิาอนุมตัแิลว้ และ
โครงการนัน้จะตอ้งมคีวามเป็นไปได ้ สามารถดำเนนิการใหเ้สร็จสิน้
ภายใน 1 ภาคเรยีน 

ลกัษณะโครงการ 
1.​ เป็นโครงการทีพั่ฒนาองคก์ร ชมุชนทีส่อดคลอ้งกบัโปรแกรม

วชิาทีเ่รยีน 
2.​ เป็นโครงการดำเนนิการดว้ยตนเองเป็นรายบคุคลหรอืเป็น

กลุม่นักศกึษาเพือ่พัฒนาองคก์รและชมุชนหรอืวทิยาลยั 
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3.​ เป็นโครงการทีม่กีจิกรรมเริม่ตัง้แต ่ การวางแผน การดำเนนิ
การ โดยตดิตามและประเมนิผลองคก์ร/ชมุชน หรอืการใหบ้รกิาร หรอื
พัฒนาการดำเนนิธรุกจิ หรอืพัฒนาการทำงาน การประเมนิผลการปฏบิตั ิ
งานตามโครงการ 

ลำดบัข ัน้ตอนการดำเนนิการฝึกประสบการณว์ชิาชพีในรปูแบบ
โครงการ 

1.​ นักศกึษาจัดทำโครงการรายบคุคลหรอืรายกลุม่สง่อาจารยท์ี่
ปรกึษาโครงการ (มาจากอาจารยผ์ูรั้บผดิชอบรายวชิาฝึกประสบการณ)์ 
เห็นชอบ และขออนุมตัโิครงการจากหวัหนา้สาขาวชิาตอ่ไป 

2.​ นักศกึษาและอาจารยท์ีป่รกึษาโครงการ รว่มกนัพจิารณาแผน
ปฏบิตัทิีนั่กศกึษานำเสนอ เพือ่ใหก้ารจัดทำโครงการสมบรูณส์ำเร็จตาม
ขัน้ตอนทีก่ำหนด 

3.​ อาจารยท์ีป่รกึษาโครงการตดิตามประเมนิผลการจัดทำ
โครงการตามเวลาทีก่ำหนดไวใ้นแผนปฏบิตังิาน เพือ่ชว่ยแกไ้ขปัญหา
อปุสรรคทีอ่าจเกดิขึน้จากการปฏบิตังิานโครงการ 

4.​ อาจารยท์ีป่รกึษาโครงการรว่มกบันักศกึษาประเมนิผลการ
ดำเนนิงานตามโครงการ 

5.​ นักศกึษานำเสนอผลการปฏบิตังิานโครงการตอ่อาจารยผ์ู ้
รับผดิชอบรายวชิาการฝึกประสบการณแ์ละจัดสง่รปูเลม่สมบรูณแ์บบไฟล ์
Word และไฟล ์PDF  

6.​ อาจารยผ์ูรั้บผดิชอบรายวชิาการฝึกประสบการณป์ระเมนิผล
การเรยีน (ใหเ้กรด) นักศกึษา 

เกณฑก์ารพจิารณาอนมุตัโิครงการ 
​ เกณฑก์ารพจิารณาตดัสนิใจเพือ่อนุมตัโิครงการ มดีงันี ้

1.​ เป็นโครงการทีส่อดคลอ้งกบัโปรแกรมวชิาทีเ่รยีน 
2.​ เป็นโครงการทีพั่ฒนาองคก์ร หรอืสถานประกอบการ หรอื

ชมุชน หรอืวทิยาลยั 
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3.​ เป็นโครงการทีส่อดคลอ้งกบัสภาวะเศรษฐกจิและสงัคม รวม
ทัง้ไมม่ผีลกระทบตอ่สภาพแวดลอ้ม 

4.​ เป็นโครงการทีม่คีวามเป็นไปได ้ โดยคำนงึถงึความพรอ้มใน
เรือ่งงบประมาณ เครือ่งมอื วสัด ุ อปุกรณ ์ วตัถดุบิ เทคนคิ/เทคโนโลยทีี่
นำมาใช ้การบรหิารจัดการและการตลาด 
ผูป้ระเมนิผลโครงการ 

1.​ วทิยาลยัชมุชน: อาจารยท์ีป่รกึษาโครงการ อาจารยน์เิทศ 
และหวัหนา้สาขาวชิา 

2.​ องคก์ร/สถานทีฝึ่กประสบการณว์ชิาชพี 

องคป์ระกอบของขอ้เสนอโครงการ 
1.​ ชือ่โครงการ ควรสัน้ ๆ กระชบั ชดัเจน เฉพาะเจาะจง และ

สือ่ความหมายไดว้า่จะทำอะไร 
2.​ หลกัการและเหตผุล แสดงใหเ้ห็นถงึความจำเป็นหรอืความ

สำคญั หรอืภมูหิลงัในการจัดทำโครงการ โดยอาจหาขอ้มลูหรอืทฤษฎี
มาสนับสนุนใหส้มเหตสุมผล การเขยีนหลกัการและเหตผุลในสว่นนี้
ประกอบดว้ยสว่นสำคญั 3 สว่น คอื 

-​ ความเป็นมาของโครงการยอ่ ๆ 
-​ เหตผุลและความจำเป็นทีต่อ้งมโีครงการนัน้ ๆ 
-​ วธิกีารดำเนนิโครงการยอ่ ๆ 

​ การเขยีนในสว่นตา่ง ๆ ดงักลา่วควรกระชบั ตรงประเด็น มหีลกัฐาน 
ขอ้มลูเหตผุล ในรปูของขอ้เท็จจรงิเชงิประจักษ์ และมคีวามเป็นไปได ้

3.​ วตัถปุระสงค ์ แสดงใหเ้ห็นถงึทศิทางในการดำเนนิงาน
โครงการ และความตอ้งการทีจ่ะกระทำสิง่ใดสิง่หนึง่ใหเ้ห็นผลอยา่ง
ชดัเจน การเขยีนวตัถปุระสงคค์วรเขยีนเป็นขอ้ ๆ เรยีงลำดบัความสำคญั 
โดยคำนงึถงึลกัษณะตา่ง ๆ ดงันี ้(หลกัการ SMART) 

-​ มคีวามเป็นไปได ้
-​ วดัและประเมนิผลได ้
-​ ระบสุ ิง่ทีต่อ้งการได ้
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-​ มคีวามเป็นเหตเุป็นผล 
-​ มกีำหนดระยะเวลา 

4.​ เป้าหมาย เป็นการคาดหวงัเกีย่วกบัผลผลติทีจ่ะไดรั้บเมือ่
ดำเนนิการตามโครงการ การเขยีนเป้าหมายจะตอ้งเขยีนใหช้ดัเจนวา่
ตอ้งการผลติอะไร อยา่งไร ทัง้ในเชงิปรมิาณและเชงิคณุภาพ 

5.​ วธิกีารดำเนนิงาน แสดงถงึแนวทางและวธิกีารทีจ่ะตอ้งทำ
ตามลำดบัขัน้ตอนตัง้แตเ่ริม่ตน้จนสิน้สดุโครงการ โดยกำหนดเป็นแผน
ปฏบิตังิานแสดงรายละเอยีดของกจิกรรมและระยะเวลาดำเนนิการ 

6.​ ระยะเวลาและสถานทีด่ำเนนิการ ระบถุงึชว่งระยะเวลาและ
สถานทีใ่นการดำเนนิงานตัง้แตเ่ริม่ตน้จนสิน้สดุโครงการ 

7.​ งบประมาณและทรพัยากร ระบถุงึคา่ใชจ้า่ย วสัด ุครภุณัฑ์
และทรัพยากรทีใ่ชใ้นการดำเนนิการ รวมทัง้แหลง่ทีม่าของเงนิทนุและ
ทรัพยากร โดยการกำหนดงบประมาณและทรัพยากรทีใ่ชต้อ้งคำนงึถงึ
ความประหยดั ความมปีระสทิธภิาพ ประสทิธผิล และความยตุธิรรม 

8.​ การตดิตามและประเมนิผล ระบวุา่จะตดิตามความกา้วหนา้
/การพัฒนาการดำเนนิงานอยา่งไร จะประเมนิความสำเร็จของการดำเนนิ
งานอยา่งไร ใครเป็นผูรั้บผดิชอบโครงการ โดยหวัขอ้การประเมนิจะตอ้ง
สอดคลอ้งกบัวตัถปุระสงคข์องโครงการ 

9.​ ผูร้บัผดิชอบโครงการ หมายถงึ บคุคลหรอืกลุม่บคุคล ซีง่
เป็นผูด้ำเนนิงานตามโครงการฯ ใหเ้ป็นไปตามวตัถปุระสงคแ์ละเป้าหมาย 

10.​ ผลทีค่าดวา่จะไดร้บั แสดงถงึผลประโยชนท์ีผู่ด้ำเนนิ
โครงการและผูเ้กีย่วขอ้งจะไดรั้บหลงัโครงการสิน้สดุ ทัง้ทางตรงและ
ทางออ้ม 

11.​ องคก์ร/เครอืขา่ยทีเ่ก ีย่วขอ้ง ระบถุงึหน่วยงานภาครัฐ/
เอกชน และองคก์รหรอืสถานประกอบการตา่ง ๆ ทีใ่หก้ารสนับสนุนการ
ดำเนนิโครงการ 

12.​ ความเห็นชอบของทีป่รกึษาโครงการ โดยระบถุงึความ
คดิเห็นโครงการทีพั่ฒนาตามโครงการเพือ่ประโยชนต์อ่การพจิารณา 
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13.​ ผูอ้นมุตัโิครงการ ระบถุงึผูม้อีำนาจพจิารณาตรวจสอบ
โครงการเพือ่อนุมตัทิัง้สถานศกึษาและองคก์ารเครอืขา่ยทีเ่กีย่วขอ้ง​  
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ข ัน้ตอนการดำเนนิการฝึกประสบการณว์ชิาชพี แบบ
โครงการ (แบบที ่2, 3) 
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การเขยีนรายงานการฝึกประสบการณว์ชิาชพี รปูแบบที ่2, 3 

สำหรบันกัศกึษาทีท่ำโครงการ 

รายงานการฝึกประสบการณว์ชิาชพี เป็นรายงานวชิาการทีนั่กศกึษาจะ
ตอ้งเรยีนระหวา่งการปฏบิตั ิณ หน่วยงาน/ชมุชน ทีฝึ่กประสบการณ ์การ
เขยีนรายงานทีด่จีะตอ้งมคีวามสมบรูณข์องเนือ้หา รปูแบบหวัขอ้         
ตา่ง ๆ จะถกูกำหนดไวเ้ป็นระบบ ในทีน่ีจ้ะนำเสนอไว ้2 รปูแบบ ดงันี​้  
 

  การรายงานแบบ 5 บท ประกอบดว้ย 
 

1.​ สว่นนำ เป็นสว่นประกอบทีจ่ะเขา้ถงึเนือ้หาของระบบ ทำให ้
งา่ยตอ่การเขา้สูเ่นือ้หาของรายงาน ประกอบดว้ย 

-​ ปกนอก 
-​ ปกใน 
-​ สารบญัเรือ่ง 
-​ สารบญัตาราง 
-​ สารบญัรปูภาพ 

2.​ สว่นของเนือ้เร ือ่ง ประกอบดว้ย 
​ บทที ่1 บทนำ 

-​ สว่นนี ้จะเป็นหลกัการและเหตผุล วตัถปุระสงคแ์ละเป้าหมาย 
ตามรายละเอยีดของขอ้เสนอโครงการทีเ่สนอ 

บทที ่2 เอกสาร ทฤษฎ ีงานวจิยัทีเ่ก ีย่วขอ้ง 
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-​ เอกสาร แนวคดิ ทฤษฎทีีเ่กีย่วขอ้ง 
-​ งานวจัิยอืน่ ๆ ทีเ่กีย่วขอ้ง 
บทที ่3 วธิดีำเนนิการ 

-​ ขัน้ตอนกจิกรรมดำเนนิการ 
​ - การเตรยีมการกอ่นดำเนนิการ 
​ - การดำเนนิการแตล่ะขัน้ตอน 
- ​เครือ่งมอืทีใ่ช ้
-​ การเกบ็รวบรวมขอ้มลู 
-​ การวเิคราะหข์อ้มลู 
-​ สถติทิีใ่ช ้

 
 
 
 
บทที ่4 การวเิคราะหโ์ครงการ 
4.1 เชงิคณุภาพ 
​  - การวเิคราะหเ์ชงิคณุภาพ 
4.2 เชงิปรมิาณ 
​ - วเิคราะหผ์ลการปฏบิตั ิ(อาศยัสถติ)ิ 
บทที ่5 สรปุผลการศกึษาโครงการและขอ้เสนอแนะ 

-​ สรปุผลการศกึษาโครงการ 
- ​ปัญหาและอปุสรรค 
-​ ขอ้เสนอแนะโครงการ 
บรรณานกุรม 
ภาคผนวก 

-​ โครงการทีรั่บอนุมตั ิ
-​ เครือ่งมอืทีใ่ชใ้นการดำเนนิโครงการ (เชน่ แบบสมัภาษณ ์

แบบสอบถาม เป็นตน้) 
-​ ภาพกจิกรรม 
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- ​ประวตัผิูฝึ้กประสบการณ ์
 
 

​ ​ ​   การรายงานโครงการปกต ิ3 สว่น ประกอบดว้ย  
 

1.​ สว่นนำ เป็นสว่นประกอบทีจ่ะเขา้ถงึเนือ้หาของระบบ ทำให ้
งา่ยตอ่การเขา้สูเ่นือ้หาของรายงาน ประกอบดว้ย 

-​ ปกนอก 
-​ ปกใน 

2.​ สว่นของเนือ้เร ือ่ง ประกอบดว้ย 
1)​ ชือ่แผนงาน/โครงการ/กจิกรรม 
2)​ งบประมาณทีใ่ช.้............................... บาท 
3)​ ความเป็นมา/หลกัการและเหตผุลของแผนงาน/โครงการ/

กจิกรรม 
4)​ วตัถปุระสงค ์
5)​ กลุม่เป้าหมาย 
6)​ วธิดีำเนนิการ 
7)​ รายละเอยีดในการดำเนนิงาน (เชงิพรรณนา) 
8)​ ผลผลติ/ผลลพัธ ์
​ 8.1) เชงิปรมิาณ 
 
​ 8.2) เชงิคณุภาพ 
9)​ ปัญหาอปุสรรค/ขอ้เสนอแนะ 
​ 9.1) ปัญหา อปุสรรค 
​ 9.2) ขอ้เสนอแนะ 

3.​ ภาคผนวก 
-​ โครงการทีรั่บอนุมตั ิ
-​ เครือ่งมอืทีใ่ชใ้นการดำเนนิโครงการ (เชน่ แบบสมัภาษณ ์

แบบสอบถาม เป็นตน้) 
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-​ ภาพกจิกรรม 
-​ ประวตัผิูฝึ้กประสบการณ ์
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(ตวัอยา่งแบบเสนอโครงการ) 

 

ชือ่-สกลุนกัศกึษาผูเ้สนอโครงการ 
.................................................................................................... 

รหสัประจำตวันกัศกึษา 
........................................................................... 

รปูแบบการฝึกประสบการณ ์

​   นักศกึษาทีท่ำงานและประกอบอาชพีทีส่อดคลอ้งกบัสาขาวชิา
ทีเ่รยีน โดยฝึกประสบการณ ์
                 วชิาชพีในหน่วยงาน 
​   นักศกึษาทีท่ำงานและประกอบอาชพีทีไ่มส่อดคลอ้งกบัสาขา
วชิาทีเ่รยีน โดยฝึกประสบการณ ์ 
                 วชิาชพีในหน่วยงาน 

ชือ่หนว่ยงานทีฝึ่กประสบการณว์ชิาชพี 
......................................................................................................
...... 

อาจารยท์ ีป่รกึษา
โครงการ........................................................................................
.......................................... 

1. ชือ่โครงการ 
​ โครงการพัฒนา................................................... 
 
2. หลกัการและเหตผุล 
​
......................................................................................................
......................................................... 
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......................................................................................................

....................................................................... 

......................................................................................................

....................................................................... 
 
3. วตัถปุระสงคข์องโครงการ 
​ 3.1  
​ 3.2 
​ 3.3 
 
4. เป้าหมายและตวัชีว้ดัความสำเร็จ 
​ 4.1 เป้าหมาย 
​   
​ 4.2 ตวัชีว้ดัความสำเร็จ 
​ ​ 1) เชงิปรมิาณ 
​ ​ 2) เชงิคณุภาพ 
 
 
5. สถานทีด่ำเนนิการ 
 
......................................................................................................
................................................................... 
......................................................................................................
..................................................................... 
 
6. วธิดีำเนนิการ 
​ 6.1 
​ 6.2 
​ 6.3 
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7. แผนงาน/กจิกรรม และผูร้บัผดิชอบในการทำโครงการ 

          สปัดาห-์
เดอืน-ปี 

ปีการศกึษา 2/2568 

 ธ.ค. 
68 

ม.ค. 69 ก.พ. 2569 ม.ีค. 2569 เม.ย. 69 พ.ค. 
69 

ข ัน้ตอนดำเนนิ
การ 

3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 

การเตรยีมการ                      
- เขยีนขอ้เสนอ
โครงการ 

                     

- ขออนุมตัิ
โครงการ 

                     

การดำเนนิงาน/
การดำเนนิ
โครงการ 

                     

- ใชเ้ครือ่งมอื
ทดลอง 

                     

- บนัทกึขอ้มลูที่
ไดจ้ากการ
ทดลอง 

                     

- ตรวจสอบ
คณุภาพและ
ประสทิธภิาพ 

                     

สรปุผลการทำ
โครงการ 

                     

- การจัดทำ
ขอ้มลูทาง
เทคนคิ 
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- การทำรายงาน                      
- นำเสนอ
โครงการ 

                     

 
8. วธิดีำเนนิการ 
​ 9.1 
​ 9.2 
​ 9.3 
 
 
9. งบประมาณ รายการ/ราคาวสัด ุอปุกรณ ์สำหรบัทำโครงการนี ้

ที ่ รายการวสัด/ุอปุกรณ ์ ราคาตอ่
หนว่ย 

จำนวน รวมเงนิ 

     
     
     
     
     
     

รวมเป็นเงนิท ัง้สนิ  
 
10. การตดิตามและประเมนิผลโครงการ 
​ 10.1  
​ 10.2 
​ 10.3 
 
11. ประโยชนท์ีค่าดวา่จะไดร้บั 
​ 11.1 
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​ 11.2 
​ 11.3 
 
 
 

ลงชือ่นักศกึษา.......................................................... ผูเ้สนอ
โครงการ 

       (...............................................................) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ความคดิเห็นของอาจารยท์ ีป่รกึษาโครงการ 
​   เห็นสมควรอนุมตัใิหนั้กศกึษาดำเนนิการจัดทำโครงการได ้
​   ไมส่มควรอนุมตั ิ
เพราะ.............................................................................................
................ 
......................................................................................................
.................................................................. 
ขอ้เสนอแนะเพิม่เตมิของอาจารยท์ี่
ปรกึษา...........................................................................................
........... 
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......................................................................................................

................................................................... 

......................................................................................................

................................................................... 

......................................................................................................

................................................................... 

......................................................................................................

................................................................... 
 
  นำเสนอใหม ่ครัง้ที.่......... วนัที.่......... 
เดอืน........................................ พ.ศ. ............... เวลา................. น. 
​ ​ ​   เห็นสมควรอนุมตั​ิ  ไมอ่นุมตั ิ
 
 

 

                    ​ ​ ​
ลงชือ่.................................................. อาจารยท์ีป่รกึษาโครงการ 

                       (.......................................................) 
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(ตวัอยา่งปก) 
 
 
 
 
 
 
 
แบบเสนอรายงานฝึกประสบการณว์ชิาชพี / แบบ

เสนอรายงานโครงการ 
การปกครองทอ้งถิน่ (Local Government) 

 
เร ือ่ง 

............................................................................ 
 
 
โดย 

................................................... รหสั
นกัศกึษา............................. 
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หลกัสตูรอนปุรญิญารฐัประศาสนศาสตร ์สาขา
วชิาการปกครองทอ้งถิน่ 
ช ัน้ปีที.่............... 

 
 

แบบเสนอโครงการนีเ้ป็นสว่นหนึง่ของวชิา ปท 0142 
การฝึกประสบการณ ์

ภาคเรยีนที ่2  ปีการศกึษา 2568 
วทิยาเขตสโุขทยั วทิยาลยัชุมชนตาก 

 
ขอ้แนะนำในการพมิพแ์บบเสนอรายงาน 

 
ขอ้แนะแนะในการพมิพแ์บบเสนอรายงาน 

1.​ กระดาษทีใ่ชพ้มิพ ์เป็นกระดาษสขีาวขนาดมาตรฐาน A4 
ชนดิ 80 แกรม กระดาษทีใ่ชใ้นการถา่ยสำเนาตอ้งมมีาตรฐานเชน่เดยีว
กบักระดาษทีพ่มิพ ์

2.​ การก ัน้หนา้กระดาษ ใหต้ัง้กัน้หนา้กระดาษทัง้ไฟล ์(File) 
ดงันี ้

-​ ขอ้ความดา้นบนหา่งจากขอบบนของกระดาษ 1.5 นิว้ หรอื 
3.81 ซม. 

-​ ขอ้ความดา้นลา่งหา่งจากขอบลา่งของกระดาษ 1 นิว้ หรอื 
2.54 ซม. 
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-​ ดา้นขา้งทางดา้นซา้ยมอืหา่งจากขอบซา้ยของกระดาษ 1.5 
นิว้ หรอื 3.81 ซม. 

-​ ดา้นขา้งทางดา้นขวามอืหา่งจากขอบขวาของกระดาษ 1 นิว้ 
หรอื 2.54 ซม. 
หรอื ใหเ้ขา้ไปกำหนดใน เคา้โครง >> ระยะขอบแบบกำหนดเอง และ
กำหนดคา่ตามรปู 1 >> ตกลง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพ 1 แสดงการกำหนดคา่ขอบกระดาษ 
 

-​ สำหรับหนา้กระดาษทีใ่ชข้ ึน้ตน้บทใหม ่ รวมทัง้ภาคผนวก 
หรอืหนา้พเิศษอืน่ ๆ ไดแ้ก ่ กติตกิรรมประกาศ บทคดัยอ่ Abstract 
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หนังสอือา้งองิ และใบเซน็ชือ่ภาษาไทย ใชก้ารตัง้คา่หนา้กระดาษ
เหมอืนหนา้ปกต ิโดยใหเ้วน้บรรทดับน 1 บรรทดั ดว้ยตวัอกัษรขนาด 16 
pt  

-​ สำหรับหนา้ปก ใชก้ารตัง้คา่หนา้กระดาษเหมอืนหนา้ปกต ิ
▪​ สว่นหวักระดาษ เวน้บรรทดับน 1 บรรทดั ดว้ยตวั
อกัษรขนาด 16 pt  

▪​ สว่นทา้ยกระดาษ เวน้บรรทดัลา่ง 1 บรรทดั ดว้ยตวั
อกัษรขนาด 16 pt  

3.​ รปูแบบตวัอกัษร 
-​ ใชต้วัอกัษรสดีำ โดยมรีปูแบบอกัษรทีใ่ชอ้ยา่งเป็นทางการ 

ไดแ้ก ่TH SarabunPSK, TH Sarabun New เทา่นัน้ โดยเป็นแบบ
เดยีวกนัตลอดทัง้เลม่ (รวมทัง้หนา้ปกดว้ย) 

-​ บทที.่..... และชือ่บท ใชอ้กัษรขนาด 20 pt ตวัหนา จัดใหอ้ยู่
ก ึง่กลางหนา้กระดาษ 

-​ หวัขอ้หลกั ใชอ้กัษรขนาด 18 pt ตวัหนา หวัขอ้รอง ใชอ้กัษร
ขนาด 16 pt ตวัหนา การขึน้หวัขอ้ในแตล่ะบทจะใช ้เลขทีบ่ท จดุ ลำดบั
หวัขอ้ เชน่ หวัขอ้ลำดบัที ่ 2 ในบทที ่ 5 จะเขยีนแทนดว้ย 5.2 และตวั
อกัษรในแตล่ะหวัขอ้ยอ่ย จะตอ้งไมเ่กนิอกัษรตวัแรกของหวัขอ้ยอ่ยนัน้ 

-​ หวัขอ้ยอ่ยและเนือ้หาอืน่ ๆ ใชอ้กัษรขนาด 16 pt ปกต ิ (ไม่
หนา ไมเ่อยีง)   

4.​ การจดัยอ่หนา้ปกต ิ ใหจั้ดยอ่หนา้แบบ กระจายแบบไทย 
หรอืการจัดคำทีท่ำใหข้อบเสมอกนัทัง้ดา้นหนา้ และดา้นหลงั ดงัแสดง
ในภาพ 2 
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ภาพ 2  แสดงการกำหนดรปูแบบการจัดยอ่หนา้ 
 

5.​ ตวัอกัษรในแตล่ะหวัขอ้ จะตอ้งพอดกีบัอกัษรตวัแรกของ
หวัขอ้นัน้ ดงัแสดงในภาพ 3 
 
 
 
 
 

ภาพ 3  แสดงตวัอยา่งการจัดยอ่หนา้ 
 
 
 
 

6.​ การลำดบัเลขหนา้และการพมิพเ์ลขหนา้ 
-​ ในสว่นของเนือ้หาเป็นตน้ไป ใหล้ำดบัหนา้โดยใหห้มายเลข 

1 2 3 4 ..... ยกเวน้หนา้ทีม่ชี ือ่บท หนา้แรกของของสว่นเอกสารอา้งองิ 
และหนา้แรกของภาคผนวก แตล่ะภาคไมต่อ้งใชเ้ลขหนา้กำกบั แตใ่หนั้บ
จำนวนหนา้รวมไปดว้ย 

-​ เมือ่ตอ้งการขึน้บทใหมจ่ะตอ้งขึน้หนา้ใหมเ่สมอ 
7.​ การใชภ้าษาองักฤษทีไ่มอ่ยูใ่นรปูแบบของประโยค ให ้

ขึน้ตน้ทกุคำดว้ยตวัพมิพใ์หญแ่ละตามดว้ยตวัพมิพเ์ล็กเสมอ เชน่ 
Critical Path Method (ยกเวน้หนา้ปกภาษาองักฤษใหเ้ป็นตวัพมิพ์
ใหญท่ ัง้หมด) 

8.​ หา้มใชเ้ครือ่งหมายจลุภาค (,) ค ัน่ระหวา่งคำทีเ่ป็นภาษา
ไทย เชน่ “สถานประกอบการ ประกอบไปดว้ย เครือ่งกลงึ, เครือ่งเจาะ, 
เครือ่งเชือ่ม ฯลฯ” แตจ่ะใชเ้ป็น “สถานประกอบการ ประกอบไปดว้ย 
เครือ่งกลงึ เครือ่งเจาะ เครือ่งเชือ่ม ฯลฯ”  

9.​ คำอธบิายรปูภาพ อยูใ่ตร้ปูภาพ 
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-  กรอบบนของรปูใหเ้วน้หา่งจากเนือ้หา 1 บรรทดั ขนาดอกัษร 
16 pt 

-  ชือ่รปูเวน้หา่งจากกรอบลา่งของรปู 1 บรรทดั ขนาดอกัษร 16 
pt 

-  เนือ้หาถดัไปใหเ้วน้หา่งจากชือ่รปู 1 บรรทดั ขนาดอกัษร 16 
pt 

-  ชือ่รปูภาพจะขึน้ตน้ดว้ย ภาพ เลขทีบ่ท จดุ ลำดบัรปู ใชอ้กัษร
ตวัหนา (ไมเ่อยีง) แลว้ตามดว้ยชือ่รปู ใชต้วัอกัษรปกต ิ(ไมห่นา ไมเ่อยีง) 
จัดใหอ้ยูช่ดิขอบซา้ยของรปู ดงัแสดงในภาพ 4 

-  ตอ้งมคีำอธบิายในสว่นของเนือ้หากอ่นทีจ่ะแสดงรปูภาพ (ทกุ
รปู) ดงัแสดงในภาพ 4 
ตวัอยา่ง 
​ จากรปูภาพจะเห็นวา่สาเหต.ุ....................... เป็นแผนภาพทีใ่ช ้
ตรวจสอบปัญหาตา่ง ๆ โดยเรยีงตามลำดบัความสำคญัจากมากไปนอ้ย 
แสดงดว้ยกราฟแทง่ และคา่สะสมแสดงดว้ยกราฟเสน้ ดงัแสดงในรปู....  
 

Pareto Diagram  
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ภาพ 4 ตวัอยา่งการแสดงรปูภาพ  ​         
10.​ คำอธบิายตาราง ใหว้างอยูเ่หนอืตาราง 

-​ ชือ่ตารางใหเ้วน้หา่งจากเนือ้หา 1 บรรทดั ขนาดอกัษร 16 pt 
-​ กรอบบนของตารางเวน้หา่งจากชือ่ตาราง 1 บรรทดั ขนาด

อกัษร 16 pt 
-​ ชือ่ตารางจะขึน้ตน้ดว้ย ตารางที ่เลขทีบ่ท จดุ ลำดบั

ตาราง ใชอ้กัษรตวัหนา้ (ไมเ่อยีง) แลว้ตามดว้ยชือ่ตาราง ใชอ้กัษรปกต ิ
(ไมห่นา ไมเ่อยีง) จัดใหอ้ยูช่ดิขอบซา้ย 

-​ ตอ้งมคีำอธบิายในสว่นของเนือ้หากอ่นทีจ่ะแสดงตาราง (ทกุ
ตาราง) 

11.​ การอา้งองิในเนือ้เร ือ่ง นยิมใชก้ารอา้งองิระบบนามปี โดย
จะทำการอา้งองิแทรกไวใ้นเนือ้เรือ่งเมือ่มกีารนำสารสนเทศจากเอกสาร
อืน่ ๆ มาใช ้ การอา้งองิอาจอยูก่อ่นหรอืหลงัขอ้ความทีม่สีารสนเทศที่
ตอ้งการอา้งองิ รปูแบบการอา้งองิระบเุลขหนา้ทีใ่ชใ้นสายสงัคมศาสตร ์
หรอืใชก้บัการอา้งองิสารสนเทศบางสว่นในเอกสาร ดงันี ้
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12.​ ลกัษณะปกโครงการ ตามรปูแบบตวัอยา่งปก 
13.​ บรรณานกุรม คอื บญัชรีายชือ่เอกสารสิง่พมิพต์า่ง ๆ ทีม่ี

เนือ้เรือ่งเกีย่วขอ้งสมัพันธก์บัเรือ่งในบทความนัน้ ๆ ซึง่ผูเ้ขยีนตอ้งการให ้
ผูอ้า่นทราบเพือ่ใชศ้กึษาตอ่ไป ลกัษณะการเขยีนบญัชบีรรณานุกรมเริม่
ตน้ดว้ย ชือ่สกลุ ชือ่ตวั ชือ่หนงัสอื และแหลง่การผลติ โดยถา้เป็น
เอกสารภาษาไทยจะใชช้ือ่สกลุ หรอืชือ่ตวักอ่นกไ็ด ้ (โดยปกตนิยิมใช ้
ชือ่ตวักอ่น) 
 
 
 
 
รปูแบบบรรณานกุรม 

1)​ หนงัสอื 
1.1)​ กรณีผูแ้ตง่คนเดยีว พมิพค์ร ัง้แรก 

 
 
ตวัอยา่ง: 
มาฆะสริ ิเชาวกลุ. (2541). เศรษฐศาสตรต์ลาดสนิคา้เกษตร. 

กรงุเทพฯ: สำนักพมิพม์หาวทิยาลยัเกษตรศาสตร.์ 
สภุาพรรณ ณ บางชา้ง. (2535). ขนบธรรมเนยีมประเพณี: ความเชือ่

และแนวปฏบิตัใินสมยัสโุขทยัถงึสมยัอยธุยาตอนกลาง. 
กรงุเทพฯ: สถาบนัไทยศกึษา จฬุาลงกรณม์หาวทิยาลยั 

อทุมุพร จามรมาน.  (2537). ทฤษฎกีารวดัทางจติวทิยา. กรงุเทพฯ: 
ฟันนี.่ 

Alexie, S. (1992). The business of the fancy dancing: Stories 
and poems. Brooklyn: Hang Loose Press 
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1.2)​ กรณีหนงัสอืทีพ่มิพต์ ัง้แตค่ร ัง้ที ่ 2 เป็นตน้ไป ใหร้ะบคุรัง้
ทีพ่มิพไ์วห้ลงัชือ่หนังสอื โดยในหนังสอืภาษาไทยใชค้ำวา่ พมิพค์รัง้ที ่
ตามดว้ยตวัเลข หรอื ในหนังสอืภาษาองักฤษใหใ้ชต้วัเลขลำดบัครัง้ที่
พมิพ ์เชน่ 2nd  3rd  4th  31st  32nd  ตามดว้ย ed. 
 
 
ตวัอยา่ง: 
เอกวทิย ์ณ ถลาง. (2544). ภมูปิญัญาลา้นนา: ภมูปิญัญาชาวบา้น
กบักระบวนการเรยีนรูแ้ละการปรบัตวั 
​ ของชาวบา้นไทย. พมิพค์รัง้ที ่2. กรงุเทพฯ: อมัรนิทรพ์ริน้ติง้. 
Kornblum, W. (1991). Sociology in a Changing World.  2nd ed. 
Forth Worth: Harcourt Brace  
​ Javanovich. 

1.3)​ หนงัสอืทีม่ผีูแ้ตง่ 2 คน กรณีทีห่นังสอืเลม่นัน้มผีูแ้ตง่มาก
กวา่ 2 คน หากเป็นหนังสอืภาษาไทยใหใ้ชค้ำวา่ “และ” หนังสอืภาษา
องักฤษใหใ้ชส้ญัลกัษณ ์& แทนคำวา่ and 
 
 
ตวัอยา่ง: 
กศุล ทองงาม และนวิตั ิเชาวศลิป์. (2542). ธรุกจิการผลติผกั
ปลอดภยัจากสารเคมใีนจงัหวดัเชยีงใหม.่  

เชยีงใหม:่ ศนูยว์จัิยเพือ่เพิม่ผลผลติทางเกษตร คณะเกษตรศาสตร ์
มหาวทิยาลยัเชยีงใหม.่ 
Thaithong, S. & Beale, G. (1992). Malaria parasite. Bangkok: 
Chulalongkorn University. 
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1.4)​ หนงัสอืทีม่ผีูแ้ตง่มากกวา่ 2 คน ใหร้ะบชุือ่ผูแ้ตง่ทกุคน 
โดยคนสดุทา้ยภาษาไทยใชค้ำวา่ “และ” ภาษาองักฤษใชเ้ครือ่งหมาย 
“&”  กรณีมผีูแ้ตง่มากกวา่ 3 คน จงึใชเ้ป็นชือ่ผูแ้ตง่คนที ่1 และคณะ สว่น
ภาษาองักฤษใช ้& et al. 
 
 
 
 
ตวัอยา่ง: 
สงัวร ปัญญาดลิก, วลยั ชวลติธำรง และสมุนตรา ปิยะเกศนิ. (2535). 
เศรษฐศาสตรธ์รุกจิ. พมิพค์รัง้ที ่3.  
​ กรงุเทพฯ: จฬุาลงกรณม์หาวทิยาลยั 
มณัฑนา ศรขีจรวฒุศิกัดิ ์ และคณะ. (2534). ประเมนิผลแผน
พฒันาการศกึษาแหง่ชาต ิฉบบัที ่6 (พ.ศ.  
​ 2530-2534) ระยะครึง่แผนระดบักอ่นประถมศกึษา. กรงุเทพฯ: 
กองประเมนิผลการศกึษา 
​ สำนักงานคณะกรรมการการศกึษาแหง่ชาต.ิ 
Toplis, J., Dulewicz, V. & Fletcher, C. (1991). Psychological 
testing: A manager’s guide. 2nd  
​ ed. London: Institute of Personal Management.  
Camp, W. G. & et al. (1994). Environmental science: For 
Agriculture and the life science.  
​ New York: Delmar. 

1.5)​ หนงัสอืทีม่ผีูร้บัผดิชอบในหนา้ทีผู่แ้ตง่ และมี
บรรณาธกิาร ใหร้ะบชุือ่บรรณาธกิารไวห้ลงัชือ่หนังสอื และใสค่ำวา่ 
(บรรณาธกิาร) หรอืในเอกสารภาษาองักฤษ ไมต่อ้งกลบัเอานามสกลุขึน้
กอ่น และตามดว้ยคำวา่ (Ed.) ถา้มบีรรณาธกิารหลายคนใหใ้ชค้ำวา่ 
(Eds.) 
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ตวัอยา่ง: 
สมหวงั พธิยิานุวฒัน.์ (2534). การวจิยัทางการศกึษา: หลกัและ
วธิกีารสำหรบันกัวจิยั. ไพฑรูย ์สนิลา 

รัตน ์ และ สำล ีทองธวิ (บรรณาธกิาร). พมิพค์รัง้ที ่ 3. กรงุเทพฯ: 
จฬุาลงกรณม์หาวทิยาลยั. 
Martin, E. W. (1978). The theory of care. A. Ruskin (Ed.). 2nd ed. 
Philadelphia: J.B. Lippincott.  

1.6)​ หนงัสอืทีไ่มม่ผีูแ้ตง่ แตม่ผีูร้บัผดิชอบในหนา้ที่
บรรณาธกิาร หรอืผูร้วบรวม ใหร้ะบชุือ่บรรณาธกิารเป็นสว่นแรกของ
บรรณานุกรม แลว้ใสค่ำวา่ (บรรณาธกิาร) หรอื (ผูร้วบรวม) สว่นใน
เอกสารภาษาองักฤษ ใหก้ลบัเอานามสกลุขึน้กอ่น และตามดว้ยคำวา่ 
(Ed.) ถา้มบีรรณาธกิารหลายคน ใหใ้ชค้ำวา่ (Eds.) 
 
 
 
ตวัอยา่ง: 
สลีาภรณ ์บวัสาย (บรรณาธกิาร). (2549). เศรษฐกจิพอเพยีง: รว่ม
เรยีนรู ้สานขา่ย ขยายผล. กรงุเทพฯ:  

สำนักงานกองทนุสนับสนุนการวจัิย (สกว.). 
Johnson, A. G. (Ed.). (2000). The Blackwell dictionary of 
sociology: A user’s guide to  

sociological language. 2nd ed. Malden: Blackwell. 

1.7)​ หนงัสอืทีไ่มม่ผีูแ้ตง่  
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ตวัอยา่ง: 
พระเจา้อยูห่วักบัการแพทยไ์ทย. (2534). กรงุเทพฯ: โรงพยาบาล
ภมูพิลอดลุยเดช. 
Collins quotation finder. (2001). Rev. ed. Glasgow: Harper 
Collins. 

1.8)​ หนงัสอืทีม่ผีูแ้ตง่เป็นหนว่ยงาน สถาบนั องคก์ร หรอื
นติบิคุคล 
 
 
 
ตวัอยา่ง: 
กระทรวงคมนาคม. (2552). กระทรวงคมนาคม เชือ่มโครงขา่ย มุง่
ความย ัง่ยนื. กรงุเทพฯ: กระทรวง 

คมนาคม. 
American Psychiatric Association. (1994). Diagnostic and 
statistical manual of mental  

disorders. 4th ed. Washington: American Psychiatric 
Association. 

1.9)​ หนงัสอืรวมเรือ่ง การนำบางบทหรอืบางสว่นในหนังสอืทีม่ี
หลาย ๆ เรือ่งรวมกนัมาใช ้ ใหร้ะบเุลขหนา้ของสว่นนัน้ ๆ ไวต้อ่จากชือ่
หนังสอื 
 
 
 
 
ตวัอยา่ง: 
นพวรรณ ศกัดิศ์ร.ี (2547). เมอืงพัทยากบัการเปลีย่นแปลง. ใน สมุาล ี
ไชยศภุรากลุ (บรรณาธกิาร). คนทกุข ์
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เมอืง. น. 117-148. กรงุเทพฯ: มหาวทิยาลยัราชภฏัจันทรเกษม. 
O’Neil, J. M. & Egan, J. (1992). Men’s and women’s gender role 
journeys: A metaphor for  

healing, transition, and transformation. In B. R. Wainrib 
(Ed.). Gender issues across the  

life cycle (pp. 107-123). New York: Springer. 
 
 

1.10)​ กรณีไมป่รากฏสถานทีพ่มิพ ์สำนักพมิพ ์และปีทีพ่มิพ ์
​ หนังสอืทีไ่มป่รากฏสถานทีพ่มิพ ์ใหใ้ชค้ำวา่  ม.ป.ท. 
​ หนังสอืทีไ่มป่รากฏสำนักพมิพ ์  ใหใ้ชค้ำวา่  ม.ป.พ. 
​ หนังสอืทีไ่มป่รากฏปีพมิพ​์      ใหใ้ชค้ำวา่  ม.ป.ป. 
 
 
 
 
 

2)​ บทความวารสาร 
​ บทความทีม่ชี ือ่ผูเ้ขยีนบทความ 
 
 
ตวัอยา่ง: 
ประมลู สจัจเิศษ. (2541). ปัญหาและแนวทางแกไ้ขเศรษฐกจิไทย. 
สงัคมศาสตรป์รทิศัน,์ 19(2), 34-39. 
Harlow, H. F. (1983). Fundamentals for preparing psychological 
journal articles. Journal of  

Comparative and Physiological Psychology, (55), 893-896. 

3)​ ราชกจิจานเุบกษา/กฎหมาย 
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ตวัอยา่ง: 
พระราชบญัญตักิองทนุเพือ่ความเสมอภาคทางการศกึษา พ.ศ. 
2561. (2561, 10 พฤษภาคม).  
​ ราชกจิจานุเบกษา. เลม่ที ่135 ตอนที ่33 ก, หนา้ 1-18. 

4)​ รายงานการประชุมทางวชิาการ รายงานการสมัมนา 
ปาฐกถา และรายงานประจำปี 
 
 
ตวัอยา่ง: 
เสกสรร ยงวณชิย,์ สกุญัญา เอมอิม่ธรรม และวรีศกัดิ ์ จารชุยันวิฒัน.์ 
(2554). รายงานผลการสมัมนา เร ือ่ง  

ศกัยภาพผูน้ำทอ้งถิน่ในภมูภิาคเอเชยีตะวนัออกเฉยีงใต:้ 
กรณีศกึษาภาวะผูน้ำทอ้งถิน่ใน สปป.ลาว. ขอนแกน่: 
มหาวทิยาลยัขอนแกน่. 

 
 
 
 

5)​ บทความในหนงัสอืรวมเรือ่ง รายงานการประชุม
วชิาการ รายงานการสมัมนา รายงานประจำปี รายงานรวมผลงาน
วจิยั 
 
 
 
 
ตวัอยา่ง: 
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มนัส สวุรรณ. (2552). ววิฒันาการของภมูศิาสตรแ์ละภมูศิาสตรม์นุษยใ์น
ประเทศไทย. น. 34-39. ใน  

มหาวทิยาลยัเชยีงใหม ่คณะสงัคมศาสตร.์ รวมบทความวชิาการ 
45 ปี คณะสงัคมศาสตร ์ มหาวทิยาลยัเชยีงใหม.่ เชยีงใหม:่ 
คณะสงัคมศาสตร ์มหาวทิยาลยัเชยีงใหม.่ 

6)​ จลุสาร แผน่พบั เอกสารอดัสำเนา 
 
 
ตวัอยา่ง: 
มหาวทิยาลยัราชภฏัอตุรดติถ ์ คณะครศุาสตร ์ ศนูยพั์ฒนาวชิาชพีคร.ู 
(2554). เอกสารการสรปุโครงการ  

“เทคนคิการใชจ้ติตปญัญาศกึษาในการจดัการเรยีนการ
สอน” ในโครงการความรว่มมอืระหวา่ง 

มหาวทิยาลยัเชยีงใหม ่ และคณะครศุาสตร ์ มหาวทิยาลยั
ราชภฏัอตุรดติถ.์ [เอกสารอดัสำเนา]. อตุรดติถ:์ คณะครศุาสตร ์
มหาวทิยาลยัราชภฏัอตุรดติถ.์ 

7)​ วทิยานพินธ ์
 
 
ตวัอยา่ง: 
รจุริา กลุเลศิจรยิา. (2551). การทดสอบความสมัพนัธร์ะหวา่งดลุ
สนิคา้และบรกิารกบัอตัราแลกเปลีย่นของ 

ประเทศกำลงัพฒันา. วทิยานพินธป์รญิญาโท. มหาวทิยาลยั
เชยีงใหม.่ 

8)​ สมัภาษณ ์ การอา้งองิประเภทการสมัภาษณ ์ จะไมม่กีาร
อา้งองิในรายการบรรณานุกรมทา้ยเลม่ แตจ่ะเป็นการอา้งองิในเนือ้หา
แทน โดยจะกำหนดใหอ้ยูใ่นวงเล็บ 
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9)​ สือ่ออนไลน ์(Online Media) 
​ 9.1) สารสนเทศระบบออนไลน ์(Online Information) 
 
 
 
ตวัอยา่ง: 
Super User. (2555). การสง่เสรมิการเลีย้งกุง้กลุาดำขนาดใหญใ่ห้
กบัเกษตรกร. [ระบบออนไลน]์. แหลง่ทีม่า  

http://www.rum.psu.ac.th/index.php/seafood/90-shrimp (5 
มถินุายน 2567) 

​ 9.2) บทความวารสารออนไลนห์รอืบทความวารสารจาก
ฐานขอ้มลูออนไลน ์
 
 
 
ตวัอยา่ง: 
อรุารัตน ์ วงศศ์ลิป์. (2546). การจัดการความรู ้ (Knowledge 
Management). วารสารจอมบงึ, (6), 11-16.  

แหลง่ทีม่า http://tdc.thailis.or.th/tdc/download.php 

​ 9.3) หนงัสอือเิล็กทรอนกิส ์
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http://www.rum.psu.ac.th/index.php/seafood/90-shrimp%20(5


 

 
ตวัอยา่ง: 
ดงัตฤณ. (2557). มชีวีติทีค่ดิไมถ่งึ. แหลง่ทีม่า 
http://dungtrin.com/meechee-wit/00.htm 

​ 9.4) สารนพินธ ์ วทิยานพินธห์รอืดษุฎนีพินธใ์นฐานขอ้มลู
ออนไลน ์
 
 
ตวัอยา่ง: 
อารวีรรณ ทบัทอง. (2549). การจดัการความรูข้องหมอพืน้บา้นใน
จงัหวดัเชยีงใหม.่ แหลง่ทีม่า  

http://library.cmu.ac.th/digital_collection/etheses/fulltext.ph
p?id=16627 

​ 9.5) สารานกุรม/พจนานกุรมออนไลน ์
 
 
ตวัอยา่ง: 
อะมบีา. (2542). ใน พจนานกุรม ฉบบัราชบณัฑติยสถาน พ.ศ. 
2542. แหลง่ทีม่า  
​ http://rirs3.royin.go.th/new-search/world-search-all-x.asp 
 
​ 9.6) เอกสารคำสอนและชุดการนำเสนอออนไลน ์
 
 
ตวัอยา่ง: 
สมุติร สวุรรณ. (2553). เอกสารคำสอนวชิา กระบวนทศันก์ารพฒันา
ทรพัยากรมนษุยแ์ละชุมชนในองคก์ร.  
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[เอกสาร PDF]. แหลง่ทีม่า 
http://pirun.ku.ac.th/fedusmsw/publication/p11.pdf 

​ 9.7) เว็บบล็อก 
 
 
ตวัอยา่ง: 
ประคลัภ ์ ปัณฑพลงักรู. (2556). (4 มถินุายน). พนกังานมคีวามสขุ 
แลว้องคก์รจะมผีลงานทีด่ขี ึน้จรงิหรอื.  

[Web log comment]. แหลง่ทีม่า 
http://www.bloggang.com/viewdiary.php?id= 
hrman&month=06-2013&date=04&group=4&blog=28 

 
​ 9.8) วกิ ิ(WiKi) 
 
 
ตวัอยา่ง: 
พระชว่งเกษตรศลิปะการ (ชว่ง โลจายะ). (2556). แหลง่ทีม่า http://th.
wikipedia.org/wiki/พระชว่งเกษตร 
​ ศลิปการ_(ชว่ง_โลจายะ) 
 
หมายเหต:ุ สามารถศกึษาวธิกีารเขยีนแบบอืน่ ๆ ไดจ้ากหนังสอืเกีย่วกบั
การเขยีนวจัิย การเขยีนบทความ และรายงาน 
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แบบประเมนิการนำเสนอแบบรายงาน 
วชิา ปท 0142 การฝึกประสบการณ ์หลกัสตูรอนปุรญิญา

รฐัประศาสนศาสตร ์ 
สาขาวชิาการปกครองทอ้งถิน่ 

ภาคการศกึษาที.่....... ปีการศกึษา..................  
ชือ่..................................................... 

นามสกลุ.......................................................................... 
 

จดุใหค้ะแนนการนำเสนอ
ผลงาน 

ระดบัคะแนน 
มาก
ทีส่ดุ 

มาก ปานก
ลาง 

นอ้ย นอ้ย
ทีส่ดุ 

5 4 3 2 1 
1. ผลงานมคีวามสอดคลอ้ง
กบัสาขาวชิา 

     

2. ความสำเร็จของงาน      
3. ประโยชนท์ีไ่ดรั้บจากผล
งาน 

     

4. ความตรงตอ่เวลา      
5. ความน่าสนใจของการนำ
เสนอ 
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6. ความสมบรูณข์องเนือ้หา
ทีน่ำเสนอ 

     

7. บคุลกิภาพของผูเ้สนอผล
งาน 

     

8. เอกสารประกอบการนำ
เสนอผลงาน 

     

คะแนนรวม  
 
ขอ้คดิเห็นของผูป้ระเมนิ 
......................................................................................................
......................................................................... 
......................................................................................................
......................................................................... 
......................................................................................................
......................................................................... 
......................................................................................................
......................................................................... 
 
 
 

ลงชือ่..........................................................ผูป้ระเมนิ 
                                                                          
(.............................................................) 
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แบบประเมนิผลรปูเลม่รายงานผลการฝึกประสบการณว์ชิาชพี/
รายงานโครงการ 

วชิา ปท 0142 การฝึกประสบการณ ์หลกัสตูรอนปุรญิญา
รฐัประศาสนศาสตร ์ 

สาขาวชิาการปกครองทอ้งถิน่ 
ภาคการศกึษาที.่....... ปีการศกึษา..................  
ชือ่..................................................... 

นามสกลุ.......................................................................... 
 

จดุใหค้ะแนนรปูเลม่
รายงาน 

ระดบัคะแนน 
มาก
ทีส่ดุ 

มาก ปานก
ลาง 

นอ้ย นอ้ย
ทีส่ดุ 

5 4 3 2 1 
1. รปูแบบการจัดทำรายงาน
ถกูตอ้ง 

     

2. ความเป็นระเบยีบ
เรยีบรอ้ยและความถกูตอ้ง
ของการพมิพ ์

     

3. ความสมบรูณข์องเนือ้หา
ทีน่ำเสนอ ถกูตอ้ง ครบทกุ
หวัขอ้ 

     

4. เขยีนไดต้รงตามประเด็น
ทีก่ำหนดไว ้

     

5. มภีาคผนวกทีส่ะทอ้น/
หลกัฐานใหเ้ห็นการฝึก
ประสบการณว์ชิาชพี 

     

6. ความสมบรูณข์องเนือ้หา
ทีน่ำเสนอ 
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7. ความตรงตอ่เวลา      
คะแนนรวม  

 
ขอ้คดิเห็นของผูป้ระเมนิ 
......................................................................................................
......................................................................... 
......................................................................................................
......................................................................... 
......................................................................................................
......................................................................... 
......................................................................................................
......................................................................... 
 
 

ลงชือ่..........................................................ผูป้ระเมนิ 
                                                                          
(.............................................................) 
 

 
 

แบบประเมนิการฝึกประสบการณว์ชิาชพีของนกัศกึษา ​
อนปุรญิญารฐัประศาสนศาสตร ์สาขาวชิาการปกครองทอ้งถิน่ 

วทิยาเขตสโุขทยั วทิยาลยัชุมชนตาก​
(สำหรบัหนว่ยงาน/สถานประกอบการ) 

คำชีแ้จง 
  ​ 1. ผูบ้นัทกึขอ้มลูในแบบประเมนินี ้ ตอ้ง เป็นหวัหนา้หน่วยงาน/
สถานประกอบการ หรอืบคุคล​
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ทีห่น่วยงาน/สถานประกอบการมอบหมายใหเ้ป็นผูค้วบคมุ/พีเ่ลีย้งการฝึก
ประสบการณ ์อยา่งเป็นทางการ​
​ 2. แบบประเมนินีม้ทีัง้หมด 3 สว่น โปรดบนัทกึขอ้มลูใหค้รบทกุขอ้
เพือ่การวดัประเมนิผล​
​ 3. โปรดทำเครือ่งหมาย ✓ ลงในชอ่งวา่งของแตล่ะหวัขอ้การ
ประเมนิ พรอ้มทัง้คำนวณคา่คะแนน  ทา้ยแบบประเมนิ 
  ​ 4. เมือ่หน่วยงานประเมนิผลและลงนามเรยีบรอ้ยแลว้ ขอความ
อนุเคราะหส์ง่แบบประเมนินีแ้ก ่          วทิยาเขตสโุขทยั วทิยาลยัชมุชน
ตาก ภายหลงัเสร็จสิน้การฝึกประสบการณว์ชิาชพีใน 7 วนัทำการ 
 
(สว่นนำของแบบประเมนิ) 

เรยีน​ผูร้บัผดิชอบการฝึกประสบการณว์ชิาชพี วทิยาเขตสโุขทยั 
วทิยาลยัชุมชนตาก 

​ ขา้พเจา้ (ชือ่-สกลุ ผูป้ระเมนิ) 
......................................................................................................
..........​
ตำแหน่ง ............................................... แผนก/กอง (ถา้ม)ี 
................................................................................. ​
ชือ่หน่วย
งาน................................................................................................
......................................................... 
​ ขอแจง้ผลการฝึกประสบการณว์ชิาชพีของนักศกึษา  
ชือ่ – นามสกลุ 
......................................................................................................
...............................................​
รหสัประจำตวันักศกึษา ............................................................. 
สาขาวชิา .........................................................​
วทิยาเขตสโุขทยั วทิยาลยัชมุชนตาก  ตำแหน่งงานทีม่อบหมาย 
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........................................................................​
ระยะเวลาการฝึก วนัที ่........ เดอืน .................. พ.ศ. ............. ถงึ วนัที ่
........ เดอืน .................. พ.ศ. ............. 
​ ดงัรายละเอยีดของแบบประเมนิการฝึกประสบการณต์อ่ไปนี ้
​ ​
  
 
 
 
 
​  
สว่นที ่1 การประเมนิผลการเรยีนรู ้
คำชีแ้จง​ โปรดทำเครือ่งหมาย  ลงในชอ่งวา่ง พรอ้มคำนวณคา่คะแนน
ทา้ยแบบประเมนิ​
เกณฑป์ระเมนิ​ ระดบัคะแนน 1 = ควรปรับปรงุ, 2 = พอใช,้ 3 = 
ปานกลาง, 4 = ด ีและ 5 = ดมีาก 

ที ่ รายการประเมนิ 
ระดบัการ
ประเมนิ 
5 4 3 2 1 

1. ดา้นความรู ้
1.
1 

มคีวามรู ้ความเขา้ใจ หลกัการ แนวคดิ ทฤษฎ ีดา้น
รัฐประศาสนศาสตร ์และการปกครองทอ้งถิน่ 

     

1.
2 

ประยกุตใ์ชอ้งคค์วามรูด้า้นรัฐประศาสนศาสตร ์การ
ปกครองทอ้งถิน่และบรูณาการศาสตรอ์ืน่ไปใชใ้น
การปฏบิตังิาน 

     

2. ดา้นทกัษะ 
2.
1 

มทีกัษะการพัฒนาตนเอง และการพัฒนาชมุชน      
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2.
2 

ใชอ้งคค์วามรูแ้ละหลกัวชิาเพือ่พัฒนาและเสนอ
แนวทางการแกปั้ญหาไดอ้ยา่งสรา้งสรรค ์

     

2.
3 

มทีกัษะการสอืสารและการใชเ้ทคโนโลยดีจิทิลัใน
การปฏบิตังิานดา้น          รัฐประศาสนศาสตร/์การ
ปกครองทอ้งถิน่ 

     

3. ดา้นจรยิธรรม 
3.
1 

แสดงออกถงึความซอืสตัย ์สจุรติ มวีนัิย 
รับผดิชอบตอ่ตนเองและชมุชน 

     

3.
2 

ปฏบิตัตินตามจรยิธรรมวชิาชพี      

4. ดา้นลกัษณะบคุคล 
4.
1 

แสดงออกถงึการมภีาวะผูน้ำทางดา้นการเมอืงการ
ปกครอง/การพัฒนาชมุชนทอ้งถิน่ 

     

4.
2 

แสดงออกถงึการเป็นผูม้จีติอาสา รูจั้กแบง่ปัน       

4.
3 

สามารถทำงานแบบมสีว่นรว่ม ปรับตวั และรับฟัง
ความคดิเห็นของผูอ้ืน่อยา่งเหมาะสม 

     

คะแนนทีไ่ด ้ (50  คะแนน) ................... 
คะแนน 

 
 
 
 
 
 
 
สว่นที ่2 ผลสำเร็จของการฝึกประสบการณ ์
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คำชีแ้จง​ โปรดทำเครือ่งหมาย ✓ ลงในชอ่งวา่ง พรอ้มคำนวณคา่
คะแนนทา้ยแบบประเมนิ​
เกณฑป์ระเมนิ​ ระดบัคะแนน 1 = ควรปรับปรงุ, 2 = พอใช,้ 3 = 
ปานกลาง, 4 = ด ีและ 5 = ดมีาก 

ที ่ รายการประเมนิ 
ระดบัการ
ประเมนิ 
5 4 3 2 1 

1 ผลสำเร็จของปรมิาณงาน​
คำอธบิาย นักศกึษาปฏบิตังิานตามทีไ่ดรั้บ
มอบหมายไดส้ำเร็จตามระยะเวลาทีก่ำหนด 

     

2 คณุภาพของงาน​
คำอธบิาย นักศกึษามผีลการปฏบิตังิานทีส่ะทอ้น
ใหเ้ห็นถงึคณุภาพของงาน 

     

3 ความรูค้วามสามารถทางวชิาการ​
คำอธบิาย นักศกึษามคีวามรูเ้พยีงพอทีจ่ะปฏบิตั ิ
งานตามหนา้ทีท่ีไ่ดรั้บมอบหมาย 

     

4 ความสามารถในการเรยีนรูแ้ละการปรบัตวั​
คำอธบิาย นักศกึษาแมย้งัไมม่คีวามรูห้รอืทกัษะ
ทีเ่พยีงพอแตม่พีฤตกิรรม  รักในการเรยีนรู ้ปรับตวั
และพยายามปฏบิตังิานตามทีไ่ดรั้บมอบหมาย        
จนสำเร็จลลุว่ง 

     

5 ความสามารถในการแกไ้ขปญัหา​
คำอธบิาย นักศกึษาสามารถแกไ้ขปัญหาทีเ่กดิ
ระหวา่งการปฏบิตังิานไดโ้ดยอาศยัทกัษะการคดิ
วเิคราะห ์การตดิตอ่สือ่สาร เพือ่ใหง้านทีไ่ดรั้บ
มอบหมายสำเร็จลลุว่ง 

     

6 ความสามารถในการวางแผนและจดัการ​
คำอธบิาย นักศกึษาแสดงใหเ้ห็นถงึการวาง
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ที ่ รายการประเมนิ 
ระดบัการ
ประเมนิ 
5 4 3 2 1 

แผนการทำงาน การลำดบัความสำคญั และการ
ลำดบังาน รวมถงึความสามารถในการบรหิาร
จัดการเวลา 

7 ความสามารถในการสอืสารและมนษุยสมัพนัธ​์
คำอธบิาย นักศกึษามมีนุษยสมัพันธ ์มมีารยาทที่
ด ีปฏบิตัตินเป็นบคุลากรทีด่ขีององคก์ร รวมถงึใช ้
ทกัษะการสือ่สารเพือ่ใหง้านทีไ่ดรั้บมอบหมาย
สำเร็จลลุว่ง 

     

8 ความสามารถในการใชเ้ทคโนโลย​ี
คำอธบิาย นักศกึษาสามารถใช/้เรยีนรูก้ารใช ้
เทคโนโลยทีีเ่กีย่วขอ้ง เชน่   แอปพลเิคชนั ระบบ
ปฏบิตังิานโปรแกรมอตัโนมตั ิรวมถงึ โปรแกรม
สำนักงานอืน่ ๆ  
 

     

9 ความสามารถในการปรบัตวัสูศ่ตวรรษที ่21  
คำอธบิาย นักศกึษาสามารถเปลีย่นแปลง
พฤตกิรรม ความคดิ แนวทางการดำเนนิชวีติได ้
เหมาะสมกบัสถานการณใ์หมท่ีเ่ปลีย่นแปลงอยา่ง
รวดเร็วดว้ยความยดืหยุน่และสรา้งสรรค ์เป็นผูใ้ฝ่
เรยีนรูต้ลอดชวีติ และควบคมุอารมณข์องตนเอง
ไดเ้มือ่เผชญิกบัความทา้ทาย/ความเปลีย่นแปลง  

     

1

0 
การดำรงอตัลกัษณข์องนกัศกึษาวทิยาเขต
สโุขทยั วทิยาลยัชุมชนตาก 
คำอธบิาย นักศกึษามพีฤตกิรรมการแสดงออก
ตามอตัลกัษณข์องนักศกึษาวทิยาเขตสโุขทยั 
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ที ่ รายการประเมนิ 
ระดบัการ
ประเมนิ 
5 4 3 2 1 

วทิยาลยัชมุชนตาก “มคีวามรูคู้ค่ณุธรรม จติอาสา
นำสงัคม คดิสรา้งสรรค ์ประยกุตใ์ชเ้ทคโนโลย”ี  

 
สว่นที ่3 ขอ้เสนอแนะทีเ่ป็นประโยชนแ์กนั่กศกึษา 
คำชีแ้จง  โปรดใหข้อ้คดิเห็นทีเ่ป็นประโยชนแ์กนั่กศกึษา 
1. ความสามารถทีโ่ดดเดน่ของนกัศกึษา และสิง่ทีน่กัศกึษาควรได้
รบัการพฒันา 
......................................................................................................
........................................................................​
......................................................................................................
........................................................................​
......................................................................................................
........................................................................​
2. หนว่ยงาน/สถานประกอบการของทา่นไดร้บัประโยชนจ์ากการ
ปฏบิตังิานของนกัศกึษาหรอืไม ่อยา่งไร (ตอบพอสงัเขป) 
......................................................................................................
........................................................................​
......................................................................................................
........................................................................​
......................................................................................................
........................................................................​
3. ขอ้คดิเห็นเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี  
......................................................................................................
........................................................................​
......................................................................................................
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........................................................................​

......................................................................................................

........................................................................ 
 
 
​ ​ ​ ​ ​        ลงชือ่ 
..................................................................  ผูป้ระเมนิ​
                                                                  (                                                 
)         ​
                                                           ตำแหน่ง 
..............................................................​
                                                           วนัที ่     
.............................................................​
                                                                       ตราประทบัของหน่วย
งาน (ถา้ม)ี         
 

วทิยาเขตสโุขทยั วทิยาลยัชุมชนตาก 
เลขที ่14 หมู ่3 บา้นจนัทโรภาส ตำบลวงัไมข้อน อำเภอสวรรคโลก 

จงัหวดัสโุขทยั โทร 0 5501 0344 
…………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………
…… 

แบบรายงานการนเิทศนกัศกึษาฝึกประสบการณ/์ฝึกประสบการณ์
วชิาชพี 

ภาคเรยีนที.่........
/………… 

นเิทศสปัดาห์
ที ่......... 

วนัที.่......... 
เดอืน................................. พ.
ศ.............. 
เวลา............................. น. 
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ชือ่ - สกลุ อาจารยน์เิทศ    

ชือ่ - สกลุ อาจารยท์ีป่รกึษา  

ชือ่ - สกลุ นักศกึษา 1. 

⬜ สาขาวชิาสาธารณสขุ
ชมุชน 

2. 

☑ สาขาวชิาการปกครอง
ทอ้งถิน่ 

3. 

⬜ สาขา
วชิา..................................
............. 

4. 

⬜ สาขา
วชิา..................................
............. 

5. 

⬜ สาขา
วชิา..................................
............. 

6. 

⬜ สาขา
วชิา..................................
............. 

7. 

 8. 
 9. 
 10. 
รหสัวชิา ปท 0142  ชือ่วชิา การฝึกประสบการณ ์
ชือ่หน่วยฝึก/สถานประกอบ
การ............................................................................................
......................... 
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งานทีนั่กศกึษาไดรั้บมอบหมายใหป้ฏบิตั ิ
......................................................................................................
...................................................................... 
......................................................................................................
...................................................................... 
......................................................................................................
...................................................................... 
......................................................................................................
...................................................................... 
......................................................................................................
...................................................................... 
......................................................................................................
...................................................................... 

 

ความสอดคลอ้งของงานทีนั่กศกึษาปฏบิตักิบัผลลพัธก์ารเรยีนรูร้ะดบั
รายวชิาของการฝึกประสบการณ ์(CLOs) (ตอบไดม้ากกวา่ 1 ขอ้) 
⬜ CLO1 
......................................................................................................
.................................................... 
              
......................................................................................................
.................................................... 
⬜ CLO2 
......................................................................................................
.................................................... 
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......................................................................................................
.................................................... 
⬜ CLO3 
......................................................................................................
.................................................... 
อืน่ ๆ 
......................................................................................................
............................................................ 
......................................................................................................
...................................................................... 
......................................................................................................
...................................................................... 

งานทีพ่ีเ่ลีย้งฝึกประสบการณม์อบหมายเพิม่เตมิ 
......................................................................................................
...................................................................... 
......................................................................................................
...................................................................... 
......................................................................................................
...................................................................... 
......................................................................................................
...................................................................... 

ขอ้เสนอแนะของพีเ่ลีย้งฝึกประสบการณ ์
......................................................................................................
...................................................................... 
......................................................................................................
...................................................................... 
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......................................................................................................

...................................................................... 

......................................................................................................

...................................................................... 

สำหรับอาจารยน์เิทศ/อาจารยท์ีป่รกึษาการฝึกประสบการณ ์
ปัญหาทีพ่บ/วธิแีก ้
ปัญหา............................................................................................
........................................ 
......................................................................................................
...................................................................... 
......................................................................................................
...................................................................... 
......................................................................................................
...................................................................... 
......................................................................................................
...................................................................... 
 

      ลงชือ่ ................................................ อาจารยน์เิทศ/
อาจารยท์ีป่รกึษาฝึกประสบการณ ์

             (................................................) 
 
 
อาจารยผ์ูร้บัผดิชอบวชิาการ
ฝึกประสบการณ ์

อาจารยผ์ูร้บัผดิชอบหลกัสตูร 
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⬜​ ทราบ 

⬜​ อืน่ ๆ 
……………………………
……………. 

…………………………………
…………………. 

…………………………………
………………….. 

 
   ลงชือ่ 

……………………………..…
……….. 

        
(…………………………………

) 
         

……../…………………/………. 

⬜​ ทราบ 

⬜​ อืน่ ๆ  
……………………………
….........………… 

…………………………………
………….....………......…… 
…………………………………
………….....………......…… 
 
​ ลงชือ่ 
…………………….……………
…. 
​          (                            ) 
                  
……../…………………/………. 

 
ภาพประกอบการนเิทศนกัศกึษาฝึกประสบการณพ์รอ้มคำอธบิาย

โดยสงัเขป 
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สมดุบนัทกึการฝึกประสบการณว์ชิาชพี วทิยาเขตสโุขทยั วทิยาลยัชมุชนตาก    
174 

 


