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ALTERAGAO CONTRATUAL DE LTDA OU DO INSTRUMENTO DE INSCRICAO DE
EMPRESARIO INDIVIDUAL SEM PEDIDO DE VIABILIDADE E COM PEDIDO DE DBE

|\ Este passo a passo encontra-se atualizado de acordo com as normativas
do DREIl e sistemas utilizados pela JUCESC até a data de 30/08/2023.
Havendo alteracOes, serd atualizado conforme a necessidade. Portanto,
utilize este passo a passo para a elaboragado e protocolo do processo.

Nos casos em que sdo alterados dados cadastrais, como, capital, quadro de sécios e administradores (QSA)
e porte da empresa, basta fazer o DBE e incluir no requerimento eletrénico o protocolo de pedido para

gerar o requerimento eletrénico.

PASSO A PASSO:

Passo 1 - No site da JUCESC seguir o seguinte caminho: menu SERVICOS e submenu requerimento
universal, faca o login através do GOV.BR.

Passo 2 - Solicite o Documento Bésico de Entrada do CNPJ (DBE) no coletor nacional/REDESIM com os
eventos necessdrios. Na tela de principais servigos do requerimento universal, clique em “solicitagao CNPJ
(DBE)”.

Passo 3 - Solicite na tela de principais servicos do requerimento universal o processo desejado. Clique em
requerimento eletrénico - novo requerimento - ALTERACAO DE MATRIZ.

Passo 4 - Preencha o Requerimento eletrénico de ALTERACAO DE MATRIZ incluindo os dados da empresa e
em seguida escolha o ato “ALTERACAO” e o(s) evento(s) necessario(s). Apds isso, informe o nimero de
protocolo do DBE que ja foi solicitado.

Atencido! Se os atos forem assinados por procurador, avance até a aba “QUALIFICACAO” nas préximas telas
do RE, clique no CPF do sdcio/empresario e depois no icone - REPRESENTANTE. Informe o representante,
que devera ser o mesmo indicado/qualificado no predmbulo do instrumento alterador. Caso se trate de
outro tipo de representa¢do, como, por exemplo, sécio menor de idade ou representagdo do espdlio pelo
inventariante, siga o mesmo procedimento citado anteriormente.

Passo 5 - Elabore o ato particular que se deseja arquivar (instrumento de alteragdo contratual ou alteragdo
do instrumento de inscricdo de empresario individual) ou utilize o ato padrdo gerado pelo requerimento
eletronico. O ato particular deve ser anexado na aba INSTRUMENTO CONTRATUAL do assinador digital web
através de arquivo em PDF Unico.

Atencdo! Leia a instrugdo normativa do DREI n2 81, de 2020 e anexo Il (empresario individual) ou anexo IV
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(LTDA) para a elaboragdo do ato necessario.

Atencdo! A consolidagdo do instrumento é opcional no ato de alteragdo. Caso tenha selecionado o evento
de consolidacdo no requerimento eletrénico, torna-se obrigatdrio a edicdo do instrumento de alteracao
para fazer a inclusdo de todas as cldusulas no instrumento (quando se pretende utilizar o ato padronizado
gerado pelo requerimento eletrbnico). Salve-o em Pdf/A, e na tela do assinador digital, na aba “Instrumento
Contratual”, faca a substituicao do instrumento pelo ato editado por vocé.

Atencdao! A consolidacdo sera obrigatéria nos seguintes casos: transferéncia de sede, reativagdo e
retificacdo de cldusulas do contrato social ou do instrumento de inscricdo de empresario individual.

Passo 6 - Faca o pagamento do dare gerado pelo requerimento eletrénico na aba “documentos gerados”.
Atencdo! Para consultar o valor, acesse no site da JUCESC o menu “servigos - tabelas jucesc - tabela de
precos dos servicos pertinentes ao registro”.

Passo 7 - Na tela do assinador digital web, anexe os documentos nas abas, quando necessario, visualize e
assine os documentos.
Depois de assinado, o processo devera ser enviado digitalmente a JUCESC com os seguintes documentos:

A) Capa do processo;

B) Ato de alteragdo, conforme o tipo juridico;

C) Declaragdo de veracidade, quando necessario;

D) Documentos auxiliares (procuracdo ou outro documento, por exemplo), quando necessario.

ATENGAO
Acdes Documento
g || & Capa Principal
nstrumento Contratual

— Cligue no icone destacado em AMARELO para visualizar o documento anexado em arquivo PDF na aba
instrumento contratual ANTES de

0 processo para a JUCESC. Faga o mesmo
procedimento para a capa do processo, documentos auxiliares e declaracdo de veracidade, quando
necessarios. OBSERVE se as informacdes e os documentos estdo corretos.

— Sendo anexado na aba instrumento contratual o ato particular (ato de altera¢do), ou seja, aquele ndo
gerado pelo requerimento eletrénico, NAO clique no icone destacado em VERMELHO, pois ao clicar nesse
icone o sistema ird recarregar o documento padrdo do requerimento eletrdnico. Leia com ATENCAO o passo
11 para verificar quando devera ser clicado nesse icone.
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COMO ASSINAR O ARQUIVO ANEXADO OU DOCUMENTO GERADO PELO SISTEMA?

Dados do Processo

Empresa:
Protocolo:
Protocolo do Requerimento Eletronico:

2 Atuvalizar Dados I % Anexar Documentos Auxiliares Q1 Pesguisar Processos

Status da Assinatura

Para habilitar o botio de enviar o processo, necessario assinar todos os documentos

Para assinar um documento cligue no icone abaixo.

Para visualizar um documento cligue no icone (3 abaixo.

Caso um documento ou assinante tenha sido alterado no sistema de origem (Ex: Requerimento El

Acbes Documento

%

X Capa Principal

D 5 3 nstrumento Contratual

— Clique no lapis de cor laranja, conforme icone destacado em PRETO, e assine o documento conforme
solicitacdo de assinatura feita pelo sistema. Apds concluida todas as assinaturas necessarias, clique no icone
destacado em VERMELHO.

Atencao! Sendo anexado na aba instrumento contratual arquivo em PDF Unico contendo ato assinado a
caneta ou em outro portal de assinaturas eletronicas fora do portal da JUCESC, a aba instrumento contratual
serd assinada eletronicamente pelo requerente do processo através do GOV.BR ou certificado digital
diretamente no assinador digital web da JUCESC, no qual devera também assinar a declaragdo de
veracidade e demais abas, conforme a necessidade.

—Registro do processo de alteragdo de sociedade limitada ou de empresario individual:

e Capa do processo gerada automaticamente:
o Coédigo do ato 002 (alteragdo) e evento (021 - alteracdo de dados, exceto nome

empresarial).
Atencao! Sendo o ato consolidado, devera constar na capa do processo o cédigo do evento
051 - consolidacdo.
Atencdo! Caso seja solicitado o enquadramento (315 ou 316) ou reenquadramento (307 ou
309) ou desenquadramento (317 ou 318) de ME ou EPP, devera constar o respectivo cédigo
de evento;
Atencdo! Caso envolva abertura, alteracdo, transferéncia ou extingdo de filial serd
informado também o respectivo cédigo de evento.

® Anexar na aba instrumento contratual:
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o SOCIEDADE LTDA: alteracdo contratual assinada pelos signatarios - soécio(s) e/ou
procurador(es) e administrador(es), quando necessario.
o EMPRESARIO INDIVIDUAL: alteracdo do instrumento de inscricio de empresario individual
assinado pelos signatdrios - empresario ou procurador.
e Anexar em documentos auxiliares:
o Procuracdo, quando necessario;
o Documento de identificacdo do(s) administrador(es) da sociedade limitada nomeado(s),
quando necessario;
Atencdao! A assinatura com certificado digital aposta no ato supre a exigéncia de
apresentacdo de prova de identidade, quando necessdria a sua apresenta¢do, exceto
quando se tratar de imigrante.
o OQOutros documentos, conforme a necessidade.
e Declara¢ao de veracidade:
o Declara¢do de veracidade dos documentos anexados em documentos auxiliares e/ou
quando os atos anexados no campo instrumento contratual forem assinados a caneta ou
em outro portal de assinatura fora do portal assinador digital web da JUCESC.

Passo 8 - Protocole o processo na JUCESC.
Realizada as etapas anteriores, o processo devera ser enviado para a JUCESC, através do icone “Enviar
processo com documentos assinados”. Clique no icone para protocolar o processo, conforme imagem

abaixo.

Dados do Processo
Dados atualizados com

Empresa: sucesso!

Protocolo:

Protocolo do Requerimento Eletrinico:

£ Atualizar Dados % Anexar Documentos Auxiliares Q Pesquisar Processos

Status da Assinatura

assinades e validados.
ara dar entrada/retorno no 6rgdo de registro

processo com os HEKUWE\H&S 05 Mesmos nao pnﬂﬂ’dﬂ mais ser alterados.”
UIIl e 0 botaa abalxo para enviar o seu processo ao 6rgdo de registro.”

© Enviar processo com documentos assinados

Para visu assinantes de um documento clique no icone & abaixo.
Para visU cument ras clique no icone [3 abaixo.
0 um documento ou assinante tenha sido aherado no sistema de origem (Ex: Requerimento Eletrinico, Requerimento de Livro, etc) clique no icone & abaixe

Passo 9 - Acompanhe o andamento do seu processo clicando no site da JUCESC no menu “servigos -

consultar processo”.

Passo 10 - Recebimento do processo deferido e autenticado pela JUCESC.

Sendo o processo deferido e autenticado pela JUCESC, o(s) ato(s) anexado(s) na aba INSTRUMENTO
CONTRATUAL do assinador digital web serdo enviados para o e-mail indicado na parte inicial do
requerimento eletrénico do processo solicitado, ou seja, na aba “Dados da Pessoa Juridica”, conforme

imagem abaixo.
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Dados da Pessoa Juridica

1. Requerente

CPF/CNPI: Nome:
Telefone: E-mail:

*Atencdo! A via Unica serd encaminhada para este email.

Passo 11 - Processo em exigéncia.

Caso o processo entre em exigéncia, devera ser realizada a corre¢do necessaria. Se o erro do processo for
no preenchimento do requerimento eletrénico, atualize as informacgGes necessarias. Caso seja necessario
corrigir o cédigo do ato e/ou evento da capa do processo, inicie a correcdo pelo requerimento eletrénico,
selecionando o ato e/ou evento correto. Apds isso, na tela do assinador digital web, primeiramente, clique
em “Habilitar alteracdo” e depois no icone demonstrado abaixo para corrigir a capa do processo.

Atencao! Caso tenha que alterar dados do processo no requerimento eletrénico, siga até a tela de principais
servicos do requerimento universal, clique em requerimento eletrénico e “ATUALIZAR REQUERIMENTO”.
Portanto, NAO cancele o requerimento que ja tenha efetuado o pagamento da guia dare.

Agoes Documento

%)

.2 Capa Principal

)

& nstrumento Contratual

Atencdo! Para corrigir a capa do processo, clique no icone destacado em PRETO para recarregar o
documento do sistema. Logo, a capa do processo sera atualizada conforme o cddigo do ato e/ou evento
selecionado no requerimento eletrénico. Esse mesmo procedimento deve ser adotado quando for
necessario informar outro representante responsdvel pela assinatura da capa do processo. Logo, primeiro
corrija no requerimento eletronico (aba conclusdo e geracdo de documentos), depois clique em “Habilitar
alteracdao” e no icone acima em destaque no assinador digital web.

Atenc¢do! Havendo erro de capital social, por exemplo, primeiro solicite novo pedido de DBE/CNPJ. No
requerimento eletrdnico informe o novo protocolo do pedido de DBE/CNPJ. Por fim, sendo necessario
alterar o ato anexado em instrumento contratual na tela do assinador digital web, clique em “Habilitar
alteracao” e depois anexe o arquivo em PDF do documento particular (ato que sera registrado), ou caso seja
utilizado o documento padrdo gerado pelo requerimento eletrénico, clique no icone destacado na imagem
acima, todavia da aba INSTRUMENTO CONTRATUAL.
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Atencao! Independentemente do tipo de exigéncia, apds a corregao necessaria do processo, RETORNE o
processo na tela do assinador digital web clicando em “retornar processo com documentos exigéncia”,
conforme destacado na imagem abaixo. Atengdo para o prazo de cumprimento da exigéncia conforme sera
detalhado em seguida apds a imagem.

Status da Assinatura

Todos documentos foram assinados e validados.

O processo esta pronto para dar entrada/retorno no érgae de registro.

Atencédo: Apos enviar o processo com os documentos, oS mesmos nao poderdo mais ser alterados.”
Utilize o botdo abaixo para enviar o seu processo ao orgao de registro.”

® Retornar processo com documentos exigéncia I

Para visualizar os assinantes de um documento clique no icone & abaixo.
Para visualizar um documento e suas assinaturas clique no icone (2] abaixo.
Caso um documento ou assinante tenha sido alterado no sistema de origem (Ex: Requerimento Eletrénico, Requerimento de Livro, etc) clique no icone & abaixo.

Atencdo! De acordo com o art. 40, §§22 e 39, da Lei 8.934, de 1994, as exigéncias formuladas pela junta
comercial deverdao ser cumpridas em até 30 (trinta) dias, contados da data da ciéncia pelo interessado ou
da publicacdo do despacho. [...] ndo devolvido no prazo previsto no paragrafo anterior, sera considerado
como novo pedido de arquivamento, sujeito ao pagamento dos precos dos servicos correspondentes.

Atencao! Passado o prazo de 30 dias contados do despacho do processo em exigéncia, serd necessario
realizar o pagamento de uma nova taxa. Pode ser utilizado o mesmo requerimento eletrénico, no entanto
serd considerado um novo pedido de arquivamento. Por isso, na tela do requerimento eletrénico -
documentos gerados, visualize e faga o pagamento da nova taxa antes de clicar no icone “retornar processo
com documentos exigéncia”.

ASSINADOR DIGITAL WEB - COMO POSSO ASSINAR?

1 - ASSINADOR DIGITAL WEB - Das assinaturas dos atos, dos documentos auxiliares, da procurac¢ao e da
declaracao de veracidade.

Das assinaturas - O ato devera ser assinado pelo(s) signatario(s), conforme informado no passo 7, na forma
gue serd apresentado abaixo.

A assinatura eletrénica aposta no ato supre a exigéncia de apresentacdo de prova de identidade, quando
necessaria a sua apresentac¢do, exceto quando se tratar de imigrante.

A assinatura do ato a ser arquivado pode ser: Através de assinatura eletronica do GOV.BR, certificado
digital, assinatura eletronica em portal de terceiros ou assinatura de préprio punho pelos signatarios.

Independentemente da forma como serdo assinados os atos a serem arquivados, o requerente que assina a
capa do processo devera assinar eletronicamente através do GOV.BR ou com certificado digital diretamente
no portal assinador digital web da JUCESC.
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Diante do exposto, o ato que sera arquivado na JUCESC sera anexado em arquivo PDF na aba INSTRUMENTO
CONTRATUAL. O(s) signatario(s) tera(do) 05 (cinco) opgdes para assinar o ato anexado na aba instrumento
contratual, conforme demonstrado abaixo:

— Assinatura eletrénica do GOV.BR dentro do portal assinador digital web da JUCESC. Nesse caso, observe
o item A logo abaixo para mais detalhes: “A - QUANDO A ASSINATURA FOR ATRAVES D V.BR N
PORTAL ASSINADOR DIGITAL WEB DA JUCESC”;

— Assinatura com certificado digital diretamente no assinador digital web da JUCESC. Nesse caso, observe o

item B logo abaixo para mais detalhes: “B - QUANDO A ASSINATURA FOR COM CERTIFICADO DIGITAL NO
PORTAL ASSINADOR DIGITAL WEB DA JUCESC”;

— Assinatura com certificado digital diretamente no programa Adobe Acrobat. Nesse caso, observe o item

C logo abaixo para mais detalhes: “C - QUANDO A ASSINATURA FOR DO TIPO ASSINATURA ELETRONICA
ASSINATURA FORA DO PORTAL ASSINADOR DIGITAL WEB, MAS RECONHECIDA PEL ISTEMA

ASSINADOR DA JUCESC)”;

— Assinatura eletrénica em portais de assinaturas eletrénicas de terceiros. Nesse caso, observe o item D

logo abaixo para mais detalhes: “D - QUANDO A ASSINATURA FOR DO TIPO ASSINATURA ELETRONICA
(ASSINATURA FORA DO PORTAL ASSINADOR DIGITAL WEB DA JUCESC)”;

— Assinatura a caneta. Nesse caso, observe o item E logo abaixo para mais detalhes: “E_ - QUANDO A
ASSINATURA FOR FEITA DE PROPRIO PUNHO PELO SIGNATARIO”.

Atencdo! Sendo o ato assinado na forma da letra D ou E, serd necessario gerar a declaragdo de veracidade.
O requerente do processo deverd assinar eletronicamente através do GOV.BR ou com certificado digital
diretamente no assinador digital web as abas - capa do processo, instrumento contratual, declaracdo de
veracidade e documentos auxiliares, esta Ultima quando necessdria.

Atencao! No caso do ato assinado na forma da letra A, B ou C, sendo anexado na aba documentos auxiliares
arquivo em PDF contendo documentos que irdo auxiliar no arquivamento do processo, serd necessario
gerar a declaracdo de veracidade. Nesse caso, o requerente do processo deverd assinar eletronicamente
através do GOV.BR ou com certificado digital diretamente no assinador digital web as abas - capa do
processo, declara¢do de veracidade e documentos auxiliares.

Portanto, apds decidir a forma em que o ato anexado na aba instrumento contratual sera assinado, leia com
ATENCAO o item abaixo necessario conforme o tipo de assinatura do ato escolhido.

A - QUANDO A ASSINATURA FOR ATRAVES DO GOV.BR NO PORTAL ASSINADOR DIGITAL WEB DA JUCESC
(certificado E-CPF A1 ou A3 e ou nuvem).
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Atencao! Nesse caso a assinatura do ato anexado na aba instrumento contratual sera feita mediante
assinatura eletronica do GOV.BR na propria plataforma do assinador digital web da JUCESC.

Atencao! O requerente do processo devera assinar eletronicamente através do GOV.BR ou com certificado
digital diretamente no assinador digital web, a aba capa do processo e quando necessdrio, as abas
declaracao de veracidade e documentos auxiliares.

Neste caso, deve incluir na tela do assinador digital web:

A) Na aba “CAPA DO PROCESSQ” a capa serd gerada automaticamente pelo requerimento eletrénico;

B) Na aba “INSTRUMENTO CONTRATUAL" anexar o ato conforme demonstrado no passo 7, que deve
ser assinado eletronicamente através do GOV.BR pelos signatarios;

C) “DOCUMENTOS AUXILIARES” conforme demonstrado no passo 7, quando necessario;

D) “DECLARACAO DE VERACIDADE” dos documentos anexados em documentos auxiliares, quando
necessario. O sistema gera automaticamente a declaracdo de veracidade, todavia o requerente
pode incluir a declaragdo de veracidade particular, conforme o seu interesse. Na aba conclusdo e
geracdo de documentos, no campo - declaracdo de veracidade de documentos - selecione a opgao
“SIM” e selecione a op¢ao “SOMENTE O TERMO DE VERACIDADE”. A declaracdo de veracidade
deve ser assinada pelo requerente do processo.

Atencdo! Sendo o ato assinado por procurador(es), anexe o arquivo da procuracdo em documentos
auxiliares e observe acima o procedimento de geracdo da declara¢ao de veracidade.

Atencdo! Caso seja necessario informar outro assinante do processo, como, por exemplo, procurador ou
anuente no caso de cénjuge que ird integralizar o capital social com bens iméveis, deve ser informado no
todos os

IM

campo demonstrado na tela abaixo. Portanto, informe no campo “assinantes do processo digita
assinantes do ato anexado no campo INSTRUMENTO CONTRATUAL e que irdo assinar eletronicamente
através do GOV.BR no assinador digital web da JUCESC (sécios, procurador, anuente, usufrutuario,
inventariante, curador, tutor, representante legal, entre outros).

No RE, na tela “Conclusdo e Geracdao de Documentos” insira, conforme o caso, os assinantes -
signatdrios - como “assinantes do processo digital”.
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Atencgao! Assinatura hibrida no mesmo ato a ser arquivado - O mesmo ato podera ser assinado de forma
hibrida (caneta e/ou assinatura em portais de terceiros e/ou certificado digital no assinador digital web da
JUCESC + assinatura eletronica do GOV.BR no assinador digital web da JUCESC). Nesse caso, observe os
procedimentos informados acima referente a geragao da declaragdo de veracidade e como informar os
signatarios que irdo assinar com certificado digital e assinatura eletrénica do GOV.BR no assinador digital
web da JUCESC. Aqueles que irdo assinar a caneta e/ou em portais de assinaturas de terceiros ndo serdo
informados no campo “assinantes do processo digital”, conforme tela acima.

Os documentos auxiliares devem ser apresentados em um Unico PDF.A para inclusdo do arquivo no referido
icone.

Quando necessdrio declarar a veracidade de documentos, conforme informado acima, selecione a opgao
“SIM” e selecione a op¢ao “SOMENTE O TERMO DE VERACIDADE”.

Declaracdo de veracidade de documentos

O requerente ird declarar a veracidade de copias de doumentos apresentados a registro perante o Orgde de Registro, mediante Declaracio de
veracidade?

Sim
Observacdo:

Caso o ato seja assinado fisicamente por todos os socios e o requerente va assinar digitalmente e enviar o ato para a Junta Comercial, selecione
a opgdo Todos.

Caso os participantes do QSA e seus representantes possuam certificado digital e o requerente esteja apenas dando autenticidade a documentos
que compdem o pProcesso, COMo uma procuracdo entre os socios por exemplo, selecione a opgdo Somente o Termo de Veracidade.

— Selecione — ~
— Selecione —

Todos (para instrumentos contratuais assinados fisicamente pelos socios) o Assinantes do Processo Digital.
Somente o Termo de veracidade.

Conforme Instrugcdo Normativa DREI n2 81 de 2020 (art. 36, §49), considera-se REQUERENTE o empresdrio,
titular, sécio, cooperado, acionista, administrador, diretor, conselheiro, usufrutuario, inventariante, os
profissionais contabilistas e advogados da empresa e terceiros interessados.

ATENCAO! Quando a declaracdo de veracidade for firmada pelo profissional contabilista ou advogado da
empresa, deve ser selecionado no campo “QUALIFICACAO” a opgdo correspondente, além de informar o
nome completo, CPF e n2 de inscricio do profissional. Ndo ha necessidade de anexar o arquivo do
documento profissional (CRC ou OAB) no campo documentos auxiliares.

Quando a declaragao de veracidade for firmada pelo empresario, titular, sdcio, cooperado, acionista,
administrador, diretor, conselheiro, usufrutudrio ou inventariante, deve ser selecionada a opcdo
“OUTROS”, além de informar o nome completo e CPF. No caso do inventariante, deve ser anexado no
campo documentos auxiliares o termo de inventariante.

Quando a declaragdo de veracidade for firmada por terceiros, este deve participar do ato no qual sera
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arquivado. Por exemplo: arquivamento da alteracdo contratual com integralizagao de imodveis e com
anuéncia do conjuge. Nesse caso, o conjuge pode ser considerado um terceiro interessado.

A declara¢dao de veracidade pode ser firmada por procurador constituido como representante de sdcio,
empresario, acionista ou cooperado, por exemplo. Logo, o outorgado pode requerer o processo e declarar
a veracidade de documentos, quando necessario. Nesse caso, deve constar na procura¢ao poderes para o
requerente (outorgado) assinar a capa do processo e declarar a veracidade de documentos do processo
digital. O documento digitalizado da procuragao deve ser anexado no campo documentos auxiliares.

Atengdo! Na tela “Conclusdo e Geracdo de Documentos”, insira no campo “Informagdes de quem vai
assinar capa do processo e documentos auxiliares”, o nome, CPF, telefone e e-mail daquele que ird assinar
como requerente do processo e ird declarar a veracidade dos documentos anexados no assinador digital
web, quando necessario declarar.

B - QUANDO A ASSINATURA FOR COM CERTIFICADO DIGITAL NO PORTAL ASSINADOR DIGITAL WEB DA
JUCESC (certificado E-CPF Al ou A3 e ou nuvem).

Atengdo! Nesse caso a assinatura do ato anexado na aba instrumento contratual sera feita com certificado
digital na prépria plataforma do assinador digital web da JUCESC.

Atencao! O requerente do processo devera assinar eletronicamente através do GOV.BR ou com certificado
digital diretamente no assinador digital web, a aba capa do processo e quando necessdrio, as abas
declaracdo de veracidade e documentos auxiliares.

Neste caso, deve incluir na tela do assinador digital web:
A) Na aba “CAPA DO PROCESSO” a capa sera gerada automaticamente pelo requerimento eletrénico;
B) Na aba “INSTRUMENTO CONTRATUAL" anexar o ato conforme demonstrado no passo 7, que deve
ser assinado com certificado digital pelos signatarios;
C) “DOCUMENTOS AUXILIARES” conforme demonstrado no passo 7, quando necessario;
D) “DECLARACAO DE VERACIDADE” dos documentos anexados em documentos auxiliares, quando
necessario. O sistema gera automaticamente a declaracdo de veracidade, todavia o requerente

pode incluir a declaracdo de veracidade particular, conforme o seu interesse. Na aba conclusdo e
geragdao de documentos, no campo - declaracdo de veracidade de documentos - selecione a op¢ao
“SIM” e selecione a op¢ao “SOMENTE O TERMO DE VERACIDADE”. A declaracdo de veracidade
deve ser assinada pelo requerente do processo.

Atencdo! Sendo o ato assinado por procurador(es), anexe o arquivo da procuracdo em documentos
auxiliares e observe acima o procedimento de geracdo da declaracdo de veracidade.

Atencdo! Caso seja necessario informar outro assinante do processo, como, por exemplo, procurador ou
anuente no caso de cOnjuge que ira integralizar o capital social com bens imdveis, deve ser informado no
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campo demonstrado na tela abaixo. Portanto, informe no campo “assinantes do processo digital” todos os
assinantes do ato anexado no campo INSTRUMENTO CONTRATUAL e que irdo assinar com certificado digital
no assinador digital web da JUCESC (sdcios, procurador, anuente, usufrutuario, inventariante, curador, tutor,
representante legal, entre outros).

No RE, na tela “Conclusdo e Geracdo de Documentos” insira, conforme o caso, os assinantes -
signatdrios - como “assinantes do processo digital”.

meic digital, utilize

CPF
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Atencdo! Assinatura hibrida no mesmo ato a ser arquivado - O mesmo ato podera ser assinado de forma
hibrida (caneta e/ou assinatura em portais de terceiros e/ou assinatura do gov.br no assinador digital web
da JUCESC + certificado digital no assinador digital web da JUCESC). Nesse caso, observe os procedimentos
informados acima referente a geracdo da declaragdo de veracidade e como informar os signatdrios que irdo
assinar com certificado digital e assinatura eletronica do GOV.BR no assinador digital web da JUCESC.
Aqueles que irdo assinar a caneta e/ou em portais de assinaturas de terceiros ndo serdo informados no
campo “assinantes do processo digital”, conforme tela acima.

Os documentos auxiliares devem ser apresentados em um Unico PDF.A para inclusdo do arquivo no referido
icone.

Quando necessario declarar a veracidade de documentos, conforme informado acima, selecione a opgao
“SIM” e selecione a op¢ao “SOMENTE O TERMO DE VERACIDADE".

Declaracdo de veracidade de documentos

O requerente ird declarar a veracidade de cépias de doumentos apresentados a registro perante o Orgdo de Registro, mediante Declaragio de
veracidade?

Sim
Observacdo:

Caso o ato seja assinado fisicamente por todos os sécios e o requerente wva assinar digitalmente e enviar o ato para a Junta Comercial, selecione
a opcdo Todos.

Caso os participantes do QSA e seus representantes possuam certificado digital e o requerente esteja apenas dando autenticidade a documentos
que compdem o processo, Como uma procuracdo entre os socios por exemplo, selecione 2 opcdo Somente o Termo de Veracidade.

— Selecione — ~
— Selecione —

Todos (para instrumentos contratuais assinados fisicamente pelos socios) H0 Assinantes do Processo Digital.
Somente o Termo de veracidade.
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Conforme Instrugao Normativa DREI n2 81 de 2020 (art. 36, §42), considera-se REQUERENTE o empresdrio,
titular, sécio, cooperado, acionista, administrador, diretor, conselheiro, usufrutudrio, inventariante, os
profissionais contabilistas e advogados da empresa e terceiros interessados.

ATENCAO! Quando a declaragdo de veracidade for firmada pelo profissional contabilista ou advogado da
empresa, deve ser selecionado no campo “QUALIFICACAO” a opgdo correspondente, além de informar o
nome completo, CPF e n2 de inscricdo do profissional. Ndo hd necessidade de anexar o arquivo do
documento profissional (CRC ou OAB) no campo documentos auxiliares.

Quando a declaragao de veracidade for firmada pelo empresario, titular, sécio, cooperado, acionista,
administrador, diretor, conselheiro, usufrutudrio ou inventariante, deve ser selecionada a opgao
“OUTROS”, além de informar o nome completo e CPF. No caso do inventariante, deve ser anexado no
campo documentos auxiliares o termo de inventariante.

Quando a declaracdo de veracidade for firmada por terceiros, este deve participar do ato no qual sera
arquivado. Por exemplo: arquivamento da alteracdo contratual com integralizagao de imodveis e com
anuéncia do conjuge. Nesse caso, o conjuge pode ser considerado um terceiro interessado.

A declara¢dao de veracidade pode ser firmada por procurador constituido como representante de sdcio,
empresario, acionista ou cooperado, por exemplo. Logo, o outorgado pode requerer o processo e declarar
a veracidade de documentos, quando necessdrio. Nesse caso, deve constar na procura¢ao poderes para o
requerente (outorgado) assinar a capa do processo e declarar a veracidade de documentos do processo
digital. O documento digitalizado da procuragao deve ser anexado no campo documentos auxiliares.

Atencdo! Na tela “Conclusdao e Geracdao de Documentos”, insira no campo “Informacées de quem vai
assinar capa do processo e documentos auxiliares”, o nome, CPF, telefone e e-mail daquele que ird assinar
como requerente do processo e ird declarar a veracidade dos documentos anexados no assinador digital
web, quando necessario declarar.

C - QUANDO A ASSINATURA FOR DO TIPO ASSINATURA ELETRONICA (ASSINATURA FORA DO PORTAL
ASSINADOR DIGITAL WEB, MAS RECONHECIDA PELO SISTEMA ASSINADOR DA JUCESC)

Atencdo! Nesse caso o ato serd assinado com certificado digital dentro do programa Adobe Acrobat, por
exemplo. Quando anexado o arquivo em PDF do ato na aba instrumento contratual, o sistema assinador
digital web ird reconhecer as assinaturas. J& a aba capa do processo e quando necessario, as abas
declaragdo de veracidade e documentos auxiliares, deverdo ser assinadas eletronicamente através do
GOV.BR ou com certificado digital pelo requerente do processo diretamente na plataforma do assinador
digital web.
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No RE, na tela “Conclusdo e Geracdo de Documentos” insira o(s) signatario(s) do processo digital -
empresario ou sdécio(s), administrador(es), procurador(es), advogado e outros, conforme a necessidade -
como “assinantes do processo digital” para o sistema fazer a validagdo da assinatura eletrénica que consta
no instrumento. O requerente deve assinar a capa do processo, documentos auxiliares e declaracdo de
veracidade, estes quando necessarios, de forma eletrénica através do GOV.BR ou com certificado digital no
asssinador digital web da JUCESC, e transmiti-lo a JUCESC.
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O assinador digital web permite que o sistema identifique no arquivo de PDF anexado na aba
INSTRUMENTO CONTRATUAL as assinaturas com certificado digital realizadas dentro do programa Adobe
Acrobat e, caso encontre esse certificado, é validado junto aos dados dos assinantes.

Caso encontre os dados de um dos assinantes no PDF, o assinante é automaticamente marcado no sistema
com o status de que ja assinou o documento.
Caso todos os assinantes sejam encontrados no PDF, o documento é marcado como assinado por completo.
E importante ressaltar que nesses casos em que o sistema encontra um certificado digital de um dos
assinantes no PDF, o sistema ndo estampara o QR Code na lateral direita da primeira pagina, pois essa acdo
vai invalidar as assinaturas existentes no PDF.

Neste caso, deve incluir na tela do assinador digital web:

A) Na aba “CAPA DO PROCESSO” a capa sera gerada automaticamente pelo requerimento eletrénico;

B) Na aba “INSTRUMENTO CONTRATUAL" anexar o ato conforme demonstrado no passo 7, que deve
ser assinado com certificado digital pelos signatarios através do programa Adobe Acrobat;

C) Na aba “DOCUMENTOS AUXILIARES”, anexar os documentos em arquivo de PDF Unico conforme
demonstrado no passo 7, quando necessario;

D) A aba “DECLARACAO DE VERACIDADE” deve existir quando for necessario (por exemplo, declaragdo
da veracidade do documento elencado na letra “C”). O sistema gera automaticamente a declaracdo
de veracidade, todavia o requerente pode incluir a declaracdo de veracidade particular, conforme o
seu interesse. Na aba conclusdo e geracao de documentos, no campo - declaracao de veracidade de
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documentos - selecione a opg¢ao “SIM” e selecione a opgdo “SOMENTE O TERMO DE
VERACIDADE". A declaracdo de veracidade deve ser assinada pelo requerente do processo.

Atencdo! Sendo o ato assinado por procurador(es), anexe o arquivo da procuragdo em documentos
auxiliares e observe acima o procedimento de gera¢do da declaragao de veracidade.

Atencdo! Assinatura hibrida no mesmo ato a ser arquivado - O mesmo ato podera ser assinado de forma
hibrida (certificado digital no programa Adobe Acrobat + assinatura com certificado digital e/ou assinatura
do GOV.BR no assinador digital web da JUCESC). Nesse caso, observe os procedimentos informados acima
sobre como informar os signatdrios que irdo assinar com certificado digital e/ou assinatura GOV.BR no
assinador digital web da JUCESC e signatarios que irdo assinar com certificacdo digital no programa Adobe
Acrobat. Informe os assinantes no campo “assinantes do processo digital”.

Os documentos auxiliares devem ser apresentados em um Unico PDF.A para inclusdo do arquivo no referido
icone.

Quando necessario declarar a veracidade de documentos, conforme informado acima, selecione a op¢ao
“SIM” e selecione a opgao “SOMENTE O TERMO DE VERACIDADE”.

Declaracdo de veracidade de documentos

O requerente ird declarar a veracidade de cépias de doumentos apresentados a registro perante o Orgdo de Registro, mediante Declaracio de
wveracidade?

Sim
Observacdo:

Caso o ato seja assinado fisicamente por todos os sacios e o requerente wva assinar digitalmente e enviar o ato para a Junta Comercial, selecione
a opgdo Todos.

Caso os participantes do QSA e seus representantes possuam certificade digital e o requerente esteja apenas dando autenticidade a decumentos
que compdem o processo, COMO uma procuracdo entre os sécios por exemplo, selecione a opcdo Somente o Termo de Veracidade.

-- Selecione - -
— Selecione —

Todos (para instrumentos contratuais assinados fisicamente pelos socios) 10 Assinantes do Processo Digital.
Somente o Termo de veracidade.

Conforme Instrugao Normativa DREI n2 81 de 2020 (art. 36, §42), considera-se REQUERENTE o empresdrio,
titular, sécio, cooperado, acionista, administrador, diretor, conselheiro, usufrutudrio, inventariante, os
profissionais contabilistas e advogados da empresa e terceiros interessados.

ATENCAO! Quando a declaragdo de veracidade for firmada pelo profissional contabilista ou advogado da
empresa, deve ser selecionado no campo “QUALIFICACAO” a opgdo correspondente, além de informar o
nome completo, CPF e n2 de inscricio do profissional. Ndo ha necessidade de anexar o arquivo do
documento profissional (CRC ou OAB) no campo documentos auxiliares.

Quando a declaragao de veracidade for firmada pelo empresario, titular, sécio, cooperado, acionista,
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administrador, diretor, conselheiro, usufrutudrio ou inventariante, deve ser selecionada a opg¢ao
“OUTROS”, além de informar o nome completo e CPF. No caso do inventariante, deve ser anexado no
campo documentos auxiliares o termo de inventariante.

Quando a declaragdo de veracidade for firmada por terceiros, este deve participar do ato no qual sera
arquivado. Por exemplo: arquivamento da alteragcdao contratual com integralizagao de imodveis e com
anuéncia do conjuge. Nesse caso, o conjuge pode ser considerado um terceiro interessado.

A declaracao de veracidade pode ser firmada por procurador constituido como representante de sdcio,
empresario, acionista ou cooperado, por exemplo. Logo, o outorgado pode requerer o processo e declarar
a veracidade de documentos, quando necessario. Nesse caso, deve constar na procuragao poderes para o
requerente (outorgado) assinar a capa do processo e declarar a veracidade de documentos do processo
digital. O documento digitalizado da procuragdo deve ser anexado no campo documentos auxiliares.

Atencdo! Na tela “Conclusdo e Geracdao de Documentos”, insira no campo “Informagdes de quem vai
assinar capa do processo e documentos auxiliares”, o nome, CPF, telefone e e-mail daquele que ird assinar
como requerente do processo e ird declarar a veracidade dos documentos anexados no assinador digital
web, quando necessario declarar.

D - QUANDO A ASSINATURA FOR DO TIPO ASSINATURA ELETRONICA (ASSINATURA FORA DO PORTAL
ASSINADOR DIGITAL WEB DA E

Atencao! O ato pode ser assinado eletronicamente através de qualquer outro meio de comprovagao de
autoria e integridade de assinatura de documentos em forma eletr6nica, como, por exemplo, assinatura
eletronica em portais de assinaturas de terceiros. Nesse caso, serd OBRIGATORIO apresentar a declaragdo
de veracidade assinada pelo requerente, pois a assinatura eletrénica serd realizada em outro portal,
aplicativo ou software. No entanto, a aba instrumento contratual, assim como as demais abas - capa do
processo, declaracdo de veracidade e documentos auxiliares, esta ultima quando necessario - deverdo ser
assinadas eletronicamente através do GOV.BR ou com certificado digital pelo requerente do processo
diretamente na plataforma do assinador digital web da JUCESC.

No RE, na tela “Conclusdo e Geracdo de Documentos”, insira no campo “Informacdes de quem vai
assinar capa do processo e documentos auxiliares”, o nome, CPF, telefone e e-mail daquele que ird assinar
como requerente do processo e ird declarar a veracidade dos documentos anexados no assinador digital
web. E necessario que o requerente assine eletronicamente através do GOV.BR ou com certificado digital na
tela do assinador digital web, para o sistema permitir a transmissao do processo a JUCESC.
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crigio
Informagdes de quem vai ASSINAR capa do processo e documentos auxiliares:

Mome do responsavel/representante da emprasa;

-- Selecions -- w

CPF/CNP] Nome

Telefone: E-mail:

Neste caso, deve incluir na tela do assinador digital web:

A)
B)

D)

Na aba “CAPA DO PROCESSO” a capa sera gerada automaticamente pelo requerimento eletronico;
Na aba “INSTRUMENTO CONTRATUAL" anexar o ato conforme demonstrado no passo 7, que deve
ser assinado eletronicamente pelos signatdrios através de portal de assinaturas eletronicas de
terceiros. No entanto, a aba instrumento contratual devera ser assinada eletronicamente através do
GOV.BR ou com certificado digital pelo requerente do processo diretamente na plataforma do
assinador digital web;

Na aba “DOCUMENTOS AUXILIARES”, anexar os documentos em arquivo de PDF uUnico conforme
demonstrado no passo 7, quando necessario;

A aba "DECLARACAO DE VERACIDADE” deve existir (declaragio da veracidade dos documentos
elencados nas letras “B” e “C”). O sistema gera automaticamente a declara¢do de veracidade,
todavia o requerente pode incluir a declaragdo de veracidade particular, conforme o seu interesse.
Na aba conclusdo e geragao de documentos, no campo - declaragao de veracidade de documentos -
selecione a opgao “SIM” e selecione a op¢ao “TODOS”. A declaragdo de veracidade deve ser
assinada pelo requerente do processo.

Atencdo! Sendo o ato assinado por procurador(es), anexe o arquivo da procuragdo em documentos

auxiliares e observe acima o procedimento de gera¢dao da declaragao de veracidade.

Atencdo! Assinatura hibrida no mesmo ato a ser arquivado - O mesmo ato podera ser assinado de forma

hibrida (caneta + assinatura eletrénica em portais de assinaturas eletrénicas de terceiros). Nesse caso,

observe os procedimentos informados acima referente a geracdo da declaracdo de veracidade.

Os documentos auxiliares devem ser apresentados em um Unico PDF.A para inclusao do arquivo no referido

icone.

Quando necessario declarar a veracidade de documentos, conforme informado acima, selecione a opgao
“SIM” e selecione a opg¢ao “TODOS”.
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Declaracdo de veracidade de documentos

O requerente ird declarar a veracidade de cépias de doumentos apresentados a registro perante o Orgdo de Registro, mediante Declaracio de
veracidade?

B4 5im
Observacao:

Caso o ato seja assinado fisicamente por todos os sdcios e o requerente va assinar digitalmente e enviar o ato para a Junta Comercial, selecione
a opcdo Todos.

Caso os participantes do QSA e seus representantes possuam certificado digital e o requerente esteja apenas dando autenticidade a documentos
que compdem o Processo, COMOo uma procuracdo entre os socios por exemplo, selecione a opgdo Somente o Termo de Veracidade.

-- Selecione — e

— Selecione —

Todos (para instrumentos contratuais assinados fisicamente pelos socios) 10 Assinantes do Processo Digital.
Somente o Termo de veracidade.

Conforme Instrugdo Normativa DREI n2 81 de 2020 (art. 36, §42), considera-se REQUERENTE o empresdrio,
titular, sécio, cooperado, acionista, administrador, diretor, conselheiro, usufrutudrio, inventariante, os
profissionais contabilistas e advogados da empresa e terceiros interessados.

ATENCAO! Quando a declaragdo de veracidade for firmada pelo profissional contabilista ou advogado da
empresa, deve ser selecionado no campo “QUALIFICACAO” a opgdo correspondente, além de informar o
nome completo, CPF e n2 de inscricio do profissional. Ndo ha necessidade de anexar o arquivo do
documento profissional (CRC ou OAB) no campo documentos auxiliares.

Quando a declaragao de veracidade for firmada pelo empresario, titular, sécio, cooperado, acionista,
administrador, diretor, conselheiro, usufrutudrio ou inventariante, deve ser selecionada a opcao
“OUTROS”, além de informar o nome completo e CPF. No caso do inventariante, deve ser anexado no
campo documentos auxiliares o termo de inventariante.

Quando a declaragdo de veracidade for firmada por terceiros, este deve participar do ato no qual sera
arquivado. Por exemplo: arquivamento da alteracdo contratual com integralizagao de imodveis e com
anuéncia do conjuge. Nesse caso, o conjuge pode ser considerado um terceiro interessado.

A declara¢do de veracidade pode ser firmada por procurador constituido como representante de sdcio,
empresario, acionista ou cooperado, por exemplo. Logo, o outorgado pode requerer o processo e declarar
a veracidade de documentos, quando necessario. Nesse caso, deve constar na procuragao poderes para o
requerente (outorgado) assinar a capa do processo e declarar a veracidade de documentos do processo
digital. O documento digitalizado da procuragao deve ser anexado no campo documentos auxiliares.

E - QUANDO A ASSINATURA FOR FEITA DE PROPRIO PUNHO PELO SIGNATARIO, OBRIGATORIO apresentar a
declaracao de veracidade assinada pelo requerente.

Atengdo! O ato podera ser assinado a caneta. Nesse caso, serda OBRIGATORIO apresentar a declaragdo de
veracidade. No entanto, a aba instrumento contratual, assim como as demais abas - capa do processo,
declaracdo de veracidade e documentos auxiliares, esta Ultima quando necessario - deverao ser assinadas
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eletronicamente através do GOV.BR ou com certificado digital pelo requerente do processo diretamente na
plataforma do assinador digital web da JUCESC.

No RE,

na tela “Conclusdo e Geracdo de Documentos”, insira no campo “Informagdes de quem vai

assinar capa do processo e documentos auxiliares”, o nome, CPF, telefone e e-mail daquele que ird assinar

como requerente do processo e ird declarar a veracidade dos documentos anexados no assinador digital

web. E necessario que o requerente assine eletronicamente através do GOV.BR ou com certificado digital na

tela do assinador digital web, para o sistema permitir a transmissao do processo a JUCESC.

Informac@es de quem vai ASSINAR capa do processo e documentos auxiliares:
Mome do responsdvel/representante da empresa:

-- Selecions -- w

CPF/CNP] Mome

Telefone: E-mail:

Neste caso, deve incluir na tela do assinador digital web:

A)
B)

Q)

D)

Na aba “CAPA DO PROCESSO” a capa sera gerada automaticamente pelo requerimento eletronico;
Na aba “INSTRUMENTO CONTRATUAL" anexar o ato conforme demonstrado no passo 7, que deve
ser assinado a caneta pelos signatarios. No entanto, a aba instrumento contratual devera ser
assinada eletronicamente através do GOV.BR ou com certificado digital pelo requerente do
processo diretamente na plataforma do assinador digital web;

Na aba “DOCUMENTOS AUXILIARES”, anexar os documentos em arquivo de PDF Unico conforme
demonstrado no passo 7, quando necessario;

A aba "DECLARACAO DE VERACIDADE” deve existir (declaragdo da veracidade dos documentos
elencados nas letras “B” e “C”). O sistema gera automaticamente a declara¢do de veracidade,
todavia o requerente pode incluir a declara¢do de veracidade particular, conforme o seu interesse.
Na aba conclusdo e geracao de documentos, no campo - declaracao de veracidade de documentos -
selecione a opgao “SIM” e selecione a opgao “TODOS”. A declaragdao de veracidade deve ser
assinada pelo requerente do processo.

Ateng¢do! Sendo o ato assinado por procurador(es), anexe o arquivo da procura¢gdo em documentos

auxiliares e observe acima o procedimento de geragdo da declaragao de veracidade.

Atencao! Assinatura hibrida no mesmo ato a ser arquivado - O mesmo ato podera ser assinado de forma
hibrida (caneta + assinatura eletrénica em portais de assinaturas eletrénicas de terceiros). Nesse caso,
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observe os procedimentos informados acima referente a gerag¢ao da declaracdo de veracidade.
Os documentos auxiliares devem ser apresentados em um Unico PDF.A para inclusdo do arquivo no referido
icone.

Quando necessario declarar a veracidade de documentos, conforme informado acima, selecione a opgao
“SIM” e selecione a opgao “TODOS”.

Declaracdo de veracidade de documentos

O requerente ira declarar a veracidade de cépias de doumentos apresentados a registro perante o Orgde de Registro, mediante Declaracio de
veracidade?

Sim
Observacdo:

Caso o ato seja assinado fisicamente por todos os sdcios e o requerents va assinar digitalmente e enviar o ato para a Junta Comercial, selecione
a opgdo Todos.

Caso os participantes do QSA e seus representantes possuam certificade digital e o requerente esteja apenas dando autenticidade a decumentos
que compdem o processo, COMo Uma procuracado entre os socios por exemplo, selecione a opcdo Somente o Termo de Veracidade.

— Selecione — ~
— Selecione —

Todos (para instrumentos contratuais assinados fisicamente pelos socios) Ho Assinantes do Processo Digital.
Somente o Termo de veracidade.

Conforme Instrugcdo Normativa DREI n2 81 de 2020 (art. 36, §42), considera-se REQUERENTE o empresario,
titular, sécio, cooperado, acionista, administrador, diretor, conselheiro, usufrutudrio, inventariante, os
profissionais contabilistas e advogados da empresa e terceiros interessados.

ATENCAO! Quando a declaragdo de veracidade for firmada pelo profissional contabilista ou advogado da
empresa, deve ser selecionado no campo “QUALIFICACAO” a opgdo correspondente, além de informar o
nome completo, CPF e n? de inscrigdo do profissional. Ndao ha necessidade de anexar o arquivo do
documento profissional (CRC ou OAB) no campo documentos auxiliares.

Quando a declaragdao de veracidade for firmada pelo empresario, titular, sécio, cooperado, acionista,
administrador, diretor, conselheiro, usufrutudrio ou inventariante, deve ser selecionada a opgao
“OUTROS”, além de informar o nome completo e CPF. No caso do inventariante, deve ser anexado no
campo documentos auxiliares o termo de inventariante.

Quando a declaragao de veracidade for firmada por terceiros, este deve participar do ato no qual sera
arquivado. Por exemplo: arquivamento da alteracdao contratual com integralizagao de imodveis e com
anuéncia do conjuge. Nesse caso, o conjuge pode ser considerado um terceiro interessado.

A declara¢dao de veracidade pode ser firmada por procurador constituido como representante de sdcio,
empresario, acionista ou cooperado, por exemplo. Logo, o outorgado pode requerer o processo e declarar
a veracidade de documentos, quando necessario. Nesse caso, deve constar na procura¢ao poderes para o
requerente (outorgado) assinar a capa do processo e declarar a veracidade de documentos do processo
digital. O documento digitalizado da procuragao deve ser anexado no campo documentos auxiliares.
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2 - SE A EMPRESA FOR ME OU EPP

A declaragdo de porte, ME ou EPP deve constar em clausula prépria no ato de alteracdo. Se inserido o
evento no RE, o sistema automaticamente registra os cddigos (307/309/315/316/317/318) na capa do
processo e a referida clausula no instrumento alterador padrdo gerado pelo sistema. Caso seja utilizado o
ato de alteragdo particular, deve ser informada a clausula referente a declaragao.

Lembrando que, no caso de alteracdo, ndo é mais aceita a declaracdo de enquadramento,
reenquadramento, desenquadramento em capa separada. Somente serdo aceitas as declara¢es de porte
em processos isolados, nos casos que ndo houver alteracdo contratual/alteracdo do instrumento de
inscricdo de empresario individual a ser arquivado simultaneamente.

3 - TRANSFERENCIA DE QUOTAS

No arquivamento na JUCESC de atos com operacdo de transferéncia de quotas, serd necessdrio informar a
forma, ou seja, por venda, doagdo, permuta, dacdo em pagamento, integralizagdo no capital de outra
sociedade, por exemplo.

Atencao! Na transferéncia por doacdo de quotas sera necessario apresentar o comprovante de pagamento
do ITCMD, conforme determina o art. 62, lll, “d”, da Lei 13.136, de 2004 - que dispGe sobre o Imposto sobre
Transmissdo Causa Mortis e doacdo de quaisquer Bens ou Direitos — ITCMD/SC , lei estadual do ITCMD do
estado de Santa Catarina. O comprovante de pagamento deverd ser anexado na aba DOCUMENTOS
AUXILIARES e o requerente devera declarar a veracidade do documento anexado no processo.

Atenc¢do! Havendo doacdo de quotas, atentar para o regulamento do ITCMD/SC, assim como para as
atualizacbes realizadas pelo Decreto n? 1.587, de 2021.

4 - CONSOLIDACAO

A consolidacdo sera obrigatdria nos processos de reativacao, transferéncia de sede e retificacdo de clausula
do contrato social ou do instrumento de inscricdo de empresario.

Havendo a consolidagdo do contrato social ou do instrumento de inscricio do empresario, sera necessario
informar na capa do processo o codigo de evento 051 - consolidacdo, EXCETO quando se tratar de
transferéncia de sede para outra UF. Neste caso, serd informado apenas o cddigo de evento 038 -
transferéncia de sede para outra UF, todavia o contrato social deve ser consolidado no ato de alteragdo (sé
ndo ird constar o cddigo 051 na capa do processo).

5 - SOCIO ESTRANGEIRO
O sdcio estrangeiro pessoa fisica ndo residente no Brasil devera ter em maos para preencher e anexar ao

assinador digital web:

- Documento de identificagao;
- Procuragdo, com a traducdo, se for o caso.

Ja a sdcia pessoa juridica com sede em outro Pais devera ter em maos para preencher e anexar ao RE:
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- CNPJ;
- Prova de sua constituicdo e de sua existéncia legal, com a traducao;
- Procuragdo, com a traducdo, se for o caso.

A pessoa fisica devera obrigatoriamente ter a inscricao no Cadastro de Pessoa Fisica — CPF.

A inscricdo no CNPJ de entidade domiciliada no exterior decorre automaticamente do seu cadastramento
no CDNR - Cadastro Declaratdrio de ndo residente, antigamente chamado de CADEMP, vedada a
apresentacdo da solicitacdo de inscricdo em unidade cadastradora do CNPJ. Instrucdo Normativa RFB n?
1863/2018. Em caso de duvidas entre em contato com a Receita Federal do Brasil.

IN 81/2020: Segdo Il - Da Participagdo de Estrangeiro

Art. 11 - O arquivamento de ato de empresario individual, sociedade empresaria e cooperativa do qual
conste participagdo de imigrante no Brasil serd instruido obrigatoriamente com a fotocdpia do documento
de identidade, emitido por autoridade brasileira, com a comprovacdo da condicdo de residente,
admitindo-se, ainda, o RNE valido para esse fim.

§ 12 Os portugueses no Brasil, nos termos do Tratado de Amizade, Cooperacdo e Consulta, entre a Republica
Federativa do Brasil e a Republica Portuguesa, promulgado pelo Decreto n2 3.927, de 19 de setembro de
2001, gozardo dos mesmos direitos e estardo sujeitos aos mesmos deveres dos brasileiros e deles serd
exigido documento de identidade de modelo igual ao do brasileiro, com a men¢do da nacionalidade do
portador e referéncia ao Tratado.

§ 22 Nao expedido o documento de identidade do imigrante, este poderd apresentar o documento
comprobatério de sua solicitacdo a autoridade competente, acompanhado de documento de viagem valido
ou de outro documento de identificagao estabelecido em ato do Ministro de Estado da Justica e Seguranga
Publica.

§ 32 Serd admitida a apresentacdo da fotocdpia de identidade do imigrante com prazo de validade vencida,
se houver ato normativo expedido pelo Ministério da Justica e Seguranga Publica que prorrogue o prazo de
validade do referido documento, cabendo ao interessado comprovar a existéncia do ato normativo que
contemple o seu caso concreto.

Art. 12. A pessoa fisica, brasileira ou estrangeira, residente no exterior, que seja empresario individual,
administrador ou sécio de sociedade empresdria, associado de cooperativa devera instruir o ato
empresarial a ser arquivado ou arquivar em processo autdbnomo, procuragdo outorgada ao seu
representante no Brasil, observada a legislagdo que rege o respectivo tipo societario.
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§ 12 A pessoa juridica com sede no exterior que seja sécia de sociedade empresaria ou associada de
cooperativa também se sujeita a regra do caput, e nesse caso devera apresentar prova de sua constituigdo e
de sua existéncia legal.

§ 22 O estrangeiro domiciliado no exterior e de passagem pelo Brasil podera firmar a procuragdo prevista no
caput deste artigo, por instrumento particular ou publico, ficando, na segunda hipdtese, dispensada a
apresentacao de seu documento de identidade perante a Junta Comercial.

§ 392 A procuracdo a que se refere o caput deste artigo presume-se por prazo indeterminado quando ndo
seja indicada sua validade.

Art. 16. Os cidaddos dos paises dos Estados Partes do Mercosul, dos Associados e Estados que
posteriormente venham a aderir e internalizar o Acordo sobre Residéncia para Nacionais dos Estados Partes
do Mercado Comum do Sul — Mercosul e Associados, que comprovadamente obtiverem a residéncia
temporaria de dois anos, com amparo no referido acordo, poderdo exercer a atividade empresarial na
condicdo de empresarios, sécios ou administradores de sociedades empresarias ou cooperativas brasileiras,
podendo esses atos serem devidamente arquivados na Junta Comercial, consoante a legislacdo vigente,
observadas as regras internacionais decorrentes dos Acordos e Protocolos firmados no ambito do
Mercosul.

Art. 17. Para os fins desta Instrucdo Normativa, ao refugiado, bem como ao solicitante de reconhecimento
da condicdo de refugiado, nos termos da Lei n2 9.474, de 22 de julho de 1997, aplica-se o regramento
previsto para os imigrantes, mediante apresentacdo do protocolo de solicitacdo de refliigio ou Documento
Provisério de Registro Nacional Migratério, nos termos do Decreto n2 9.277, de 5 de fevereiro de 2018.

Ou seja, pode ser apresentado:
e Carteira de registro nacional migratdrio com a condi¢do de residente; ou
e RNE valido com visto permanente, sendo permitido o temporario para os cidaddos dos paises dos
Estados Partes do Mercosul; ou
e Protocolo de solicitagdao a autoridade competente, acompanhado de documento de viagem valido
ou de outro documento de identificacdo estabelecido em ato do Ministro de Estado da Justica e
Seguranca Publica.

6 - APOSTILAMENTO/LEGALIZACﬂO CONSULAR DE DOCUMENTOS ASSINADOS A CANETA OU
ELETRONICAMENTE E TRADUGAO PUBLICA DOS ATOS

Os documentos assinados a caneta ou eletronicamente e oriundos do exterior devem ser autenticados por
autoridade consular brasileira ou apostilados (para os paises signatarios da Convencdo de Haia). A
autenticagdo ou o apostilamento deve ser realizado no pais de origem, ou seja, no pais onde o documento
foi produzido. No Brasil, os documentos quando ndo redigidos na lingua portuguesa, devem ser
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acompanhados de traducdo efetuada por tradutor publico matriculado em qualquer Junta Comercial,
exceto o documento de identidade.

Atencao! O que deve ser apostilado é o documento produzido em outro pais, e esse apostilamento devera
ser realizado pela autoridade competente do pais onde o documento foi produzido. Logo, ndo sera
apostilado no Brasil pelos cartdrios, pois o documento ndo foi produzido no pais. Da mesma forma, ndo serd
apostilado o documento traduzido realizado por tradutores matriculados nas Juntas Comerciais, ja que esse
documento foi emitido no Brasil.

Atencdo! Caso o pais no qual o documento foi produzido ndo seja signatario da Convencdo de Haia, o
documento deverd ser autenticado por autoridade consular brasileira no pais onde o documento foi
emitido.

7 - SOCIO RESIDENTE FORA DO PAIS - ASSINATURA COM CERTIFICADO DIGITAL

O sécio residente fora do pais podera assinar o ato levado a registro na Junta Comercial através de
certificado digital e sem a necessidade de constituir procurador para este caso especifico, ja que o sdcio
consegue atuar no pais mesmo estando fora. Somente serd necessario constituir procurador para os casos
em que o sécio ndo tem a possibilidade de atuar no Brasil.

8 - ADMINISTRADOR SOCIO E NAO SOCIO

A certificacdo digital supre a exigéncia de apresentacdo de prova de identidade. Contudo, em relagdo ao
imigrante, deve ser anexado em arquivo digitalizado o documento de identidade, emitido por autoridade
brasileira, com a comprovagao da condi¢do de residente ou documento comprobatério de sua solicitagdo a
autoridade competente, acompanhado de documento de viagem valido.

9 - SOCIO EMANCIPADO

A prova da emancipagao do menor devera ser comprovada exclusivamente mediante a apresentagao da
certiddo do registro civil, a qual devera instruir o processo ou ser arquivada em separado. No caso de
instruir o processo, anexar a certidio em "documentos auxiliares” no RE.

Atentar ao preencher o RE indicando a data de nascimento do menor emancipado para o sistema mostrar
campo e que devera a forma da emancipagao.

10 - SOCIO MENOR

Participando da sociedade sécio menor, o capital social devera estar totalmente integralizado. No caso de
sécio emancipado, ndo ha essa necessidade.

— O sdécio absolutamente incapaz (representado), menor de 16 anos, deve ser representado pelos pais. O
ato a ser arquivado sera assinado apenas pelos pais.

— O sécio relativamente incapaz (assistido), 16 anos ou mais e menor de 18 anos, deve ser assistido pelos
pais. O ato a ser arquivado serd assinado pelos pais e pelo sdcio menor relativamente incapaz.
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Conforme art. 1.690 do CC, compete aos pais, e na falta de um deles ao outro, com exclusividade,
representar os sdcios menores de 16 (dezesseis) anos, bem como assisti-los até completarem a maioridade.

De forma excepcional, na falta de um deles, podera ser representado pelo outro. Nesses casos, cabera a
parte interessada declarar o motivo da falta no instrumento, respondendo pela veracidade das informacéGes
levadas a registro, sob as penas da lei. Os motivos poderao ser, a titulo de exemplo: morte de um dos pais,
familia monoparental, decisdo judicial que conceda o poder familiar para apenas um dos pais, dentre
outros. Ndo serd aceito como motivo a falta de concordancia de um dos pais (REsp n. 1.816.742/SP, relator
Ministro Paulo de Tarso Sanseverino, Terceira Turma, julgado em 27/10/2020, DJe de 19/11/2020).

N3o cabera a Junta Comercial exigir documenta¢do comprobatéria do motivo da falta (art. 37, paragrafo
Unico, da Lei n2 8.934, de 1994).

No caso de procuragdo outorgada por sdcio relativamente incapaz (assistido), a procuragdo precisa
obrigatoriamente ser publica.

Quando o menor é absolutamente incapaz (representado), quem assina o ato por ele, sdo os pais,
podendo os pais serem representados por procurador. Esta procuragao pode ser particular.

11 - ADMINISTRADOR RESIDENTE NO EXTERIOR

O administrador da sociedade limitada pode ter residéncia no exterior. Nesse caso, havendo nhomeacgao no
contrato social, deverd anexar no proprio processo ou arquivar em processo autdnomo, procuragao
outorgada ao seu representante no Brasil, com poderes para, até no minimo 3 anos apds o término da
gestdo, receber cita¢Oes e intimagdes em ac¢des judiciais ou processos administrativos.

Atencdo! Caso seja anexado no proprio processo de alteracdo, deve ser gerado um Unico arquivo em PDF
contendo alteracdo contratual + procuracdo outorgada pelo administrador residente no exterior.

12 - NUS-PROPRIETARIOS E USUFRUTUARIOS

Constando expressamente o direito de voto exclusivo do usufrutudrio no contrato social ja arquivado, nao
ha a necessidade de constar a manifestacdo e nem a assinatura do nu-proprietario nos atos levados a
arquivamento, uma vez que o usufrutuario e o nu-proprietdrio acordaram que o direito de voto das quotas
seria exercido pelo primeiro. Logo, nesse caso o ato sera assinado pelos usufrutuarios detentores do poder
politico de decisdo conforme acordado em contrato social j& arquivado. No preambulo da alteragdo
contratual deverao ser qualificados os signatdrios que irdo assinar o ato.

13 - PROCURAGCAO

Quando os atos forem assinados por procurador, serdo aceitas tanto a procuracdo publica quanto a
particular com poderes especificos para o ato. Sendo a procuragdo particular ndo é mais exigido o
reconhecimento de firma. O documento digitalizado da procuracdo assinado a caneta deve vir
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acompanhado da declara¢do de veracidade assinada pelo requerente do processo.

Em se tratando de sdcio, empresario analfabeto ou sdcio menor assistido (16 a 18 anos) a procuracdo
devera ser outorgada por instrumento publico.

Atencdo! No caso de outorgante analfabeto e de relativamente incapaz, a procuragdo deverd ser passada
por instrumento publico.

Atencdo! Conforme o art. 63 da Lei 8.934 de 1994, os atos levados a arquivamento nas juntas comerciais
sao dispensados de reconhecimento de firma.

14 - INTEGRALIZAGAO DE IMOVEIS NO CAPITAL SOCIAL DA SOCIEDADE

No caso de imdvel, ou direitos a ele relativo, o contrato social por instrumento publico ou particular devera
conter sua descricdo, identificacdo, drea, dados relativos a sua titulacdo, bem como o nimero de sua
matricula no Registro Imobiliario.

Atencdo! A certiddo dos atos de constituicdo e de alteracdo de empresarios individuais e de sociedades
mercantis, fornecida pelas juntas comerciais em que foram arquivados, serd o documento habil para a
transferéncia, por transcricdo no registro publico competente, dos bens com que o subscritor tiver
contribuido para a formacdo ou para o aumento do capital.

15 - ANUENCIA DO CONJUGE NA INTEGRALIZAGAO DE BENS AO CAPITAL

No caso de sécio casado, salvo no regime de separacdo absoluta, deverd haver a anuéncia do conjuge no
contrato ou declaracdo arquivada em separado quando houver integralizacdo de bens imdveis no capital
social da sociedade.

Por exemplo, mesmo casado na comunhdo parcial de bens e tratando-se de bens adquiridos pelo sdcio
antes do casamento, serd necessario a anuéncia do cénjuge, conforme determina o art. 1.647, |, do Cédigo
Civil.

Art. 1.647. Ressalvado o disposto no art. 1.648, nenhum dos cénjuges pode, sem autorizacdo do outro,
exceto no regime da separacao absoluta:

| - alienar ou gravar de 6nus real os bens iméveis.

16 - SOCIEDADE LIMITADA COM UM SOCIO

Em virtude da alteragdo do art. 1.052 do Cddigo Civil pela Lei 13.874 de 2019 (Lei de liberdade econémica),
a sociedade limitada podera ter apenas UM SOCIO.

Atencido! A sociedade limitada com um sdcio, apelidada de sociedade limitada unipessoal ou SLU, NAO SE
TRATA de novo tipo societdrio, ou seja, a sociedade limitada com um sdcio é o tipo societdrio previsto no
art. 1.052 do Cédigo Civil, conhecida como sociedade limitada ou LTDA.

17 - SOCIEDADE DE PROPOSITO ESPECIFICO (SPE)

O fato de a sociedade limitada caracterizar-se como Sociedade de Propésito Especifico ndo altera a analise
pela Junta Comercial para fins de registro, que ficard adstrita aos aspectos formais aplicdveis ao tipo
societario escolhido.
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18 - EMPRESA SIMPLES DE CREDITO (ESC)

Se a ESC adotar a forma de sociedade limitada os sécios deverdo ser pessoas naturais e do contrato social
devera constar declaracdo de que nao participam de outra ESC, mesmo que seja sob a forma de empresario
individual.

O objeto social da ESC restringe-se a realizagdo de operagdes de empréstimo, de financiamento e de
desconto de titulos de crédito, exclusivamente com recursos préprios, tendo como contrapartes
microempreendedores individuais, microempresas e empresas de pequeno porte.

O capital social da ESC devera ser integralizado em moeda corrente.

Atencao! A ESC pode também adotar a forma de empresdrio individual, devendo observar as mesmas
regras informadas acima.

19 - EMPRESA STARTUP DA LC 182 DE 2021)

Para fins de registro, o(s) socio(s) da sociedade limitada ou empresario individual deve(m) fazer constar
declaragdo em seu ato constitutivo ou alterador de que se enquadra como uma startup, conforme prevé a
alinea "a", do inciso lll, do § 19, do art. 42 da Lei Complementar n2 182, de 2021. Logo, deve ser informado
no contrato social ou no instrumento de inscricdo do empresario individual que se enquadra como uma
startup da LC 182/2021.

Atencdo! Além das especificidades aplicaveis as startups (conforme LC 182 de 2021), deverdo ser
observadas as demais regras aplicdveis a sociedade limitada quando adotar esse tipo societario e ao
empresario individual quando adotar esse tipo juridico.
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