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Atividades propostas para o ro

Férum de Discussao

Certamente vocé ja viu muitas técnicas para a criagdo de slides e, principalmente, roteirizar o que vocé vai criar no
formato de slides. O PowerPoint é uma ferramenta que permite extrair recursos de edicdo e formatacdo de slides
para criar uma apresentacao cheia de elementos criativos e bem elaborados. Sem um roteiro que possa estruturar
essa apresentacdo, o conteldo se torna superficial e sem objetivo. Vocé construird elementos graficos muito bem

elaborados, mas sem passar a informacgao que vocé realmente deveria.

Neste férum vocé serd convidado a trazer suas colaboracdes a respeito de como vocé poderia estruturar uma
apresentacdo, elaborando um roteiro com os principais aspectos da sua apresentacdo. Veja que vocé ndo precisa
criar a apresentacdo. Vocé deverd criar um roteiro que lhe permita saber quais assuntos serdo abordados, como
serdo abordados, quantos slides criar, quanto tempo de apresentacdo utilizar e como saber se os tdpicos principais
do assunto foram trabalhados durante a apresentacao. Comente sobre o layout dos slides, caso haja alguma
formatagcdo mais especifica a ser considerada. O tema da apresentacdo de slides que vocé devera roteirizar é (sera

definido pelo professor mediador).
2) Entrega de arquivo

Esta atividade consta em entregar uma apresenta¢do em PowerPoint com, no minimo, 6 slides, que mostre como
funcionam as principais ferramentas de criacdo e formatacao de slides do PowerPoint. O arquivo podera ser entregue
no formato PPTX ou PDF. Verifigue com o professor mediador como a entrega deverd ser realizada. Vocé devera
explicar o uso das ferramentas bdsicas do PowerPoint, as principais op¢des de menu e como vocé entendeu o
funcionamento dele em relacdo aos tipos de slides que vocé pode criar. Em resumo, é uma apresentacao feita no

PowerPoint que mostra como fazer apresenta¢des no PowerPoint.
3) Questionario

1 questdo da estrutura do Power Point, 1 questdo sobre o ambiente do Power Point, 3 questdes sobre as ferramentas

basicas do Power Point.
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1) Sabe-se que a ideia de uma apresentacdo ndo surge do nada. Precisamos de uma tematica e, a partir dela,
construir um protétipo da apresentagdo, preparando um roteiro com a mensagem que queremos passar. ldentifique
a alternativa que mostra quais sdo as reais necessidades de se criar um roteiro para a construcao de slides no Power

Point.
a) O roteiro serve para definir qual serd a quantidade de slides que uma apresentacdo ird conter.

b) O roteiro deve ser utilizado apenas quando a sua apresenta¢do possuir acima de 10 slides para compor a

mensagem principal.

¢) Um roteiro bem elaborado permite que sejam definidas a quantidade de informag¢des que se deseja passar em
uma mensagem e qual a importancia dessas para a apresentacao, podendo, a partir dessa quantidade, controlar o

tempo da apresentacdo e a quantidade de slides a ser usada.

d) O roteiro serve para definir qual sera a formatagdo dos slides, impedindo que os tipos de fontes e demais ajustes

fiquem fora do contexto da apresentacao.

e) O roteiro tem a caracteristica de demonstrar como irdo ocorrer as transi¢cdes entre os slides, de acordo com as

opcoes fornecidas pelo Power Point.

2) Quando criamos um conjunto de slides podemos realizar movimentos de transicdo entre eles, cirando uma
mudanca fluida entre as mensagens que queremos transmitir. No Power Point a transicdo possui um menu préprio.
Dentro desse menu, as principais tarefas sdao: escolher a transicao e configurar essa transicdo. Qual alternativa

melhor descreve o que pode ser realizado ao configurarmos um efeito de transi¢cdo entre slides?
a) Ajustar som, duracdo, aplicar ou ndo a todos e configurar o avanco de slides.

b) Ajustar som, formatar slide, escolher plano de fundo do slide, avangar slide.

c) Formatar slide, escolher plano de fundo, definir transicdo, escolher avanco de slides.

d) Escolher avanco de slides, definir duragado de transicdo, formatar fundo do slide.

e) Formatar a duracdo da transicdo, definir contelddo e caracteristicas textuais de um slide.

3) Quando estamos criando a nossa apresentacdo, podemos trabalhar com a insercao de slides indo até o menu
INSERIR e escolher qual o padrdo de slides que queremos inserir, com um formato pré estabelecido. Mas se
quisermos inserir rapidamente um slide, dentro do conjunto de formatos que temos para inserir, qual atalho de

teclado podemos utilizar?

a)CTRL+B
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b) CTRL + R
) ALT + M
d) CTRL + M

e) ALT+N

4) Uma das maiores vantagens na hora de salvar uma apresentacdo, é a quantidade de opg¢des que podemos
exportar os nossos slides para tornar mais facil o trabalho de distribuicdo de contetido, ou trabalho realizado. O
formato nativo do Power Point é o PPTX. Essa extensdo define um documento que, depois de concluido, podera ser
alterado sempre que necessario. Quando queremos exportar essa apresentacdo, mas evitando que o conteudo

original seja modificado, qual op¢do temos?

a) Podemos exportar para o formato DOCX, o mesmo do Word.

b) Podemos salvar com a extensdo PPT que corresponde as versGes antigas editaveis do Power Point.
c) Podemos salvar com a extensdao XLSX do Excel para implementar planilhas.

d) Salvar com algum formato de editor grafico, como o Photoshop, por exemplo.

e) Podemos salvar no formato PDF ou de imagem JPG e PNG, permitindo que os slides sejam apenas visualizados,

sem que o seu conteldo original seja alterado.

5) No menu Pagina Inicial, temos o grupo de formatacdo FONTE. Neste grupo encontramos algumas op¢oes de
formatacdo de textos, como o tamanho e tipo da fonte, negrito, itdlico e sublinhado. Se compararmos este grupo de

opgdes com o mesmo grupo do Word, temos que:
a) sdo opcoes diferentes para realizar o mesmo tipo de formatacdo de textos.

b) sdo as mesmas opgdes pois todos os programas do pacote Office possuem caracteristicas semelhantes em muitas

ferramentas.
c) sdo as mesmas ferramentas do word, porém no word, elas estdo em um grupo diferente de menu e de opgdes.
d) sdo equivalentes as mesmas opg¢des de formatacao do Excel, mas diferem-se do word.

e) sdo opcoes exclusivas do Power Point, ndo existindo nos demais programas do pacote Office.



