
 

Cách Đăng ký PaymentWorks 
Trung tâm Phát triển Nghề nghiệp Oregon  

 

Các Khoản Thanh toán Khích lệ và Thừa nhận (Incentive and Recognition Payments) của OCCD yêu 
cầu các cá nhân tạo tài khoản PaymentWorks với Đại học Tiểu bang Portland (Portland State 
University, hoặc PSU). Tài khoản an toàn và được bảo mật này sẽ đòi hỏi thông tin cá nhân để đáp 
ứng các yêu cầu của Sở Thuế vụ (IRS). Mỗi bước trong số này được nêu ra bên dưới, kèm theo 
hướng dẫn và hiển thị ảnh chụp màn hình để quý vị dễ dàng theo dõi.  

 

 

BƯỚC 1: Nhấp vào 
liên kết trong email 
quý vị đã nhận được 
để đăng ký tài 
khoản, sau đó nhấp 
vào “Join Now” 
(“Tham gia Bây giờ”) 
 
 
 
 
 
 
 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

BƯỚC 2: Điền vào 
“Your Information” 
(“Thông tin của quý 
vị”) và “Create 
Password” (“Tạo mật 
khẩu”) rồi nhấp vào 
đồng ý rồi nhấp vào 
“Join Now”.  
 
Sau khi nhấp vào 
“Join Now”, quý vị sẽ 
được chuyển trở lại 
email để kích hoạt 
tài khoản của mình 
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BƯỚC 3: Sau khi 
quý vị nhận được 
email kích hoạt, hãy 
nhấp vào đó để đăng 
nhập bằng email và 
mật khẩu đã chọn.   
Sau đó nhấp vào 
“Sign In” (“Đăng 
nhập”). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 BƯỚC 4: Để đảm 
bảo rằng thông tin 
của quý vị  được bảo 
vệ PaymentWorks 
đòi hỏi việc xác thực 
đa yếu tố (MFA).   
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 Nhập số điện thoại 

(không nhất thiết 
phải là điện thoại di 
động) và nhấp vào 
“Submit” (“Gửi”) rồi 
chọn xem quý vị 
muốn nhận tin nhắn 
văn bản hay cuộc 
gọi điện thoại.  
 
Sau đó nhấp vào 
“Submit”. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Bước 5: Nhập mã 
số mà quý vị nhận 
được qua tin nhắn 
hoặc cuộc gọi rồi 
nhấp vào “Submit”  
 

 Bước 6: Bây giờ 
quý vị đã nhập vào 
trong hệ thống!   
Hãy tiếp tục và nhấp 
vào “Next” (“Tiếp 
theo”) 
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 Bước 7: Bây giờ 
quý vị sẽ điền thông 
tin về thuế của quý 
vị. Quý vị sẽ nhấp 
vào “Individual” (“Cá 
nhân”) rồi chọn 
“Country of 
Citizenship” (“Công 
dân của Quốc gia”) 
của mình rồi chọn 
xem quý vị đang sử 
dụng “SSN (Số An 
sinh Xã hội)” hay 
“EIN (Employer 
Identification 
Number - Số Nhận 
dạng Nhà Sử dụng 
Lao động”).   
 
 Sau đó nhập số 
SSN hoặc EIN của 
quý vị. 
 

 Bước 8: Bằng cách 
nhấp vào yes (có), 
quý vị cho phép 
PaymentWorks tạo 
mẫu W-9 cho quý vị 
bằng cách sử dụng 
thông tin quý vị đã 
cung cấp ở Bước 7.  
 
Nếu quý vị phải chịu 
Khoản Khấu lưu Dự 
phòng (Backup 
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Withholding) IRS sẽ 
thông báo cho quý 
vị), đừng đánh dấu ô 
này.  Nếu quý vị 
không thuộc đối 
tượng này, đừng 
đánh dấu ô này. 
 
 
 
 
 
 
 

 Bước 9: Sau đó 
điền thông tin cá 
nhân của quý vị vào 
mẫu W-9. Quý vị sẽ 
cần điền “Your Full 
Name” (“Tên đầy đủ 
của quý vị”) và 
“Preferred Email” 
(“Email ưa thích”) rồi 
nhấp vào next. 

 
Phần mô tả hàng 
hóa hoặc dịch vụ có 
thể để trống. 

 Bước 10: Điền vào 
“Primary Address” 
(“Địa chỉ Chính”) của 
quý vị 
 
 
Nếu quý vị có địa chỉ 
gửi thư khác, hãy 
đừng đánh dấu 
“same as primary 
address” (“giống như 
địa chỉ chính”) và 
thêm vào 
‘Remittance 
Address’ ('Địa chỉ 
Gửi tiền')  
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 Bước 11: Dưới thông tin bổ 
sung, quý vị sẽ nhập vào 
“Bank Location” (“Vị trí Ngân 
hàng”) của mình và sau đó 
quý vị muốn nhận khoản thanh 
toán của mình như thế nào. 
Quý vị có thể chọn 
“ACH/Direct Deposit” 
(“ACH/Gửi tiền Trực tiếp”) 
hoặc “Check” (“Chi phiếu”).  
Sau đó nhấp vào “Submit” 
(“Gửi”)  
 
Nếu quý vị chọn ACH/Gửi tiền 
trực tiếp thì quý vị sẽ cần nhập 
thông tin tài khoản ngân hàng 
của mình.   Quý vị sẽ cần Số 
Tài khoản và Số Định tuyến 
(Routing Number) mà quý vị 
thường có thể tìm thấy trên chi 
phiếu hoặc ngân hàng của quý 
vị có thể cung cấp cho quý vị 
thông tin đó. 
 

 Bước 12: Nếu quý 
vị thấy màn hình này 
thì PaymentWorks 
đã hoàn tất và được 
gửi nộp! 
 
Nếu PaymentWorks 
có bất kỳ câu hỏi 
nào, họ sẽ liên hệ 
qua email.  
 
Tất cả các câu hỏi 
phải được giải quyết 
trước thời hạn chót 
để nhận được tiền 
thanh toán.  
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