
 :السيد: الى  

 للدريوش الجماعية بالقباضة  العمل سير لدعم عاجلة احتياجات توفير طلب الموضوع:          

                  …………… وجود العمل،في حجم في متزايدًا ضغطاً تواجه  المكرمة مكة منطقة  بأن علمًا أحيطكم أن أود
 العمل سير تحسين شأنها من التي الضرورية الاحتياجات بعض توفير يستدعي مما ، …………….. الى بالاضافة
  . وكفاءة بجودة الأداء استمرارية وضمان

 توفير: طلب في بالنظر التكرم نرجو عليه، وبناءً
 موظفين: 10 الأول: الاحتياج .1

 المحلية المالية في متخصصة تقنية :أطر موظفين ​5●
  مختلفة أطر موظفين: ​5●

 الموظفين احتياجات لتلبية الأقلام…( و والملفات والسجلات )الورق المكتب  وأثاث عتاد الثاني: الاحتياج .2
 والطابعات( )الحواسيب وتقني معلوماتي عتاد الثالث: الاحتياج .3
 

 الموارد هذه توفير وإن العمل. متطلبات وتلبية عالية، بكفاءة العمل استمرارية لضمان حيوية الاحتياجات هذه وتعتبر
  العام. الأداء تحسين في كبير بشكل سيسهم

 
 ممكن. وقت أقرب في اللازمة الاحتياجات وتوفير عاجل بشكل الطلب هذا في النظر يتم أن نأمل

   والاحترام، التقدير فائق بقبول وتفضلوا وتعاونكم، دعمكم دائمًا ومقدّرين شاكرين

 

   ]اسمك[

 

 

 

 
 

 



 

 وبعد…… طيبة تحية                                                      

 والخامات للعدد والصرف الاستلام بمهام للقيام مخازن امين مساعد تعيين طلب على الموافقة برجاء
 اداء فى المخازن امين يساعد مما التشوين اعمال بكافة  والقيام المخازن وتنظيف ترتيب فى والمساعده

 اعمال ومتابعة الشركه سيستم على والارتجاع والصرف الاضافة عمليات وتسجيل الدفترية الادخالات مهام
 الاحتياج وطلبات التوريدات ومتابعة المعدنية والشدة والادوات والعدد والخامات للمهمات والحصر الجرد
 … بالمخازن الخاصه التقارير وعمل

 

 الاحترام. وافر بقبول وتفضلوا                                                

 
 

                                            يعتمد.                                                               لسيادتكم مقدمة     
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