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	  الى :السيد: 
	          الموضوع: طلب توفير احتياجات عاجلة لدعم سير العمل  بالقباضة الجماعية للدريوش 
	أود أن أحيطكم علمًا بأن  منطقة مكة المكرمة  تواجه ضغطًا متزايدًا في حجم العمل،في وجود ……………                    بالاضافة الى …………….. ، مما يستدعي توفير بعض الاحتياجات الضرورية التي من شأنها تحسين سير العمل وضمان استمرارية الأداء بجودة وكفاءة .  
	وبناءً عليه، نرجو التكرم بالنظر في طلب توفير: 
	 
	                                                      تحية طيبة وبعد…… 
	برجاء الموافقة على طلب تعيين مساعد امين مخازن للقيام بمهام الاستلام والصرف للعدد والخامات والمساعده فى ترتيب وتنظيف المخازن والقيام  بكافة اعمال التشوين مما يساعد امين المخازن فى اداء مهام الادخالات الدفترية وتسجيل عمليات الاضافة والصرف والارتجاع على سيستم الشركه ومتابعة اعمال الجرد والحصر للمهمات والخامات والعدد والادوات والشدة المعدنية ومتابعة التوريدات وطلبات الاحتياج وعمل التقارير الخاصه بالمخازن … 
	 
	                                                وتفضلوا بقبول وافر الاحترام. 
	 
	     مقدمة لسيادتكم                                                               يعتمد.                                                                     
	الاسم : سامح مصطفى​الوظيفة: امين مخازن 
	التاريخ: 13/10/2025 

