Regulamento Interno da Biblioteca “Arco- iris”

A biblioteca é um servico com espacos e equipamentos especificos,
dotado de um regulamento préprio, tendo em conta os seguintes
pontos:

Organizacdo do espaco/Acesso as diferentes areas funcionais

e O acesso é livre a todos os elementos da comunidade educativa.

e A utilizacdo do espaco/servico no intervalo da manha e hora de
almoco é feita de acordo com um mapa de escalonamento. A
taxa de utilizacao de cada intervalo corresponde a 50% do
numero total de alunos da escola. A distribuicao é feita
equitativa e alternadamente de forma a que todas as turmas
tenham 1 acesso diario.

e A utilizacdo do espaco/servico no intervalo da tarde é livre, ou
seja, sem escalonamento.

® O acesso dos alunos a Biblioteca sera feito pela ordem de
chegada, e segundo o escalonamento didrio, até ao limite

maximo de 110 alunos.

® Os alunos tém acesso a todas as areas do espaco, exceto a sala
de catalogacao.

® Os 14 computadores poderao ser utilizados ao mesmo tempo
por 2 alunos, num limite de 28.

® Os alunos podem requisitar todo o fundo documental da

biblioteca, na modalidade de livre acesso.



® Os alunos podem requisitar fundo documental da biblioteca,

todos os dias.

e Todas as turmas tém um agendamento semanal para realizacao
da requisicao domiciliaria.

® Os alunos escolhem os documentos livro e nao livro segundo as
suas preferéncias e levam-nos acondicionados em capas

plasticas com elasticos e individuais.

® A biblioteca encerra ao publico a terca-feira entre as 10h e as
12h30 para limpeza profunda

® A biblioteca encerra ao publico a terca-feira entre as 10h e as
12h30 para reuniao da equipa de trabalho

Horario de funcionamento

e Das 09.00h as 17.00h

Horario da Assistente

e Manha: 09.00h —13.45h
® Hora de almog¢o- 13h45-14h45
e Tarde: 14.45h - 17.00h

Equipa da Biblioteca

® A equipa da Biblioteca sera constituida pela professora
Bibliotecaria — Angela Galvdo , a assistente Técnica - Sénia Rosa



e assistente operacional (responsavel pela limpeza) - Marlene
Luis.

® A Biblioteca disponibiliza um plano de presenca digital das
Bibliotecas Escolares, que pode ser acompanhado através do

Blogue e do portal do Agrupamento de Escolas de Almancil

(www.avalmancil.pt)

Servicos Documentais

® O acesso ao fundo documental (para requisicao domicilidria e
sala de aula) é livre.

® A requisicdo/entrega dos documentos feita pelo aluno e/ou
professor é registada em impresso proprio e posteriormente
na base de dados (Biblionet).

® Os documentos livro e nao livro podem ser requisitados pelo
periodo de 1 semana, renovavel por duas, no caso dos alunos.

® Os documentos livro e nao livro podem ser requisitados pelo
periodo de 1 més, renovavel por dois, no caso dos docentes.

Servicos Pedagogicos

e Serd dada prioridade aos seus servicos pedagdgicos e uso
auténomo. Quando possivel, podera ser utilizada para outras
atividades da carater pedagdgico ou por outras entidades que
promovam acdes diversificadas e de interesse para a vida
escolar.
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